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CIRCULAR INFORMATIVA 
REFLEXIÓN 

“No subestimes el poder de un abrazo, una sonrisa o una palabra de aliento.Un pequeño 
gesto de empatía puede marcar una gran diferencia en la vida de una persona ” 

               AGENDA SEMANA 5: del 17 al 21 de febrero 

Día: Lunes 17 de febrero  

Acompañan Entrada y Salida de Estudiantes sede principal jornada tarde:  Nides Valencia y Handerson Cruz 

HORA                            ACTIVIDAD PARTICIPAN / 
ASISTEN 

RESPONSABLES OBSERVACIÓN 
 

10:30 a 11:30  
Reunión coordinadora académica con 
tutores PTA/FI 3.0  

Coordinadora 
académica- tutores 

PTA/FI 3.0 

Coordinadora 
académica- tutores 

PTA/FI 3.0 

Coordinación sede 
principal 

11:30 a.m.  Análisis de propuesta y perfiles de los   
candidatos 

comité electoral  comité electoral   
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12:20 p.m a 
1:130 p.m  

Acompañamiento situado al grado 6.2 Estudiantes y docentes 
del grado 6.2-PTA/FI 

3.0 

Docente grado 6.2 
-PTA/FI 3.0 

Los docentes 
acompañan la actividad 

 
 

Día: Martes 18 de febrero  

HORA ACTIVIDAD PARTICIPAN / ASISTEN RESPONSABLES OBSERVACIÓN 

9:00 a 10:00 a.m Acompañamiento situado a los 
grados 4.1 y 4.2 

Estudiantes y docentes de los 
grados 4.1 y 4.2 - PTA/FI 3.0 

Docentes grados 
4.1 y 4.2 -PTA/FI 

3.0 

Los docentes 
acompañan la 
actividad 

7:00 a.m.  
12:30 p.m  

Formación  “la federico cree 
en valores” responsabilidad.  

Estudiantes, docentes y 
directivo docente  

coordinación   

9:00 a.m. a 12:00 m.  Reunión de profesionales de 
apoyo, para construcción de 
diagnóstico del plan de 
convivencia.  

profesionales de apoyo.  profesionales de 
apoyo. 

 Sede principal  

12:30 a 1:30  Acompañamiento situado al 
grado 1.3 

Estudiantes y docentes del 
grado 1.3-PTA/FI 3.0 

Docente grado 1.3 
-PTA/FI 3.0 

Los docentes 
acompañan la 
actividad 
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10:00 a.m  Reunión directivos docentes 
1278, Protocolo de inicio de 
evaluación docente.  

Rubén Vélez, Susana Cadavid 
y Rectora, Tatiana Carvajal.  

Rectora  Rectoría  

1:00 p.m.  a 2:00 p.m. Acompañamiento de aula rol 
del representante de grupo y 
gobierno escolar.  al grupo 6°5 

Stiwar Renteria  Stiwar Renteria  Acompaña el docente 
de la hora de clase  

1:45 a.m.  a 3:00 p.m  Acompañamiento situado al 
grado 3.4 

Estudiantes y docentes del 
grado 3.3-PTA/FI 3.0 

Docente grado 3.3 
-PTA/FI 3.0 

Los docentes 
acompañan la 
actividad 

12:20 p.m a 1:30 p.m  Acompañamiento situado al 
grado 6.3 

Estudiantes y docentes del 
grado 6.3- -PTA/FI 3.0 

Docente grado 6.3 
-PTA/FI 3.0 

Los docentes 
acompañan la 
actividad 

 
 
 

Día: Miércoles 19 de febrero 

HORA ACTIVIDAD PARTICIPAN / ASISTEN RESPONSABLES OBSERVACIÓN 

10:00 a.m a 11:00 a.m Docentes Jornada de la Tarde 
ambas sedes: CRESE - 

Docentes Jornada de la Tarde 
ambas sedes  -PTA/FI 3.0 

PTA/FI 3.0 
 

Auditorio sede 
principal 
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JUSTAMENTE 

1:00 p.m a 2:00 p.m Docentes Jornada de la 
Mañana ambas sedes : 
CRESE - JUSTAMENTE 

Docentes Jornada de la 
mañana de ambas sedes  - 

PTA/FI 3.0 

PTA/FI 3.0 
 

Auditorio sede 
principal 

11:30 a.m. a 1:00 p.m.   Reunión docente ambas 
jornadas. Elección  representante 
de docentes consejo directivo,   
docente comité de convivencia, 
jefes de área.  

Docentes  Auditorio recordemos 
que para convivencia 

se solicitaron un 
representante por 
sede y por jornada 

Durante la jornada Jornada de campaña electoral 
jornada Mañana- secundaria 

candidatos  proyecto de 
democracia.  

 

 
 

Día: Jueves 20 de Febrero  

HORA ACTIVIDAD PARTICIPAN / ASISTEN RESPONSABLES OBSERVACIÓN 

7:30 a 8:30 a.m  Acompañamiento situado a los 
grados 3.1 y  3.2 

Estudiantes y docentes de los 
grados 3.1 y 3.2 - PTA/FI 3.0 

Docentes grados 3.1 
y 3.2 -PTA/FI 3.0 

Los docentes 
acompañan la 
actividad 
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11:00 a.m. a 1:00 p.m.   formación de modelos flexibles docentes de aceleración, 
procesos básicos y formador  

SEDUCA Sede Primaria  

9:00 a.m.  Formación a candidatos de 
personería, contraloría y líder 
deportivo  

Mary Orrego y estudiantes 
candidatos  

El líder sos vos.  I.E. Maria Angeles 
Cano 

7:00 a.m. a 9:00 a.m.  Taller manejo de emociones 
2.2  

Docente y Stiwar Renteria  Stiwar Renteria   

9:30 a.m. a 11:30 Taller manejo de emociones 
4.2  

Docente de la hora de clase y 
Stiwar Renteria.  

Stiwar Renteria   

7:00 p.m Acompañamiento sena, para 
oferta de formación en CLEI V 

Rectora, estudiantes CLEI V, 
directora del programa de 
educación para adultos y 

SENA.  

RECTORA  Auditorio 

 
 

Día: Viernes 21 de Febrero 

HORA ACTIVIDAD PARTICIPAN / ASISTEN RESPONSABLES OBSERVACIÓN 

9:00 a.m. a 12:00 m.  Reunión de profesionales de profesionales de apoyo.  profesionales de  Sede Escuela Divina 
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apoyo, para construcción de 
diagnóstico del plan de 
convivencia;  

apoyo.  Providencia 

10:30 a.m. a 12:30 Reunión del Consejo 
Académico  
Revisión de promoción 
anticipada por repitencia.  
solicitud de necesidades 
institucionales  
evaluación carga académica  

Integrantes del consejo 
académico  

 Los que están 
vigentes hasta abril.   
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Horario día miércoles para los docentes  
Sede Principal  

Jornada de la Mañana 

Horario  Actividad  

6:10 a.m a 9:50 a.m. Clases  

10:00 a.m. a 11:00 a.m  Reunión con coordinación  

11:00 a.m. 1:00 p.m.  Elección  representante de docentes consejo directivo,  docentes comité de convivencia y jefes de área.  

1:00 p.m. a 2:00 p.m  CRESE- JUSTAMENTE 

 
 

Jornada de la Tarde  

Horario  Actividad  

10:00 a.m. a 11:00 a.m.  CRESE- JUSTAMENTE 
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11:00 a.m  a 1:00 p.m.  Elección  representante de docentes consejo directivo,  docentes comité de convivencia y jefes de área.  

1:30 p.m. a 5:00 p.m  Clases 

5:00 a 6:00 p.m  .Reunión con coordinación  

Sede Divina Providencia   
Jornada de la Mañana 

Horario  Actividad  

7:00 a.m. a 9:30 a.m  clases  

11:00 a.m. 1:00 p.m.  Elección  representante de docentes consejo directivo,  docentes comité de convivencia y jefes de área.  

1:00 p.m. a 2:00 p.m  CRESE-JUSTAMENTE 

2:00 a 3:00  Reunión con coordinación  
 

Jornada de la Tarde  

Horario  Actividad  

9:00 a.m. a 10:00 p.m.  .Reunión con coordinación  
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10:00 a.m a 11:00 a.m  CRESE- JUSTAMENTE 

11:00 a.m  a 1:00 p.m.  Elección  representante de docentes consejo directivo,  docentes comité de convivencia y jefes de área.  

1:30 p.m. a 5:00 p.m  Clases 

 
Observaciones: 

 
1.​ En la agenda de la semana 3 se dejó claro que se daba por cancelado el proceso de recuperaciones por la no 

participación de estudiantes, pero se informó que se debían generar cronogramas y atender a los pocos 
estudiantes interesados en este proceso. Ya que no justificaba desescolarizar toda la jornada por pocos 
estudiantes.  
Para subsanar las quejas de los padres de familia y la intención de los estudiantes interesados y comprometidos 
de realizar la promoción anticipada se deben identificar los estudiantes y generar con ellos espacios para finalizar 
el proceso (recibir talleres, realizar asesoría y sustentación) hasta el día miércoles 19 de febrero de 2025 y 
entregar actas de recuperación en físico a coordinación académica en día jueves 20 de febrero.   

2.​ Tomar asistencia todos los días e identificar los estudiantes que aún no se encuentren matriculados.  
3.​ Importancia del uso adecuado del uniforme.  
4.​ Actualización del directorio telefónico.   
5.​ Comunicación con los padres de familia de los estudiantes con inasistencias reiteradas.  

9 



 
 

 

 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA FEDERICO CARRASQUILLA 

“Construyendo Identidad y Convivencia” 
Núcleo Educativo 914 – NIT 811017223 – 2 – DANE 10500101169001 

 

 
 

6.​ Del 19 de febrero al 3 de marzo se estarán realizando actividades de campaña electoral en las diferentes sedes y 
jornadas según cronograma establecido por el comité electoral.  

 

                                                          Comité Directivo 
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