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15.4. NORMAS PARA EL USO DEL RESTAURANTE ESCOLAR
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1. PRESENTACION

La Institucion Educativa Federico Carrasquilla, coherente con su politica
pluralista democratica y participativa, propicia los espacios para la identidad y
convivencia de todos los integrantes de la comunidad educativa, en el
establecimiento de los acuerdos de convivencia que permiten la creacion de un
ambiente armodnico y cooperativo al desarrollo integral de los procesos
pedagogicos que facilitan la formacion de estudiantes participativos, integros,
dignos y competentes para la interaccién a la vida social y comunitaria del
contexto que habita.

Estos acuerdos configurados de forma ordenada, socializados y tamizados por
el marco juridico, conforman nuestro Manual de Convivencia, por lo cual, éste se
constituye y es reconocido como referente legal y legitimo para la resolucion de
los conflictos que surgen entre los miembros de la comunidad educativa en la
interaccion de la dinamica Institucional y como carta de navegacion de los
procesos y procedimientos institucionales.

Nuestro Manual de Convivencia, reconoce y exalta la dignidad humana,
facilitando el ejercicio de la autonomia y la responsabilidad que cada estudiante
debe asumir en su proceso de formacion, el disfrute de sus derechos y
prerrogativas constitucionales y legales, pero también, su deber como ser
integrante de una comunidad, de conocer, aceptar, respetar y cumplir las normas
institucionales contenidas en él, haciendo parte del reconocimiento de su
identidad y de la convivencia.

El presente manual contribuye a la formacion de los estudiantes en los
aprendizajes y competencias basicas para el ejercicio de la ciudadania, la
convivencia social, el desarrollo de las habilidades para la vida y la felicidad,
aprendiendo a respetar, a plantear alternativas racionales y tolerantes a los
conflictos, a comunicarse e interactuar, a decidir en grupo, cuidarse, recuperar y
proteger y sostener su entorno y el medio ambiente que le rodea, a valorar el
saber social y cultural.

La Institucion Educativa Federico Carrasquilla, pretende que el presente Manual
de Convivencia, construido con el consenso de la comunidad y de los actores
del sistema educativo, se constituya en herramienta pedagodgica para la
formacion y construccion de ciudadania, el reconocimiento de los principios de
justicia y equidad, la aceptacién de los derechos y deberes, que le permitan al
estudiante la autonomia para ejercicio responsable de la libertad hasta donde
inician los derechos de los demas, respetando los deberes y normas con una
participacion armoénica para la vida comunitaria en pro a la construccion de un
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tejido social mas Humano con conciencia holistica, ecologia, de inclusion con la
comprension de que el otro o lo otro soy yo mismo.

2. INTRODUCCION

El manual de convivencia es la carta de navegacion, mediante la cual la
comunidad educativa de la Institucién Educativa Federico Carrasquilla rige sus
destinos, desarrolla sus actividades, establece pautas para la convivencia y
promueve la relacidon armonica entre sus integrantes.

El espiritu del manual es orientar la cultura de la legalidad, la apropiacion y el
cumplimiento de las normas establecidas, el rescate de los valores y el
fortalecimiento de la convivencia ciudadana, la pluralidad, la participacién, la
tolerancia, la justicia, la armonia, la solidaridad y el respeto por la dignidad
humana para fortalecer la vida escolar y comunitaria.

El presente manual es el resultado de la concertacién entre los diferentes
estamentos de la comunidad educativa, que en el proceso de estructuracion
tuvieron en cuenta las necesidades socio-politicas, culturales, educativas y
académicas y las dinamicas socioeconomicas del medio.

Sede Secundaria y Media — Carrera 45 No. 108 — 110 Teléfonos 258 0194 — 3209652719 -3004187106
Sede Preescolar y Basica Primaria — Calle 108 No. 43B 17 Teléfonos 2584850 -3004155408
Correo Electrénico: federicocarrasquilla@gmail.com — https://federico.edu.co/- Medellin -Colombia

pag. 13



INSTITUCION EDUCATIVA 23
FEDERICO CARRASQUILLA T

« . . .y Alcaldia de Medellin
] “Construyendo Identidad y Convivencia Sacratars s Ediraciin
Nucleo Educativo 914 — NIT 811017223 — 2 — DANE 10500101169001
Establecimiento Educativo de Caracter Oficial, creado mediante Resolucion N°16175 del 27 de noviembre de 2002, con aprobacion para impartir
educacion formal en los Niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria, Media Académica, posteriormente modificada por las

resoluciones 033 de 21 de abril de 2003, 280 de 14 de noviembre de2003, 201850043111 de 13 de junio de 2018, 201850050021 de 16 de julio
de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

3. JUSTIFICACION

“La Justicia es para mi aquello cuya proteccion puede florecer la ciencia, y junto
con la ciencia, la verdad y la sinceridad. Es la Justicia de la libertad, la justicia de

la paz, la justicia de la democracia, la justicia de la tolerancia.”
Hans Kelsen

Debido a que el hombre por naturaleza necesita para su supervivencia convivir
con otros y en esta dinamica, los individuos afrontan conflictos, se necesitan
ciertas regulaciones para que prevalezca la paz social, la aplicacién de unos
referentes que permitan preservarla, por medio de normas y acuerdos hechas
para mantener el orden social y la interaccion entre individuos libres de
problemas.

Es necesaria regular la conducta del hombre, porque de no ser asi, dentro de la
sociedad existiria una anarquia total, dentro de la cual no se respetarian por lo
menos, los Derechos fundamentales de cada individuo. De ahi la importancia de
considerar el derecho, puesto que, de no existir como tal, seria imposible la
convivencia social, en cuanto el derecho ademas de ser una ciencia tiene como
finalidad regular la conducta del hombre y sus relaciones con el otro, para que
los seres humanos puedan vivir juntos en paz y evitar el peligro y el temor del
conflicto civil.

El derecho se constituye en el sistema racional de normas sociales de
conducta, de caracter obligatorias, por considerarlas soluciones justas a los
problemas surgidos de la realidad histérica 'y preservar el orden social y politico,
ya que su ejercicio garantiza la seguridad contra las posibles vulneraciones o la
restauracion o proteccion si son vulnerados, la justicia entendida como
la legalidad, o sea, la imparcial y correcta aplicacién de la ley y el bien comun
para una mejor vida en sociedad.

Las leyes como el conjunto de normas que rigen el comportamiento de las
personas para una mejor vida en sociedad, mantiene las
siguientes caracteristicas: General en cuanto sea para todas las personas que
reunan las condiciones previstas por ella. La ley sera aplicada de igual forma a
todas las personas sin hacer distinciones de raza, sexo, etc. Abstracta,
Impersonal y Obligatoria, ya que la ley debe cumplirse aun en contra de la
voluntad de las personas. Toda persona que ha cometido una falta de acuerdo a
lo establecido por las leyes debe atenerse a que por ello recibira una sancion,
esa es una caracteristica coercitiva dentro del mismo concepto de la ley, por tal
razon la sancién no puede perdonarse solamente porque la personas no esta de
acuerdo en cumplirla. Por esto las leyes deben ser creadas por el propio pueblo,
que sea el ciudadano mismo que dé las leyes.
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La Justicia para los moralistas es la virtud mas alta, la virtud perfecta. Por el
contrario, para los juristas es el fin principal para solucionar de forma practica y
oportuna los problemas sociales que surgen de la convivencia humana.

La Justicia es una propuesta desde la ética, equidad y honradez. Porque busca
dar a cada uno lo que es suyo, permite gozar de aquel sentimiento de rectitud
que gobierna la conducta y hace acatar debidamente todo los derechos de los
demas.

Si se pudiera ensefar la Justicia, no seria dando teorias ni explicaciones, sino
comportandose de wuna manera recta y consciente, asumiendo las
responsabilidades de nuestros propios actos. Socrates , que a pesar de haber
sido juzgado y sentenciado a muerte por leyes injustas, decia que mas injusto
seria no cumplir con laley, porque cumplir con la leyes es cumplir con la
Justicia, la justicia como una armonia social.

En Consecuencia, En 1991, EL PUEBLO DE COLOMBIA, en ejercicio de su
poder soberano, representado por sus delegatarios a la Asamblea Nacional
Constituyente, invocando la proteccién de Dios, y con el fin de fortalecer la
unidad de la Nacion y asegurar a sus integrantes la vida, la convivencia, el
trabajo, la justicia, la igualdad, el conocimiento, la libertad y la paz, dentro de un
marco juridico, democratico y participativo que garantice un orden politico,
econdmico y social justo, y comprometido a impulsar la integracion de la
comunidad latinoamericana decreta, sanciona y promulga la CONSTITUCION
POLITICA DE COLOMBIA, la cual esta integrada por el conjunto de normas,
donde se reconoce a Colombia como un estado social de derecho.

En el Articulo 37 se expresa: “La educacion es un derecho de la persona y un
servicio publico que tiene una funcion social: con ella se busca el acceso al
conocimiento, a la ciencia, a la técnica, y a los demas bienes y valores de la
cultura.

La educacion formara al colombiano en el respeto a los derechos humanos, a la
paz y a la democracia; y en la practica del trabajo y la recreacion, para el
mejoramiento cultural, cientifico, tecnolégico y para la proteccidén del ambiente.

El Estado, la sociedad y la familia son responsables de la educacion, que sera
obligatoria entre los cinco y los quince afos y que comprendera como minimo,
un afno de preescolar y nueve de educacioén basica,” El Congreso de la republica
promulgo las leyes que regulan la prestacion de este servicio, asignando esta
tarea a las instituciones educativas, de conformidad con el mandato legal
establecido por nuestra Carta Magna, las Leyes vigentes y sus decretos
Reglamentarios, la institucion educativa necesita de normas operativas claras y
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acuerdos precisos que permitan el ejercicio de una sana convivencia, que
contribuya al desarrollo integral de los miembros de la comunidad, su proceso de
humanizacion, socializacion e introyeccidon de normas y el desarrollo de las
competencias ciudadanas.

La convivencia es un aprendizaje: se ensefia y se aprende a convivir. Por ello, la
convivencia escolar es la particular relacion que se produce en el espacio
escolar entre los diversos integrantes de la comunidad educativa: estudiantes,
docentes, directivos, administrativos y asistentes de la educacion, padres,
madres o acudientes y / o cuidadores y estudiantes.

El Manual de Convivencia es un componente del Proyecto Educativo
Institucional (PEIl), que contiene el conjunto de principios, normas,
procedimientos, acuerdos y demas aspectos que regulan y hacen posible la
convivencia de los miembros de nuestra Institucién Educativa, necesaria para el
armonico desarrollo de las relaciones entre sus integrantes. Tener un Manual de
Convivencia es tener un referente de vida, es saber dar cuenta de nuestros
actos, es aprender a hacer vivida la tolerancia cotidiana, la justicia en nuestras
decisiones, la libertad responsable y el respeto permanente de los unos para con
los otros. Facilita, ademas, que todos los estamentos puedan reconocer los
deberes y respetar los derechos de todos sus miembros. con fundamento en
principios de justicia y equidad, con el fin de garantizar una vida digna y comun
en el marco de unos principios rectores que posibiliten el saber que es justo,
bueno, meritorio, noble u honesto.

El presente Manual para la Convivencia contribuira en la formacion de nifios,
ninas y jovenes en los aprendizajes basicos para la ciudadania, la convivencia
social, la vida y la felicidad, aprendiendo a: Respetar y no agredir, comunicarse,
interactuar, decidir en grupo, cuidarse, valorar el entorno y a valorar el saber
social y cultural, permitiendo asi el desarrollo de las habilidades basicas para la
vida en especial las de comunicacion asertiva, el manejo de las emociones, las
relaciones interpersonales, la solucién de problemas y conflictos, haciendo parte
activa de los procesos de democracia y participacion comunitaria, ciudadana,
construyendo el tejido social de la Institucion.

El Manual de Convivencia debe ser considerado como una herramienta para
regular y armonizar las relaciones en el ambito escolar, a través de
procedimientos claros que posibiliten minimizar los conflictos y convivir en paz.
Debe contemplar los aspectos basicos para la regulacién de la vida escolar,
garantizar una educacion - y una sociedad - disefiada para estimular y propiciar
la reflexion, la creatividad y la concertacion, sustentada en valores de
dignidad Humana, solidaridad y justicia social, facilita la solucién de los
problemas sociales y la construccién de proyectos de vida individuales de
desarrollo viables, realista, con una mayor posibilidad de armonizacién con los
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proyectos de vida grupales, organizacionales, de familia, de colectivos, de
grupos sociales, entre otros, y de aportacién de alternativas de proyectos de
vida social y de nacién que conserven el sentido de la conexion de la identidad
personal, colectiva y cultural del pais. (D" Angelo, O, 1994).

La Institucién Educativa Federico Carrasquilla propone un conjunto de normas y
criterios que constituyen este Manual, con el fin de orientar y regular las
relaciones cotidianas de la comunidad educativa, de forma que se propicie un
ambiente armodnico entre sus integrantes y donde la caracteristica principal que
caractericen las relaciones sea el respeto por la vida y la persona.

Con el Manual de Convivencia la Institucion busca, ademas, ajustar la vida
social de la comunidad educativa al orden social, juridico y cultural que, hoy,
exige educar en la pluralidad, la autonomia, la democracia y la convivencia
pacifica, para formar personas responsables de sus deberes y derechos,
capaces de afrontar razonablemente los conflictos de su entorno.

Las normas aca contempladas van encaminadas a promover, atender y prevenir,
mas que sancionar. Se aspira que el estudiantado logre apropiar y ejercer un
autocontrol que le haga responsable de sus actos, por lo tanto, debera
desarrollar conciencia de la necesidad de las normas y aceptarlas como guias
individuales y colectivas con la asesoria de los educadores y el esfuerzo de los
padres de familia o acudientes.
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4. OBJETIVOS

41.

4.2.

OBJETIVO FUNDAMENTAL

Implementar acciones tendientes a mejorar la politica de convivencia escolar,
mediante el desarrollo de proyectos estratégicos, que propicien la formacion
integral del estudiante, proyectando hacia el entorno mejores competencias
ciudadanas, a través de la participacion y la promocion de conductas de paz,
tolerancia y servicio.

La I.E.FC, atendiendo al llamado del momento histérico, y fundamentados en
la Ley 1620 de 2013, acoge los siguientes:

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Fomentar, fortalecer y articular acciones de diferentes instancias para la
convivencia escolar, la construccién de ciudadania y la educacion para el
ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos de los nifios,
nifas, adolescentes y adultos de los niveles educativos de preescolar,
basica y media.

2. Garantizar la proteccidon integral de los nifios, nifias, adolescentes y
adultos en los espacios educativos, a través de la puesta en marcha y el
seguimiento de la ruta de atencion integral para la convivencia escolar,
teniendo en cuenta el contexto social y cultural.

3. Fomentar y fortalecer la educacién en y para la paz, las competencias
ciudadanas, el desarrollo de Ila identidad, la participacion, la
responsabilidad democratica, la valoracién de las diferencias, la inclusiéon
y el cumplimiento de la ley, para la formacion de sujetos activos de
derechos competentes para la construccidn colectiva de acuerdos y
normas que orienten el buen convivir en la institucion educativa Federico
Carrasquilla.

4. Promover el desarrollo de estrategias, programas y actividades para que
en convenio con otras entidades en los diferentes niveles del Sistema, en
la institucion se fortalezcan las habilidades para la vida, la ciudadania
activa y la convivencia pacifica, la promocion de derechos y estilos de
vida saludable, la prevencion, deteccion, atencion y seguimiento de los
casos de violencia escolar, acoso escolar o vulneracién de derechos
sexuales y reproductivos e incidir en la prevencion y mitigacion de los
mismos, en la reduccién del embarazo precoz de adolescentes y en el
mejoramiento del clima escolar.

Sede Secundaria y Media — Carrera 45 No. 108 — 110 Teléfonos 258 0194 — 3209652719 -3004187106
Sede Preescolar y Basica Primaria — Calle 108 No. 43B 17 Teléfonos 2584850 -3004155408
Correo Electrénico: federicocarrasquilla@gmail.com — https://federico.edu.co/- Medellin -Colombia

pag. 18



INSTITUCION EDUCATIVA 0%
FEDERICO CARRASQUILLA T

“Construyendo Identidad y Convivencia” ocaln o Hedelin
Nucleo Educativo 914 — NIT 811017223 — 2 — DANE 10500101169001

Establecimiento Educativo de Caracter Oficial, creado mediante Resolucion N°16175 del 27 de noviembre de 2002, con aprobacion para impartir
educacion formal en los Niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria, Media Académica, posteriormente modificada por las
resoluciones 033 de 21 de abril de 2003, 280 de 14 de noviembre de2003, 201850043111 de 13 de junio de 2018, 201850050021 de 16 de julio
de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

5. Fomentar mecanismos de prevencion, proteccion, deteccion temprana y
denuncia de todas aquellas conductas que atentan contra la convivencia
escolar, la ciudadania y el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y
reproductivos de los estudiantes de preescolar, basica y media,
particularmente, las relacionadas con acoso y violencia escolares incluido
el que se pueda generar a través del uso de la internet, segun se defina
en la ruta de atencion integral para la convivencia escolar.

6. Identificar y fomentar mecanismos y estrategias de mitigacion de todas
aquellas situaciones y conductas generadoras de situaciones de violencia
escolar.

7. Orientar estrategias y programas de comunicacion para la movilizacion
social, relacionadas con la convivencia escolar, la construccion de
ciudadania y la promocion de los derechos humanos, sexuales y
reproductivos.

8. Contribuir a la prevencion del embarazo en la adolescencia y a la
reduccion de enfermedades de transmision sexual.

9. Utilizar los medios de comunicacion institucional para cumplir con las
funciones de promocién de acuerdo con las responsabilidades asignadas
en el articulo 47 de la Ley 1098 de 2006.
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5. PROPOSITO DEL MANUAL PARA LA CONVIVENCIA

A.

Generar ambientes de aprendizaje fundamentados en los principios de
inclusién y tolerancia para las buenas relaciones humanas y la sana
convivencia

Posibilitar la participacion critico - constructiva de todos los miembros de la
comunidad educativa, a través de la actuacion democratica y el
cumplimiento de los deberes y derechos.

Brindar igualdad de oportunidades a los diferentes integrantes de la
comunidad educativa en las distintas acciones que realice la Institucion en
pro del desarrollo individual y colectivo.

Fortalecer los valores de la solidaridad y el respeto como principios de
convivencia entre los diferentes miembros de la comunidad educativa.

Servir de referente legal para la resolucién de conflictos, orientacion de
procesos y protocolos de promocion, prevencion, atencion y seguimiento
en las diferentes situaciones que se puedan presentar en la institucién
entre los miembros de la comunidad educativa.
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DECALOGO PARA LA CONVIVENCIA

1. El respetar el derecho del otro y a lo otro es fundamento de la sana
convivencia.

2. Comunicarse de manera veras, empatica y asertiva como herramienta
para la solucion de conflictos y la construccion de consenso en el disenso.

3. Trabajar de manera colaborativa y proactiva para reconocerse como
miembros activos de la comunidad educativa.

4. Actuar de manera autbnoma en la toma de decisiones y asumir la
responsabilidad de sus actuaciones.

5. Vivir la filosofia institucional y el ideario colaborativo y social del Pbro
Federico Carrasquilla en la vida cotidiana de la Institucién Educativa.

6. Reconocer los roles y la autoridad de los diferentes estamentos de la
comunidad educativa para seguir sus orientaciones.

7. Asumir en sus actuaciones el sentido de pertenencia que permitan liderar
proyectos y acciones que contribuyan a la formacion de valores humanos,
el cuidado de lo publico y de lo nuestro.

8. Asumir la inclusion y el pluralismo como el fundamento del actuar
educativo y pedagdgico, mediante la cual se acoge y abre espacios, a la
diversidad y a la diferencia, para la construccién de la nueva ciudadania
que demanda nuestro pais y el mundo globalizado.

9. Reconocer el conflicto y los errores como oportunidades de aprendizaje y
de construccién de ciudadania y buena convivencia.

10.Entender que siempre hay otras posibilidades y posturas que permiten
comprender el dafio de las acciones contrarias a la sana convivencia, que
distintas miradas al conflicto permiten otras opciones de solucion, que el
reconocimiento, la restauracidon y la no repeticion abren las puertas a la
mejor solucion del conflicto.

Sede Secundaria y Media — Carrera 45 No. 108 — 110 Teléfonos 258 0194 — 3209652719 -3004187106
Sede Preescolar y Basica Primaria — Calle 108 No. 43B 17 Teléfonos 2584850 -3004155408
Correo Electrénico: federicocarrasquilla@gmail.com — https://federico.edu.co/- Medellin -Colombia

pag. 21



INSTITUCION EDUCATIVA 0%
FEDERICO CARRASQUILLA

“Construyendo Identidad y Convivencia”
Nucleo Educativo 914 — NIT 811017223 — 2 — DANE 10500101169001

ras
Lk
Alcaldia de Medellin
Secretania de Educacion

Establecimiento Educativo de Caracter Oficial, creado mediante Resolucion N°16175 del 27 de noviembre de 2002, con aprobacion para impartir
educacion formal en los Niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria, Media Académica, posteriormente modificada por las
resoluciones 033 de 21 de abril de 2003, 280 de 14 de noviembre de2003, 201850043111 de 13 de junio de 2018, 201850050021 de 16 de julio
de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

6. CAPITULO 1: MARCO LEGAL

NORMA LEGAL

DESCRIPCION

La Constitucion Politica de
Colombia de 1991.

En el articulo 67 prescribe: “La educacion es un
derecho de la persona y un servicio publico que
tiene una funcién social; con ella se busca el
acceso al conocimiento, a la ciencia, a la técnica y
a los demas bienes y valores de la cultura”, Articulo
1, Articulo 2, Articulo 13, Articulo 15, Articulo 16,
Articulo 20, Articulo 23,

Articulo 29, Articulo 43, Articulo 45, Articulo 87,
Articulo 94.

Ley 57 de 1887

Cadigo Civil Colombiano

Ley 16 de 1972

Convencion Americana sobre Derechos Humanos.

Decreto ley 2277 de 1979

Régimen educativo.

La Convencion sobre los

Derechos del Nino

Ratificada por el Congreso de Colombia en la Ley
12 de 1991 y los comentarios (N°7 proteccion a la
primera infancia, No.13 la garantia de los derechos
y su proteccion y el No.19 la proteccion especial en
casos de vulnerabilidad).

Resolucion 3353 de 1993

Por la cual se establece el desarrollo de programas
y proyectos institucionales de Educacién Sexual en
la educacion basica del pais.

Ley 115 de 1994 (Ley General
de Educacion)

En los articulos 73, 87, 96, 97, establece el Manual
de Convivencia para todos los centros educativos.
Asi mismo, el literal c, del articulo 144, de la misma
Ley, sefiala como funcidén del Consejo Directivo, la
adopcion del Manual de Convivencia Escolar, de
conformidad con las normas vigentes.

Adicionalmente, concibe el Servicio Social
Estudiantii Obligatorio como un componente
curricular y por ende del Proyecto Educativo
Institucional, exigido para la formacion integral del
estudiante. Con lo dispuesto en el articulo 204 de la
misma ley, el Servicio Social Estudiantil (S.S.E.) Se
constituye en un mecanismo formativo que permite
el desarrollo del proceso educativo de los
estudiantes, no solo en el Colegio sino también en
el contexto familiar y en el entorno donde se
encuentre.
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Articulos 73 y 87: Los establecimientos deben tener
como parte del PE| el Manual de Convivencia.

Ley 133 de 1994 Libertad religiosa y cultos.

Decreto 1860 de 1994 En su articulo 14, numeral 7, habla de incluir el
Manual de Convivencia en el Proyecto Educativo
Institucional y el articulo 17 reglamenta lo
establecido, en la Ley 115, sobre dicho Manual de
Convivencia Escolar.

DECRETO 1108 de 1994 "Por el cual se sistematizan, coordinan vy
reglamentan, algunas disposiciones en relacion con
el porte y consumo de estupefacientes y sustancias
psicotrépicas". En particular el CAPITULO Ill. en
relacién con el Cédigo Educativo.

Ley 107 de 1994 Por medio de la cual se implementa la realizacion
de estudios constitucionales para optar el titulo de
bachiller.

LEY 124 DE 1994 “Por la cual se prohibe el expendio de bebidas

embriagantes a menores de edad y se dictan otras
disposiciones”.

Decreto 1108 de 1994 Por el cual se sistematizan, coordinan vy
reglamentan algunas disposiciones en relacion con
el porte y consumo de estupefacientes y sustancias
psicotropicas.

Art. 2°. El menor que sea hallado consumiendo
bebidas embriagantes o en estado de beodez,
debera asistir con sus padres o acudientes a un
curso sobre prevencion del alcoholismo al Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar o a la entidad
que haga sus veces.

DECRETO 1860 de 1994 Articulo 39: Determina el propdsito principal y los
mecanismos generales para la prestacion del
servicio social del estudiante, dispuesto en los
articulos 66 y 97 de la Ley 115 de 1994 y entrega,
al Ministerio de Educacion Nacional, la funcién de
establecer regulaciones sobre aquellos aspectos
que faciliten su eficiente organizacién 'y
funcionamiento.

Articulo 96. Permanencia en el establecimiento
educativo. El reglamento interno de la institucidn
educativa establecera las condiciones de
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permanencia del estudiante en el plantel y el
procedimiento en caso de exclusion.

RESOLUCION 4210 del 12 de
septiembre de 1996

Establece las reglas generales para la organizacion
y el funcionamiento del Servicio Social Estudiantil
Obligatorio (S.S.E.), y lo estipula como una
condicion necesaria para el titulo de bachiller.

Resolucion 03353 del 2 de
julio de 1993

Del MEN sobre el programa de Educacion Sexual.

Ley 360 de 1997

Sobre libertad sexual

Ley 375 de 1997

Por medio de la cual se crea la Ley de la juventud.

Decreto 2247 de septiembre
de 1997

Por el cual se establecen normas relativas a la
prestacion del servicio educativo del nivel
preescolar y se dictan otras disposiciones.

Ley 324 de 1996

Reconoce la Lengua de sefias colombiana como
idioma propio de la comunidad de sordos. El
Estado tiene la obligacién de proveer la ayuda de
intérpretes idoneos para que las personas sordas
puedan acceder a todos los servicios, que como
ciudadanos colombianos les confiere la
Constitucion.

Decreto 2082 de 1996

Reglamentario de los articulos 46 al 49 de la Ley
115, donde se enfatiza en que el proyecto
educativo debe especificar las adecuaciones
curriculares, organizativas y  pedagodgicas.
Establece también que, para la atencion educativa
de las personas con limitaciones o capacidades
excepcionales, se deben observar los principios de:

° Integracion social y educativa
° Desarrollo humano

° Oportunidad y equilibrio.

° Soporte especifico.

Decreto 3011 de 1997

En el cual se establecen normas para el
ofrecimiento de la educacion de adultos y se dictan
otras disposiciones.

Ley 361 de 1997

Dispone el acceso de personas con limitaciones al
servicio de educacion estatal o privada, en
cualquier nivel de formacion, sin discriminacion
alguna.

Decreto 1122 de 1998

Por el cual se expiden normas para el desarrollo de
la Catedra de Estudios Afrocolombianos, en todos
los establecimientos de educacion formal del pais.
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Decreto 1943 DE 1999

Por el cual se modifica la estructura de la Direccién
Nacional de Estupefacientes y del Programa
Presidencial para el Afrontamiento del Consumo de
Sustancias Psicoactivas y se dictan otras
disposiciones.

Resolucion
1918 DE 1998

Departamental

Reglamenta la atencidon educativa para personas
con limitaciones o con capacidades o talentos
excepcionales.

Ley 590 de 2000

Art 32 Creacion de Comités Consultivos de
Educacion Media Técnica.

Ley 599 de 24 de julio 2000

Cadigo Penal Colombiano.

Ley 715 de 2001

Por la cual se dictan normas organicas en materia
de recursos y competencias de conformidad con
los articulos 151, 288, 356 y 357 (Acto Legislativo
01 de 2001) de la Constitucion Politica y se dictan
otras disposiciones.

Ley 745 DE 2002

"Por la cual se tipifica como contravencion el
consumo Yy porte de dosis personal de
estupefacientes o sustancias que produzcan
dependencia, con peligro para los menores de
edad y la familia".

Ley 734 de 5 de febrero de
2002

Cadigo Disciplinario unico

Decreto 1278 de 2002

Régimen educativo.

Decreto 1850 de 2002

Por el cual se reglamenta la organizacién de la
jornada escolar y la jornada laboral de directivos
docentes y docentes de los establecimientos
educativos estatales de educacién formal,
administrados por los departamentos, distritos y

municipios certificados, y se dictan oftras
disposiciones.
Decreto 400 de 2001 Crea Comités Consultivos en las Instituciones

Educativas que brindan educacién técnica en la
educacion Media.

Ley 765 de 2002

Por medio de la cual se aprueba el "Protocolo
Facultativo de la Convencion sobre los Derechos
del Nifo relativo a la venta de nifios, la prostituciéon
infantil 'y la utilizacion de los nifios en la
pornografia.

Ley 769 de 2002 (Cédigo
Nacional de Transito)

Articulo 56 estableci6 como obligacion en la
educacidon preescolar, basica y media impartir los
cursos de transito y seguridad vial previamente
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disefnados por el Gobierno Nacional,
responsabilidad compartida entre Ministerios de
Transporte y Educacion Nacional en lo referente a
la reglamentacion, cartillas y documentos basicos
de estudio de transito y seguridad vial.

Directiva Ministerial No. 13 | Educacién en transito y seguridad vial.
de 2003

Resoluciéon 2565 del 24 | Establece parametros y criterios para la prestaciéon

octubre de 2003 del servicio a la poblacion con Necesidades
Educativas Especiales.
Decreto 130 de 2004 "Por el cual se promulga el "Protocolo Facultativo

de la Convencion sobre los Derechos del Nifio
Relativo a la Venta de Nifos, la Prostitucion Infantil
y la Utilizacion de los nifios en la Pornografia,
adoptado en Nueva York, el 25 de mayo de 2000".

Decreto 1286 de 2005 “Establece normas sobre la participacion de los
padres de familia en el mejoramiento de los
procesos educativos de los establecimientos
educativos”.

Decreto 3518 de 2006 Sistema de vigilancia de la salud publica.

Por la cual se modifica el articulo 14 de la Ley 115
de 1994. Ensefianza obligatoria. Todos los
Ley 1029 de 2006 establecimientos oficiales o privados que ofrezcan
educacion formal es obligatorio, en los niveles de la
educacion preescolar, basica y media, cumplir con:
El estudio, la comprension y la practica de la
Constitucion y la instruccion civica, de conformidad
con el articulo 41 de la Constitucion Politica; Dentro
de la capacitacion a que se refiere este literal,
deberan impartirse nociones basicas sobre
jurisdiccion de paz, mecanismos alternativos de
solucion de conflictos, derecho de familia, derecho
laboral y contratos mas usuales.

Ley 1013 de 2006 "El estudio, la comprension y la practica de la
Constitucion 'y la instruccion civica, sera
materializada en la creacién de una asignatura de
Urbanidad y Civica, la cual debera ser impartida en
la educacion preescolar, basica y media, de
conformidad con el articulo 41 ° de la Constitucién
Politica".

Ley 1098 de 2006 Ley de la Infancia y la Adolescencia: Se toman
aquellos articulos relacionados con los derechos vy
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libertades de nifas, nifos y adolescentes y las
obligaciones de las instituciones educativas.

Ley de Emprendimiento No.
1014 de 2006

De fomento a la cultura del emprendimiento.

DECRETO 4500 DE 2006

Normas sobre Educacion Religiosa.

Ley 1146 de 2007

Por medio de la cual se expiden normas para la
prevencion de la violencia sexual y atencion
integral de los nifos, nifas y adolescentes
abusados sexualmente.

Ley 1145 de 2007

Por medio de la cual se organiza el Sistema
Nacional de Discapacidad y se dictan otras
disposiciones.

El acuerdo 086 de 2009

Por medio del cual se adopta la Politica Publica en
discapacidad para el Municipio de Medellin.

Ley 1257 de 2008

Por la cual se dictan normas de sensibilizacion,
prevencion y sancion de formas de violencia y
discriminacion contra las mujeres, se reforman
los Codigos Penal, de Procedimiento Penal, la
Ley 294 de 1996 y se dictan otras disposiciones.

Ley 1335 del 21 de julio de
2009

Por medio de la cual se previenen dafios a la salud
de los menores de edad, la poblacién no fumadora
y se estipulan politicas publicas para la prevencion
del consumo del tabaco y el abandono de la
dependencia del tabaco del fumador y sus
derivados en la poblacién colombiana.

LEY 1346 DE 2009

Por medio de la cual se aprueba la “Convencién
sobre los Derechos de las personas con
Discapacidad”, adoptada por la Asamblea General
de la Naciones Unidas el 13 de diciembre de 2006.

Decreto 366 de febrero 9 de
2009

"Por medio del cual se reglamenta la organizacion
del Servicio de apoyo pedagdgico para la atencion
de los estudiantes con discapacidad y con
capacidades o con talentos excepcionales, en el
marco de la educacion inclusiva.”

Decreto 1290 de 2009

Por el cual sereglamentalaevaluaciéon del
aprendizaje y promocién de los estudiantes de los
niveles de educacién basicay media y el Sistema
Institucional de Evaluacién (SIE).

LEY 1384 DE 2010

Ley Sandra Ceballos, por la cual se establecen las
acciones para la atencion integral del cancer en
Colombia y Ninos enfermos.
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LEY 1388 DE 2010 Por el derecho a la vida de los ninos con cancer en
Colombia.
DECRETO 1470 DE 2013 Por medio del cual se reglamenta el Apoyo

Académico Especial regulado en la Ley 1384 de
2010 y Ley 1388 de 2010 para la poblacién menor
de 18 afos. Nifios hospitalizados o incapacitados

Ley 1404 de 2010 Por medio de la cual se crea el programa de
Escuela para Padres y Madres en las Instituciones
Educativas.

Acuerdo Municipal 75 de | Por medio del cual se establece la “mediacion

2010 escolar” como una estrategia alternativa para la
solucién de conflictos.

Ley 1453 de 2011 Ley de Seguridad Ciudadana: por medio de la cual

se reforma el Coédigo Penal, el Coddigo de
Procedimiento Penal, el Cddigo de Infancia y
Adolescencia, las reglas sobre extincidon de dominio
y se dictan otras disposiciones en materia de

seguridad.

Ley 1437 de 2011 Cddigo de procedimiento administrativo y de lo
contencioso administrativo.

Ley 1438 de 2011 Se crea el Sistema de Seguridad Social y
promocion en Salud.

Decreto 019 de 2012 Anti-tramites. Suprime Tramites innecesarios

Ley estatutaria 1581 de 2012 | Por la cual se dictan disposiciones generales para
la proteccidén de datos personales.

Ley estatutaria 1618 de 2013 | Por medio de la cual se establecen las
disposiciones para garantizar el pleno ejercicio de
los derechos de las personas con discapacidad.

Ley 1620 de 2013 Por la cual se crea el sistema de convivencia
escolar y formacion para el ejercicio de los
derechos humanos para la sexualidad y la
prevencion y mitigacion de la violencia escolar.

Decreto 1965 DE 2013 Por el cual se reglamenta la Ley 1620 de 2013.

Ley 1622 de 2013 Estatuto de ciudadania juvenil.

Ley 1732 de 2014 Por la cual se establece la Catedra de la Paz en
todas las instituciones educativas del pais.

Decreto 1038 de 2015 Reglamentario de la Ley 1732 Catedra de la Paz

Decreto 1075 de mayo 26 de | "Por medio del cual se expide el Decreto Unico

2015 Reglamentario del Sector Educacién”. Compila los

Decretos y normas anteriores referidas a la
educacioén publica.
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LEY 1753 DE JUNIO 9 DE
2015

Plan De Desarrollo Nacional 2014-2018

Decreto 2383 de diciembre
11 DE 2015

Prestacion de servicio educativo en el marco del
sistema de Responsabilidad Penal para
adolescentes SRPA y se adiciona al decreto 1075
de 2015 en concordancia con el Libro Il de la Ley
1098 de 2006 y el Titulo Ill, Capitulo 5 de la Ley 115
de 1994.

Decreto 1083 DE 2015

Decreto Unico Reglamentario del Sector de

Funcién Publica.

Acuerdo 36 de 2011 | Ambiente escolar y prevencion de la violencia
Municipal de Medellin sexual en los menores.
Acuerdo 41 de 2010 | Decreto de la Alcaldia de Medellin 0505 de 2011:

Municipal de Medellin

Creacion de los Contralores Escolares.
* En espera de fallo de la H. Corte Constitucional

Sentencias T-161 DE 1994, T323 DE 1964, T550 DE 2005,
T-1228 DE 2008, C 376 DE 2010
Sentencia T-478 DE 2015, Corte Constitucional sobre derecho

a la orientacion sexual e identidad de género.

Plan Desarrollo Municipal

2016-2019- ACUERDO 055 DEL 30 DE MAYO DE
2016

LEY 1801 DE 2016

Codigo Nacional de Policia y Convivencia

DECRETO 1421 de agosto 29
de 2017

"Por el cual se reglamenta en el marco de la
educacion inclusiva la atencion educativa a la
poblacion con discapacidad".

Resolucion 09317 de 2016
del MEN

instituciones
personal

Funciones del personal de las
educativas-directivos, docentes vy
administrativo.

Decreto 1605 de 2018

Jornada Unica.

LEY 1952 de enero 28 de
2019

Cddigo unico general disciplinario de los servidores
publicos.

Sentencia T-413/17

“El derecho al libre desarrollo de la personalidad
como una extension de la autonomia
indudablemente conlleva a la construccién de la
identidad personal como la facultad de decidir
quién se es como ser individual. Es decir, la
posibilidad de autodefinirse desde la apariencia
fisica, el modelo de vida que se quiere llevar hasta
la identidad sexual o de género. Lo anterior incluye
un amplio espectro de decisiones que abarcan
desde la ropa que se lleva, el peinado, los aretes,
adornos, tatuajes o su ausencia, el modelo de vida
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que se quiere llevar hasta la determinacion del
género como “las identidades, las funciones y los
atributos construidos socialmente de la mujer y el
hombre y [e]l significado social y cultural que se
atribuye a esas diferencias biolégicas”y el
nombre.”

Sentencia T — 205 DEL 2019

Atencioén educacion especial.

Sentencia de corte
constitucional T — 565 de
2013

Los manuales de convivencia deben ser
respetuosos de los principios de legalidad y
tipicidad de las faltas y las sanciones. En
consecuencia, los estudiantes solo deben ser
investigados y sancionados por faltas que hayan
sido previstas con anterioridad a la comision de Ia
conducta y, de ser ello procedente, la sal
imponible también debié haber estado provist

el ordenamiento de la institucion educativa

Demas normas legales vigentes.
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7. CAPITULO 2: FILOSOFIA FEDERICANA

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.41.

FILOSOFIA

Nuestra Instituciéon Educativa Federico Carrasquilla, de la ciudad de Medellin,
centra su gestion en el desarrollo de capacidades, habilidades, aptitudes y
comportamientos, favorables al reconocimiento de la diversidad, del contexto
social, cultural, ambiental, y la convivencia pacifica que permita a cada
individuo en el ejercicio de sus derechos desempefiarse con autonomia,
sentido critico y conciencia social en escenarios de relacion intima, familiar y
comunitaria, teniendo en cuenta el enfoque de educacion inclusiva.

MISION

La Institucion Educativa Federico Carrasquilla, contribuye a la formacién
integral del ser humano, respetando la diversidad, favoreciendo la
convivencia pacifica, la identidad nacional y la armonia ambiental, articulando
sus procesos administrativos, pedagogicos y comunitarios para el desarrollo
del pensamiento critico y creativo, en la practica cotidiana y la construccion
de ciudadania.

VISION

En el ano 2026 la Institucion Educativa Federico Carrasquilla, sera
reconocida por la calidad en sus procesos administrativos, pedagdgicos y
comunitarios, siendo un establecimiento educativo con enfoque inclusivo, en
la formacién integral de estudiantes lideres, que asumiran su responsabilidad
con la sociedad y asi contribuir a la transformacién del entorno.

PRINCIPIOS Y VALORES INSTITUCIONALES

PRINCIPIOS INSTITUCIONALES:

Orientar la politica de calidad educativa basado en el enfoque social
desarrollista en pro de la comunidad, haciendo seguimiento continuo a sus
gestiones Directiva-Administrativa, Académica y Comunitaria.

Formar en valores, para fortalecer la convivencia, promoviendo la
dignificacion humana, la solidaridad, el respeto por la diversidad y el medio

ambiente.

Construir aprendizajes significativos, criticos-reflexivos, privilegiando el
trabajo cooperativo, colaborativo y el desarrollo del pensamiento.
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4. Promover la equidad, la paz y la justicia social, como principio fundamental
de nuestra accion educativa.

7.4.2.

Propiciar espacios democraticos y de sana convivencia, con el fin de adquirir
habilidades para la mediacion, restauracion y resolucién de conflictos, con
actitud de dialogo, respeto por la diversidad y tolerancia.

VALORES INSTITUCIONALES

Los valores fundamentales en la Institucion Educativa Federico Carrasquilla,
para el pleno desarrollo de los estudiantes son:

R
°o

<,

RESPONSABILIDAD: La responsabilidad esta asociada al deber. Los
deberes son las obligaciones que adquirimos con nosotros mismos o con
los demas. Por eso, cuando asumimos un deber, lo responsable es ser
consecuentes con nuestros actos y honrarlo.

En la base de la responsabilidad esta la ética. La ética implica asumir un
comportamiento responsable, ante los demas y ante nosotros mismos, en
funcién de nuestros deberes y obligaciones.

RESPETO: El respeto es un valor que permite que el hombre pueda
reconocer, aceptar, apreciar y valorar las cualidades del projimo y sus
derechos. Es decir, el respeto es el reconocimiento del valor propio y de
los derechos de los individuos y de la sociedad.

HONESTIDAD: La honestidad es un valor moral fundamental para
entablar relaciones interpersonales basadas en la confianza, la sinceridad
y el respeto mutuo.

SOLIDARIDAD: La solidaridad es sinénimo de apoyo, respaldo, ayuda,
proteccion, que cuando persigue una causa justa cambia el mundo, lo
hace mejor, mas habitable y digno. Trabajo Colaborativo.

JUSTICIA: La justicia como valor es el principio de equidad que cada

individuo decide vivir dando a cada uno lo que le corresponde o
pertenece. La justicia forma parte de los valores sociales, morales y
democraticos, de alli deriva su importancia.
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La justicia es una virtud que todos los individuos deben poner en practica
de manera coherente y en busca tanto del bien propio como de la
sociedad.

TOLERANCIA: La tolerancia es un valor moral que implica el respeto

integro hacia el otro, hacia sus ideas, practicas o creencias,
independientemente de que choquen o sean diferentes de las nuestras.

EQUIDAD: la equidad se caracteriza por el uso de la imparcialidad para
reconocer el derecho de cada uno, utilizando la equivalencia para ser
iguales. Por otro lado, la equidad adapta la regla para un caso concreto
con el fin de hacerlo mas justo.

AUTONOMIA: es la condicién, el estado o la capacidad de autogobierno
o de cierto grado de independencia. Algunos sindnimos de autonomia
serian soberania, autogobierno, independencia, emancipacion y potestad.
la capacidad de tomar decisiones y actuar en cuestiones relativas a uno
mismo de manera critica y responsable Mientras que anténimos son
dependencia y subordinacion.

PARTICIPACION: la capacidad de los individuos o la ciudadania de
involucrarse o hacer parte en las decisiones politicas de un pais o0 una
organizacion. Es un tipo de relacion que el ser humano en sociedad debe
realizar de manera proactiva para garantizar la buena relacion que
estimula el crecimiento de las personas en el ambito politico y cultural.

CONFIANZA: Para La psicologia social y la sociologia, la confianza es

una hipotesis que se realiza sobre la conducta futura del préjimo. Se trata
de una creencia que estima que una persona sera capaz de actuar de
una cierta manera frente a una determina situacion.

7.4.3. LEMA: “Construyendo Identidad y convivencia”

7.4.4. OBJETIVOS INSTITUCIONALES

1.

Formar ciudadanos integros, participativos, con sentido de pertenencia,
fomentando el respeto por la diversidad, reconociendo la importancia del
ser dentro del contexto sociocultural y pedagodgico del cual es
protagonista.
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7.5.1.
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2. Fomentar el pensamiento critico, analitico y reflexivo en la comunidad
educativa, desarrollando habilidades y competencias para la vida.

3. Propiciar espacios de formacion basados en aprendizajes y experiencias
significativas, que contribuyan al desarrollo integral del ser humano.

4. Consolidar la formacién en media técnica, articulando la teoria con la
practica, con el fin de adquirir las habilidades necesarias para el
desempenio laboral y profesional.

5. Fomentar el dialogo, el respeto y la tolerancia como instrumentos
esenciales para la resolucion de los conflictos.

6. Estimular el desarrollo de habilidades, destrezas y valores, que permitan
el uso de las TIC de manera responsable.

7. Propiciar la formacion en bilinglismo que conduzca al desarrollo de
practicas académicas con calidad.

8. Promover el ejercicio participativo, transparente y proactivo de la
comunidad educativa, en las gestiones escolares.

9. Generar una cultura de educacion inclusiva, con el fin de que se dé lugar
a la aceptacion de la diversidad en todas las dimensiones del desarrollo
humano.

10.Formar ciudadanos que contribuyan a la preservacién de su entorno y
conservacion del medio ambiente.

CONSTRUCCION DE IDENTIDAD
IDENTIDAD COLECTIVA

La institucion educativa Federico Carrasquilla goza de su propia identidad
conformada por los principios, valores vy filosofia federicana. Ademas, por su
propia cultura, idiosincrasia, grado de apropiacion o pertenencia y por su
sentido de inclusion de sus integrantes.

Hacen parte de la identidad colectiva de la institucion sus simbolos, el ideario
del padre Federico Carrasquilla, la historia del plantel, la bandera, el escudo,
el himno, el uniforme, sus valores y principios misionales.
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7.5.2. PADRE FEDERICO CARRASQUILLA

El sacerdote Federico Carrasquilla es el principal simbolo de nuestra
Institucién.

Su trabajo humilde, abnegado y liberador con los mas pobres, los
desterrados y desplazados, los recién llegados a la urbe, desde la década del
setenta, huyendo de la violencia y a la espera de reconstruir sus vidas en
Medellin, en las laderas de lo que seria conocido como la Zona Nororiental y
la Comuna 1, constituye un honor a la Institucion Educativa, al poder llevar el
nombre de tan prestigioso apodstol, para quien "la educacion consiste en
educar al pobre para que recobre su dignidad".

Federico Carrasquilla, sacerdote colombiano, ordenado hace 50 afios, ha
prestado un invaluable servicio a las comunidades de los barrios Popular,
Santo Domingo, Granizal, entre otras, creando y apoyando obras vy
organizaciones sociales y de alto impacto, como son, por ejemplo:
constructoras comunitarias, organizaciones sociales de base e Instituciones
educativas como la nuestra.

Con su trabajo pastoral en el Templo Catdlico Divina Providencia, "sede"
como le llaman sus amigos, se hizo muy popular en la ciudad por su cercania
con las comunidades en las que su trabajo le ha hecho merecedor de
multiples distinciones comunitarias, publicas y corporativas, las cuales recibe
con sencillez y modestia porque, segun él, "cuando me hacen un homenaje a
mi lo recibo con carifio porque es un homenaje para quienes me lo hacen".

Su ejemplo de vida es un referente para nuestros directivos, educadores,
padres de familia y estudiantes.

7.5.3. BANDERA INSTITUCIONAL

Azul y blanco al cielo
Refulgente pabelldn;

Azul como un bello suefio
Blanco papel de candor.
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7.5.4. NUESTRO UNIFORME

El uniforme escolar fue adoptado en consenso por la comunidad educativa,
en aras de construir identidad, sentido de pertenencia, equidad, economia y
pautas de buenas practicas de higiene y salubridad.

El uso del uniforme es obligatorio para todos los estudiantes. El uso del
uniforme proporciona economia las familias de los estudiantes y les brinda
condiciones de igualdad.

El uniforme de diario para los estudiantes de la tercera jornada incluira sélo la
camiseta.

7.5.4.1. Uniforme de diario 1

0 Jumper: segun modelo, sin ningun tipo de modificacion, y el largo a tres
dedos de altura de la rodilla.

0 Camisa: blanca, manga corta, de cuello y botones, sin estampado, segun
modelo.

0 Medias: blancas colegial a la altura de la rodilla.
0 Zapatos: negros con corddn, tipo colegial.

0 Chaqueta: segun modelo, con el escudo del colegio.

7.5.4.2. Uniforme de diario 2

1 Jean: azul clasico oscuro

(1 Camiseta tipo polo: blanca, con franjas azules y el escudo del
colegio, segun modelo.

') Zapatos: negros con cordon, tipo colegial.

[l Medias: azul oscuro colegial tipo canillera.

1 Chaqueta: segun modelo azul, con el escudo del colegio.

Los estudiantes pueden elegir cual uniforme usaran en la institucién
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7.5.4.3. Uniforme de educacion fisica

"1 Sudadera: segun modelo institucional.

1 Camiseta tipo polo: blanca, con franjas azules y el escudo del colegio,
segun modelo.

1 Medias: blancas colegiales tipo canillera.

1 Tenis: Blancos.

Los uniformes de diario no seran obligatorios, pero quien los porte debera
hacerlo siempre y cuando lo hagan con debido decoro.

El estudiante que no pueda comprar los uniformes de diario debera portar el
de educacion fisica como lo estipula este manual.

Paragrafo: Para los actos y ceremonias especiales es indispensable que los
estudiantes usen el uniforme respectivo.

- Los estudiantes del grado once y del CLEI VI podran concertar en comun
acuerdo la utilizacion de una chaqueta con distintivo institucional que
caracterice los colores institucionales y con el escudo del colegio, que
presentaran para ser aprobado por el Consejo Directivo, de acuerdo a las
directivas del MEN para los uniformes escolares.

Paragrafo 1: El no porte del uniforme por razones econdmicas no sera
causal de desescolarizacion, sin embargo, se debera justificar por escrito y
verificado con padres a través de citacion personal, dejando evidencia en el
observador del estudiante y/o cuaderno de comunicaciones.

Paragrafo 2: Criterios de Inclusién y Diversidad:

Para los estudiantes que se encuentran en periodo de transiciéon por
identidad de género y requieren cambio de uniforme. Podran optar por el
uniforme 1 o 2 de acuerdo con su preferencia. Se procedera con base a lo
establecido en el decreto 1075 de 2015, articulo 2.3.5.3.2, paragrafo 1, Ley
1620 2013 articulo 20, incisos 2 y 3, articulo 21, inciso 1, articulo 5, numeral
4 y la Sentencia T-478 de 2015. Previa autorizacion escrita de los padres de
familia y/o acudientes.

7.5.5. COLORES INSTITUCIONALES: BANDERA Y UNIFORME

7.5.5.1. Color Azul
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El color Azul en nuestro uniforme y nuestra bandera expresa armonia,
tranquilidad y extension del propio horizonte vital. Representa la
fortaleza, la responsabilidad y el compromiso Institucional evidenciado en
el proceso de educacion Integral que se brinda a nifios, nifias, jévenes y

adultos de la Comunidad.
7.5.5.2. Color Blanco
El color blanco en nuestro uniforme nuestra bandera expresa inocencia,

bondad, optimismo y esperanza. Representan el cambio, la
transformacion y el camino para cumplir nuestros suefos.

7.5.6. ESCUDO

Nuestro escudo, actualizado en 2006, destaca el nombre del prohombre
Federico Carrasquilla en su base y nuestra labor educativa como cuspide
soportada por la bandera institucional que ondea tanto a izquierda como a
derecha. Al centro y sobre fondo blanco, el ser humano, en la postura del
Vitrubio, de Leonardo da Vinci, es creador de posibilidades, simboliza el
humanismo, la ciencia y la armonia del universo; se extiende al limite de su
afan de triunfar y alza sus brazos al azul cielo para alcanzar una paloma,
estampa anhelada de paz y convivencia.

7.5.7. HIMNO INSTITUCIONAL OFICIAL

Existe una variacion de la letra de este himno, firmada por Leonel Betancur
Hincapié, la cual sirve de himno a la I. E. El Salado, de Envigado (l. E. El
Salado, 2016).

Coro
En un fresco rincon de mi Antioquia
Donde puso su mano el creador,
Nace el Colegio Federico Carrasquilla
Por siempre altivo en paz y amor.
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Nace el Colegio Federico Carrasquilla
Por siempre altivo en paz y amor.

I
Con esfuerzo de nuestros maestros
El estudio y afan de triunfar,
Somos cuna de grandes valores
Que a la cima queremos llegar.

Il
La feliz convivencia en sus gentes,
El sagrado ideal del saber
Son la luz que iluminan las mentes,
Para un nuevo camino emprender.

I
Siempre unidos en paz y armonia
Construyendo este gran ideal
Orgulloso de nuestro colegio
Proclamamos afecto filial.

\Y,

Compromiso saber y el estudio
Nos conducen a la libertad
A lograr realizar mi destino

De justicia de amor y de paz.
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RESENA HISTORICA DE LA INSTITUCION

LA INSTITUCION EDUCATIVA FEDERICO CARRASQUILLA se ha venido
construyendo al fragor de las luchas sociales y comunitarias. Segun el libro
histérico de la institucién, el lunes 23 de febrero de 1976 se inician las
labores en este centro educativo, con el nombre de Anexo Barrio Popular del
Instituto Departamental de Ensefanza Media IDEM del Barrio Moscu, de
Medellin.

La tarea educativa institucional empezé con 55 estudiantes de ambos sexos,
siendo director del centro y unico docente, el profesor Melquisedec Figueroa
Palacios y Rector el Lic. Arturo Araiza. Luego, en 1979, mediante la
Resolucién Departamental 23816 del 11 de diciembre de 1979, fueron
aprobados los estudios de secundaria de sexto a noveno grado y
posteriormente, para el 1980, con el Decreto 0854 del 23 de mayo, se erige a
la institucion como Liceo Departamental Popular N°1, siendo su primer
Rector el maestro Hernando Gonzalez.

En 1984 cambia nuevamente el nombre a Liceo Popular N°1 y en marzo del
2000 se le nombra Colegio Popular y, siendo Rector el sefor Orlando de
Jesus Hernandez, se aprueban y legalizan los estudios para la basica
primaria y secundaria mediante la resolucion 27139 del 27 de diciembre de
1982.

El 28 de febrero de 1991 se inicid la ampliacidon de la sede bachillerato de
nuestra institucion y se adquiri6 una casa para la construccién de los
laboratorios y la biblioteca. En el afio 1993 se dio la primera promocion de
bachilleres y posteriormente se implementd la jornada nocturna. El 23 de
marzo de 2001 la institucion cambia su nombre, en homenaje al Sacerdote
Federico Carrasquilla. Finalmente, en el afio 2003, por Acuerdo Municipal
son fusionados la Escuela Divina Providencia y el Colegio Federico
Carrasquilla constituyendo la Institucion Educativa Federico Carrasquilla.

Respecto al lema, hasta el 2005 el lema institucional fue “La verdad, camino
de libertad”, siendo reemplazado en el 2006 por “Construyendo identidad y
convivencia®.

Entre los rectores que ha tenido la institucion se encuentran Arturo Areiza,
Hernando Gonzales, Jaime Jiménez, Orlando De Jesus Hernandez,
Altagracia Vélez Arango, José Ignacio Gutiérrez, Alvaro Cuervo Roberto
Diaz, Arleison Arcos Rivas, Carlos Mario Giraldo, Flor de Azalia Villa y desde
el 2017 Carlos Arturo Vengoechea Marulanda.
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CAPITULO 3: ESTAMENTOS DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA

La comunidad educativa esta conformada esencialmente por los estudiantes que
son la razon de ser de la institucion, por los Docentes, Directivos docentes, por
los padres y madres de familia, acudientes y/o cuidadores, los empleados y
trabajadores administrativos, los egresados, representantes del sector
productivo, representantes del gobierno local y Municipal.

DE LOS ESTUDIANTES

Se considera a aquella persona matriculada en la Institucién por su padre o
madre de familia, tutor legal o acudiente autorizado, de forma escrita, por
alguno de los anteriores.

DE LOS PADRES DE FAMILIA O ACUDIENTE

El articulo 7° de la Ley 115 de 1994, consagra que la familia es el nucleo
fundamental de la sociedad y la primera responsable de la educacion de los
hijos; por tanto, se considera padre de familia o acudiente a aquella persona
mayor de edad, que segun la documentacidn en que se identifica al
estudiante, aparece como tutor legal del mismo y es responsable de la
documentacion en el proceso de la matricula; también puede asignarsele tal
condicion a la persona mayor de edad que bajo autorizacién escrita de los
anteriores, se le delega la mision de supervisar la labor educativa del
estudiante y sera quien aparece como responsable en la documentacion de
matricula escolar.

DE LOS DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES

Los docentes de la Institucidn, son aquellos profesionales idéneos en
educacion, asignados por la Secretaria Municipal de Educacion para ejercer
el cargo de educador, bajo las distintas modalidades de contratacion que el
ente municipal utiliza, con el fin de satisfacer las necesidades educativas de
la ciudad de Medellin.

Son quienes desempefan las actividades de direccion, planeacion,
coordinacion, administracién, orientacién y programacion en las instituciones
educativas son responsables del funcionamiento de la organizacién escolar
(Decreto 1278 de 2002).

PERSONAL DE APOYO LOGISTICO Y ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
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Recibe esta denominacién al personal que presta los distintos servicios
generales de apoyo en la labor educativa, los servicios que prestan son
contratados por la Secretaria de Educacion Municipal o directamente por la
Institucion Educativa y son:

« Secretaria Académica: Encargadas del servicio de secretaria
institucional.

«» Personal de Servicios generales: Encargados del aseo y mantenimiento
del mismo.

«» Personal de vigilancia: Encargados de la seguridad en la Institucién.

J

L)

L)

» Manipuladores y procesadores de alimentos: Encargados del servicio
de cafeteria, restaurante escolar y vaso de leche.

Ruta de permanencia escolar municipal en Medellin

La institucion educativa Federico carrasquilla plantea protocolo de
acompafnamiento a los estudiantes y familias para evitar la desercion del sistema
educativo.

La ruta plantea el seguimiento y monitoreo constante mediante los siguientes
pasos:

Control y reporte de asistencia: Se ejecuta de manera diaria y es
responsabilidad de los directores y orientadores de grupo, con apoyo del
Software académico institucional y |

Ruta de permanencia escolar I.E. Federico Carrasquilla

De acuerdo al plan de permanencia orientado por el Ministerio de educacién
nacional y la secretaria de educacion de Medellin, se establece la siguiente ruta
de atencién a la permanencia escolar para las dos sedes de la |.E. Federico
Carrasquilla:

Identificacion de estudiantes con inasistencias frecuentes injustificadas
reportadas en la carpeta de cada docente. Esta carpeta debe ser entregada por
el coordinador de jornada cada mes en fisico.
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Cada docente lider de grupo debe reportar a través del drive institucional
construido para tal fin (permanencia escolar) cada 15 dias aquellos estudiantes
que han acumulado mas de 5 o mas inasistencias injustificadas.

Cada docente lider de grupo debera realizar la busqueda activa y seguimiento
telefénico, dejando evidencia de lo actuado en el observador del estudiante de
las actuaciones realizadas con testigo adulto que pertenezca al grupo docente.
En caso de encontrar justificaciones de las ausencias dejarlas anotadas en el
drive para tal fin y en el observador del estudiante.

Si la busqueda activa y seguimiento es infructuosa el docente lider de grupo
reportara en el drive dispuesto para tal fin, para que el comité de permanencia
realicé las acciones pertinentes y la activacion de rutas necesarias.

Los coordinadores de convivencia deberan realizar carpetas fisicas para
reporte diario y rutas de seguimiento y reporte a guardianes de la permanencia
de la institucion a través del drive de caracterizacion de estudiantes de la
institucion, cuando no le sea posible con apoyo del director ubicar un estudiante
0 encontrar la causa de la desercion.

El coordinador se puede apoyar el trabajo en los monitores, representantes o
presidentes de los consejos estudiantiles para el seguimiento diario de la
asistencia.

Los guardianes de la permanencia equipo formado por las entidades de apoyo
(entorno protector, UAI, Medellin salud), el recto@, un directivo de cada sede y
jornada activara los protocolos necesarios para ubicar los estudiantes en riesgo
a secretaria de educacion de Medellin y entidades de proteccidn de la nifiez a
nivel nacional, este reporte sera periédico sin que pasen dos meses para
realizarlo.

El Rector@ con apoyo de la auxiliar administrativa encargada del proceso
activara el Link del instrumento secretaria de  Medellin:
https://arcg.is/lOW4fqS para reporte de desercién y seguimiento por el
distrito Medellin. .

El comité de permanencia escolar debera reunirse una vez al mes de manera
rutinaria y extraordinaria en los casos que sean necesarios, con el fin de que
realice acciones de prevencion y seguimiento a la permanencia escolar, ademas,
debera dar un informe minimo en cada periodo a las comisiones de convivencia
y evaluacién y promocién sobre aquellos estudiantes que han sido reportados o
han contado con activacion ruta.
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9. CAPITULO 5: MECANISMOS DE INCLUSION Y PARTICIPACION

Aquel derecho que nos asiste para tomar parte en la formulacion e
implementacion de decisiones y acciones que conciernen a nuestros intereses vy,
cuyo sustrato ultimo no es otro que el reconocimiento inherente de nuestra
dignidad. Se encuentra expresamente reconocido como un derecho fundamental
en nuestra Constitucion (Articulo 2° inciso 17 y Articulo 31°).

9.1.

9.1.1.

9.1.2.

ORGANOS DEL GOBIERNO ESCOLAR Y CUERPOS COLEGIADOS

PARTICIPACION DEMOCRATICA

La institucion educativa Federico Carrasquilla, en su compromiso por la
formacion integral de los ciudadanos y ciudadanas, le apuesta a una vivencia
de los principios democraticos a través de organos de participacion que
contribuyan al sentido de identidad, a la construcciéon de la comunidad
educativa de manera responsable y dinamica, a la convivencia entre los
diferentes estamentos que la conforman y a la promocién y defensa de los
derechos humanos.

Los diferentes consejos, comités, comisiones y representantes que
conforman los oOrganos escolares de participacion deben garantizar la
vivencia de una comunidad justa, equitativa, y constructora de paz.

CONFORMACION DEL GOBIERNO ESCOLAR

El Rector a través de Resolucion Rectoral convoca y ordena la eleccion del
Gobierno escolar y sus cuerpos colegiados dentro de los primeros 60 dias
calendario, tal como lo establece el Decreto 1860 de 1994, Capitulo IV Art 18
- 32.

Segun el decreto 1860 de 1994, el gobierno escolar esta conformado por el
consejo directivo, el consejo académico y el consejo de padres (Articulo 20,
Capitulo IV) Cada uno con sus funciones y formas de eleccion. El articulo 21
del mismo capitulo establece la integracion del consejo directivo y el articulo
23 regula sus funciones. El articulo 24 define la conformacion del consejo
académico, igualmente su articulo 31 define como se estructura el consejo
de padres. El articulo 28 Habla del personero de los estudiantes y sus
funciones; la figura del contralor estudiantil fue reglamentada por el decreto
municipal 0505 de 2011 y la ley 1620 de establecer la creacion de los
comités de convivencia.
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9.2.

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

CONSEJO DIRECTIVO

DEFINICION: Es el maximo organismo de participacion de la Comunidad
Educativa, que asesora y acompana al Rector en la orientacion pedagogica y
administrativa del Colegio, para la adecuada implementacion y acomodacion
del P.E.I. Se reune de acuerdo con las necesidades que se presenten, segun
la conveniencia que juzgue el Rector o a peticion de algun miembro del
Consejo.

Dicho organismo estara conformado por personas todas con voz y voto, las
cuales seran elegidas o nombradas durante los 60 dias siguientes a la fecha
de iniciacién del afno escolar. El Rector es la maxima autoridad del Consejo
Directivo.

EL RECTOR: Quien lo presidira y convocara ordinariamente una vez por mes y
extraordinariamente cuando lo considere conveniente.

DOS REPRESENTANTES DEL PERSONAL DOCENTE: Elegidos por mayoria
de los votantes en una asamblea de docentes.

DOS REPRESENTANTES DE LOS PADRES DE FAMILIA: Elegidos por el
Consejo de Padres, en caso de no existir asociacion, entre los padres de familia
de la institucion.

UN REPRESENTANTE DE LOS ESTUDIANTES: que deben estar cursando el
ultimo grado de educacién. Elegido por el Consejo de estudiantes.

UN REPRESENTANTE DE LOS ESTUDIANTES EGRESADOS/AS: Elegido/a
por la asamblea de egresados o en su defecto por quien haya ejercido en el afio
inmediatamente anterior el cargo de representante de los estudiantes o
personero.

UN REPRESENTANTE DEL SECTOR PRODUCTIVO ORGANIZADO: En el
ambito local o subsidiariamente de las entidades que auspicien o patrocinen el
funcionamiento del establecimiento educativo. El representante sera escogido
por el consejo directivo, de candidatos propuestos por las respectivas
organizaciones.

Paragrafo: Los miembros integrantes del Consejo directivo no deben tener
parentesco en primer grado de consanguinidad o afinidad, segun lo establecido
en el régimen de inhabilidades e incompatibilidades, “Las Inhabilidades son
aquellas circunstancias creadas por la Constitucion o la ley que impiden o

Sede Secundaria y Media — Carrera 45 No. 108 — 110 Teléfonos 258 0194 — 3209652719 -3004187106
Sede Preescolar y Basica Primaria — Calle 108 No. 43B 17 Teléfonos 2584850 -3004155408
Correo Electrénico: federicocarrasquilla@gmail.com — https://federico.edu.co/- Medellin -Colombia

pag. 45



INSTITUCION EDUCATIVA i

FEDERICO CARRASQUILLA T

“Construyendo Identidad y Convivencia” ocaln o Hedelin
Nucleo Educativo 914 — NIT 811017223 — 2 — DANE 10500101169001

Establecimiento Educativo de Caracter Oficial, creado mediante Resolucion N°16175 del 27 de noviembre de 2002, con aprobacion para impartir
educacion formal en los Niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria, Media Académica, posteriormente modificada por las
resoluciones 033 de 21 de abril de 2003, 280 de 14 de noviembre de2003, 201850043111 de 13 de junio de 2018, 201850050021 de 16 de julio
de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

imposibilitan que una persona sea elegida o designada en un cargo publico, y en
ciertos casos, impiden el ejercicio del empleo a quienes ya se encuentran
vinculados al servicio, y tienen como objeto primordial lograr la moralizacién,
idoneidad probidad e imparcialidad de quienes van a ingresar o ya estan
desempefando empleos publicos”, Ley 190 de 1995.

9.2.1.1. FUNCIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO

Las funciones del consejo directivo de la institucion educativa seran las
siguientes:

v/ Tomar las decisiones que afecten el funcionamiento de la institucidon y que
no sean competencia de otra autoridad.

v/ Servir de instancia para conocer los conflictos que se presenten entre
docentes y administrativos con los estudiantes de la institucion.

v/ Adoptar el Manual de convivencia de la institucién de conformidad con las
normas vigentes.

v’ Fijar los criterios para la asignacion de cupos disponibles.

v’ Asumir la defensa y garantia de los derechos de toda la comunidad
educativa, cuando algunos de sus integrantes se sientan lesionados.

v/ Aprobar el plan anual de actualizacion académica del personal docente
presentado por el rector.

v/ Participar en la planeacion y evaluacion del proyecto educativo

institucional, del curriculo y del plan de estudios y someterlo a
consideracion de la secretaria de educacién respectiva o del organismo
que haga sus veces para que verifique el cumplimiento de los mismos.

v/ Estimular y controlar el buen funcionamiento de la institucion educativa.

v/ Establecer estimulos y correctivos para el buen desempefio académico y
social de los estudiantes.

v/ Participar en la evaluacion anual de los docentes, directivos, y personal
administrativo de la institucion.

v’ Recomendar criterios de participacién de la institucion en actividades
comunitarias, culturales, deportivas y recreativas.
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9.3.

9.3.1.

v

v
4

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

Establecer el procedimiento para el uso de las instalaciones en

actividades educativas, culturales, recreativas, deportivas y sociales de la
comunidad educativa.

Promover las relaciones de tipo académico, deportivo y cultural con otras
instituciones educativas.

Aprobar el presupuesto de ingresos y egresos de la institucion y la
recoleccion de éstos.

Darse su propio reglamento.

Orientar el proceso de la calidad educativa.

EL RECTOR

Nombrado por la secretaria de Educacion de acuerdo a lo establecido por la
ley.

Representante legal de la Institucion y ejecutor de las decisiones emanadas
del gobierno escolar.

Ordenador del gasto de la Institucion.

FUNCIONES DEL RECTOR

v

Orientar la ejecucion del Proyecto Educativo Institucional (PEI) y aplicar
las decisiones del gobierno escolar.

Velar por el cumplimiento de las funciones docentes y el oportuno
aprovisionamiento de los recursos necesarios para tal efecto.

Promover el proceso continuo de mejoramiento de la calidad de la
educacion en el establecimiento.

Establecer canales de comunicacién entre los diferentes estamentos de la
comunidad.

Orientar el proceso educativo con la asistencia del Consejo Académico.

Ejercer las funciones disciplinarias que le atribuye la ley, los reglamentos
y el manual de convivencia.
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9.4.

9.4.1.

v

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

Identificar las nuevas tendencias, aspiraciones e influencias para
canalizarlas a favor del mejoramiento del Proyecto Educativo Institucional.
Promover actividades de beneficio social que vinculen al establecimiento
con la comunidad local.

Aplicar las disposiciones que se expidan por parte del Estado,
concerniente a la prestacién del servicio publico educativo.

Las demas funciones afines o complementarias que se atribuyen en el
P.E.I

CONSEJO ACADEMICO

El

consejo académico es el organismo que orienta y asesora el desarrollo

curricular de la institucion. Esta integrado por el rector que lo preside, los
directivos docentes y un docente por cada area definida en el plan de
estudio.

FUNCIONES DEL CONSEJO ACADEMICO

v

v

Servir de o6rgano consultor del Consejo Directivo en la revision de la
propuesta del proyecto educativo institucional.

Participar en la organizacion, revision y ejecucion del plan de estudios.

Estudiar el curriculo y propiciar su continuo mejoramiento, introduciendo
las modificaciones y ajustes respectivos.

Participar en la evaluacion institucional anual.
Integrar las comisiones de evaluacion y promocion.

Resolver las dificultades de tipo académico que se presentan en la
institucion por medio de convenios pedagdgicos.

Analizar los resultados de las pruebas ICFES y SABER Yy plantear planes
y estrategias de mejoramiento.

Todas las funciones que competen al desarrollo académico de la
institucion educativa.

Darse su propio reglamento.
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9.5. PERSONERIA ESTUDIANTIL

El proceso de eleccion de los personeros estudiantiles es quizas el fenbmeno
democratico que genera mayor interés en los estudiantes y es sin duda una
de las mejores formas para logar que éstos se aproximen a ese suefio en
formacion permanente, que se llama democracia.
La ley 115/1994 y el Decreto reglamentario 1860 del mismo afo definen el personero
como un estudiante encargado de promover el ejercicio pleno de los derechos y
deberes de los estudiantes consagrados en la Constitucion politica, las leyes, los
reglamentos y el manual de convivencia que al tiempo sirva de vocero, promotor y
defensor de sus derechos y en general de la comunidad educativa.

Los personeros y personeras estudiantiles son lideres juveniles con la capacidad de
generar participacion en la comunidad estudiantil y social. Son defensores de los
derechos humanos y promueven la cultura democratica. Velan por que la comunicacion
entre los estudiantes, maestros, padres de familia y demas integrantes de la comunidad
educativa sea abierta, clara, sencilla y respetuosa.

9.5.1. CARACTERISTICAS DEL PERSONERO

Ser lider.
Estar identificado con la filosofia del plantel.
Poseer sentido de pertenencia.

Haber cursado como minimo el aino anterior en la Institucion.

S X X X

Manifestar respeto por los deberes y derechos de los estamentos
comunitarios.

9.5.2. FUNCIONES DEL PERSONERO

v’ Promover el cumplimiento de los derechos y los deberes de los

estudiantes, para lo cual podra utilizar los medios de comunicacion
interna del establecimiento.

v/ Estar atento al cumplimiento del Manual de convivencia escolar de todos
sus miembros.

Sede Secundaria y Media — Carrera 45 No. 108 — 110 Teléfonos 258 0194 — 3209652719 -3004187106
Sede Preescolar y Basica Primaria — Calle 108 No. 43B 17 Teléfonos 2584850 -3004155408
Correo Electrénico: federicocarrasquilla@gmail.com — https://federico.edu.co/- Medellin -Colombia

pag. 49



INSTITUCION EDUCATIVA 23
FEDERICO CARRASQUILLA T

“Construyendo Identidad y Convivencia” ocaln o Hedelin
Nucleo Educativo 914 — NIT 811017223 — 2 — DANE 10500101169001

Establecimiento Educativo de Caracter Oficial, creado mediante Resolucion N°16175 del 27 de noviembre de 2002, con aprobacion para impartir
educacion formal en los Niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria, Media Académica, posteriormente modificada por las
resoluciones 033 de 21 de abril de 2003, 280 de 14 de noviembre de2003, 201850043111 de 13 de junio de 2018, 201850050021 de 16 de julio

9.5.3.

v

v

v

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

Solicitar la colaboracion al Consejo de estudiantes para deliberar acerca
de un tema.

Recibir, evaluar quejas y reclamos que presenten los educandos sobre

faltas a sus derechos y las que formule cualquier persona de la
comunidad sobre el incumplimiento de las obligaciones de los
estudiantes.

Presentar ante el rector las solicitudes de oficio que considere necesarias

para proteger los derechos de los estudiantes y facilitar el cumplimiento
de sus deberes y derechos y cuando lo considere necesario apelar ante el
Consejo Directivo.

Promover el correcto funcionamiento de la participacién de la comunidad
educativa.

Intervenir como conciliador cuando se suscite algun conflicto, agotando
siempre el conducto regular para concretar soluciones adecuadas.

Promover ante las autoridades que conformen el gobierno escolar, lo que
estime conveniente para la mejora y prosperidad del plantel educativo.

Ser garantes del debido proceso con los estudiantes.

CRITERIOS PARA SER CANDIDATO(A) A PERSONERIA

4
4

Ser estudiante del grado undécimo y/o CLEI 6.

No tener antecedentes comportamentales TIPO 2 y/o 3 durante el afo en
curso.

Tener buen sentido de pertenencia con la institucion.
Haber estudiado por lo menos el afio anterior en la Institucion.

Cumplir con los deberes de estudiante.

9.5.4. ELECCION DEL PERSONERO

Segun la Ley 115, para fortalecer la participacion y democracia en las
instituciones educativas se deben realizar procesos democraticos que

fortifiquen su importancia en el quehacer ciudadano, estos son:
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9.6.

9.6.1.

9.6.2.

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

v’ Del grado undécimo CLEI 6 vy, se postulan estudiantes que cumplan con
los criterios para ser candidato.

Inscripcion de candidatos y programas de gobierno.
Sorteo del numero y ubicacion de la tarjeta electoral.
Definicién de los numeros de mesas de votacion.
Designar a los testigos electorales.

Dia de la eleccion.

Escrutinio por mesas.

Escrutinio general.

Declaracion de eleccidn en evento Institucional.

Comunicacion a la personeria de Medellin y a la secretaria de Educacion.

S X X X X X X X X

Posesion del Personero en acto civico Institucional.

CONSEJO DE ESTUDIANTES

En la Institucion Educativa Federico Carrasquilla el Consejo de Estudiantes
es el maximo 6rgano colegiado que asegura y garantiza el continuo ejercicio
de participacién por parte de los educandos.

Se constituye dentro de Las cuatro primeras semanas del calendario
académico (Art. 29, Dto. 1860).

INTEGRANTES

v Un vocero de los grados Procesos Basicos, Preescolar, 1°, 2° y 3°.

v’ Un representante de cada grado desde cuarto de primaria hasta
undécimo y CLEI.

CARACTERISTICAS DEL CONSEJO DE ESTUDIANTES

v/ Ser lider.
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9.6.3.

9.6.4.

v
4
v
v

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

Tener buen desempeio académico y comportamental.
Estar identificado con la filosofia del plantel.
Poseer buen sentido de pertenencia.

Manifestar respeto por los deberes y derechos de los estamentos
comunitarios.

FUNCIONES DEL CONSEJO DE ESTUDIANTES

v

v

Estar en comunicacion permanente con el director de grupo y con el
personero estudiantil para presentar sugerencias.

Servir como grupo de apoyo para la convivencia dentro de la Institucion

entrando analizar situaciones donde se vea vulnerada entre los mismos
estudiantes, con el fin de llegar a acuerdos y sugerir recomendaciones
que permitan una adecuada convivencia entre los estudiantes.

Elegir el representante de los estudiantes del grado 11° y CLEI para
integrar el Consejo Directivo.

Informar al director de grupo sobre las actividades y propuestas del
mismo.

Estar atento al aseo, la presentacion, el orden y la supervision del grupo.

Permanecer en constante comunicacion con el Consejo de Estudiantes
para presentar sugerencias e inquietudes.

Presentar proyectos e iniciativas de financiacion de actividades.
Darse su propia organizacion interna.

Invitar a sus deliberaciones a aquellos estudiantes que presenten
iniciativas sobre el desarrollo de la vida estudiantil.

Las demas funciones afines o complementarias al cargo.

ELECCION DEL CONSEJO DE ESTUDIANTES

v

La eleccidn se realiza por los integrantes de cada grupo en el primer mes
del afo escolar, por medio de votacidén secreta, un vocero estudiantil para
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9.7.

9.71.

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

el afno lectivo en curso. Sera suplente del representante de grupo, quien
haya obtenido el segundo lugar en numero de votos.

v/ Los estudiantes de preescolar y los tres primeros grados del ciclo de

primaria, seran convocados a una asamblea conjunta para elegir un
vocero.

CONTRALOR ESCOLAR

v/ La contraloria escolar sera la encargada de promover y actuar como

veedora del buen uso de los recursos y de los bienes publicos de la
institucion educativa a la cual pertenece, como mecanismo de promocién
y fortalecimiento del control social en gestién educativa y espacio de
participacion de los estudiantes, con el fin de fomentar la transparencia en
el manejo de los recursos publicos.

v’ Velaran porque los programas y proyectos publicos como los fondos de

servicio educativo, restaurante escolar, tienda escolar, proyectos
ambientales y recreativos, obras de infraestructura de la respectiva
institucion educativa y en su entorno cumplan con el objetivo (Ley 850 -
2003, Acuerdo 41 de 2010)

FUNCIONES CONTRALOR ESCOLAR

v/ Liderar la contraloria escolar en la respectiva Institucion educativa.

v/ Ser vocero de la Contraloria General de Medellin ante la comunidad
educativa.

v’ Convocar a los integrantes de la Contraloria Escolar a una reunién
ordinaria cada dos meses, o extraordinaria cuando sea necesario.

v/ Representar la Contraloria Escolar ante la Red de Contralores Escolares.

v’ Representar la Contraloria Escolar ante la Contraloria General de
Medellin.

v Solicitar a la Contraloria General de Medellin que realice las

verificaciones que se consideren necesarias frente a las actuaciones de
los gestores fiscales, a fin de que ésta determine si es procedente o no
adelantar alguna accion fiscal.
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9.7.2.

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

v/ Solicitar a la contraloria General de Medellin las capacidades que estime

necesarias para el adecuado desarrollo de las funciones que
corresponden a la Contraloria Escolar.

v’ Verificar la publicacion en un lugar visible de los informes de ejecucién

presupuestal de ingresos y gastos de los FSE (Fondos de Servicios
Educativos).

v Verificar que el rector publique semestralmente en cartelera las

contrataciones que se haya celebrado con cargo a los Fondos de
Servicios Educativos en la vigencia fiscal y la poblacion beneficiada a
través de los programas de gratuidad y derechos académicos y
complementarios, restaurantes escolares, fondo de proteccién escolar, P.
P. y otros proyectos que tenga la Institucion Educativa.

v/ Promover la comunicacion en la comunidad educativa de las obras fisicas

que se van a realizar y el seguimiento para que las mismas se entreguen
con la calidad requerida y con las necesidades de la poblacion escolar.

v/ Solicitar al rector la publicacibn en lugar visible la Resolucién del

Ministerio de Educacion Nacional, sobre la asignacion de recursos de
gratuidad provenientes segun la aprobacion del Consejo Directivo.

v Solicitar al rector la publicacion en lugar visible el Decreto de

transferencia municipal de recursos por concepto de gratuidad para los
niveles de SISBEN 1,2 y 3 y los recursos adicionales por concepto de
estudiantes de media técnica.

Paragrafo. En ausencia permanente del Contralor Escolar, corresponde
al grupo de apoyo, designar entre ellos, un estudiante que reuna las
cualidades exigidas para el reemplazo, hasta terminar el periodo para el
cual fue elegido el Contralor saliente.

CARACTERISTICAS DEL CONTRALOR ESCOLAR

v Ser lider.
v/ Estar identificado con la filosofia del plantel.
v/ Poseer sentido de pertenencia.

v/ Haber cursado como minimo el ano anterior en la Institucion.
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9.7.3.

9.7.4.

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

v/ Manifestar respeto por los deberes y derechos de los estamentos
comunitarios.

CRITERIOS PARA SER CANDIDATO(A) A CONTRALORIA

v/ Ser estudiante del grado undécimo, décimo, CLEI 5y 6.
v/ Tener buen sentido de pertenencia con la Institucion.
v/ Haber estudiado por lo menos el afio anterior en la Institucion.

v Cumplir con las obligaciones de estudiante.
ELECCION DEL CONTRALOR
v’ Segun la ley 115, para fortalecer la participacion y democracia en las

instituciones educativas se deben realizar procesos democraticos que
fortifiquen su importancia en el que hacer ciudadano.

AN

De los grados undécimos, decimos, CLEI 5 y 6 se postulan estudiantes
que cumplan con los criterios para ser candidato.

Inscripcién de candidatos y propuestas de trabajo.

Sorteo del numero y ubicacion de la tarjeta electoral.

Definicién de los numeros de mesas de votacion.

Designar a los testigos electorales.

Dia de la eleccion.

Escrutinio por mesas.

Escrutinio general.

Declaracion de eleccion en evento Institucional.

Comunicacion a la contraloria de Medellin y a la secretaria de Educacion.

Posesion del contralor en acto civico Institucional.

NS X X X X X X X X «
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9.7.5. GRUPO DE APOYO DEL CONTRALOR ESCOLAR

a Conformado por estudiantes matriculados en la instituciéon educativa, que cursen

entre los grados sexto a undécimo; se elegiran democraticamente un
representante por cada grado, por votacion interna que realizara los estudiantes el
mismo dia de la eleccion del Contralor Escolar.

9.7.6. FUNCIONES DEL GRUPO DE APOYO
Elegir secretario(a) de la Contraloria Escolar para llevar el libro de actas.

Apoyar el ejercicio del Contralor Fiscal en la Institucion Educativa.

Conocer el Proyecto Educativo Institucional (P.E.I.)

S X X

Conocer el presupuesto de la respectiva Institucion Educativa y el plan de

compras Yy verificar el cumplimiento de los resultados previstos con los
gastos que se ordenan.

AN

Estudiar y analizar la informaciéon que sea allegada a la Contraloria
Escolar.

v/ Presentar propuestas al Contralor Escolar.

v Designar el reemplazo del Contralor Escolar en ausencia definitiva del
elegido por la Comunidad Educativa.

9.8. CONSEJO DE PADRES DE FAMILIA

v/ Entendiendo que la familia es el primer espacio de socializacion de nifos

y jovenes y que cumplen un papel fundamental en la construccion de
valores y capacidades para la solucién de sus conflictos mas inmediatos.

v/ Es un 6rgano de participacion de los padres de familia del establecimiento

educativo destinado a asegurar su continua participacion en el proceso
educativo y a elevar los resultados de calidad del servicio educativo.

v/ Pretende que inciden en los asuntos académicos y pedagogicos del

proceso de formacion de los estudiantes. (Articulo 5 del Decreto 1286 de
2005)
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9.8.1.

9.8.2.

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

ELECCION DEL CONSEJO DE PADRES

v/ Estara integrado por minimo un (1) padre de familia y maximo (3) padres
de familia por cada grado que ofrezca el establecimiento.

v El rector convocara durante el primer mes del aino escolar a asamblea
general de padres para que elijan a sus representantes cada grado.

v/ Con presencia de por lo menos el 51% de los padres o acudientes

votaran para escoger su representante de entre los padres de familia
presentes.

FUNCIONES DEL CONSEJO DE PADRES

v/ Contribuir con el rector o director el analisis, difusion y uso de los

resultados de las evaluaciones periddicas de competencias y las pruebas
de estado.

v/ Exigir al establecimiento que todos los estudiantes participen en las

pruebas de competencias y de estado realizados por el Instituto
Colombiano para el Fomento de la Educacion Superior ICFES.

v/ Apoyar las actividades artisticas, cientificas, técnicas y deportivas que

organice el establecimiento educativo orientado a mejorar las
competencias de los estudiantes en las distintas areas, incluidas las
ciudadanas y la creacion de la cultura de la legalidad.

v/ Participar en la elaboracion de planes de mejoramiento en el logro de los
objetivos planeados.

v/ Promover actividades de formacion de los padres de familia encaminadas

a desarrollar estrategias de acomparnamiento a los estudiantes para
facilitar el afianzamiento de los aprendizajes, fomentar la practica de
habitos de estudio extraescolares, mejorar la autoestima y el ambiente de
convivencia y, especialmente, aquellas destinadas a promover los
derechos del nifio.

v’ Propiciar un clima de confianza, entendimiento, integracion, solidaridad y
concertacion entre todos los estamentos de la comunidad educativa.

v Presentar las propuestas de modificacion del Proyecto Educativo

Institucional que surjan de los padres de familia de conformidad con lo
previsto en los articulos 14, 15y 16 del Decreto 1860 de 1994.
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9.9.

9.9.1.

9.9.2.

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

v’ Elegir los dos representantes de los padres de familia para representarlos

en el consejo directivo, dentro del grupo de padres de familia asistentes a
la asamblea y elegir los demas representantes a los distintos comités de
participacion institucional.

v’ Participar con minimo 1 (un) representante de padres en la comision de
evaluacion y promocién de los estudiantes.

COMITE ESCOLAR DE CONVIVENCIA - CEC

Encargado de apoyar la labor de promocion y seguimiento a la convivencia
escolar, la educacion para el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y
reproductivos, asi como del desarrollo y aplicacién de este Manual de
Convivencia y de la prevenciéon y mitigacion de la violencia escolar. (Art.
2.3.5.2.3.1 del decreto 1075 de 2015)

DEFINICION

Comité creado con el objetivo de orientar y coordinar estrategias, programas
y actividades para la prevencion y mitigacion de la violencia escolar y
formacion para los derechos humanos, sexuales y reproductivos de los
alumnos del plantel en el marco de la corresponsabilidad de los miembros de
comunidad educativa.

CONFORMACION DEL COMITE ESCOLAR DE CONVIVENCIA

El Comité Escolar de Convivencia CEC estara conformado por:

El rector, quien lo preside.
El coordinador de la gestion de convivencia.

El personero estudiantil.

S X X N

El Mediador(a) Escolar (elegido en asamblea de mediadores escolares
por grupo).
El psicélogo de la Institucion.

S X

El presidente del consejo de padres de familia.

v El presidente del consejo estudiantil.
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9.9.3.

9.9.4.

9.9.5.

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

v/ Un docente por sede (que lidere procesos o estrategias de convivencia
escolar).

Paragrafo: El comité podra invitar con voz, pero sin voto a un miembro de la
comunidad educativa conocedor de los hechos, con el propdsito de ampliar
informacion.

ELECCION DEL COMITE ESCOLAR DE CONVIVENCIA

La eleccion de los Representantes al Comité de Convivencia Escolar se
establece de la siguiente forma, a partir de la conformacion del Gobierno
Escolar:

v/ El Personero estudiantil y el presidente del consejo de estudiantes seran

elegidos por votacion, por sus companeros como lo sefiala el Manual de
Convivencia en el Capitulo de Gobierno Escolar.

v/ Los Docentes seran elegidos mediante votacion por mayoria simple al
principio del afio lectivo escolar, al tiempo que el Gobierno Escolar.

v El Representante de los Coordinadores sera nombrado entre sus

miembros en la primera reunion del Comité del Coordinadores al principio
del ano lectivo escolar como lider de la Gestién de la Comunidad.

v/ El presidente del consejo de padres de familia sera elegido en votacién
por parte de los padres de familia en Asamblea.

v/ Los demas miembros hacen parte del Comité a partir de su nombramiento
en el cargo ejercido.

PERIODO DE PERMANENCIA DEL COMITE ESCOLAR

El Comité de Convivencia Escolar tendra vigencia por el afo lectivo para el
cual fue escogido.

FUNCIONES DEL COMITE ESCOLAR DE CONVIVENCIA

Son funciones del Comité de Convivencia Escolar, las siguientes:

v ldentificar, documentar, analizar y resolver los conflictos que se

presenten entre estudiantes, entre docentes, entre docentes y
estudiantes, directivos y estudiantes.
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v

v

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

Liderar acciones que fomenten la convivencia, la construcciéon de la

ciudadania, el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y
reproductivos y la prevencion y mitigacion de la violencia escolar entre
los miembros de la comunidad educativa.

Promover la vinculacion de la Institucidn a las estrategias, programas

y actividades sobre el tema de convivencia escolar, que se desarrollen
en diferentes entidades.

Convocar a un espacio de conciliacion para la resolucion de

situaciones conflictivas que afecten la convivencia escolar por solicitud
o de oficio. El estudiante estara acompafiado por el acudiente.

Activar la Ruta de Atencién Integral para la convivencia escolar, frente

a situaciones de conflicto especificas, frente a las conductas de alto
riesgo de violencia o de vulneracion de los derechos sexuales y
reproductivos, que No pueden ser resueltos por este comité porque
trascienden del ambito escolar y revisten caracteristicas de una
conducta punible.

Liderar el desarrollo de estrategias de formacion e instrumentos

destinados a promover y evaluar la convivencia escolar, el ejercicio de
los derechos humanos sexuales y reproductivos.

Construir y darse su propio reglamento que se anexa a este manual.

9.9.6. MESAS COMITE DE CONVIVENCIA POR JORNADA Y SEDE

Estara conformada y deliberara siempre que esté presente el Coordinador de
la Secciodn, el docente orientador (psicélogo), uno de los representantes de
los docentes segun la jornada que presente la necesidad y de ser necesario
un estudiante Mediador de los grupos involucrados. Esta sera asesora del
comité escolar de convivencia y remitira a éste los casos especiales de
mayor gravedad y recomendara estrategias para el mejoramiento o
tratamiento de los casos analizados.

9.9.6.1. Mesas de atencion

Es la propuesta creada desde secretaria de educacion que busca agilizar
los procesos del CEC y acompafar sus funciones en la atencion de
situaciones tipo I, Il y IlI
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Esta integrada por: el rector y/o coordinador de convivencia (o el de la
jornada), el profesional de apoyo de entorno escolar protector, el docente
quien dio cuenta del caso y los involucrados, si la situacion es tipo |
también se puede hacer una mesa de mediacion. Para las situaciones tipo
II''y Il deben estar ademas de los anteriormente mencionados los
acudientes y/o padres de familia.

Busca dar respuesta rapida a situaciones que acontecen durante la
jornada

Se puede usar para analizar casos puntuales que ocurren en la institucion
para pasar el informe de la situacién al CEC.

Sirve para hacer los reportes correspondientes a la entidad competente
para las activaciones de ruta de forma agil y diligente.

9.9.6.2. Funciones de la mesa de atencién de cada jornada y sede

v/ La mesa de convivencia hace parte del C.E.C y su funcién es velar y

garantizar los principios de proteccion integral de la comunidad
educativa.

v/ Atender casos de violencia escolar, buscando la solucion y mitigacion

de los conflictos, procurando la confidencialidad, evitando Ia
revictimizacion y la no repeticion. Garantizando asi el respeto por los
derechos de los partes implicados. Reportar los casos atendidos a la
instancia y entidad correspondiente.

v/ Realizar acciones de promocién, prevenciéon y atencion para el
mejoramiento del clima escolar.

v’ Generar un entorno favorable en la institucion educativa para el
ejercicio real y efectivo de los derechos humanos.

v/ Servir de organo asesor del C.E.C y recomendar acciones

pedagdgicas en los diferentes casos de convivencia que se presenten
en la Seccién correspondiente.

9.10. MEDIADORES ESCOLARES

Los mediadores escolares, como gestores de paz, son un elemento vital para
la transformacion de la escuela en un entorno de paz y sana convivencia.
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Son estos los encargados por medio de actividades pacificas de instalar
micro-practicas que busquen la consolidacién de una cultura de paz en la
escuela; cultura de paz que permitira a todas luces la consolidacion de un
espacio saludable para el aprendizaje y el crecimiento personal de cada uno
de los miembros de la comunidad educativa.

Ser un mediador escolar es una vocacion, cada uno de los estudiantes que
quieran participar en estos procesos deben tener la voluntariedad de ser un
lider social de paz, una persona comprometida con la sana convivencia y un
ciudadano en formacion interesado por las sanas practicas dentro y fuera de
las aulas.

9.10.1. FUNCIONES DE LOS MEDIADORES ESCOLARES

9.11.

v/ Mediar los conflictos tipo 1y tipo 2 en las Instituciones Educativas que

representan y acompafan. (demas situaciones establecidas en el
manual de convivencia de cada Institucion Educativa).

v’ Participar en la Comision de Mediacién Escolar que hace parte del

Comité Escolar de Convivencia. (articulo 3 del acuerdo municipal 075
del 2010).

v/ Hacer seguimiento a los acuerdos firmados entre las partes en
conflicto.

v/ Participar de los encuentros de ciudad del proyecto de las alcaldias
segun plan de trabajo de las mismas.

v Formarse constantemente en mecanismos alternativos para la
resolucién de los conflictos.

Las anteriores son funciones que buscan cumplir con el objetivo principal
del proyecto de Mediacidon Escolar, el cual es: “Fortalecer el ejercicio de
ciudadanias democraticas a favor de la paz, mediante practicas de
mediacidn y liderazgos constructivos para la transformacion social’.
Estrategia acompanada por el programa Entorno Escolar Protector.

COMITE DE EXALUMNOS
El comité de exalumnos podra ser conformado por los estudiantes que se

hallan graduado de grado undécimo y éste podra elegir en asamblea el
representante al Consejo Directivo.
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9.12. COMITE DE DEMOCRACIA ESCOLAR

El comité de Democracia de la institucién educativa Federico Carrasquilla, es
el érgano asesor del comité escolar de convivencia encargado de realizar y
llevar a cabo el proyecto de democracia a nivel institucional cada afio lectivo,
siendo garante del proceso para que las elecciones de los representantes
estudiantiles y del gobierno escolar, que estas transcurran de manera
transparente y legal.

Esta disefiado con el propdsito de darle organizacion e implementar una
cultura de la planeacion en lo que tiene que ver con los procesos
democraticos desarrollados al interior de la institucion y reglamentados por
normas educativas vigentes.

En este sentido se pretende organizar el proceso de eleccion del personero y
contralor escolar, la eleccion de los diferentes representantes al consejo
directivo, la eleccidén y organizacion del consejo de estudiantes, asi como la
organizacion de los ex alumnos entre otros. En este sentido, este comité
quiere colocar al servicio de la institucion su experiencia, su conocimiento y
su esfuerzo en el proceso de cualificacion en que viene empefiada la
institucion.

9.12.1. CONFORMACION DEL COMITE DE DEMOCRACIA ESCOLAR

Esta sera conformada al inicio del afo escolar, antes del proceso de
eleccion y conformacion del gobierno escolar. Y estd compuesto por:

v/ Los docentes de ciencias sociales de la institucion, incluida la primaria.
v’ Coordinador gestién comunitaria.

v Dos (2) estudiantes activos de la institucion.

v Dos (2) padres de familia.

v’ El psicélogo del programa entornos protectores.

9.12.2. FUNCIONES DEL COMITE DE DEMOCRACIA ESCOLAR
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de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

Elaborar el proyecto de democracia y socializar a toda la comunidad
educativa.

Presentar los requisitos y funciones a los candidatos a personero
estudiantil.

Convocar inscripcion de aspirantes a la personeria y contraloria
escolar.

Promover la eleccion de docentes al consejo directivo.

Recibir programas de los candidatos y evaluar si cumple con los
requisitos y de esta forma aceptar o rechazar la inscripcion.

Publicar en cartelera los nombres y ‘programas de los diferentes
candidatos.

Definir tiempo y espacio para que cada candidato exponga su
programa.

Definir fecha en la cual se convoca para eleccién del gobierno escolar.
Presentar al rector la lista de recursos y costos de las elecciones.

Organizar y presentar la lista de jurados de votacion con sus
funciones.

Elaborar y organizar lista de votantes y elementos propios de este
proceso.

Evitar el proselitismo el dia de las elecciones.
Recibir los datos entregados por cada mesa.
Hacer el escrutinio final de las elecciones.

Posesionar y tomar el juramento del gobierno escolar, frente a la
comunidad educativa.

Elaborar el acta final.

Publicar en lugar visible dentro de la institucion el resultado de las
elecciones.
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de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

Organizar el cronograma electoral de acuerdo al calendario legal u
oficial.

Reglamentar el proceso de elecciones del gobierno escolar.
Ser veedor y garante del proceso durante todas sus etapas.

Servir de instancia en los procesos de reclamacién y responder

demandas presentadas por presuntas irregularidades en el proceso
electoral.

Convocar a nuevas elecciones o acreditar al segundo en votacion de
los representantes del gobierno escolar, segun el caso presentado.

Darse su propio reglamento de acuerdo a las disposiciones legales.

Acompanar durante el afo escolar a los érganos de participacion

elegidos en los procesos de formacion y liderazgo en ciudadania y
participacion politica.

VIGENCIA DEL COMITE DE DEMOCRACIA ESCOLAR

La vigencia del comité de convivencia escolar es por el afo lectivo.

10.CAPITULO 6: CARACTERIZACIONES, DERECHOS Y DEBERES

10.1.

10.1.1.

CARACTERIZACIONES

CARACTERIZACION DEL ESTUDIANTE

Coherentes con la filosofia y los principios de la institucion, nos hemos
propuesto que, al formar a los estudiantes a partir de relaciones consigo
mismo y con los otros, con el mundo y con la historia, se identifique con
los siguientes aspectos:

v

v

Un sujeto humanista, sensible a la vida, al arte, a la naturaleza y al

amor; en busqueda de un buen nivel académico, creando habitos de
estudio con responsabilidad; capaz de vivir en comunidad, sensible a
las necesidades de los otros, y respetando la diferencia.

Una persona que se reconoce, acepta, valora y es duefio de si mismo
con capacidad de manejar sus triunfos y derrotas.
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10.1.2.

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

v/ Una persona interesada de su realidad y dispuesta a la apropiacion y

aplicacion de las tecnologias del aprendizaje y el conocimiento y la
comunicacion en la vida cotidiana y su quehacer académico.

Una persona en permanente busqueda de su autorrealizacion.
Un sujeto reflexivo y critico que busca de las oportunidades para
transformar su realidad.

Una persona creativa, practicante del deporte, del civismo y la cultura.

Una persona que aporta y construye la transformacién de su mundo
interno y el entorno social.

Una persona que ama la familia, sus amigos, docentes y a la
comunidad, respeta la vida y es sujeto de paz.

CARACTERISTICAS DEL DOCENTE Y EL DIRECTIVO DOCENTE

El docente de la Institucion Educativa Federico Carrasquilla debe:

v Ser un docente integro como ciudadano y como representante de la

comunidad educativa.

Poseer valores éticos, ideoldgicos y de convivencia ciudadana.

Poseer sentido de pertenencia y colaboracion en el desarrollo de las
actividades de la Institucion.

Estar en capacidad de liderar el cambio cultural, pedagogico, material
y social de la comunidad en la que se desempena.

Ser democratico y tolerante sin discriminacion.

Un docente dispuesto a la investigacién y a la innovacion sobre las
practicas educativas y pedagogicas.

Un docente que indague, reconozca, apropie y aplique tecnologias del

aprendizaje y el conocimiento en su vida cotidiana y su quehacer
académico.

Un docente innovador comprometido con el reconocimiento de los

avances pedagdgicos y su implementacién para mejorar su practica de
aula.
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v

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

Un docente que valore la diversidad de los estudiantes como una

oportunidad y como fortaleza de los recursos educativos, que tenga
altas expectativas frente al desempefio de los estudiantes y reconozca
en toda la posibilidad de aprender, que ofrezca los apoyos necesarios
y solicite los requeridos, que trabaje en equipo y colabore con los
demas actores implicados (padres de familia, docentes y otros
profesionales).

PADRE DE FAMILIA, ACUDIENTE Y/O REPRESENTANTE LEGAL

Los padres de familia y en su ausencia, los representantes legales, son
los primeros y principales educadores de los nifos, las nifias vy
adolescentes, buscan la realizacién familiar y son responsables de la
formacion de sus valores. Por eso, deben caracterizarse por su
integracion al proceso educativo que orienta la institucion.

El

padre de familia, el acudiente y/o representante legal de los/las

estudiantes deben identificarse ademas por:

v

v

Proporcionar a los estudiantes un ambiente positivo rodeado de afecto
para su diaria convivencia.

Ser capaces de reconocer las manifestaciones positivas de los
estudiantes, reforzando y estimulando.

Respetar a todos los miembros de la comunidad educativa

(estudiantes, padres y madres de familia y/o cuidadores y comunidad
en general).

Demostrar interés por la superacion personal y académica de los
estudiantes.
Constituirse realmente en figuras de identificacion en las cuales sus

hijos e hijas puedan aprender las conductas efectuadas, aceptadas y
necesarias socialmente.

Ser personas proactivas que se destaquen por su actitud y practica de

corresponsabilidad en torno a la formacién responsable de los
estudiantes.

Ser garante de los valores sociales y morales en el proceso de
formacion integral de su hijo o acudido.
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10.1.4.

10.1.5.

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

Paragrafo: La no asistencia de los padres o acudientes a las citaciones o
las omisiones a su responsabilidad como padre o acudiente de un menor,
requerira denuncia ante el bienestar familiar para que le sean
restablecidos sus derechos de conformidad con la Ley 1098 de 2006.

CARACTERISTICAS DEL EGRESADO

El egresado Federicano ha de distinguirse por ser:

v/ Un egresado integral, dispuesto a participar activamente en el
mejoramiento de la calidad de vida de su familia y la comunidad.

v’ Una persona respetuosa, honesta, activa, pluralista, participativa,
abierta al cambio y equipada para gestar los cambios.

v Un ser humano con gran responsabilidad y deseos de conservacion de
la naturaleza y el ambiente.

v/ Un egresado comprometido con la sociedad que desarrolle procesos

comunicativos eficaces y asertivos dentro de criterios de racionalidad
que posibiliten la convivencia, el establecimiento de acuerdos, la
construccion colectiva del conocimiento y la resolucién de problemas
de caracter productivo y social.

v/ Un egresado que redimensione permanentemente su proyecto de vida

de acuerdo con las circunstancias del contexto y con vision
prospectiva.

v/ Un egresado que interactue en los contextos productivos y sociales en

funcidn de los principios y valores universales.

v Un egresado que asuma responsablemente los criterios de
preservacion y conservacion del medio ambiente y de desarrollo
sostenible, en el ejercicio de su desempefio laboral y social.

CARACTERISTICAS DEL PERSONAL DE APOYO LOGISTICO

El personal de apoyo logistico debe cumplir con las siguientes
caracteristicas:

v/ ldoneidad profesional en el cargo que desempena.
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v

v

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

Trato respetuoso hacia los demas integrantes de la comunidad
educativa.

Cumplimiento de responsabilidades del cargo y otras que se le
deleguen.

Puntualidad en el ejercicio de su labor.
Compromiso con las actividades de indole institucional.
Sensibilidad frente al cuidado ambiental, la sana convivencia, la

higiene del entorno escolar y social.

Fomento continuo de valores que fortalecen comportamientos

socializantes adecuados en contextos de interaccion social y de
respeto individual.

Sentido de pertenencia con la Institucion.

10.2. DE LOS DERECHOS Y LOS DEBERES

10.2.1.

DERECHOS DE LOS ESTUDIANTES

Ademas de los derechos contemplados en el Art 44 de la Constitucidon
Politica y el Art 42 de la Ley 1098 de 2006, se tendran en cuenta los
siguientes derechos:

wp =

b R

0.
1.

Derecho a la igualdad.

Derecho a su intimidad personal y familiar, y al buen nombre.

Derecho a recibir una formacion que garantice el pleno desarrollo de
su personalidad.

Derecho a la libertad de conciencia.

Derecho a la libertad de cultos.

Derecho a que se le garantice la libertad de expresion y de opinion.
Derecho a la Paz.

Derecho de gozar de su diversidad sexual y de género.

Derecho a expresar su afectividad.

Recibir una educacion integral.

Tener docentes de excelente calidad moral, humana y cientifica y que
su proceso formativo sea evaluado con objetividad.

12.Participar en la evaluacion institucional.
13. Participar activamente en su proceso de formacion.
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10.2.2.

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

14.Disfrutar de un ambiente académico, donde se le dé oportunidad de
incidir en actividades civicas, cientificas, culturales, deportivas y
recreativas.

15.Recibir informacién oportuna de las actividades del calendario escolar,
sistemas de evaluacion y otras que se requieran.

16. Participar en la construccién del manual de convivencia y a recibirlo al
inicio del afo lectivo.

17.Disfrutar de los espacios acordes a su formacion, aportando a la
sugerencia y el acuerdo para el ingreso y utilizacion de los mismos.

18.Hacer uso de los espacios de la institucion de acuerdo con la
reglamentacion establecida.

19. Utilizar y recibir oportunamente los servicios del bienestar estudiantil
de que disponga la institucién, como orientaciébn y consejeria,
biblioteca, refrigerio, restaurante, vaso de leche, servicio de salud, al
buen servicio de la cafeteria escolar y la fotocopiadora y cualquiera
otra prestacion que se pueda dar a nivel de la institucion.

20.Derecho al debido proceso, siendo conocedor y participe del mismo,
respetando el conducto regular.

21.Derecho a la inclusion y no ser discriminado por su religion, etnia,
ideologia, discapacidad, identidad sexual, entre otros.

22.Recibir estimulos y reconocimientos por su comportamiento,
rendimiento académico, valores y participacion en eventos que se
constituyan como aporte de crecimiento y mejoramiento personal e
institucional.

23.Continuar su relacién con la institucién, una vez haya concluido sus
estudios participando como miembro del grupo de egresados, y en
actividades institucionales.

24 Representar la institucion en actividades extracurriculares locales,
nacionales e internacionales, tales como deportivas, culturales,
académicas y cientificas.

25.Elegir y ser elegido para participar de las diferentes instancias del
gobierno escolar.

DERECHOS DE LOS DOCENTES

1. La institucion garantiza al personal docente todos los derechos
consagrados en la Constitucion Politica como también los establecidos
en los regimenes legales Ley 1952 (Ley 734 2002), estatuto 2277 y
1278 y los decretos y acuerdos reglamentarios.

2. Ser respetado/a, reconocido/a en su integridad personal vy
profesionalidad.

3. Participar en la construccion e implementacion del Proyecto Educativo
Institucional — PEI.
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de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

4. Contar con los materiales e implementos académicos necesarios para
cumplir con sus funciones.

5. Gozar del debido proceso.

6. A espacios de integracion que promuevan un buen clima laboral.

7. Disponer de tiempo y espacio para la formacion y reflexion
pedagogica.

8. Recibir apoyo de las directivas para la implementacion de su quehacer
pedagogico, y proyectos a favor de la comunidad.

9. Participar en las instancias del gobierno escolar.

10. Ser respetado por sus creencias religiosas, filosofias, politicas.

11. Desempenfarse en las areas de su especializacion e idoneidad.

12.Ser respetado en su intimidad personal y familiar.

13.Asociarse o sindicalizarse.

14.Elegir y ser elegido para el consejo directivo, académico, comités y
demas organismos que se organicen en la institucion, segun las
orientaciones de las disposiciones legales.

15.Recibir estimulos adecuados en su desempefo personal y profesional
de acuerdo a las disposiciones legales al respecto.

16.Derecho a recibir capacitacion por parte de la Institucién Educativa o
de otras instituciones para contribuir al mejoramiento de su
desempenio y sus funciones.

17.Derecho a ser evaluado con objetividad.

18.Hacer uso de los permisos justificados, siguiendo los conductos
regulares.

19.Recibir informacién oportuna, clara y completa a cerca de los procesos
y actividades que se programen y se desarrollen en la institucion como
resultado de la ejecucion y puesta en practica del Proyecto Educativo
Institucional.

20.No ser desautorizado publicamente delante de los estudiantes, padres
de familia o companeros.

21.Recibir proceso de induccién y reinduccion, cuando se amerite.

DERECHOS DE LOS PADRES DE FAMILIA

—

Participar en la elaboracion del proyecto educativo institucional -PEI-.

2. Obtener informaciéon oportuna acerca de la filosofia, los objetivos, el
manual de convivencia, las politicas, los programas de la institucion
educativa y demas contenidos de su modelo educativo.

3. Elegir o ser elegidos para participar y dirigir en el consejo de padres,

en la federacion de asociaciones, en el consejo directivo, en la

comisién de evaluacion y promocion, en el comité de restaurante

escolar y demas comités que se organicen.
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de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

4. Beneficiarse de todas las actividades de proyeccion a la comunidad
que programe la institucion.

5. Ser atendidos en forma cordial por directivos, docentes y demas
personas de la comunidad educativa en un dialogo que favorezca la
orientacion de los nifios, nifas, los estudiantes y adultos/as de la
institucion.

6. Ser informados de forma oportuna sobre los procesos, correctivos,
dificultades académicas y comportamentales de los estudiantes.

7. Ser orientados en la practica de valores en la familia y la sociedad.

8. Reclamar constancias y certificados bajo los parametros legales
establecidos por la Institucién Educativa.

9. Utilizar en forma adecuada y oportuna los servicios e instalaciones que
ofrece la institucion (biblioteca, sala de informatica, aula multiple).

10.Participar en la elaboracion de proyectos y propuestas para ser
aprobados por el consejo directivos.

11.No ser discriminados por razones politicas, sociales, raciales o de
sexo.

12.Presentar informes respetuosos sobre comportamientos, sanciones y
trato dado a los estudiantes en la institucion educativa.

13.Exigir del Estado y de la institucién educativa, cumplimiento y calidad
en la educacién y formacion de los estudiantes, de acuerdo con las
normas establecidas por la ley.

DEBERES DE LOS ESTUDIANTES

Promover y respetar todos los derechos fundamentales.

Conocer y aplicar los acuerdos del Manual de Convivencia.

Aportar al desarrollo académico de la institucion.

Aceptar y cumplir con las obligaciones adquiridas al firmar el contrato

de matricula.

Cumplir los reglamentos establecidos para los espacios de la

institucion respetando los implementos que alli se encuentren.

6. Asistir puntualmente a las actividades académicas, civicas, culturales y
deportivas que programe la institucion.

7. Representar la institucién conforme a su filosofia en eventos locales,
nacionales e internacionales, multiplicando los aprendizajes adquiridos
con la comunidad educativa.

8. Presentarse a la institucion con un adecuado aseo e higiene personal.

9. Portar el uniforme con identidad institucional.

10. Justificar las razones por su inasistencia, o ausencia a la institucion.

11. Abstenerse de recoger dinero, hacer rifas, ventas o comercializar
productos en la institucion educativa sin acuerdos previos.

12. Abstenerse de utilizar o difundir material pornografico en la institucion.

WM
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de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

13.Expresarse respetuosamente hacia la comunidad educativa de la
institucion evitando los apodos discriminatorios y expresiones
vulgares.

14.Presentarse a la institucion sin armas o artefactos que atente contra la
seguridad e integridad de la comunidad educativa.

15.Asistir a las actividades escolares o extraescolares sin el efecto de
sustancias embriagantes o Psicoactivas SPA.

16.Estar a paz y salvo con todas las dependencias de la institucion.

17.Hacer buen uso de los enseres, muebles, materiales o aparatos
técnicos de la institucion.

18.Permanecer en el aula durante las actividades académicas.

19.Respetar y participar de los actos civicos, culturales, y deportivos.

20.Responder de una manera responsable con las actividades, tareas y
proyectos que se estimen durante los procesos académicos.

21.Cooperar con la vida democratica de la institucién.

22. Asumir con responsabilidad su proceso integral de formacion.

DEBERES DE LOS DOCENTES (Res 3842 de 2022 del MEN)

1. Estimular la formacion y aprendizaje critico en los estudiantes, padres
y madres de familia.

2. Participar en la planeacion y programacion del PElI y demas
actividades escolares.

3. Actualizarse en lo pertinente a la educacion de manera permanente y
participar en la red de docentes liderada por la secretaria de
Educacion y el MEN.

4. Velar y respetar la integridad fisica, moral y social de todos los
integrantes de la comunidad educativa.

5. Brindar informacién oportuna a los estudiantes, padres, madres de

familia y/o acudiente-cuidador, concertando con éstos los planes de

area al inicio del afo lectivo.

Conservar la ética profesional.

Aportar ideas y participar en consejos directivos y demas colectivos.

Conocer, difundir y acatar el Manual de Convivencia.

Entregar a tiempo los planes de éarea, proyectos, planes de aula,

planes y actividades de apoyo, informes, planes de trabajos, y demas

que requieran las directivas.

10. Socializar desde el principio del afio el manual de convivencia, los
programas académicos, el sistema de evaluacién, los planes de aula,
agendas pedagogicas, acuerdos y demas que como docentes
requieran saber los estudiantes.

11. Trabajar en equipo y con sentido comunitario concertando con todo
aquello que mejore el ambiente de convivencia escolar.

©CoNe®
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12.Escuchar a las y los jovenes, expresar sus ideas, sugerencias y
descargos.

13.Vincular permanentemente a las familias en el proceso formativo.

14.Cumplir con los deberes segun LA LEY 1952 Cdédigo Disciplinario
Unico (antes la LEY 734 DE 2002), decretos 2277, 1278 y normas
vigentes.

15.Cumplir con la jornada laboral respectiva y permanecer dentro de la
institucion durante toda la jornada escolar, de acuerdo con lo
establecido en la ley 115, o Ley General de Educacion, Decreto
nacional 1850 o estatuto docente, el decreto 1075 y demas
disposiciones vigentes.

16.Proporcionar y estimular la formacion y aprendizaje critico de los
estudiantes.

17.Establecer relaciones de comunicacion y entendimiento con los
estudiantes, padres y madres de familia y/o acudiente-cuidador.

18.Cumplir la funcién del acompafamiento en los descansos y actos
programados por la institucion.

19.Conservar en la presentacion personal, las normas de higiene y los
lineamientos acordes con las exigencias y recomendaciones que se
hacen a los estudiantes de la institucion.

20.Abstenerse de consumir licor y fumar dentro de la institucion,
presentarse a la misma en estado de alicoramiento o con efectos
alucinégenos o SPA.

21.Atender oportunamente los reclamos y sugerencias de los miembros
de la comunidad educativa.

22.Abstenerse de enviar a los estudiantes a hacer diligencias fuera de la
institucion o fuera del aula o del espacio de clase.

23.Justificar su inasistencia para cumplir con sus deberes laborales en
forma oportuna, presentar descargos y reclamos siguiendo el
conducto regular.

24.Concertar con los estudiantes al inicio del afio lectivo el programa de
la asignatura, logros fundamentales, competencias, habilidades,
descriptores, criterios y sistemas de evaluacion, asi como de los
procesos metodoldgicos que se llevaran en el curso, dando a conocer
su nota o informe al finalizar el periodo.

25.Validar la idea de que el problema del aprendizaje no es del estudiante
sino de la pedagogia, y de esa manera estar dispuesto a la busqueda
permanente de estrategias adecuadas para la intervencion oportuna
de las necesidades educativas que presenten todos sus estudiantes.

26.Realizar el proceso de evaluacion de los aprendizajes de los
estudiantes de acuerdo con las orientaciones del MEN, la SEM vy la
institucion, realizando los procesos necesarios para reconocer el nivel
de desemperio de los estudiantes que recibe a cargo.
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de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

27.Respetar el conducto regular, privilegiando el dialogo y la escucha
activa en la resolucion de los conflictos.

28.Tratar con respeto, imparcialidad y rectitud a las personas con quien
tenga relacion por motivo del servicio.

29.Preservar, cuidar, responder y hacer buen uso de los recursos
institucionales cargo.

DEBERES: PADRES DE FAMILIA Y/O ACUDIENTE - CUIDADOR

1. Presentarse a la institucién con una adecuada presentacion y decoro
personal de manera puntual a las citaciones y actividades.

2. Presentarse a diligenciar el proceso de matricula en las fechas y horas
sefaladas, asi mismo, asegurar su permanencia durante su jornada
escolar.

3. Suministrar a los estudiantes los medios y materiales necesarios que
garanticen su correcta formacion.

4. Presentarse a la Institucién Educativa cuando sea llamado o requerido
por un docente o directivo docente obligatoriamente, previa citacion.

5. Asistir puntualmente a las reuniones ordinarias y extraordinarias, como
también a los llamados de las y los docentes.

6. Responder por los dafos que los estudiantes ocasionen en la

institucion.

Respetar y utilizar los canales de comunicaciéon (Conducto regular)

Acompafnar el proceso educativo en el cumplimiento de su

responsabilidad como primeros educadores de los estudiantes para

mejorar la orientacion personal y el desarrollo de valores.

9. Reclamar en forma oportuna los informes y boletines descriptivos de
los estudiantes.

10.Propiciar la asistencia puntual de los estudiantes a la institucion, al
igual que a los actos programados por la misma, y presentar en forma
oportuna la excusa por escrito sobre la inasistencia del mismo.

11. Dar un trato respetuoso a los directivos, los y las docentes y demas
personas vinculadas a la institucion.

12.Reconocer y contribuir con el manual de convivencia como un
instrumento que regula la vida institucional.

13.Diligenciar oportunamente la cancelacion de matricula en caso de
retiro definitivo de la institucion.

14.Avisar oportunamente en forma escrita a las y los docentes y
directivos cuando por motivos institucionales o personales se solicite
la salida de las y los jovenes antes de terminar la jornada.

15.Hacer conocer a las directivas cualquier anomalia que afecte la vida
escolar de la institucion.

© N
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11. CAPITULO 7: ESTIMULOS Y SANCIONES

1.1.

DE LOS ESTIMULOS

Los estimulos son un reconocimiento publico por el cual se valora y motiva a
los integrantes de la comunidad educativa a seguir actuando en forma
positiva. La institucidn educativa propende por la formacion integral de los
estudiantes, y resalta en la comunidad educativa el esfuerzo, la constancia,
el excelente comportamiento, el buen desempefo académico, administrativo,
deportivo, cultural, cientifico y comunitario.

La institucion, la asociacion de padres de familia o cualquier otro ente,
otorgaran incentivos a los estudiantes que se distingan por su rendimiento
académico, espiritu investigativo, superacién personal o que hayan
sobresalido en certamenes deportivos, recreativos, culturales vy
comportamientos que merecen ser destacados. La institucion educativa
otorgara al finalizar el afo escolar en el grado once un reconocimiento a los
estudiantes por los siguientes criterios:

Mérito la perseverancia.
Sentido de pertenencia.
Espiritu de superacion.
Excelencia académica.

Mejor puntaje en las pruebas ICFES.

O O o o o o &d

Desempefio en la media técnica.

Para alcanzar dichos reconocimientos los estudiantes necesitaran
demostrar criterios tales como:

Alto sentido de identidad y pertenencia por la institucién educativa.
Compromiso académico.
Respeto y colaboracién con los demas.

Sana convivencia.

O o o O 0O

Cumplimiento de las normas del manual de convivencia.
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La institucion, por recomendacion del Consejo Académico u otros 6rganos
de gobierno escolar, con la aprobacion del Consejo Directivo, podra
otorgar otros estimulos meritorios atendiendo casos referentes a valores,
procesos académicos, deportivos, entre otros.

Paragrafo: Cada afio, el Consejo Académico determinara y publicara con
suficiente antelacién al dia de la celebracion de clausura, los términos
para la eleccion de los o las estudiantes que recibiran los reconocimientos
en cada categoria.

11.2. ASPECTOS DIGNOS DE VALORAR

11.2.1. EN LOS ESTUDIANTES

0 Adecuada presentacion personal, la puntualidad y participacion
correcta en actos dentro y fuera de la institucion.

Sentido de pertenencia institucional.
Respeto, dialogo, solidaridad, civismo, companerismo.
Buen desempefio académico y disciplinario.

Esfuerzo y deseo de superacion.

O O O O o0&

Sensibilidad ecoldgica, expresada en el cuidado de la naturaleza, en
los enseres y la planta fisica de la institucion.
0 Participacion responsable en eventos o proyectos deportivos,

académicos, culturales, artisticos, cientificos y comunitarios, dentro y
fuera de la institucion, mejorando la imagen y el buen nombre de la
institucién educativa.

00 Capacidad de iniciativa, creatividad e innovaciéon en los distintos
campos del saber y la vida social.

0 Capacidad de liderazgo positivo en el ambito estudiantil.

11.2.2. EN LOS DIRECTIVOS Y DOCENTES

0 Puntualidad y responsabilidad en el desempefio de sus actividades
laborales.
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0 Sentido de pertenencia y colaboracién con la institucion.

0 Capacidad de gestion, creatividad e innovacién en su desempefio
pedagogico y directivo.

0 Liderazgo y critica constructiva que conlleve al mejoramiento de la
institucion.

0 La participacion responsable en eventos o proyectos deportivos,
académicos, culturales, artisticos, cientificos y comunitarios dentro y
fuera de la institucion, mejorando la imagen y el buen nombre de la
institucion educativa.

0 Respetoy trato amable con los integrantes de la comunidad educativa.

11.2.3. EN LOS PADRES DE FAMILIA, ACUDIENTE Y/O CUIDADOR

0 Acompanamiento activo y constante en el proceso
académico-formativo de los estudiantes.

0 Participacién en los eventos formativos planeados por la institucion.

0 Respeto y trato amable con los integrantes de la comunidad educativa.

0 Liderazgo positivo, que favorezca el mejoramiento institucional.

0 Respeto por las normas institucionales, el conducto regular y el debido
proceso.

0 Participacidn activa en los procesos de organizacion y desarrollo
institucional.

11.2.4. EN EL PERSONAL ADMINISTRATIVO

0 Buen desempefio y cumplimiento en sus funciones.

0 Comunicacién asertiva

0 Generadores de un buen clima laboral.

0 Trato amable con todos los miembros de la comunidad educativa.

0 Sentido de pertenencia hacia la institucion.
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0 Participacidon activa en los procesos de organizacion y desarrollo

institucional.

11.3. TIPOS DE ESTIMULOS

11.3.1.

11.3.2.

ESTIMULOS A LAS Y LOS JOVENES

Reconocimiento publico, ante toda la comunidad educativa, por su
excelente comportamiento académico y social en cada periodo.

Condecoracion con los simbolos patrios (pabellédn nacional) para
exaltar los valores civicos, culturales, académicos y deportivos.

Mencion de honor escrita por la participacion y el aprovechamiento
académico, disciplinario, cultural, deportivo y actos especiales.

Nombramiento como monitor en algunas areas o actividades, en el
aula o institucion.

Delegacion como representante de grupo.

Diploma de excelencia para los estudiantes que al finalizar el afio

lectivo cumplan los logros en todas las areas y asignaturas y en su
desempeno comportamental.

Anotaciones positivas en la ficha personal, cuando su esfuerzo lo
amerite (Hoja de vida).
Entrega personal del informe académico, sin necesidad de presencia

del padre, madres de familia, acudiente y / o cuidador autorizado,
cuando sus resultados sean positivos.

Eleccion para representar a la institucion en los diferentes eventos:
deportivos, culturales, recreativos, académicos, entre otros.

Promocién anticipada.

Reconocimiento publico como mejor estudiante integral en cada
periodo.

ESTIMULOS A DIRECTIVOS Y DOCENTES
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0 Oportunidad de capacitacién en temas de interés.

0 Mencion de honor o placa de reconocimiento por diferentes meéritos;
entre otros, sentido de pertenencia, liderazgo, convivencia.

0 Nominacion para premios y reconocimientos otorgados por otros
organismos.

11.3.3. ESTIMULOS A PADRES Y MADRES DE FAMILIA

Reconocimiento en publico y mencion de honor por diferentes méritos.
Reconocimiento por acompafiamiento familiar.
Invitacién a eventos culturales dentro y fuera de la institucion.

Capacitacion en diferentes areas.

O O o O 04

Representacion institucional.

11.3.4. ESTIMULOS AL PERSONAL ADMINISTRATIVO

0 Reconocimiento en publico por su excelente desempenio laboral.
0 Postulacion a premios y distinciones.

0 Disfrute de permisos y descansos extralegales.

12.CAPITULO 8: POLITICA DE CONVIVENCIA INSTITUCIONAL

La presente politica de convivencia institucional se enmarca en el manual de
convivencia, el cual contiene las regulaciones referentes a las normas de
conducta de alumnos y docentes, las actuaciones internas, los procedimientos
para formular las quejas o reclamos al respecto, asi como los procedimientos
para resolver los conflictos que se presenten en la |.E. Federico Carrasquilla.
Asimismo, incluye las instancias de dialogo y de mediacién para la conciliacion,
teniendo en cuenta el marco de derechos y deberes de los integrantes de la
comunidad educativa.

Es asi, como este documento garantiza que no se afecten de los derechos
fundamentales, no se excedan las normas legales ni se impongan correctivos
pedagogicos a los estudiantes que conlleven al maltrato fisico, psicolégico o que
afecten su dignidad.
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La imposicion de correctivos pedagdgicos formativos a que haya lugar, sera
precedida por el debido proceso contemplado en Articulo 29 de la constitucion
Politica, como manifestacion explicita del principio de legalidad institucional, que
pretende el libre desarrollo de la personalidad y la proteccion de la dignidad
humana.

Teniendo en cuenta que, la educacion es un derecho que conlleva
responsabilidades en su ejercicio, por lo cual el incumplimiento de las
condiciones para el ejercicio del derecho, como el incumplimiento de las
obligaciones académicas y al comportamiento exigido por este manual, puede
dar a lugar a sanciones a los estudiantes que de manera reiterativa y constante
desconocen las directivas para la sana convivencia, el clima escolar y el
ambiente de aula para el armdnico desarrollo curricular y el aprendizaje.

12.1. RUTA INTEGRAL PARA LA CONVIVENCIA ESCOLAR IL.E.F.C.
La Ruta de Atencion Integral para la Convivencia Escolar define los procesos

y los protocolos que se seguiran en la |.LE para mantener una sana
convivencia se presenta en la grafica expuesta a continuacion.
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12.2. PROTOCOLOS DE ATENCION DE SITUACIONES

Los protocolos del establecimiento educativo estaran orientados a fijar los
procedimientos necesarios para asistir oportunamente a la comunidad
educativa frente a las situaciones.

12.2.1. SITUACIONES TIPO |

Corresponden a este tipo los conflictos manejados inadecuadamente y
aquellas situaciones esporadicas que inciden negativamente en el clima
escolar, y que en ningun caso generan dafnos al cuerpo o a la salud.
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12.2.1.1. Protocolo adoptado por la l.E.F.C.

1.

7.

Reunir inmediatamente a las partes involucradas en el conflicto y
mediar de manera pedagogica para que éstas expongan sus puntos
de vista y busquen la reparacion de los dafios causados, el
restablecimiento de los derechos y la reconciliacion dentro de un clima
de relaciones constructivas en el establecimiento educativo estos
pueden ser manejados por los docentes o por los mediadores
escolares siempre con la supervision del docente que presuncion la
situacion y que estaba en el lugar de los hechos.

Fijar la forma de solucion de manera imparcial, equitativa y justa,
encaminada a buscar la reparaciéon de los dafios causados, el
restablecimiento de los derechos y la reconciliacion dentro de un clima
de relaciones constructivas en el grupo involucrado o en el
establecimiento educativo. De esta actuacion se dejara constancia.as
situaciones Tipo | ameritan orientacion, por ello el tratamiento que se
dé a los estudiantes involucrados en las mismas sera de indole
pedagogico.

Las situaciones Tipo | pueden ser orientadas por medio de actividades
académicas y pedagdgicas, que asigne el maestro que observo la
falta. Nota: Las anteriores acciones las puede realizar un docente de
area y/o director de grupo podran participar ademas estudiantes
formados como mediadores.

Si la situacion sucedié en presencia del grupo de clase se debe
realizar una reflexion pedagdgica al respecto, corta y pertinente, por
parte del docente.

Realizar seguimiento al caso y a los compromisos establecidos en
actas de mediacién, por parte del docente.

Si no se alcanza el objetivo con las acciones pedagdgicas, se cita a los
padres de familia para generar compromisos. Esta accion la adelanto
el director de grupo.

A la tercera reincidencia en situaciones de este tipo se remite a
coordinacion para acciones pedagogicas. En esta accion participan el
director de grupo y coordinacioén.

Coordinacion cita a la familia para un didlogo con el estudiante y el
director de grupo. Se hara una reflexion, se definirda una sancion y/o
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reparacion proporcional al dafio causado y se estableceran las fechas

de seguimiento, es importante determinar apoyos pedagdgicos o

psicoldgicos que se requieran.

8. Si las reincidencias agotan las acciones pedagogicas y no presenta
cambios desde la sancion el caso debe ser consultado con otras
instancias institucionales (rectoria, orientacion escolar, comité escolar
de convivencia, consejo directivo). Estas ultimas dos acciones las
realiza el Coordinador.

Nota: Si en Coordinacién se determina que el estudiante tiene
condiciones que indiquen riesgo psicosocial, podra ser remitido
simultdneamente a orientacion escolar para que se realice la asesoria
pertinente, en este momento el caso entra a analisis y se determina
protocolo de acuerdo a la necesidad, (Atencion por los diferentes
programas de la alcaldia o elaboracion de remisiones a otras
disciplinas y especialidades por medio del sistema de seguridad
social).

9. Realizar seguimiento del caso y de los compromisos a fin de verificar
si la solucién fue efectiva o si se requiere acudir a los protocolos
consagrados en los articulos 43 y 44 del Decreto 1965 de 2013.

Paragrafo 1: los docentes y/o directivos docentes que presencian las
situaciones, las deben atender y hacer seguimiento hasta evidenciar
gue se subsane la situacion.

Paragrafo 2. Los estudiantes que hayan sido capacitados como
mediadores o conciliadores escolares podran participar en el manejo
de estos casos en los términos fijados en el manual de convivencia.

12.2.1.2. Procedimientos para Situaciones de Convivencia Tipo |
12.2.1.21.  Situaciones

1. No atender las observaciones y correctivos propuestos para su
formacion.

2. Interferir u obstaculizar el normal desarrollo de las clases u
actividades académicas, realizando acciones que van en contra del
manual de convivencia.

3. Inferir alimentos durante las actividades académicas o masticar
chicle.

4. Hacer mal uso de las instalaciones de la institucion educativa.
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5. Efectuar negocios en el establecimiento sin permiso, entre ellos la
venta de comestibles o articulos de cualquier indole.

6. Permanecer en el aula de clase en horas de descanso o en tiempo
no autorizado, asi como en lugares de acceso restringido.

7. Usar vocabulario soez o descortés con los compafieros,
educadores o demas miembros de la comunidad educativa, con la
intension de agredir a otros.

8. Utilizar apodos o remoquetes con los miembros de la institucion
educativa.

9. Utilizar aparatos o juegos electrénicos como celulares, radios,
video juegos, durante las clases sin autorizacion.

10.Comprar en la cafeteria, sin autorizacién en horas de clase u otras
actividades.

11. Ingresar al bafo del género contrario.

12.Irrespeto a los actos civicos, simbolos patrios o institucionales.

13.Acciones que ocasionen la alteracion de las actividades
académicas.

14.Ingresar sin autorizacion a las areas o zonas del transito
restringido.

15.Dejar en desorden el aula de clase o negarse a participar en las
campanas y turnos de aseo.

16.En tiempo de clase, salir del salon sin autorizacion del docente.

17.Propiciar el desorden y el desaseo en planta fisica arrojando
basuras a los pisos o cualquier lugar diferente a los recipientes
destinados para tal efecto, rayando las paredes y utensilios
pedagogicos de la institucion.

Acciones pedagégicas y/o correctivas

1. Las situaciones tipo | ameritan orientacién, por ello, el tratamiento
que se dé a los estudiantes que incurran en las misma sera una
reflexion pedagogica para ellos.

2. Las situaciones tipo | pueden ser orientadas por medio de
actividades académicas y pedagogicas, que asigne el maestro que
observo la situacion.

3. Realizar talleres y exposiciones frente a la situacion en un grupo
diferente al del estudiante.

4. Aplicar acciones restaurativas como el dialogo para solucionar
situaciones conflictivas.

5. Elaborar campafias de aseo y llevarlas a cabo, liderando grupos
para su implementacion.
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6. Realizar campanas de aseo en pro de las tematicas en las que se
ven involucrados los estudiantes, con elaboracion de carteles para
la institucion.

Apoyar en actividades académicas y pedagogicas a docentes.
Todas las acciones competentes a este tipo de situacion requieren
inicialmente un proceso restaurativo del dafio causado.

© N

Rutas de atencion

Correctivo verbal:

12.2.2.

Se hara una reflexion con el estudiante sobre su comportamiento
inadecuado, buscando siempre el analisis de las consecuencias de
sus actos y sobre las formas de corregirlos.

Se busca entre las personas involucradas iniciar una estrategia de
reconciliacion.

Del proceso pedagdgico reflexivo se debe dejar evidencia escrita en el
observador del estudiante, la cual debe ir debidamente firmada por el
profesor o por la persona que hace la reflexién.

Se fija una solucién de manera imparcial, equitativa y justa. Se deja
constancia en dicha solucion.

Este proceso pedagdgico reflexivo no debe afectar la disciplina, ya que
no cuenta como un correctivo escrito, si es el primer llamado de
atencion por esta situacion.

Esto se tomara como una falta disciplinaria, cuando el estudiante
tenga un tercer llamado de atencion por esta situacion.

Ver directorio telefénico de Rutas de atencion.

SITUACIONES TIPO li

12.2.2.1. Estrategias Pedagégicas para Situaciones Tipo Il

1.

BN

Realizar y exponer (con un grupo determinado de estudiantes y/o
padres de familia) carteleras, entrevista o trabajo artistico sobre el
tema acorde a la situacioén presentada.

Derivar a atencion psicoldgica.

Realizar compromiso de convivencia con los involucrados.

Recibir orientaciones y charlas formativas sobre el tema acorde a la
situaciéon presentada.

Asistir a talleres grupales durante la jornada o extra clases sobre
competencias ciudadanas y construccion de ciudadania segun se
acuerde con la mesa de atencion de convivencia escolar.
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6. Dialogos que conlleven a la reflexion.

7. Talleres sobre el respeto y el buen trato.

8. Realizar campana de prevencion por parte de los involucrados sobre la
situaciéon presentada ante comunidad educativa.

9. Llevar el caso al grupo de mediacién escolar.

10. Citar a los acudientes para realizar un dialogo reflexivo.

11. Realizar compromiso de convivencia con los padres y/o acudientes.

12.Disculpas ante la persona afectada en publico a nivel de grupo, y de
forma personal con acompafamiento de la mesa de atencion.

13.Flexibilizacion de jornada (Aula en casa, se cumple parte de la jornada
en la institucion y la otra parte en la casa con talleres enviados por los
docentes y con el acompafiamiento de los padres y/o acudientes como
parte de su compromiso de corresponsabilidad).

14.Cambio de grupo.

15. Actividades curriculares fuera del aula y dentro de la institucién con
supervision de distintos agentes educativos (para esto no se podra
considerar como lugar posible la biblioteca).

16. Acompanamiento familiar en clase.

17.Realizacion de talleres, labores académicas y consultas durante la
jornada. Propiciar un espacio para que las personas involucradas
puedan llegar a la reconciliacion, la reparacion de los danos causados
y el restablecimiento de un clima de relaciones constructivas en el
establecimiento educativo.

12.2.2.2. Procedimientos para situaciones de Convivencia Tipo Il

Corresponden a acciones de orden disciplinario y actitudinal en las cuales
las medidas de seguimiento y las estrategias de intervencién no han
surtido efecto, tomando un caracter repetitivo, sistematico y aumentando
su gravedad, con las siguientes caracteristicas:

Afecta la convivencia y promueve en el salon de clases o institucion el
aumento de faltas disciplinarias.

Afectan el desarrollo académico de los demas educandos.

Presentan dafos al cuerpo o a la salud de la comunidad educativa.

Afecta el mobiliario o las instalaciones institucionales.

ART. 37: Procedimientos segun tipologia de situaciones tipo I
12.2.2.2.1. Situaciones de convivencia tipo Il

1. Incumplir reiteradamente a los correctivos propuestos para las
situaciones tipo I.
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2. Hacer demostraciones, relaciones o actos genitales en la institucion

3. Levantar falsos testimonios sobre cualquier persona de la comunidad
educativa.

4. Agredir de hecho a cualquier persona de la comunidad educativa,
dentro de la institucion.

5. Realizar actividades econdmicas a nombre de la institucion educativa
sin previa autorizacion.

6. Presentarse al establecimiento bajo los efectos de drogas
psicotropicas o en estado de embriaguez.

7. Atentar contra la propiedad ajena.

8. DafAar o participar en actos que atenten contra la planta fisica o los
bienes de la institucion.

9. Usar material pornografico en la institucion educativa o redes sociales.

10.Consumir o vender cigarrillos dentro de la institucion.

11. Crear falsas alarmas tendientes a conseguir causar panico colectivo
tales como el uso de fulminantes, pélvora, quema de basuras, etc.

12.Enrarecer el ambiente con sustancias de olor desagradable o que
atenten contra la salud.

13. Falsificar y presentar fraudulentamente trabajos, cuadernos y excusas.

14.Desacatar reiteradamente las normas, decisiones administrativas o
procedimientos institucionales.

15.Violar el reglamento de espacios o dependencias que tienen su propia
normatividad.

16. Irrespetar algun miembro de la comunidad.

17.Amenazar a algun miembro de la institucion.

18. Levantar falsos testimonios contra cualquier miembro de la comunidad
educativa.

19. REINCIDENCIA con tres (3) amonestaciones escritas en el
observador.

20. Falsificar firma o cualquier documento del acudiente, docente o parte
administrativa de la institucion.

21. Agredir verbalmente en las redes sociales algun miembro de la
comunidad educativa.

22. Propiciar el desorden y el desaseo en la planta fisica, arrojando
basuras a los pisos o cualquier lugar diferente a los recipientes
destinados para tal efecto, rayar las paredes con insultos, burlas,
palabras soeces.

23. Tener comportamientos hacia un miembro de la comunidad educativa
de acoso o ciberacoso.

24. Agredir de manera fisica o verbal a un miembro de la comunidad
educativa.
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de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.
Otras acciones que afectan el normal desarrollo de las actividades
académicas.

Acciones Pedagodgicas y/o Correctivas

Las situaciones tipo Il seran sancionadas con suspension de (1) dia, a
(30) dias calendario, dependiendo de la gravedad de la situacién y
dicha sancion sera llevada a cabo después de:

La expedicion del acto administrativo sancionatorio, el cual podra
contemplar:  suspension de actividades extracurriculares,
suspension de actividades académicas, trabajo pedagogico dentro
de la institucion.

Cuando hay reincidencia de situaciones TIPO |, se aplica el
protocolo considerado para las situaciones tipo |Il.

Cada director de grupo debe revisar los observadores de los
estudiantes que tengan ya dos citaciones con los padres o
acudientes, para remitirlos al comité de convivencia.

Continuar proceso con padres de familia y / o acudiente o cuidador,
para proceder a restaurar dafio causado.

Todas las acciones competentes a este tipo de situacion requieren
inicialmente un proceso restaurativo del dafo causado.

Rutas de accion

Indagacion

e EI docente que tenga conocimiento de la situacién, debe
realizar el proceso de indagacion, y anexar al caso evidencias,
las quejas recibidas y las pruebas aportadas. El docente o
docentes conocedores de la situacidn disciplinaria, deben
formular al estudiante, los cargos respectivos, en el observador.

e EIl docente que tenga conocimiento de la situacion, el director
de grupo o en su defecto el coordinador de convivencia,
comunicara al estudiante, los cargos formulados y de las
pruebas que obran en su contra.

e El estudiante debera ser citado con su acudiente con el fin de
escuchar su version de los hechos, la cual debe dejar por
escrito, debidamente firmada por estudiante y / o acudiente.
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2. Aplicacion del correctivo

El rector en primera instancia o el consejo directivo, en unica
instancia, proferira el fallo sancionatorio o absolutorio. (ley 115
arts. 132, 144)

El estudiante tiene derecho a interponer, ante el rector, el
recurso de reposicidon, que la modifique o revoque, en los 5 dias
habiles siguientes a la notificacién.

En caso de apelacion, el estudiante debe dirigirla por escrito al
ente superior de quien produjo la sancidn, los cuales deben dar
respuesta a este procedimiento en (5dias habiles.

Paragrafo: la suspension sera de caracter pedagogico, a través
de un servicio social, un trabajo de reflexion o acompafiamiento
por parte de psicologia.

El estudiante suspendido debera ponerse al dia sobre las
actividades académicas, para el dia de su reintegro. Las
pruebas escritas las presentara en el espacio dedicado a las
actividades de refuerzo y recuperacion de ese periodo.

3. Seguimiento al proceso

En caso de que el acudiente no se haga presente ante una
tercera citacion, se procedera con las autoridades competentes
de acuerdo a la norma establecida por la ley 1620 de 2013 y ley
1098 de 2006.

El Coordinador junto con el director de grupo seran aquellos
encargados de estar pendientes de todo lo que se relacione al
caso Yy de la evolucion del estudiante.

4. Seguimiento al Proceso de TDAH y TOD

Cuando encontramos un caso de TDAH Y TOD, al cual se le han
buscado estrategias y se ha llevado un debido proceso, se debe
actuar de la siguiente manera:

5. Flexibilizacion de la Jornada

Semiparcial: se realiza una minimizacion del tiempo de
permanencia del estudiante en la institucion educativa en
situaciones donde las conductas disruptivas del estudiante
generen alteracion de la disciplina del grupo y no sea posible
minimizar con otras estrategias, el estudiante asiste mas de la
mitad de la jornada, pero no la jornada completa. La institucion
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educativa, sera la responsable de verificar la sustentacion de
los talleres académicos. Esta estrategia se realiza mediante
resolucion rectoral.

e Parcial: se realiza una minimizacion de los tiempos en la
institucion educativa en situaciones donde las conductas
disruptivas del estudiante generen alteracion de la disciplina del
grupo y no sea posible minimizar con otras estrategias, el
estudiante asiste media jornada. Esta estrategia se realiza
mediante resolucion rectoral.

e Total: se realiza una minimizacion de los tiempos en la
institucion educativa en situaciones donde las conductas
disruptivas del estudiante generen alteracion de la disciplina del
grupo y no sea posible minimizar con otras estrategias, el
estudiante solo asiste a recibir y sustentar talleres dos veces a
la semana. Esta estrategia se realiza mediante resolucion
rectoral.

(Ver directorio telefonico de Rutas de Atencion)

12.2.2.3. Otras estrategias pedagodgicas para situaciones tipo Il

1.

6.
7

8.

9.

Realizar y exponer (con un grupo determinado de estudiantes y/o
padres de familia) carteleras, entrevista o trabajo artistico sobre el
tema acorde a la situacioén presentada.

Derivar a atencion psicoldgica.

Realizar compromiso de convivencia con los involucrados.

Recibir orientaciones y charlas formativas sobre el tema acorde a la
situaciéon presentada.

Asistir a talleres grupales durante la jornada o extra clases sobre
competencias ciudadanas y construccion de ciudadania segun se
acuerde con la mesa de atencidén de convivencia escolar. * Didlogos
que conlleven a la reflexién.

Talleres sobre el respeto y el buen trato.

Realizar campaia de prevencion por parte de los involucrados sobre la
situacion presentada ante comunidad educativa.

Llevar el caso al grupo de mediacion escolar.

Citar a los acudientes para realizar un dialogo reflexivo.

10.Realizar compromiso de convivencia con los padres y/o acudientes.
11. Disculpas ante la persona afectada en publico a nivel de grupo, y de

forma personal con acompanamiento de la mesa de atencion.
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de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

12.Flexibilizacién de jornada (Aula en casa, se cumple parte de la jornada
en la institucion y la otra parte en la casa con talleres enviados por los
docentes y con el acompafiamiento de los padres y/o acudientes como
parte de su compromiso de corresponsabilidad).

13.Cambio de grupo.

14.Actividades curriculares fuera del aula y dentro de la institucién con
supervision de distintos agentes educativos (para esto no se podra
considerar como lugar posible la biblioteca).

15. Acompanamiento familiar en clase.

16.Realizacion de talleres, labores académicas y consultas durante la
jornada.

Propiciar un espacio para que las personas involucradas puedan llegar a
la reconciliacion, la reparacion de los dafios causados y el
restablecimiento de wun clima de relaciones constructivas en el
establecimiento educativo.

SITUACIONES TIPO Il
12.2.3.1. Situaciones

1. Cualquier acto que de una u otra forma atente contra el derecho a la
vida.

2. Portar usar o guardar armas de fuego o artefactos explosivos en la
institucion.

3. Alterar o destruir libros, actas, planillas o cualquier documento oficial
para provecho propio o de terceros.

4. Venta dentro del establecimiento de alcohol o sustancias psicoactivas.

5. Inducir a la prostitucién a algun miembro de la comunidad educativa.

6. La participacion en actos terroristas dentro de la institucion o fuera de
ella.

7. La practica o induccion al secuestro, la extorsion la conformacién de
bandas delincuenciales, el chantaje o la extorsion.

8. La amenaza grave a algun miembro de la comunidad educativa con
fines de cambiar una decisién o hacerlo abandonar la institucion.

9. Todo acto que atente en forma notoria contra la integridad fisica o
psicoldgica de los miembros de la comunidad educativa.

10.En general la comision de actos delictivos considerados como tales
por la ley; igualmente aquellas conductas que violen los derechos
fundamentales de los demas o perturben gravemente la dinamica
escolar.

11. Inducir a los estudiantes al consumo de sustancias psicoactivas.

12.El consumo de alcohol o sustancias psicoactivas en el establecimiento.
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13. Acosar sexualmente algun miembro de la institucion.
14.Portar armas corto punzantes y de fuego.

12.2.3.2. Acciones Pedagégicas y/ o Correctivas

Las situaciones tipo lll seran sancionadas con suspension desde 15 dias
hasta expulsion de la institucion, dicha sancién sera llevada a cabo
después de:

Resolucién rectoral o un acto administrativo que establezca la suspension.
(depende del caso).

Teniendo en cuenta los diferentes casos se establecen los siguientes

procesos:

1. Suspensién desde 15 dias hasta expulsion.

2. En caso de situacion por consumo de sustancias psicoactivas, si el
estudiante no asiste a procesos de desintoxicacion, no se nota mejoria
en su comportamiento, se le sugerira cambio de Institucion Educativa.

3. No asistencia de forma parcial o total a la actividad curricular. Para ello
se citara al acudiente y se dejara constancia escrita del proceso.

4. No asistencia a eventos pedagdgicos o ceremonia de entrega de
grados cuando el estudiante sea de un nivel que por ley lo otorga. Se
dejara constancia escrita y firmara acudiente y el o la joven.

5. Cuando el estudiante no cumpla con lo estipulado en el contrato de
matricula disciplinaria o pedagdgica al que se halla comprometido la
institucion educativa podra reservarse los derechos de matricula.

12.2.3.3. Rutas de atencién
En el caso de situaciones que sean constitutivas de presuntos delitos:

1. Se denuncia por escrito ante la autoridad competente presente en el
ambito local. (Ver directorio telefénico).

2. Se remiten las personas involucradas al servicio de salud con el que
cuentan.

3. Se comunica por escrito a los representantes legales de las personas
involucradas las medidas tomadas para el manejo de la situacion

4. La institucion educativa garantiza los derechos de las personas
implicadas segun los protocolos. Se deja constancia de dicha
actuacion.

5. Se reporta el caso al Sistema de Informacioén Unificado.

(Ver directorio telefonico de Rutas de Atencion)
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12.3. RESPONSABILIDAD FRENTE A LA POLITICA DE CONVIVENCIA

En el Sistema Nacional de Convivencia Escolar y Formacion para los
Derechos Humanos, la Educacion para la Sexualidad y la Prevencion y
Mitigacion de la Violencia Escolar.

Ademas de las que establece la normatividad vigente y que le son propias,
las siguientes responsabilidades:

1.

6.

Garantizar a sus estudiantes, educadores, directivos docentes y demas
personal de los establecimientos escolares el respeto a la dignidad e
integridad fisica y moral en el marco de la convivencia escolar, los
derechos humanos, sexuales y reproductivos.

Implementar el Manual de convivencia escolar y garantizar el
cumplimiento de sus funciones acorde con lo estipulado en los articulos
11,12 Y 13 de la Ley 1620.

Desarrollar los componentes de prevencion, promocion, atencion y
proteccion a través del manual de convivencia, y la aplicacion de la Ruta
de Atencion Integral para la Convivencia Escolar, con el fin de proteger a
los estudiantes contra toda forma de acoso, violencia escolar vy
vulneracion de los derechos humanos sexuales y reproductivos, por parte
de los demas companeros, profesores o directivos docentes.

Revisar y ajustar el proyecto educativo institucional, el manual de
convivencia, y el sistema institucional de evaluacion de estudiantes
anualmente, en un proceso participativo que involucre a los estudiantes y
en General a la comunidad educativa, a la luz de los enfoques de
derechos, de competencias y diferencial, acorde con la Ley General de
Educacién, la Ley 1098 de 2006 y las normas que las desarrollan.

Revisar anualmente las condiciones de convivencia escolar del
establecimiento educativo e identificar factores de riesgo y factores
protectores que inciden en la convivencia escolar, proteccion de derechos
humanos, sexuales y reproductivos, en los procesos de autoevaluacion
institucional o de certificacién de calidad, con base en la implementacién
de la Ruta de Atencidn Integral y en las decisiones que adopte el comité
escolar de convivencia.

Emprender acciones que involucren a toda la comunidad educativa en un
proceso de reflexidbn pedagdgica sobre los factores asociados a la

Sede Secundaria y Media — Carrera 45 No. 108 — 110 Teléfonos 258 0194 — 3209652719 -3004187106

Sede Preescolar y Basica Primaria — Calle 108 No. 43B 17 Teléfonos 2584850 -3004155408

Correo Electrénico: federicocarrasquilla@gmail.com — https://federico.edu.co/- Medellin -Colombia

pag. 94



INSTITUCION EDUCATIVA 23
FEDERICO CARRASQUILLA T

“Construyendo Identidad y Convivencia” ocaln o Hedelin
Nucleo Educativo 914 — NIT 811017223 — 2 — DANE 10500101169001

Establecimiento Educativo de Caracter Oficial, creado mediante Resolucion N°16175 del 27 de noviembre de 2002, con aprobacion para impartir
educacion formal en los Niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria, Media Académica, posteriormente modificada por las
resoluciones 033 de 21 de abril de 2003, 280 de 14 de noviembre de2003, 201850043111 de 13 de junio de 2018, 201850050021 de 16 de julio
de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

violencia y el acoso escolar y la vulneracion de los derechos sexuales y
reproductivos y el impacto de los mismos incorporando conocimiento
pertinente acerca del cuidado del propio cuerpo y de las relaciones con
los demas, inculcando la tolerancia y el respeto mutuo.

7. Desarrollar estrategias e instrumentos destinados a promover la
convivencia escolar a partir de evaluaciones y seguimiento de las formas
de acoso y violencia escolar mas frecuentes.

8. Adoptar estrategias para estimular actitudes entre los miembros de la
comunidad educativa que promuevan y fortalezcan la convivencia escolar,
la mediacion y reconciliacion y la divulgacion de estas experiencias
exitosas.

9. Generar estrategias pedagodgicas para articular procesos de formacién
entre las distintas areas de estudio.

12.4. DEBIDO PROCESO PARA FALTAS DISCIPLINARIAS O SITUACIONES DE
CONVIVENCIA TIPO I, 1 Y III.

En concordancia con el Articulo 29 de la Constitucion Politica y Articulo 26 de
la Ley 1098 de 2006) en el marco de la politica de convivencia institucional
de la |.E. Federico Carrasquilla.

La I.E. Federico carrasquilla entiende el debido proceso como un conjunto de
garantias sustanciales y procedimentales con las cuales se pretende
proteger los derechos e intereses de los individuos que se encuentran
incursos en una actuacion judicial o administrativa, constituyendo a su vez un
limite material a la actividad desplegada por las autoridades publicas en el
ejercicio del poder punitivo del estado. Es asi, como en todos los casos el
estudiante tendra derecho a la defensa, a ser escuchado, a presentar
descargos en un plazo de cinco dias habiles, el presentar testigos, a la
presuncion de inocencia, a estar representado por un adulto, sea su
acudiente o un abogado, tendra derecho a solicitar la reposicion y apelacion
a cualquier sancion que se le imponga.

En la Institucion Educativa Federico Carrasquilla se procede segun la
Constitucion Politica art. 29, Ley 115/94, Articulo 17 del Decreto 1860/94, Ley
1098 de infancia y adolescencia, Articulo 26. Derecho al debido proceso. El
fin primordial de la Institucion es contribuir al desarrollo de las
potencialidades morales, intelectuales, fisicas y estéticas de los estudiantes a
través del aprendizaje, con la participacidon activa en la busqueda de
soluciones para responder a las demandas socio-culturales que exige el
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mundo en permanente cambio. Los estudiantes tienen derecho a recibir
orientacion de caracter pedagdgico y formativo por parte de directivos,
docentes, directores de grupo y servicio de orientacion escolar y a un
proceso disciplinario conforme al derecho del debido proceso.

Para la aplicacion o imposicidon de una sancién disciplinaria se debe
responder a los principios de Necesidad bien sea por prevencion general,
especial, proteccion de un bien juridico, la no repeticion, mantener el orden
institucional al principio de Proporcionalidad que permita resarcir, restaurar el
dafio o la retribucion justa y al principio de Razonabilidad que sea coherente
con el propdsito pedagdgico formativo.

Es de anotar, que la causalidad por si misma no basta para el correctivo
pedagogico formativo, es necesario verificar:

e La Tipicidad, es decir que la conducta o comportamiento esté definido
en forma explicita, clara, inequivoca y expresa en el Manual de
Convivencia o en las normas legales superiores.

e La Antijuridicidad, el comportamiento sea antijuridico es decir lesiona o
pone en peligro el bien juridico o va en contra o en contradiccion de la
normay

e La Culpabilidad, se demuestre la culpabilidad.

12.4.1. PRINCIPIOS DEL DEBIDO PROCESO

Tal como reza el articulo 29 de la Constitucion Politica de Colombia, “El
debido proceso se aplicara a toda clase de actuaciones judiciales y
administrativas”; al ser el manual de convivencia un acto administrativo y
disciplinario que contempla consecuencias aplicables ante una situacién
que altera la dinamica institucional contara con todas las etapas del
derecho fundamental al Debido Proceso.

Para un debido proceso escolar hay que tener en cuenta los siguientes
principios:

1. La legalidad de la falta, la cual debe estar preestablecida en el manual
de convivencia.

2. La legalidad del correctivo, el cual debe estar consagrado en la norma
para aplicar.

3. Participacion: El estudiante y padre de familia o acudiente tiene
derecho a ser escuchado y solicitar pruebas si el caso lo amerita.
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4. Reconocimiento de la dignidad humana: Respeto al estudiante en la
aplicacion de la sancion.

5. Presuncion de inocencia: El estudiante se presume inocente mientras
no se compruebe su responsabilidad.

6. Igualdad: Todos y todas tienen derecho al mismo tratamiento en los
procesos de revisidon comportamental.

7. Motivaciéon: Toda decision debe ser razonable y motivada; es decir,
fundamentada.

8. Favorabilidad: Parcialidad por medio del cual el fallo se debe dar de
acuerdo con la equidad vy justicia hacia el menos favorecido o en caso
de duda razonable.

9. Notificacion: Notificarle a la persona involucrada de su situacion antes
de iniciar el proceso.

10.Defensa: Dicha defensa, al ser un menor de edad ha de contar con la
presencia de su acudiente. De ser mayor de edad podra elegir
defenderse a si mismo o buscar un apoderado.

11. Testigos: Podra proporcionar y solicitar la presencia de testigos del
hecho por el cual se le inicid6 proceso en un plazo maximo de 8 dias
habiles.

12.En caso de quedar inconforme con la decision tomada en primera
instancia (ver diagrama de flujo del debido proceso) podra recurrir a la
instancia siguiente:

Estrategias pedagégicas

Este manual de convivencia contempla estrategias pedagdgicas en las
cuales la mediacién, la reconciliacion, la reparacidon de los dafos
causados Yy el restablecimiento de un clima de relaciones constructivas en
el establecimiento educativo, son acciones contempladas para la
prevencion de situaciones que afectan la convivencia escolar (Decreto
1075 de 2015 Art. 2.3.5.3.2).

12.5. DEBIDO PROCESO PARA SITUACIONES DE CONVIVECIA TIPO |
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Corresponden a acciones de orden disciplinario y actitudinal que dado su
recurrencia interfieren en el desarrollo de las diferentes actividades
académicas, tienen un impacto negativo en el clima escolar y presentan las
siguientes caracteristicas:

Ocurren de forma esporadica.

No afectan la convivencia.

No afectan el desarrollo académico de los demas educandos.

No presentan danos al cuerpo o a la salud de la comunidad educativa.

Estrategias Pedagodgicas para situaciones de convivencia tipo I.

Recordar permanentemente los acuerdos para favorecer la convivencia
en las aulas y demas espacios pedagogicos.

Asistir a talleres grupales durante la jornada o extra clases sobre
competencias ciudadanas y construccion de ciudadania segun se
acuerde con la mesa de atencidon de convivencia escolar.

Realizar preguntas que apunten a la reflexion sobre el uso inadecuado de
los recursos.

Realizar carteleras, afiches, entrevistas, videos y otras piezas
comunicativas para socializar reflexiones sobre los aspectos de
convivencia afectados en la situacion.

Involucrar a los estudiantes en la construccion de normas de
comportamiento especificos para las clases y otras actividades.

Dialogo que invite a la reflexion.

Notificar e informar al padre y/o acudiente y firmar compromiso de
convivencia.

Asignar un trabajo sobre el tema y sustentarlo ante el profesor y
companeros.

Una exposicion, entrevista o trabajo artistico sobre el respeto a las
personas y/o los bienes.

Una exposicion, entrevista o trabajo artistico sobre el respeto a las
normas y acuerdos.

Sustentacion del tema tratado o intervencion en actos académicos y/o
culturales.

Socializar una cartelera, entrevista o trabajo artistico con mensajes
pertinentes a la puntualidad o a la situacion presentada.

Recordar cumplimiento de los horarios de manera verbal y por escrito.
Realizar un trabajo de reflexién a la luz del manual de convivencia, sobre
la situacion presentada.

Participar en campafas de aseo y sentido de pertenencia hacia la
institucion, mediante la exposicion de diapositivas, carteleras, mensajes
orales, obras de teatro, canciones elaboradas por el estudiante.

Sede Secundaria y Media — Carrera 45 No. 108 — 110 Teléfonos 258 0194 — 3209652719 -3004187106

Sede Preescolar y Basica Primaria — Calle 108 No. 43B 17 Teléfonos 2584850 -3004155408

Correo Electrénico: federicocarrasquilla@gmail.com — https://federico.edu.co/- Medellin -Colombia

pag. 98



INSTITUCION EDUCATIVA 23

FEDERICO CARRASQUILLA il
“Construyendo Identidad y Convivencia” ocaln o Hedelin

Nucleo Educativo 914 — NIT 811017223 — 2 — DANE 10500101169001

Establecimiento Educativo de Caracter Oficial, creado mediante Resolucion N°16175 del 27 de noviembre de 2002, con aprobacion para impartir
educacion formal en los Niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria, Media Académica, posteriormente modificada por las
resoluciones 033 de 21 de abril de 2003, 280 de 14 de noviembre de2003, 201850043111 de 13 de junio de 2018, 201850050021 de 16 de julio

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

Solicitar ayuda profesional, con seguimiento de la mesa de atencion de
convivencia escolar. « Remitir al servicio de psicologia.

Disculpas ante la persona afectada en publico a nivel de grupo, y de
forma personal con acompafamiento de la mesa de atencidn.

Realizar mediacion.

Realizar compromiso de convivencia con los padres y/o acudientes.

Estrategias Pedagodgicas para Situaciones de convivencia tipo Il

Realizar y exponer (con un grupo determinado de estudiantes y/o padres
de familia) carteleras, entrevista o trabajo artistico sobre el tema acorde a
la situacion presentada.

Derivar a atencion psicoldgica.

Recibir orientaciones y charlas formativas sobre el tema acorde a la
situacion presentada.

Asistir a talleres grupales durante la jornada o extra clases sobre
competencias ciudadanas y construccidon de ciudadania segun se
acuerde con la mesa de atencion de convivencia escolar.

Flexibilizacién de jornada (Aula en casa, se cumple parte de la jornada en
la institucion y la otra parte en la casa con talleres enviados por los
docentes y con el acompafiamiento de los padres y/o acudientes como
parte de su compromiso de corresponsabilidad).

Cambio de grupo.

Actividades curriculares fuera del aula y dentro de la institucion con
supervision de distintos agentes educativos (para esto no se podra
considerar como lugar posible la biblioteca).

Acompafiamiento familiar en clase.

Disculpas ante la persona afectada en publico a nivel de grupo, y de
forma personal con acompafamiento de la mesa de atencidn.

Propiciar un espacio para que las personas involucradas puedan llegar a
la reconciliacion, la reparacion de los dafos causados y el
restablecimiento de un clima de relaciones constructivas en el
establecimiento educativo.

Paragrafo 1: Las estrategias pedagodgicas planteadas no eximen a la
persona involucrada de las consecuencias que dicha situacion le acarrea
desde lo establecido en el debido proceso de convivencia de la institucion
educativa ni de las determinaciones que tome la entidad competente en caso
de requerir la activacion de la ruta externa.

12.5.1.

ACCIONES PEDAGOGICAS PARA SITUACIONES TIPO II
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Sanciones aplicables: Para este tipo de faltas o conductas deben
aplicarse las siguientes sanciones:

Suspension de las actividades académicas entre UNO (1) y CINCO (5)
dias, dependiendo de la falta y atendiendo a las circunstancias atenuantes
0 agravantes.

Ademas, se debera elaborar una Resolucion, un acta de suspension,
entrega del estudiante y compromiso de cambio incluido en el observador;
el sancionado debera ejercer acciones de reivindicacion y reparacion de la
falta.

12.5.1.1. Competencias

La competencia para atender este tipo de faltas corresponde al Directivo
Docente de la Seccion, en la que se cometid la falta, o se tuvo
conocimiento del hecho.

Podra atender el asunto un docente o el director de grupo del implicado,
por delegacioén del Directivo-Coordinador.

De la delegacion se debera dejar constancia escrita en el observador.

Los directores de grupo o docentes carecen de competencia para impedir
la entrada o devolver a su casa al estudiante que haya cometido una falta,
salvo que le haya sido delegada tal funcion por el Coordinador o Rector, y
de ello debe haber constancia escrita.

Los Directivos-Coordinadores podran imponer como sancidon maxima la
suspension hasta tres (3) dias al inculpado.

Las suspensiones superiores a tres dias y hasta ocho (8) dias, son
competencia del Rector.

12.5.1.2. Términos

Para la atencion de estas faltas se dispone de un término maximo de tres
(3) dias lectivos, contados a partir de la ocurrencia de la falta o se tenga
noticia de la ocurrencia de la misma.

El término podra prorrogarse cuando las circunstancias de obtencién de
pruebas, interrogacion de testigos, solicitar informacion, asi lo amerite.
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En todos los casos el inculpado por una situacion de convivencia tipo Il ,
pre-cautelativamente, se informara al acudiente y permanecera
desescolarizado durante un dia, el dia en que cometié la falta o se tuvo
noticia de la ocurrencia de la misma.

Luego de ello, debera reintegrarse a la Institucion con la finalidad de
iniciar el proceso disciplinario, debidamente acompafado de sus padres o
acudientes y acudir a la oficina del Coordinador o Rector segun el caso.

El dia de desescolarizacion se contara como parte de la sancidon que se
adopte.

12.5.1.3. Procedimiento a seguir

Ante la ocurrencia de una falta tipificada Como situacion de convivencia
tipo Il, se deberan observar los siguientes pasos o procedimientos
tendientes a garantizar el derecho a la defensa del o los implicados y la
proporcionalidad:

Dialogar con el implicado, o con cada uno de los implicados y sus
respectivos padres o acudientes, solicitar informe escrito sobre lo
sucedido, ademas de indagar con los testigos con la finalidad de
reconstruir los hechos, verificar informacion, entre otros.

De los hechos constitutivos de la falta debe quedar constancia escrita en
un Acta, la que debe contener la descripcion de la falta, las circunstancias
atenuantes o agravantes de la conducta e incluir en ella la sancion a
imponer; ademas debe celebrarse un compromiso con el implicado a fin
de modificar su conducta y mejorar su comportamiento y firmar Contrato
Pedagadgico-Disciplinario.

El Acta debe estar firmada por el implicado, sus padres o acudientes, por
el coordinador y el rector, y se archivara en el observador (hoja
correspondiente al estudiante implicado).

Los dias de suspension para cada una de las situaciones tipo Il, sera de
uno (1) a ocho (8) dias segun los agravantes o los atenuantes.

La dosificacion de la falta puede ser modificada por el coordinador o su
delegado, segun el caso, atendiendo a las circunstancias atenuantes o
agravantes.
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Recuérdese que la sancion no puede sobrepasar el limite de tres (3) dias
o hasta ocho (8) dias ejecutada por el Rector.

El suspendido debera, ademas, obtener de parte de los docentes los
talleres académicos y formativos y de sus compafieros la informacién
necesaria sobre las actividades académicas para que cuando se reintegre
esté totalmente al dia.

Si durante el periodo de suspension se realizan evaluaciones orales o
escritas y €l no esta presente, las mismas seran orientadas y aplazadas
por los docentes para las fechas de refuerzo durante el correspondiente
periodo o final de afio, segun el caso.

ACCIONES PEDAGOGICAS PARA SITUACIONES TIPO I

Sanciones aplicables: Ante la ocurrencia de este tipo de faltas, se
aplicaran las siguientes sanciones:

1. Suspensién de actividades académicas durante un periodo
comprendido entre cinco (5) y treinta (30) dias, sancion notificada
mediante Resolucién Rectoral y aprobada por el Consejo Directivo.

2. Contrato Pedagdgico-Disciplinario, firmado por el estudiante, sus
padres o acudientes, Rector segun el caso.

3. Desescolarizacion por el afilo en curso y pérdida del cupo para el ano
siguiente, si ha transcurrido mas del 50% del ano lectivo o la
cancelacién de la matricula hasta por dos afios.

4. En el caso que el implicado sea un estudiante del undécimo grado
(11°), no sera proclamado como bachiller en el acto comunitario de
graduacion.

5. Cuando el sancionado sea deportista activo, y cometa una falta
gravisima en desarrollo de un encuentro deportivo, ademas de la
sancion queda automaticamente excluido del equipo deportivo y no
podra seguir participando en las competencias deportivas, dentro o
fuera de la Institucion Educativa, a nombre del grado o la institucion.

12.6. CONSECUENCIAS Y SEGUIMIENTO A FALTAS DISCIPLINARES
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v/ Amonestacion Verbal: Es un dialogo entre el educador y el estudiante para

que modifiqgue un comportamiento erréneo que puede estar entorpeciendo el
proceso de ensefianza, aprendizaje y convivencia. El educador debe dejar
constancia escrita de tal accion preventiva, tal estrategia pedagdgica vy tal
seguimiento en el formato “Observador del alumno” (anexo 1) que se
corresponde con el paso 1 del debido proceso de convivencia (anexo 2),
realiz6 tal accion preventiva.

v’ Amonestacion Escrita: Si la situacion tipo | persiste a pesar de los

seguimientos y reestructuraciones en las estrategias pedagogicas
implementadas, o presenta algun agravante, se registra la amonestacion
escrita en el “Observador del alumno” (Paso 2 del debido proceso de
convivencia, (anexos 1 y 2) y la escribe el profesor que presencia la
situaciéon. Debe ser firmada por ambos. El estudiante debe escribir los
descargos o explicaciones correspondientes. Las estrategias pedagodgicas
seran consignadas y deberan tener un seguimiento, aspectos que quedaran
consignados en el formato anteriormente indicado. Cuando el estudiante se
niegue a firmar, esta renunciando a su derecho a la apelacién. En ese caso,
la amonestacion se hace firmar por al menos un testigo.

v’ Notificacién a los Padres o Acudientes: Si la situacion tipo | persiste o se

presenta una situacion tipo Il, el coordinador o el director de grupo, cita a los
padres de familia o acudientes, con quienes analiza la situacion, se escuchan
los descargos por parte del estudiante amonestado, se determinan las
estrategias a aplicar; lo cual se comunica a los presentes y se firma un
“Compromiso de Convivencia Escolar” (anexo 3), se consigna en el paso 3
del debido proceso de convivencia (anexo 2).

v’ Desescolarizacion por un (1) Dia: Se puede suspender a un estudiante por

un dia cuando la situacion tipo Il haya pasado por la notificacion a los padres,
el seguimiento a las estrategias pedagdgicas implementadas, el posterior
analisis de la comision de convivencia en cada sede o jornada, se expone el
caso en el comité de convivencia institucional y se envia toda la
documentacion al rector para que elabore la resolucion de suspension. Esto
queda registrado en el acta y se implementan nuevas estrategias
pedagodgicas a las cuales se les realizara seguimiento (Paso 4 del debido
proceso de convivencia, anexo 2).
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v/ Desescolarizacion por tres (3) Dias: La comisién de convivencia de la

Institucidn analiza las situaciones tipo Il y tipo Ill que ameriten suspension por
tres dias, deja constancia en el debido proceso de convivencia y en el acta
de reunion, se expone el caso en el comité de convivencia institucional y se
envia toda la documentacion al rector para que elabore la resolucién de
suspension. Esta determinacion la notifica el coordinador al estudiante y a su
acudiente. También se aplicara la desescolarizacion por tres dias cuando se
presente una situacién tipo lll, aunque no haya antecedentes (Paso 5 del
debido proceso de convivencia, anexo 2). En este paso se activa el protocolo
con otras entidades segun la Ruta de Atencion Integral (Art.45 del dcto.1965
de 2013).

v’ Desescolarizacion por seis (6) dias de clase: Después de que un estudiante

regresa de una suspension por tres dias y no demuestra cambio de actitud y
las estrategias pedagogicas implementadas se han modificado sin resultados
positivos y el estudiante continua incurriendo en la misma situacién o en una
nueva que lo amerite (situacién tipo Il o tipo Ill), la comisién de convivencia
de la Institucidn deja constancia en el debido proceso de convivencia y en el
acta de reunidn, y se envia toda la documentacién para que el rector elabore
la resolucion de suspension por seis dias. Esta determinacion la notifica el
coordinador o el rector al estudiante y a su acudiente (Paso 6 del debido
proceso de convivencia ver anexo 2). En este paso se continta el protocolo
con otras entidades segun la Ruta de Atencion Integral (Art.45 del dcto.1965
de 2013)

v/ Suspension Definitiva de Matricula: Después de que un estudiante regresa

de una suspension por seis dias y no demuestra cambio de actitud y las
estrategias pedagodgicas implementadas se han modificado sin resultados
positivos y el estudiante continua incurriendo en la misma situacién o en una
nueva que lo amerite (situacion tipo Il o tipo Ill), la comisién de convivencia
institucional, deja constancia en el debido proceso de convivencia y en el
acta de reunién, y se envia toda la documentacion para que el rector, con
aval del Consejo Directivo, elabore la resolucion de suspension definitiva de
matricula por el resto del afio escolar. Esta determinacioén la notifica el rector
al estudiante y a su acudiente (Paso 7 del debido proceso de convivencia,
anexo 2).

Cuando esta situacion se presenta en el primero, segundo o tercer periodo
académico, se procede a la suspensién inmediata de la matricula y sus
padres deben buscar cupo en otra institucion para que el estudiante termine
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su afo escolar; si se presenta en el cuarto periodo y no tenga inasistencia
superior al 25% del aino académico para que pueda terminar el proceso
acadeémico se realiza la desescolarizacidon con la entrega de talleres de todas
las areas para desarrollar en la casa del ano y al terminar el afio se hace la
suspension definitiva de la matricula y el estudiante pierde el derecho a
renovarla para el afo siguiente, situacion que debe ser notificada a la
secretaria de la institucion; si esta cursando el afio undécimo o CLEI 6, pierde
el derecho hacer proclamado bachiller en acto publico. Esta determinacion la
notifica el rector al estudiante y a su acudiente.

En este paso se continua el protocolo con otras entidades segun la Ruta de
Atencion Integral (Art.45 del dcto.1965 de 2013).

Paragrafo 1: Cuando el estudiante pierde el derecho a renovar matricula en
la institucidn para el afio siguiente, proceden el recurso de reposicién ante el
Rector, el recurso de apelacion ante el Director de Nucleo Educativo, y el
recurso de queja ante el Director Técnico de la Prestacion del Servicio
Educativo de la Secretaria de Educacion de Medellin.

Paragrafo 2: En todas las consecuencias de desescolarizacién se asignan
actividades académicas para realizar en la vivienda del estudiante con el
compromiso y el acompafamiento de los padres o acudientes, con el fin de
garantizar la debida proteccion del menor segun la Ley 1098 de 2006.

Paragrafo 3: Todas las consecuencias aca consignadas implican la
implementacion de estrategias pedagdgicas y sus respectivos seguimientos
con la finalidad de favorecer el proceso de aprendizaje a partir de la situacion
acontecida. Si una estrategia pedagogica implementada no produce el efecto
esperado es deber del docente, directivo docente y mesa de atencion de
convivencia escolar replantear e implementar nuevas estrategias
pedagogicas y sus respectivos seguimientos.

Paragrafo 4: Al finalizar el afo escolar los estudiantes que hayan llegado al
paso 5 del debido proceso de convivencia iniciaran el afo siguiente con
compromiso de convivencia lo que corresponde al paso 3 del debido proceso
de convivencia.

Paragrafo 5. Se realizara notificacion por correo certificado a los padres de
familia o acudientes cuando:

Un integrante de la comunidad educativa esté en el paso tres del debido
proceso de convivencia o en uno posterior y se haya tenido que repetir en
tres oportunidades, la citacion debida (con constancia fisica) a los padres de
familia o acudientes a raiz de la inasistencia de estos a la citacion. Ejemplo:
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Un estudiante incurre en una situacion que activa el paso tres del debido
proceso de convivencia, se cita al acudiente y se deja soporte de esto, el
acudiente no asiste, se le cita por segunda vez y no asiste, se le cita por
tercera vez y no asiste; el paso a seguir es solicitar ante el presidente del
comité de convivencia la autorizacion y el envio de la citacion por correo
certificado. Cuando se haya presentado una situacion con un estudiante que
requiera la activacién de la ruta externa (ej.: casos de sospecha o consumo
de SPA, entre otros) y no ponga en riesgo inminente su salud ni la de los
demas ya que en casos de dano al cuerpo o a la salud, se debe garantizar la
atencion inmediata en salud fisica y mental de los involucrados. En este
punto, si la situacion lo permite, también se cita en tres oportunidades antes
de enviar el correo certificado, el cual se debe solicitar ante el presidente del
comité de convivencia para su autorizaciéon y envio. En la citacién debe
hacerse claridad que una vez recibido dicho correo certificado se cuenta con
dos dias habiles dentro del calendario académico para que el padre o
acudiente se presente en la institucion educativa, y que, en caso de no
hacerlo se continuara con la activacién de la ruta externa, es decir, con la
notificacion a la autoridad competente (comisaria de familia, ICBF.

12.6.1. CAUSAL DE ATENUACION o ATENUANTE

Son las circunstancias que aminoran la aplicacién de la pena o sancion y
que pueden considerarse como el menor grado de la responsabilidad del
imputado, las conductas y circunstancias atenuantes pueden ser entre
otras: Confesion de la falta; haber actuado inducido o presionado por un
tercero; cometer la falta en estado de alteracién emocional o psicolégica,
etc.

Cuando se trata de la aplicacién de sanciones de orden pedagdgico y/o
disciplinario, debe adoptarse por escrito y deben estar consignados en el
observador del estudiante, como evidencia del proceso.

Competencias, Términos y Sanciones aplicables en cada caso:

Confesar la infraccion antes de ser sancionado, mejorar el
comportamiento, resarcir el dafio causado y ofrecer las debidas disculpas
en el momento oportuno, ademas de lo siguiente:

1. El cometer la falta en estado de alteracion motivado por circunstancias
que le causen dolor fisico o psiquico.

2. Reconocer la falta desde el inicio de la investigacion.
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3. Haber obrado por motivos altruistas o nobles.
4. Reparar o mitigar el dafio antes o durante el curso del proceso.

5. El haber sido inducido a cometer la falta por un compafiero de mayor
edad o un docente.

6. El buen comportamiento anterior.

7. Procurar por iniciativa propia resarcir el dano o disminuir sus
consecuencias.

8. Presentarse voluntariamente ante la autoridad institucional competente
después de cometido el hecho para reconocerlo y enmendarlo.

CAUSAL DE AGRAVACION O AGRAVANTE

Son las circunstancias que aumentan el rigor en la aplicacion de la pena 'y
aumentan el grado de responsabilidad en la ejecucion del hecho, esas
circunstancias son entre otras: Ser reincidente; rehuir la responsabilidad o
atribuirla a otro; cometer la falta aprovechando la confianza depositada en
él por la victima; cometer la falta con alevosia, premeditacion, uso de
arma, instrumento intimidatorio o en complicidad con otra persona, entre
otros.

Negarse a reconocer los hechos, negarse a firmar el libro de seguimiento
u observador, negarse a realizar los descargos o la constante anotacion
por faltas a los criterios de convivencia.

Negacién inicial del hecho, aun siendo comprobada su participacién -
Ademas la falta se puede agravar por las siguientes circunstancias:

1. Ser reincidente en la comision de la falta.
2. Cometer la falta para ocultar o cometer otra.

3. El efecto perturbador que la conducta produce en la comunidad
educativa.

4. Cometer la falta aprovechando la confianza depositada en el
estudiante.
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5. Cometer la falta aprovechando condiciones de inferioridad o
indefensién de otras personas.

6. Poner en peligro la vida de un compafero, maestro, directivo o
empleado de la institucion.

7. La premeditacion o planeacion de la falta.
8. La complicidad con otras personas pertenecientes o no al colegio.

9. El tiempo, el lugar, la oportunidad, los instrumentos empleados, entre
otros.

DERECHO A LA DEFENSA
Nadie puede condenarse sin haber sido oido.

El derecho a la defensa comprende el derecho a ser oido, el derecho a
optar por guardar silencio, asi como a dar su propia version de los hechos
y a solicitar, presentar y controvertir las pruebas dentro del proceso.

Lo anterior garantiza la defensa de los intereses del procesado al igual
que la dignidad del sujeto a quien se investiga.

El negar la posibilidad a una persona que se encuentra siendo investigada
de manifestar su posicion respecto de lo que sucede en el proceso
vulnera el derecho al debido proceso.

El estudiante tiene derecho a realizar los descargos por escrito en el
reporte de comportamiento, libro de seguimiento u observador, en forma
inmediata a la ocurrencia de la falta o el término estipulado en este
manual, los cuales se deben tener en cuenta para el respectivo analisis.

ASPECTOS DEL DERECHO DEBER (Sentencia T-459/97)

La materializacion del derecho a la defensa en los procesos disciplinarios
en la institucion educativa, exige que dicho proceso prevea:

(1) la comunicacién formal de la apertura del proceso disciplinario a la
persona a quien se imputan las conductas posibles de sancion;

(2) la formulacion de los cargos imputados, que puede ser verbal o
escrita, siempre y cuando en ella consten de manera clara y precisa las
conductas, las faltas disciplinarias a que esas conductas dan lugar (con la
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indicacion de las normas reglamentarias que consagran las faltas) y la
calificacion provisional de las conductas como faltas disciplinarias;

(3) el traslado al imputado de todas y cada una de las pruebas que
fundamentan los cargos formulados;

(4) la indicacién de un término durante el cual el acusado pueda formular
sus descargos (de manera oral o escrita), controvertir las pruebas en su
contra y allegar las que considere necesarias para sustentar sus
descargos;

(5) el pronunciamiento definitivo de las autoridades competentes mediante
un acto motivado y congruente;

(6) la imposicidbn de una sancion proporcional a los hechos que la
motivaron; y

(7) la posibilidad de que el encartado pueda controvertir, mediante los
recursos pertinentes, todas y cada una de las decisiones de las
autoridades competentes.

Por lo anterior, el proceso que por eventuales causas disciplinarias se

adelanten contra alguno de los estudiantes debe contemplar las

siguientes etapas:

1. Comunicacion formal de la apertura del proceso disciplinario a la
persona a quien se le atribuyen las conductas susceptibles de sancién.

2. Formulacién verbal o escrita, clara y precisa de las conductas que se
reprochan y que dan origen al proceso disciplinario.

3. Indicacidén provisional de las correspondientes faltas disciplinarias y
sefalamiento de las normas reglamentarias que consagran tales faltas
y de las consecuencias que dichas faltas pueden acarrear.

PROCESO RESTAURATIVO - Concepto/Justicia Restaurativa

Informe presentado por el Grupo de Expertos creado por el Consejo
Econdmico y Social de las Naciones Unidas. De acuerdo al Informe de la
reunién del grupo de expertos sobre justicia restaurativa que elaboré los
principios basicos sobre la utilizacién de programas de justicia restaurativa
en materia penal presentado por el Consejo Econdmico y Social de
Naciones Unidas por proceso restaurativo se entiende todo proceso en
que la victima, el agresor y, cuando proceda, cualesquiera otras personas
o miembros de la comunidad afectados participen conjuntamente de
forma activa en la resoluciéon de cuestiones derivadas del delito, por lo
general con la ayuda de un facilitador.
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Entre los procesos restaurativos se puede incluir la mediacion, la
conciliacion, la celebracidon de conversaciones y las reuniones para decidir
sentencias.

EL PROCESO RESTAURATIVO-Depende de voluntad de quienes se
encuentran involucrados Este tipo de procesos dependen de la voluntad
de las partes. Un resultado restaurativo es la culminaciéon de un proceso
en donde se haya dado la oportunidad de que las partes se expresen
acerca de lo sucedido, se repare el dano causado, se restauren los
vinculos de las personas con la comunidad.

Por lo tanto, un resultado restaurativo comprende respuestas de
arrepentimiento, perdon, restitucion, responsabilizacion, rehabilitacion y
reinsercion comunitaria, entre otros, que garanticen el restablecimiento de
la dignidad de la victima, su reparacion y la restitucion de los lazos
existentes al interior de la comunidad, incluidos los lazos existentes entre
la comunidad y quienes agredieron a la victima, en el evento de que sigan
perteneciendo a la comunidad.

Este proceso debe quedar consignado en actas firmadas por las partes;
teniendo en cuenta que quien las incumpla debera continuar el debido
proceso disciplinario para situaciones de convivencia tipo | y tipo Il o
remision a autoridades competentes en caso de situaciones tipo Ill sin que
ello deje de lado la sancién disciplinaria de acuerdo a este manual.

ACCIONES PEDAGOGICAS / PROCESO DISCIPLINARIO

Tipificacion como faltas y/o situaciones.

Proceso Disciplinario: Recepcion y presentacion de la queja, presentacion
de cargos y presentacion de descargos, fallo y recursos.

Prioridad en lo pedagdgico, la formacion, lo correctivo, la mediacion.
Garantia del debido proceso

CONDUCTAS SUSCEPTIBLES DE SANCION DISCIPLINAR

Es la reacciéon del ordenamiento frente al comportamiento de una persona,
que se manifiesta en una consecuencia positiva o negativa segun la
valoracion ética, moral o juridica de una conducta.

Sancién es por lo tanto el resultado de un procedimiento correctivo que
establece la Institucién Educativa a quien infringe las normas, establecidas
por el Manual de Convivencia.
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Las sanciones se aplican de acuerdo con la gravedad de las faltas
cometidas.

Los correctivos pueden ser: pedagdgicos o disciplinarios, segun la naturaleza
de la falta, y pretenden, asegurar la convivencia escolar y el cumplimiento de
los objetivos académicos y/o sociales de la institucion, teniendo en cuenta
que prima el interés general sobre el particular.

En todo caso, se garantiza a todos y cada uno de los miembros de la
comunidad educativa, la observancia del debido proceso y el derecho a la
defensa.

Cuando se trata de la aplicacion de sanciones de orden pedagdgico y/o
disciplinarios, debe adoptarse por escrito, deben estar consignados en el
observador del estudiante o implicado.

Esa es la forma de consignar las actuaciones como evidencia del proceso
seguido al implicado.

A continuacion, se expresan las: Competencias, Términos y Sanciones
aplicables en cada caso.

Dado que hay dos tipos o entidades de conductas susceptible de valoracion,
calificacién y de adopcién de medidas, hay que diferenciar los tipos de
conductas que tipifican las faltas académicas o pedagdgicas de las faltas o
conductas que atentan contra la disciplina de la institucién educativa.

Aclaremos los conceptos:
12.6.8. SITUACIONES DE CONVIVENCIA TIPO I, TIPO Il Y TIPO I

Son aquellos comportamientos o conductas que atentan contra el ambiente
escolar, deterioran las condiciones de tranquilidad y orden que se requieren
para llevar a cabo una actividad académica, y estropean la convivencia
dentro de la institucion.

Para la adopcibn de correctivos o sanciones, bien de orden
académico-pedagogico o disciplinario, deberan revisarse las circunstancias
de orden atenuante o agravante, entendiendo por tales, la graduacion de la
responsabilidad como menor o mayor identidad segun cada caso.

Es necesario entender que cada institucion educativa tiene o dispone de
condiciones particulares, de acuerdo con las caracteristicas del entorno
social en la que actuan, atendiendo a las condiciones particulares de la

Sede Secundaria y Media — Carrera 45 No. 108 — 110 Teléfonos 258 0194 — 3209652719 -3004187106
Sede Preescolar y Basica Primaria — Calle 108 No. 43B 17 Teléfonos 2584850 -3004155408
Correo Electrénico: federicocarrasquilla@gmail.com — https://federico.edu.co/- Medellin -Colombia

pag. 111



INSTITUCION EDUCATIVA i

FEDERICO CARRASQUILLA T

“Construyendo Identidad y Convivencia” ocaln o Hedelin
Nucleo Educativo 914 — NIT 811017223 — 2 — DANE 10500101169001

Establecimiento Educativo de Caracter Oficial, creado mediante Resolucion N°16175 del 27 de noviembre de 2002, con aprobacion para impartir
educacion formal en los Niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria, Media Académica, posteriormente modificada por las
resoluciones 033 de 21 de abril de 2003, 280 de 14 de noviembre de2003, 201850043111 de 13 de junio de 2018, 201850050021 de 16 de julio

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

comunidad educativa que atiende y de acuerdo con ello, determinar las
circunstancias que afectaran la toma de decisiones en cada momento.

12.6.8.1. Competencias

La competencia para la atencién y actuacion ante este tipo de faltas
corresponde:

1.

2.

Al docente o directivo docente que encuentre en flagrancia al infractor
(actuacion oficiosa).

Al docente o directivo docente que reciba la denuncia de cualquier
miembro de la comunidad educativa, o de los testigos de la falta.

12.6.8.2. Términos para actuar

Se debe actuar y aplicar la sancion el mismo dia de conocido el hecho, o
a mas tardar al dia siguiente al que se cometié la falta o se tuvo
conocimiento de la falta. (Oficiosamente en el caso de flagrancia).

12.6.8.3. Procedimiento a seguir

Se deben observar los siguientes procedimientos: Dialogo con el
implicado, amonestacién verbal e invitacibn a modificar su
comportamiento.

Si la amonestacién verbal no produce efecto, se aplicara una accion
pedagogica o de servicio social, acorde con la falta cometida. No se
podran hacer amonestaciones por escrito en el observador por faltas
leves, sin antes haber realizado acciones de didlogo o compromisos
pedagogicos.

Si el sancionado incumple el convenio sefalado (dentro del término
acordado: dias, semanas, meses, entre otras) reincide en la falta, se
elaborara una amonestacion escrita en el observador. El inculpado puede
hacer los descargos correspondientes y ejercer el derecho a la defensa
antes de firmar la observacion.

12.6.8.4. Competencias
La atencion de este tipo de faltas corresponde al CEC, al Rector de la

Institucién Educativa, o en su defecto el delegado, quien puede ser un
docente o el coordinador, la delegacion debe ser siempre escrita,
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indicando el alcance de la misma; el Rector posee la competencia para
aplicar sanciones entre uno (1) y ocho (8) dias de suspension.

Cuando las faltas sean de alto nivel o magnitud de gravedad,
correspondera exclusivamente adoptarlas al Consejo Directivo de la
Institucion, con recomendacion del CEC o sea aquellas que conlleven
mas de ocho (8) dias de suspension.

La adopcion de la sancidén se consignara en un Acuerdo del Consejo
Directivo, y sera notificada al sancionado mediante una Resolucion
Rectoral, debidamente notificada a los padres o acudientes del
sancionado.

12.6.8.5. Términos

La adopcidon de estas medidas se debe hacer dentro de los diez (10) dias
lectivos siguientes a la comision de la falta, o se tenga conocimiento de la
comision de la misma.

La prorroga de los términos solo sera posible, cuando por razones de
investigacion o practica de pruebas. El dia de comision de la falta, el
estudiante sera desescolarizado, y regresara al dia siguiente acompanado
de sus padres o acudientes, para que se inicie el proceso disciplinario. El
dia de desescolarizaciéon se contabilizara dentro de la sancidn que se
adopte.

12.6.8.6. Procedimiento a seguir

Para la iniciacion del proceso disciplinario, bien por parte del Rector o del
Consejo Directivo, se deben observar los siguientes pasos:

1. Indagar al implicado o implicados sobre el hecho, realizar
reconstruccion de los hechos constitutivos de la falta, permitiendo
presentar descargos y analizar las circunstancias atenuantes o
agravantes segun el caso.

Una vez analizadas las causas y se haya dado cumplimiento al debido
proceso, el competente (Rector, CEC o Consejo Directivo) adoptaran
la sancion, indicando cuantos dias de suspensién se aplicaran dentro
del rango de 8 a 30 dias.

De la actuacidon debe quedar prueba escrita, mediante la suscripcion
del acta del Consejo Directivo en la que se dejen explicitamente
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narradas las circunstancias de tiempo, modo y lugar de la ocurrencia
de la falta; el acta sera firmada por el consejo directivo, el Rector o
delegado, el implicado y sus padres o acudientes.

Esa acta sera la base de la Resolucion Rectoral que aplicara la
sancion. Copia de los documentos: acta del consejo directivo y
resolucion rectoral se archivaran en el observador del sancionado y en
su hoja de vida.

Se debera suscribir un contrato pedagogico y/o disciplinario firmado
por el Rector, el implicado, sus padres y/o acudientes, en el que se
comprometa el estudiante a modificar su conducta y solicitar ayuda
psicologica dentro de la Institucion, (si existe el servicio), o fuera de
ella.

Ademas, debe quedar claro que los padres o acudientes aceptan la
cancelacién de la matricula, cuando se presente la reincidencia de la
falta, o la comision de una nueva falta grave o gravisima.

Durante los dias de suspension, el estudiante debera recibir los
talleres académicos y formativos e indagar con sus comparneros sobre
las actividades de tipo académico comprometiéndose a realizar sus
actividades para estar al orden del dia cuando se incorpore
nuevamente a la vida institucional.

Para las evaluaciones orales o escritas realizadas en los dias de
suspension, el implicado las presentara en los dias en que se
programen los refuerzos del periodo o final del afio.

Cuando la falta amerite la desescolarizacion del estudiante por el
tiempo faltante para terminaciéon del ano lectivo, el acudiente debera
representarlo ante los docentes de las respectivas areas, para recibir y
devolver dentro de los plazos fijados por ellos, (semanal, quincenal o
mensualmente) los trabajos, talleres, y demas actividades académicas
que le sean ordenados para su elaboracion.

El acatamiento de los trabajos, o su no realizacion se consignaran en
un acta que debera ser suscrita por el docente y el representante o
acudiente del estudiante. Copia de esas actas se archivaran en el
observador y hoja de vida del estudiante.

Cuando el sancionado sea un estudiante de grado 11, no sera
proclamado bachiller en el acto publico para tal fin. EI debera reclamar
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su diploma y acta de grado al dia habil siguiente en que se haya
efectuado la ceremonia de graduacién de los estudiantes de grado
once (11).

RECURSO DE REPOSICION

(REPONER: Volver a poner, asignar a una persona una cosa o empleo,
lugar o estado que antes tenia).

Ante la adopcion de cualquier sancion por faltas graves o gravisimas
proceden los recursos de reposicion.

Este Recurso se presenta ante el funcionario competente que emitio la
sancién con el objeto de que la revise, modifique o revoque. (RE: prefijo
latino = repeticidn, recobrar, reabrir)

RECURSO DE APELACION

(APELAR: Recurrir a un Juez o tribunal que enmiende o anule la
sentencia de un inferior).

Este Recurso se presenta ante el superior jerarquico de quien produjo la
sanciéon con la finalidad de que la modifique o revoque. (En este recurso
esta implicita la prohibicion de la: Reformatean in Pelus)

Cuando la sancion sea adoptada por el Coordinador, el estudio de la
Apelaciéon correspondera al Rector; cuando la sancion la imponga el
Rector, correspondera al Consejo Directivo resolver la apelacion.

Cuando la sancion sea adoptada por el Consejo Directivo como maxima
autoridad del gobierno escolar, solo procedera el Recurso de Reposicion.

En la comunicacién escrita de la sancién, se debera expresar que
recursos se conceden y ante cual autoridad.

Dada la importancia del proceso educativo, se conceden los siguientes
términos para presentar y resolver los recursos:

1. Para presentar el recurso: Tres (3) dias habiles.
2. Para resolver el recurso: Maximo Cinco (5) dias habiles.
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Para el caso de cancelacién de la matricula de un estudiante o negacion
de cupo escolar para el aio siguiente, es de exclusiva competencia del
Consejo Directivo.

Esta sancion opera solo para los estudiantes que cometieron faltas
gravisimas. La pérdida de cupo sera solo de un afio o mayor segun el
caso para los sancionados por faltas gravisimas.

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS

Todas las decisiones de orden académico o disciplinario deben
consignarse por escrito; deben ser elaborados de acuerdo con la
gravedad de la falta, es decir, la comunicacion de la sancion se hara
mediante: carta motivada, acta de acuerdo del Consejo Directivo y
Resoluciéon Rectoral, asi:

CARTA MOTIVADA: Se entiende por tal, la comunicacion escrita que se
remite al sancionado en la que debe contener los motivos que originaron
la sancion; la sancion propiamente dicha, y finalmente que recursos caben
en contra de ella.

Esta carta debe ser firmada por la persona competente, es decir, por
quien el manual de convivencia, defina como tal.

ACTA: El acta no es otra cosa que la relacion escrita de lo acordado en
una junta o reunion de personas, convocada para resolver asuntos
puntuales.

El acta debe estar firmada por quien presidio la reunién. Y el secretario de
la reuniodn, en su redaccion debe decir:

1. Lugar, fecha y hora de la reunion.

2. lIdentificacion de todos y cada uno de los asistentes a la reunion.

3. Cargo de las personas reunidas.

4. Nombre e identificacion de la persona que preside la reunién y de
quien actua como secretario.

5. Tema(s) a tratar, vale decir, si hay orden del dia y/o el motivo de una
reunion especial expresarlo en acta respectiva.

6. Horay fecha de la terminacién de la reunién.

7. Del acta se deben suscribir dos ejemplares: uno para el libro de actas
de la entidad y el otro para la persona interesada en conocer lo
resultado.
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ACUERDO DEL CONSEJO DIRECTIVO: Un acuerdo es la expresion de
lo resultado por varias personas, es la manifestacion escrita de una
determinacién sobre un tema especifico.

Un acuerdo debe contener basicamente dos cuerpos: los considerados y
la parte resolutiva.

Considerados: Son las circunstancias de tiempo, modo y lugar que van a
dar lugar a la toma de decisiones, esas circunstancias se deben expresar.

Esta carta debe ser firmada por la persona competente, es decir, por
quien de forma clara y teniendo en cuenta el orden cronolégico de cada
hecho o motivo de analisis.

Resolucion: Con base en los considerandos, se deben resolver los hechos
llegando a toma de una decisidon que se materializa en lo resuelto por el
documento.

Nota: Cuando se tome la determinacion de desescolarizar a un menor de
edad, se debe tener en cuenta en el debido proceso los fallos y
sentencias de la Honorable Corte Constitucional, lo preceptuado por el
Cddigo del Menor, que en el Titulo Il trata sobre la educacion, las
disposiciones frente al debido proceso y derecho a la educacion de
menores contemplados en la Ley 1098 de 2006, que en el Art. 28.

Derecho a la educacion. Los nifios, las nifias y los adolescentes tienen
derecho a una educacién de calidad. Esta sera obligatoria de parte del
Estado en un afio de preescolar y nueve de educacién basica.

La educacion sera gratuita en las instituciones estatales de acuerdo con
los términos establecidos en la Constitucion Politica.

Incurrira en multa de hasta 20 salarios minimos quienes se abstengan de recibir
a un menor en los establecimientos publicos de educacion.

APOYO AL DEBIDO PROCESO: Derecho al debido proceso en el ambito
disciplinario en la Institucion educativa Federico Carrasquilla El derecho
sancionador en la Institucion Educativa Federico Carrasquilla, se ejerce en
acuerdo con el Manual de Convivencia, respetando la Constitucion y las Leyes
colombianas, las cuales orientan al respeto de las garantias y principios del
derecho al debido proceso.
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La institucion educativa, en su autonomia para establecer las reglas que
considera apropiadas para regir las relaciones dentro de la comunidad
educativa, regula dichas relaciones con reglas claras sobre el comportamiento
que se espera de los miembros de la comunidad educativa en aras de asegurar
el debido proceso en el ambito disciplinario.

Dichas reglas, para respetar el derecho al debido proceso, han de otorgar las
garantias que se desprenden del mismo, segun sean las situaciones.

La institucion educativa propende por la autorregulacion en materia disciplinaria,
pero sujetandose a limites basicos como la previa determinaciéon de las
situaciones y las sanciones respectivas, ademas del previo establecimiento del
procedimiento a seguir para la imposicion de cualquier sancion.

El debido proceso en la Institucion Educativa Federico Carrasquilla contempla
los siguientes pasos:

1. Llamado de atencién verbal, a la persona que incurra en una conducta
indebida.

2. Registro por escrito en los formatos establecidos por la institucion, de
comportamientos inadecuados de manera reiterativa.

3. Notificacion por escrito, al padre de familia o acudiente responsable sobre el
proceso comportamental del estudiante.

4. Comunicacion formal de la apertura del proceso disciplinario, por parte del
coordinador a la persona a quien se imputan las conductas posibles de
sancion, con su respectivo acudiente.

5. La formulacién de los cargos imputados, de forma verbal y escrita, siempre y
cuando en ella consten de manera clara y precisa las conductas, las
situaciones disciplinarias a que esas conductas dan lugar (con la indicacion
de las normas reglamentarias que consagran las situaciones) y la calificacion
provisional de las conductas como situaciones tipo Il o Ill.

6. Presentacion al imputado de todas y cada una de las pruebas, que
fundamentan los cargos formulados.

7. La indicacion de un término de tiempo, durante el cual el acusado pueda
formular sus descargos (de manera oral o escrita), controvertir las pruebas
en su contra y allegar las que considere necesarias para sustentar sus
descargos.
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de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.
El pronunciamiento definitivo de las autoridades competentes, mediante un
acto motivado y congruente.

La imposicién de una sancion proporcional a los hechos que la motivaron,
teniendo en cuenta para ellas la restauracion del dafio causado.

10.La posibilidad de que el encausado pueda controvertir, mediante los recursos

pertinentes, todas y cada una de las decisiones de las autoridades
competentes.

Adicionalmente el tramite sancionatorio tendra en cuenta:

La edad del infractor, y por ende, su grado de madurez psicoldgica.

El contexto que roded la comision de la accidén en consideracion.

Las condiciones personales y familiares del estudiante.

La existencia o no de medidas de caracter preventivo al interior de la

institucion educativa.

e Los efectos practicos que la imposicion de la sanciéon va a traerle al
estudiante para su futuro educativo.

e La obligacion que tiene el Estado de garantizarle a los adolescentes su
permanencia en el sistema educativo.

e La proporcionalidad, pertinencia entre la situacién y la medida adopta.

13.CAPITULO 9: PLAN DE CONVIVENCIA

El plan de convivencia de la institucién pretende desarrollar metas respecto a:

13.1.

METAS DE AMBIENTE ESCOLAR

0 Cbémo hacer seguimiento al aprendizaje de los estudiantes y mejorar el
ambiente de aula.

0 Mejorar y optimizar el uso de los recursos pedagdgicos y didacticos con
que cuenta la institucion.

0 Propiciar espacios de formacién para actores educativos en la

comprensiéon de las habilidades cognitivas de cada estudiante desde la
heterogeneidad para potenciar los aprendizajes individuales vy
colaborativos.
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0 Realizar informes académicos periddicos a padres de familia o

acudientes, con actividades o estrategias de apoyo especiales para que
los estudiantes superen las insuficiencias.

Continuar y fortalecer las aulas especializadas o aulas taller de

aprendizaje, desarrollo de procesos, que resuelvan problemas planteados
por los mismos estudiantes a partir de sus propias vivencias.

Utilizar estrategias de aula con pertinencia pedagdgica y didactica que
motiven y despierten el interés por el conocimiento, la ciencia y las artes.
Utilizar estimulos e incentivos a partir de los logros obtenidos por los
estudiantes.

13.2. RUTAS DE CONVIVENCIA

13.2.1.

13.2.2.

13.2.3.

DE COMPETENCIAS CIUDADANAS

Desarrollo de competencias comunicativas, cognitivas y emocionales.

0 Realizacion de talleres de desarrollo humano que traten la cordialidad,
el afecto, la empatia y la practica de los buenos modales.

0 Brindar espacios para que los estudiantes expresen sus vivencias a

través de una comunicacion asertiva, clara y empatica, propendiendo
por la escucha profunda y trabajo colaborativo.

CONSTRUCCION DE CONVIVENCIA

Implementar actividades pedagodgicas ludicas que integren acciones o
espacios de interaccion que permitan el fortalecimiento de los valores y el
crecimiento personal como ser social propositivo.

PARTICIPACION Y RESPONSABILIDAD DEMOCRATICA

0 Conformacién del gobierno escolar y otros 6rganos de participacioén de

estudiantes y padres de familia, para que de forma dinamica participen
de forma proactiva en las actividades de la institucion.

0 Formulacion y establecimiento de los acuerdos de aula con acciones
mediadoras, reparadoras o restauradoras, en el marco de la
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normatividad vigente con el fin de hacer del conflicto un espacio de

aprendizaje con base en la resiliencia y el asertividad.
13.2.4. VALORACION DE LAS DIFERENCIAS HUMANAS

Trabajo de sensibilizacion y respeto por la diferencia a todos los
integrantes de la comunidad educativa, en el marco de las politicas de
respeto, inclusion, participacion, sana convivencia, la paz, la libertad, la
equidad de género y calidad humana, que nos permita interactuar para el
crecimiento mutuo y la gratificacion personal.

13.3. JUSTIFICACION

La educacion para la paz y para la convivencia en el ambito de la educacion
formal, es decir, en el contexto de la escuela, constituye una prioridad para el
Ministerio de Educacién Nacional habida cuenta de las circunstancias que
afectan al pais, pero también porque la escuela tiene una responsabilidad
ineludible en la formacién de ciudadanos capaces de ejercer la democracia,
respetar los derechos humanos y relacionarse entre si de manera
constructiva.

La violencia es a la vez la principal causa de muerte y el origen de
innumerables lesiones fisicas y psicolégicas que, aunque no terminen en la
muerte, menoscaban la integridad de las personas. Lograr la paz y la
convivencia pacifica y armonica, es un propdsito de la sociedad al que la
escuela debe contribuir. La convivencia pacifica es una manera de vivir que
exige aprender a practicarla puesto que, como cualquier otra manera de vivir,
es un resultado del aprendizaje.

En ese sentido es necesario educar para cualificar las relaciones sociales y
humanas, para vivir en armonia y para tramitar adecuadamente las
desavenencias.

La violencia es un producto de la sociedad, es socialmente producida y por
eso se la puede prevenir socialmente. La violencia no resulta de la
manifestacion de comportamientos instintivos sino de la expresion de
comportamientos alienados, que no brotan espontaneamente, sino que se
adquieren a través de procesos especificos de privacion, frustracion y
socializacion. Una de las funciones primordiales de la escuela en el mundo
de hoy es la de ensefiar a vivir juntos en armonia y a convivir con base en el
respeto a las diferencias y a los derechos de los demas.

Sede Secundaria y Media — Carrera 45 No. 108 — 110 Teléfonos 258 0194 — 3209652719 -3004187106
Sede Preescolar y Basica Primaria — Calle 108 No. 43B 17 Teléfonos 2584850 -3004155408
Correo Electrénico: federicocarrasquilla@gmail.com — https://federico.edu.co/- Medellin -Colombia

pag. 121



INSTITUCION EDUCATIVA 23
FEDERICO CARRASQUILLA T

“Construyendo Identidad y Convivencia” ocaln o Hedelin
Nucleo Educativo 914 — NIT 811017223 — 2 — DANE 10500101169001

Establecimiento Educativo de Caracter Oficial, creado mediante Resolucion N°16175 del 27 de noviembre de 2002, con aprobacion para impartir
educacion formal en los Niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria, Media Académica, posteriormente modificada por las
resoluciones 033 de 21 de abril de 2003, 280 de 14 de noviembre de2003, 201850043111 de 13 de junio de 2018, 201850050021 de 16 de julio

13.4.
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La situacion de violencia que vive el pais acentua la tendencia a otorgarle
responsabilidades cada vez mayores a la escuela en la formacion de sujetos
capaces para interactuar armonicamente en la solucion de los conflictos y
para convivir civilizadamente. Sin embargo, la escuela no es el unico formato
para educar para la paz, la convivencia y la democracia, y no se debe
sobredimensionarse su papel en la formacién para la convivencia, ni tomarla
como la panacea para la construccion de una sociedad equitativa y justa.

PRINCIPIOS Y AMBITOS DE FORMACION PARA LA CONVIVENCIA

La convivencia tiene que ver, en ultima instancia, con la capacidad de las
personas para establecer relaciones sociales y humanas de calidad,
fundamentadas en la tolerancia y en el respeto de los demas. En su defecto,
se genera violencia, sintoma del deterioro de esas relaciones. Esa calidad de
las relaciones individuales y sociales se define no solamente desde
referentes, éticos, culturales y normativos, sino también desde competencias,
habilidades y capacidades de los individuos para interactuar
constructivamente.

La formacién de sujetos habilitados para convivir arménicamente, ademas de
ser un proceso de apropiaciéon cognitiva de los valores de respeto a los
derechos de los demas, de tolerancia, honestidad y solidaridad, es
fundamentalmente un proceso de desarrollo de competencias que generen
practicas proclives a la convivencia.

Competencias, como por ejemplo la capacidad para manejar sentimientos y
emociones, tramitar adecuadamente los conflictos, trabajar en grupo vy
compartir, buscar soluciones a los problemas, argumentar, dialogar, y fijarse
metas. Esto supone que la escuela asuma la responsabilidad de incentivar el
descubrimiento del otro y de si mismos, como fundamento para el desarrollo
de la empatia, de la capacidad para ponerse en el lugar de los demas.
Ensefar a los nifios, nifas y jéovenes a adoptar el punto de vista de los otros
puede ayudar a minimizar los desentendimientos e incomprensiones que
generan violencia.

La formacion escolar para la convivencia, no tiene un solo ambito de
realizacion, y entre los varios posibles se destacan los siguientes:

1. Los ambitos de lo cognoscitivo.
2. Los ambitos de relaciones.

Toda institucion escolar educa no solamente con el curriculo formal sino,
ademas, desde curriculos ocultos, desde las culturas y rutinas implicitas en la
cotidianidad de la vida es colar. Es decir, educa también desde aquellos

Sede Secundaria y Media — Carrera 45 No. 108 — 110 Teléfonos 258 0194 — 3209652719 -3004187106
Sede Preescolar y Basica Primaria — Calle 108 No. 43B 17 Teléfonos 2584850 -3004155408
Correo Electrénico: federicocarrasquilla@gmail.com — https://federico.edu.co/- Medellin -Colombia

pag. 122



INSTITUCION EDUCATIVA 23
FEDERICO CARRASQUILLA T

“Construyendo Identidad y Convivencia” ocaln o Hedelin
Nucleo Educativo 914 — NIT 811017223 — 2 — DANE 10500101169001

Establecimiento Educativo de Caracter Oficial, creado mediante Resolucion N°16175 del 27 de noviembre de 2002, con aprobacion para impartir
educacion formal en los Niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria, Media Académica, posteriormente modificada por las
resoluciones 033 de 21 de abril de 2003, 280 de 14 de noviembre de2003, 201850043111 de 13 de junio de 2018, 201850050021 de 16 de julio
de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

ambientes que sirven como matrices al desenvolvimiento de relaciones
pedagogicas, de gestion escolar y de relaciones con la colectividad, que
actuan como escenarios de socializacion de estudiantes y demas estamentos
de la comunidad educativa.

La construccidn y reconstruccion de conocimientos, actitudes y modos de
actuacion de los alumnos no se consiguen por la simple transmision de
valores, sino ademas por la vivencia en la escuela de relaciones
democraticas y de respeto mutuo. La educacién moral para el respeto al otro
supone coherencia entre el discurso y las practicas cotidianas en las
instituciones educativas, por lo que la escuela toda, debe convertirse en
escenario de practicas de convivencia.

La escuela es un lugar de interacciones multiples y variadas que se producen
y reproducen continuamente en todos los campos de la vida escolar. Entre
estos ambitos de relaciones se destacan tres: a) el ambito de las relaciones
pedagogicas que encuentra principalmente en el aula su lugar de concrecion;
b) el ambito de las relaciones en los procesos democraticos de gestion, cuya
concrecion se dan en los gobiernos escolares y en los procesos de
participacion en la institucion escolar; y c) el ambito de las relaciones entre la
escuela y la comunidad. Estos ambitos de relaciones constituyen
oportunidades para formar, en la practica interactiva, sujetos participativos,
capaces de ejercer la democracia, respetar los derechos de los demas,
tramitar civilizadamente los conflictos y convivir constructivamente.

A. El ambito de las relaciones pedagdgicas. Las relaciones pedagogicas
son relaciones entre sujetos, particularmente entre maestros y
alumnos, y se producen principalmente en el aula, durante El
desarrollo de los procesos de ensefianza- aprendizaje. Cuando el
proceso pedagodgico privilegia la transmision de conocimientos y el
impartir disciplina y no exalta al didlogo como mecanismo para poner
en comunicacion a sujetos portadores de preocupaciones e intereses,
la funcion educativa se recorta y el papel simbdlico del maestro como
educador, en un sentido amplio, se deteriora.

Asi mismo sucede cuando dichas practicas se agencian con
incapacidad para concebir al alumno como un sujeto que siente, sufre
y ama.

Las relaciones pedagodgicas que contribuyen a formar para la
convivencia armonica son aquellas en las que se cumplen condiciones
minimas, entre las que estan el estimulo a la expresion y discusion de
sentimientos y emociones; el aprovechamiento de las desavenencias y

Sede Secundaria y Media — Carrera 45 No. 108 — 110 Teléfonos 258 0194 — 3209652719 -3004187106
Sede Preescolar y Basica Primaria — Calle 108 No. 43B 17 Teléfonos 2584850 -3004155408
Correo Electrénico: federicocarrasquilla@gmail.com — https://federico.edu.co/- Medellin -Colombia

pag. 123



INSTITUCION EDUCATIVA 73

FEDERICO CARRASQUILLA il
“Construyendo Identidad y Convivencia” ocaln o Hedelin

Ntcleo Educativo 914 — NIT 811017223 — 2 — DANE 10500101169001
Establecimiento Educativo de Caracter Oficial, creado mediante Resolucion N°16175 del 27 de noviembre de 2002, con aprobacion para impartir
educacion formal en los Niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria, Media Académica, posteriormente modificada por las

resoluciones 033 de 21 de abril de 2003, 280 de 14 de noviembre de2003, 201850043111 de 13 de junio de 2018, 201850050021 de 16 de julio

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

disensos como oportunidad de aprendizaje; la promocion de la
interaccion, la colaboracion y el trabajo en equipo; el fomento al
aprendizaje con base en el analisis de problemas; la exaltacion
permanente, en la teoria y en la practica, del respeto al otro y a la otra,
la empatia, la tolerancia, la solidaridad, y la honestidad en las
relaciones interpersonales; y el fomento del dialogo y de la
argumentacion.

B. El ambito de las relaciones de gestion escolar. El clima institucional y
las maneras como se promueve la participacion de los estudiantes en
aspectos relacionados con la gestion escolar, son determinantes para
el aprendizaje del ejercicio de la democracia y de la convivencia
pacifica.

Para que las relaciones de gestion escolar constituyan oportunidades
de formar para la convivencia deben ser portadoras de condiciones
minimas como la promocion de la comunicacion efectiva entre los
actores educativos; el suministro de informacién sobre mecanismos y
los procedimientos de participacion en las instancias de la gestién
escolar; la promocion de los derechos de los estudiantes; la
construccion colectiva del PEI; la construccion colectiva del manual de
convivencia y de pactos de aula; la incorporacion de la comunidad
educativa en las instancias de gestion escolar; la implantacion de
mecanismos de mediacidn y de promocion de arreglos amigables para
solucionar conflictos; y el apoyo al personero estudiantil.

C. El ambito de las relaciones escuela- comunidad es también formador
de sujetos para la convivencia si se cumplen condiciones minimas
entre las que deben estar la apertura de los espacios escolares a la
comunidad; el disefo y ejecucion de proyectos colaborativos entre la
escuela y las organizaciones comunitarias; el fomento de la
participacion continua y permanente de padres de familia y lideres
comunitarios en las instancias de gestion escolar; y el establecimiento
de comunicacién efectiva y continua entre la escuela y la comunidad.

13.5. LEY 1620 DE 2013
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13.6. PROTOCOLOS DE ATENCION DE SITUACIONES

Los protocolos del establecimiento educativo estaran orientados a fijar los
procedimientos necesarios para asistir oportunamente a la comunidad educativa
frente a las situaciones.

13.6.1.

SITUACIONES TIPO |

Corresponden a este tipo los conflictos manejados inadecuadamente y
aquellas situaciones esporadicas que inciden negativamente en el clima
escolar, y que en ningun caso generan dafos al cuerpo o a la salud.

13.6.1.1. Protocolo adoptado por la i.e. para situaciones tipo |

1.

Reunir inmediatamente a las partes involucradas en el conflicto y
mediar de manera pedagogica para que éstas expongan sus puntos
de vista y busquen la reparacion de los dafos causados, el
restablecimiento de los derechos y la reconciliacion dentro de un clima
de relaciones constructivas en el establecimiento educativo estos
pueden ser manejados por los docentes o por los mediadores
escolares siempre con la supervision del docente que presuncioén la
situacion y que estaba en el lugar de los hechos.

Fijar la forma de solucion de manera imparcial, equitativa y justa,
encaminada a buscar la reparacion de los dafos causados, el
restablecimiento de los derechos y la reconciliacion dentro de un clima
de relaciones constructivas en el grupo involucrado o en el
establecimiento educativo. De esta actuacion se dejara constancia.as
situaciones Tipo | ameritan orientacion, por ello el tratamiento que se
dé a los estudiantes involucrados en las mismas sera de indole
pedagogico.

Las situaciones Tipo | pueden ser orientadas por medio de actividades
académicas y pedagodgicas, que asigne el maestro que observo la
falta.

Nota: Las anteriores acciones las puede realizar un docente de area
y/o director de grupo podran participar ademas estudiantes formados
como mediadores.

Si la situacion sucedid en presencia del grupo de clase se debe
realizar una reflexion pedagoégica al respecto, corta y pertinente, por
parte del docente.
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4. Realizar seguimiento al caso y a los compromisos establecidos en
actas de mediacion, por parte del docente.

5. Sino se alcanza el objetivo con las acciones pedagdgicas, se cita a los
padres de familia para generar compromisos. Esta accion la adelanto
el director de grupo.

6. A la tercera reincidencia en situaciones de este tipo se remite a
coordinacion para acciones pedagogicas. En esta accion participan el
director de grupo y coordinacion.

7. Coordinacién cita a la familia para un didlogo con el estudiante y el
director de grupo. Se hara una reflexion, se definira una sancién y/o
reparacion proporcional al dafio causado y se estableceran las fechas
de seguimiento, es importante determinar apoyos pedagdgicos o
psicoldgicos que se requieran.

8. Si las reincidencias agotan las acciones pedagdgicas y no presenta
cambios desde la sancion el caso debe ser consultado con otras
instancias institucionales (rectoria, orientacion escolar, comité escolar
de convivencia, consejo directivo). Estas ultimas dos acciones las
realiza el Coordinador.

Nota: Si en Coordinacion se determina que el estudiante tiene
condiciones que indiquen riesgo psicosocial, podra ser remitido
simultaneamente a orientacién escolar para que se realice la asesoria
pertinente, en este momento el caso entra a analisis y se determina
protocolo de acuerdo a la necesidad, (Atencion por los diferentes
programas de la alcaldia o elaboracion de remisiones a otras
disciplinas y especialidades por medio del sistema de seguridad
social).

9. Realizar seguimiento del caso y de los compromisos a fin de verificar
si la solucion fue efectiva o si se requiere acudir a los protocolos
consagrados en los articulos 43 y 44 del Decreto 1965 de 2013.

Paragrafo 1. los docentes y/o directivos docentes que presencian las
situaciones, las deben atender y hacer seguimiento hasta evidenciar
gue se subsane la situacion.
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Paragrafo 2. Los estudiantes que hayan sido capacitados como
mediadores o conciliadores escolares podran participar en el manejo
de estos casos en los términos fijados en el manual de convivencia.

13.7. LINEAMIENTOS ESTRATEGICOS

Los lineamientos estratégicos hacen referencia a los énfasis que pone el
ministerio de educacién para lograr los objetivos, enfrentar los problemas
sefalados, y fortalecer la capacidad resolutiva de los entes territoriales,
particularmente de las secretarias de educacion, para apoyar en los 9
establecimientos educativos la aplicacién de procesos de formacién para la
convivencia.

1. Revision y ajuste de alternativas pedagdgicas y curriculares.

Se continuara y fortalecera la identificacion y seleccion de alternativas
pedagogicas, validadas en los niveles central y regional, cuya aplicacion
pueda recomendarse a las entidades educativas, por contemplar la formacion
para la convivencia como una de sus estrategias constitutivas, por poderse
ajustar a contextos diversos, ser flexibles y de facil utilizacion. Ejemplos de
estas alternativas lo constituyen Escuela Nueva, Aceleracion del Aprendizaje,
Telesecundaria, Sistema de Aprendizaje Tutorial, y Post-primaria Rural. Se
recomendaran propuestas como Escuela y Desplazamiento, y otras como
Habilidades para Vivir y demas que promuevan y fortalezcan valores para la
convivencia y que cumplan con las condiciones minimas que deben tener las
relaciones pedagodgicas, las relaciones de gestidn escolar y las relaciones
escuela - comunidad, para constituirse en ejercicios de formacion, en el
hacer, para la convivencia civilizada y pacifica.

En la misma direccion, se continuara la revision, seleccién y recomendacion
de propuestas validadas para capacitacion en resolucion de conflictos en las
entidades educativas, enfoque muy en boga en los ultimos tiempos y sobre el
cual existen en el pais desarrollos importantes. Las propuestas
seleccionadas y recomendadas seran incluidas en el Portafolio de Ofertas de
Capacitacion en Resolucion de Conflictos que el Ministerio de Educacion
mantendra actualizado, con el proposito de hacer accesible a las secretarias
de educacion la oferta disponible en esa materia.

2. Revision de materiales educativos.
El Ministerio realizara la revision y recomendara los ajustes correspondientes

en el material educativo disponible sobre el tema de valores, constitucion,
democracia, derechos humanos, convivencia y civismo.
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3. Capacitacion de docentes y agentes educativos.

La formacidén escolar para la convivencia exige la utilizacion adecuada de
aquellas alternativas curriculares y pedagdgicas, asi como de materiales
educativos pertinentes.

Esta circunstancia obliga a capacitar docentes en su manejo, en la aplicacion
de modalidades educativas, pedagdgicas y procedimientos adecuados. La
capacitacion de docentes como forjadores de paz y convivencia es una
condicion fundamental para incrementar la capacidad de las entidades
educativas para educar en esos temas. Esta responsabilidad recae
principalmente en las secretarias de educacion departamentales vy
municipales, pero cuando sea pertinente el Ministerio de Educacién realizara
alianzas estratégicas con instituciones de reconocida idoneidad y
competencia para el desarrollo de actividades de capacitacion del personal
docente.

4. Asistencia técnica.

El Ministerio de Educacion, dentro del marco de programas especificos que
se disefien para potenciar la formacion escolar para la convivencia, ofrecera
a las secretarias de educacién departamentales y municipales orientaciones
y asistencia técnica para fortalecer las capacidades institucionales en el
disefio, adaptacién y seguimiento de estrategias de formacion para la
convivencia en los establecimientos educativos. Enfasis particular se pondra
en el desarrollo de la capacidad local para identificar y ejecutar soluciones,
racionalizando la utilizacion de recursos disponibles y maximizando su
efectividad e impacto.

El Ministerio de Educacion Nacional elaborara indicadores de gestion vy
velara porque los entes territoriales incorporen el componente de
seguimiento y evaluacion a los enfoques que se apliquen en los
establecimientos educativos orientados a formar para la convivencia.

5. Identificacion, revision y difusion de iniciativas escolares de paz y
convivencia.

Se forma también para la convivencia en el desarrollo de experiencias
escolares no estructuradas, en propuestas escolares de paz, y en la puesta
en marcha de iniciativas y proyectos realizados con participacion de
maestros, padres de familia y estudiantes en los que se exalte el derecho a
vivir y a vivir en paz, y se promueva la convivencia pacifica. Son muchas las
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experiencias de este tipo que, con base en la escuela, se desarrollan en el
pais, muchas de ellas anonimas y desconocidas. El Ministerio de Educacion
mantendra actualizado el Catalogo de Experiencias Escolares que
promueven la Paz y la Convivencia, que hayan sido exitosas y que sean
replicables, con el objeto de darlas a conocer a las situaciones educativas 11
del pais en forma sistematizada y en la perspectiva de que sirvan como
fuente de inspiracion para su adaptacion en otros contextos escolares.

6. Establecimiento de Alianzas Estratégicas.

El Ministerio de Educacion establecera Alianzas Estratégicas con entidades
nacionales e internacionales, y también en el marco del Centro Mundial de
Investigacion y Capacitacion en Resoluciéon de Conflictos, para incentivar
investigaciones que permitan conocer el estado del arte de los procesos
escolares de formacién para la convivencia, identificar los escollos
institucionales, politicos, culturales y sociales que dificultan la transformacion
de la escuela en gestora de paz y convivencia pacifica, asi como otras
investigaciones pertinentes para fortalecer a los establecimientos educativos
en su papel formativo para la convivencia civilizada.

También, dentro del marco de Alianzas Estratégicas y del Centro Mundial,
propiciara el establecimiento de redes de aprendizaje que intercambien
enfoques y metodologias, y apoyara la realizacion de foros y debates en los
que se analicen los problemas y se propongan soluciones.

14.CAPITULO 10: SISTEMA DE CONVIVENCIA ESCOLAR (LEY 1620-2013)

14.1.

OBJETO DE LA LEY 1620 de 2013

Segun el Articulo 1° el objeto de esta ley es contribuir a la formacién de
ciudadanos activos que aporten a la construccion de una sociedad
democratica, participativa, pluralista e intercultural, en concordancia con el
mandato constitucional y la Ley General de Educacion —Ley 115 de 1994—
mediante la creacion del Sistema Nacional de Convivencia Escolar y
Formacion para los Derechos Humanos, la Educacién para la Sexualidad y la
Prevencién y Mitigacion de la Violencia Escolar, que promueva y fortalezca la
formacion ciudadana y el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y
reproductivos de los estudiantes, de los niveles educativos de preescolar,
basica y media y prevenga y mitigue la violencia escolar y el embarazo en la
adolescencia.

14.1.1. DEFINICIONES IMPORTANTES
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Para una mejor comprension de la ley es necesario comprender algunos
conceptos especificados en el Articulo 2° de la Ley 1620 y el articulo 39
del Decreto 1965, reglamentario de la misma

Competencias ciudadanas: Es una de las competencias basicas que se
define como el conjunto de conocimientos y de habilidades cognitivas,
emocionales y comunicativas que, articulados entre si, hacen posible que
el ciudadano actue de manera constructiva en una sociedad democratica.

Educacion para el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y
reproductivos: Es aquella orientada a formar personas capaces de
reconocerse como sujetos activos titulares de derechos humanos,
sexuales y reproductivos con la cual desarrollaran competencias para
relacionarse consigo mismo y con los demas, con criterios de respeto por
si mismo, por el otro y por el entorno, con el fin de poder alcanzar un
estado de bienestar fisico, mental y social que les posibilite tomar
decisiones asertivas, informadas y auténomas para ejercer una
sexualidad libre, satisfactoria, responsable y sana en torno a la
construccion de su proyecto de vida y a la transformacién de las
dinamicas sociales, hacia el establecimiento de relaciones mas justas,
democraticas y responsables.

Conflictos: Son situaciones que se caracterizan porque hay una
incompatibilidad real o percibida entre una o varias personas frente a sus
intereses.

Conflictos manejados inadecuadamente: Son situaciones en las que
los conflictos no son resueltos de manera constructiva y dan lugar a
hechos que afectan la convivencia escolar, como altercados,
enfrentamientos o rifias entre dos o mas miembros de la comunidad
educativa de los cuales por lo menos uno es estudiante y siempre y
cuando no exista una afectacion al cuerpo o a la salud de cualquiera de
los involucrados.

Agresion escolar: Es toda accién realizada por uno o varios integrantes
de la comunidad educativa que busca afectar negativamente a otros
miembros de la comunidad educativa, de los cuales por lo menos uno es
estudiante. La agresiéon escolar puede ser fisica, verbal, gestual,
relacional y electrénica.

Agresion fisica. Es toda accion que tenga como finalidad causar dano al
cuerpo o a la salud de otra persona. Incluye pufnetazos, patadas,
empujones, cachetadas, mordiscos, rasgufos, pellizcos, jalon de pelo,
entre otras.
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Agresion verbal. Es toda accion que busque con las palabras degradar,
humillar, atemorizar, descalificar a otros. Incluye insultos, apodos
ofensivos, burlas y amenazas.

Agresion gestual. Es toda accion que busque con los gestos degradar,
humillar, atemorizar o descalificar a otros.

Agresion relacional. Es toda accién que busque afectar negativamente
las relaciones que otros tienen. Incluye excluir de grupos, aislar
deliberadamente y difundir rumores o secretos buscando afectar
negativamente el estatus o imagen que tiene la persona frente a otros.

Agresion electronica. Es toda accion que busque afectar negativamente
a otros a través de medios electrénicos. Incluye la divulgacién de fotos o
videos intimos o humillantes en Internet, realizar comentarios insultantes u
ofensivos sobre otros a través de redes sociales y enviar correos
electronicos o mensajes de texto insultantes u ofensivos, tanto de manera
andénima como cuando se revela la identidad de quien los envia.

Acoso escolar o Bullying: Conducta negativa, intencional metddica y
sistematica de agresion, intimidacion, humillacion, ridiculizacion,
difamacion, coaccion, aislamiento deliberado, amenaza o incitacion a la
violencia o cualquier forma de maltrato psicoldgico, verbal, fisico o por
medios electrénicos contra un nifo, nifa, o adolescente, por parte de un
estudiante o varios de sus pares con quienes mantiene una relacion de
poder asimétrica, que se presenta de forma reiterada o a lo largo de un
tiempo determinado.

También puede ocurrir por parte de docentes contra estudiantes, o por
parte de estudiantes contra docentes, ante la indiferencia o complicidad
de su entorno. El acoso escolar tiene consecuencias sobre la salud, el
bienestar emocional y el rendimiento escolar de los estudiantes y sobre el
ambiente de aprendizaje y el clima escolar del establecimiento educativo.

Ciberbullying o ciberacoso escolar: Forma de intimidacién con uso
deliberado de tecnologias de informacion (internet, redes sociales
virtuales, telefonia moévil y videojuegos online) para ejercer maltrato
psicoldgico y continuado.

Violencia sexual. De acuerdo con lo establecido en el articulo 2 de la Ley
1146 de 2007, "se entiende por violencia sexual contra nifios, nifias y
adolescentes todo acto o comportamiento de tipo sexual ejercido sobre un
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nifo, nina o adolescente, utilizando la fuerza o cualquier forma de
coercion fisica, psicolégica o emocional, aprovechando las condiciones de
indefensién, de desigualdad y las relaciones de poder existentes entre
victima y agresor".

Vulneracién de los derechos de los nifios, ninas y adolescentes: Es

toda situacion de dano, lesion o perjuicio que impide el ejercicio pleno de
los derechos de los nifios, nifias y adolescentes

Restablecimiento de los derechos de los nifios, nifias vy
adolescentes: Es el conjunto de actuaciones administrativas y de otra
naturaleza, que se desarrollan para la restauraciéon de su dignidad e
integridad como sujetos de derechos, y de su capacidad para disfrutar
efectivamente de los derechos que le han sido vulnerados.

14.2. CONFORMACION DEL COMITE ESCOLAR DE CONVIVENCIA

Segun el articulo 12 de la ley 1620 de 2013, el Comité Escolar de
Convivencia esta conformado por:

El Rector del establecimiento educativo, quien preside el comité;

El personero estudiantil;

El docente con funcién de orientacion;

El coordinador (de convivencia);

El presidente del Consejo de padres de familia (representante);

El presidente del Consejo de estudiantes;

El representante de los mediadores institucionales

S X X X X X X

Un docente lider de procesos o estrategias de convivencia escolar (del
area de ética y valores).

14.3. RESPONSABILIDADES
14.3.1. DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO

Segun el Articulo 17 de la ley 1620, son responsabilidades de los
establecimientos educativos en el sistema nacional de convivencia escolar
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y formacion para los derechos humanos, la educacion para la sexualidad
y la prevencién y mitigacion de la violencia escolar las siguientes:

1. Garantizar a sus estudiantes, educadores, directivos docentes y demas
personal de los establecimientos escolares el respeto a la dignidad e
integridad fisica y moral en el marco de la convivencia escolar, los
derechos humanos, sexuales y reproductivos.

2. Implementar el comité escolar de convivencia y garantizar el cumplimiento
de sus funciones acorde con lo estipulado en los articulos 11,12y 13 de la
Ley 1620.

3. Desarrollar los componentes de prevencion, promocion y proteccion a
través del manual de convivencia, y la aplicacion de la Ruta de Atencion
Integral para la Convivencia Escolar, con el fin de proteger a los
estudiantes contra toda forma de acoso, violencia escolar y vulneracién de
los derechos humanos sexuales y reproductivos, por parte de los demas
companeros, profesores o directivos docentes.

4. Revisar y ajustar el proyecto educativo institucional, el manual de
convivencia, y el sistema institucional de evaluacion de estudiantes
anualmente, en un proceso participativo que involucre a los estudiantes y
en general a la comunidad educativa, a la luz de los enfoques de
derechos, de competencias y diferencial, acorde con la Ley General de
Educacién, la Ley 1098 de 2006 y las normas que las desarrollan.

5. Revisar anualmente las condiciones de convivencia escolar del
establecimiento educativo e identificar factores de riesgo y factores
protectores que inciden en la convivencia escolar, proteccion de derechos
humanos, sexuales y reproductivos, en los procesos de autoevaluacion
institucional o de certificacion de calidad, con base en la implementacion
de la Ruta de Atencion Integral y en las decisiones que adopte el comité
escolar de convivencia.

6. Emprender acciones que involucren a toda la comunidad educativa en un
proceso de reflexibn pedagdgica sobre los factores asociados a la
violencia y el acoso escolar y la vulneracidon de los derechos sexuales y
reproductivos y el impacto de los mismos incorporando conocimiento
pertinente acerca del cuidado del propio cuerpo y de las relaciones con
los demas, inculcando la tolerancia y el respeto mutuo.
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Desarrollar estrategias e instrumentos destinados a promover la
convivencia escolar a partir de evaluaciones y seguimiento de las formas
de acoso y violencia escolar mas frecuentes.

Adoptar estrategias para estimular actitudes entre los miembros de la
comunidad educativa que promuevan y fortalezcan la convivencia escolar,
la mediacion y reconciliacidon y la divulgacion de estas experiencias
exitosas.

Generar estrategias pedagogicas para articular procesos de formacion
entre las distintas areas de estudio.

DEL RECTOR DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO

Segun el Articulo 18 de la ley 1620 son responsabilidades del rector del
establecimiento educativo en el Sistema Nacional de convivencia escolar
y formacion para los derechos humanos, la educacién para la sexualidad
y la prevencion y mitigacidon de la violencia escolar, las siguientes:

Liderar el comité escolar de convivencia.

Incorporar en los procesos de planeacion institucional el desarrollo de los
componentes de prevencion y de promocion, y los protocolos o
procedimientos establecidos para la implementacion de la ruta de
atencion integral para la convivencia escolar.

Liderar la revision y ajuste del proyecto educativo institucional, el manual
de convivencia, y el sistema institucional de evaluacion anualmente, en un
proceso participativo que involucre a los estudiantes y en general a la
comunidad educativa, en el marco del Plan de Mejoramiento Institucional.

Reportar aquellos casos de acoso y violencia escolar y vulneracion de
derechos sexuales y reproductivos de los nifios, nifias y adolescentes del
establecimiento educativo, en su calidad de presidente del comité escolar
de convivencia, acorde con la normatividad vigente y los protocolos
definidos en la Ruta de Atencién Integral y hacer seguimiento a dichos
casos.

DE LOS DOCENTES

Segun el Articulo 19 de la ley 1620, seran responsabilidades de los
docentes en el Sistema Nacional de convivencia escolar y formacion para
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los derechos humanos, la educacion para la sexualidad y la prevencion y
mitigacion de la violencia escolar las siguientes:

1. Identificar, reportar y realizar el seguimiento a los casos de acoso escolar,
violencia escolar y vulneracion de derechos sexuales y reproductivos que
afecten a estudiantes del establecimiento educativo, acorde con los
articulos 11 y 12 de la Ley 1146 de 2007 y demas normatividad vigente,
con el manual de convivencia y con los protocolos definidos en la Ruta de
Atencion Integral para la Convivencia Escolar. Si la situacién de
intimidacion de la que tienen conocimiento se hace a través de medios
electronicos igualmente debera reportar al Comité Escolar de Convivencia
para activar el protocolo respectivo.

2. Transformar las practicas pedagogicas para contribuir a la construccion de
ambientes de aprendizajes democraticos y tolerantes que potencien la
participacion, la construccion colectiva de estrategias para la resolucidn
de conflictos, el respeto a la dignidad humana, a la vida, a la integridad
fisica y moral de los estudiantes.

3. Participar de los procesos de actualizacion y de formacién docente y de
evaluacion del clima escolar del establecimiento educativo.

4. Contribuir a la construccion y aplicacion del manual de convivencia.

Los Proyectos Pedagdgicos. Los proyectos a que se refiere el numeral 1 del
articulo 15 de la Ley 1620 deberan ser desarrollados en todos los niveles del
establecimiento educativo, formulados y gestionados por los docentes de
todas las areas y grados, construidos colectivamente con otros actores de la
comunidad educativa, que, sin una asignatura especifica, respondan a una
situacion del contexto y que hagan parte del proyecto educativo institucional o
del proyecto educativo comunitario.

Los proyectos pedagdgicos de educacion para la sexualidad, que tienen
como objetivos desarrollar competencias en los estudiantes para tomar
decisiones informadas, autbnomas, responsables, placenteras, saludables y
orientadas al bienestar; y aprender a manejar situaciones de riesgo, a través
de la negativa consciente, reflexiva y critica y decir ¢ Nog, a propuestas que
afecten su integridad fisica o moral, deberan desarrollarse gradualmente de
acuerdo con la edad, desde cada una de las areas obligatorias sefialadas en
la Ley 115 de 1994, relacionados con el cuerpo y el desarrollo humano, la
reproduccion humana, la salud sexual y reproductiva y los métodos de
anticoncepcioén, asi como las reflexiones en torno a actitudes, intereses vy
habilidades en relacion con las emociones, la construccion cultural de la

Sede Secundaria y Media — Carrera 45 No. 108 — 110 Teléfonos 258 0194 — 3209652719 -3004187106
Sede Preescolar y Basica Primaria — Calle 108 No. 43B 17 Teléfonos 2584850 -3004155408
Correo Electrénico: federicocarrasquilla@gmail.com — https://federico.edu.co/- Medellin -Colombia

pag. 136



INSTITUCION EDUCATIVA i

FEDERICO CARRASQUILLA T

“Construyendo Identidad y Convivencia” ocaln o Hedelin
Nucleo Educativo 914 — NIT 811017223 — 2 — DANE 10500101169001

Establecimiento Educativo de Caracter Oficial, creado mediante Resolucion N°16175 del 27 de noviembre de 2002, con aprobacion para impartir
educacion formal en los Niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria, Media Académica, posteriormente modificada por las
resoluciones 033 de 21 de abril de 2003, 280 de 14 de noviembre de2003, 201850043111 de 13 de junio de 2018, 201850050021 de 16 de julio

14.4.

14.5.

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

sexualidad, los comportamientos culturales de género, la diversidad sexual, la
sexualidad y los estilos de vida sanos, como elementos fundamentales para
la construccion del proyecto de vida del estudiante.

La educacion para el ejercicio de los derechos humanos en la escuela implica
la vivencia y practica de los derechos humanos en la cotidianidad escolar,
cuyo objetivo es la transformacién de los ambientes de aprendizaje, donde
los conflictos se asumen como oportunidad pedagdgica que permite su
solucion mediante el dialogo, la concertacion y el reconocimiento a la
diferencia para que los nifios, nifias y adolescentes desarrollen competencias
para desempenarse como sujetos activos de derechos en el contexto escolar,
familiar y comunitario.

Para esto, el proyecto pedagogico enfatizara en la dignidad humana, los
derechos humanos y la aceptacion y valoracién de la diversidad y las
diferencias. En el curriculo, el establecimiento educativo debera hacer
explicito el tiempo y condiciones destinadas a los proyectos, acorde con lo
sefalado en los articulos 76 a 79 de la Ley 115 de 1994 en relacion con el
curriculo y planes de estudio. Paragrafo. En todos los casos se deberan
respetar las garantias constitucionales en torno a los derechos
fundamentales establecidos en el Titulo Il Capitulo | de la Constitucion
Nacional.

RUTA DE ATENCION INTEGRAL

El Articulo 35 del Decreto 1965 dice sobre la Garantia de Derechos y
aplicacién de Principios:

En todas las acciones que se realicen en el marco de los diversos
componentes de la Ruta de Atencion Integral para la Convivencia Escolar,
debe garantizarse la aplicacion de los principios de proteccion integral,
incluyendo el derecho a no ser re victimizado; el interés superior de los nifos,
las nifas y los adolescentes; la prevalencia de los derechos; la
corresponsabilidad; la exigibilidad de los derechos; la perspectiva de género
y los derechos de los nifios, las nifas y los adolescentes de los grupos
étnicos, como se definen en los articulos 7 al 13 de la Ley 1098 de 2006. Asi
mismo, se debera garantizar el principio de proporcionalidad en las medidas
adoptadas en las situaciones que afecten la convivencia, y la proteccion de
datos contenida en la Constitucion, los tratados internacionales y la Ley 1581
de 2012.

PROTECCION DE IDENTIDAD
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Proteccion de la identidad, intimidad, integridad y garantia de derechos
de los estudiantes

En todas las acciones que se realicen en la instituciéon en el marco de los
diversos componentes de la Ruta de Atencion Integral para la convivencia
escolar, se deben garantizar la aplicacion de LOS PRINCIPIOS DE
PROTECCION INTEGRAL , incluyendo el derecho a NO SER RE
VICTIMIZADO, proteccion de la identidad y de datos de los menores
denunciantes, la confidencialidad, la proteccion de datos, el interés superior
y la prevalencia de los derechos de los nifios, nifias y adolescentes, el
principio de proporcionalidad en las medidas adoptadas en las situaciones
que afecten la convivencia escolar y garantizar en todo caso el
restablecimiento de derechos de los nifios, nifias y adolescentes.

ACCIONES DEL COMPONENTE DE PROMOCION

Segun el Articulo 36 del decreto 1965, se consideran acciones de promocién
las politicas institucionales que se concentran en el fomento de la
convivencia y en el mejoramiento del clima escolar, con el fin de generar un
entorno para el ejercicio real y efectivo de los derechos humanos, sexuales y
reproductivos en los términos establecidos en la Ley 1620 de 2013. Por parte
del Comité Escolar de Convivencia seran las siguientes:

Liderar el ajuste de los manuales de convivencia, conforme a lo establecido
en el articulo 21 de la Ley 1620 de 2013 y en el Titulo IIl del Decreto 1965.

Proponer politicas institucionales que favorezcan el bienestar individual y
colectivo, que puedan ser desarrolladas en el marco del proyecto educativo
institucional -PEI, atendiendo a lo dispuesto en el articulo 73 de la Ley 115 de
1994.

Liderar el desarrollo de iniciativas de formacion de la comunidad educativa en
tematicas tales como derechos humanos, sexuales y reproductivos,
sexualidad, competencias ciudadanas, desarrollo infantil y adolescente,
convivencia, y mediacion y conciliacién, para fortalecer el Sistema Nacional
de Convivencia Escolar.

Fortalecer la implementacién y evaluacion de proyectos pedagogicos de
educacion para la sexualidad y construccion de ciudadania desde preescolar,
que correspondan a las particularidades socioculturales del contexto en el
que se encuentra el establecimiento educativo. Estos proyectos deben
garantizar el derecho que tienen nifas, nifos y adolescentes de recibir
informacion fundamentada en evidencia cientifica con el fin de que,
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progresivamente, vayan desarrollando las competencias que facilitan la toma
de decisiones autonomas frente al ejercicio de la sexualidad y la realizacion
de proyectos de vida.

Articular el disefio, implementacion, seguimiento y evaluacion de proyectos
para el desarrollo de competencias ciudadanas orientados a fortalecer un
clima escolar y de aula positivos que aborden como minimo tematicas
relacionadas con la clarificacion de normas, la definicion de estrategias para
la toma de decisiones, la concertacidn y la negociacion de intereses y
objetivos, el ejercicio de habilidades comunicativas, emocionales y cognitivas
a favor de la convivencia escolar, entre otros.

Generar mecanismos y herramientas para que el desarrollo de competencias
ciudadanas y la formacion para el ejercicio de los derechos humanos,
sexuales y reproductivos se lleve a cabo de manera transversal en todas las
areas obligatorias y fundamentales del conocimiento y de la formacién
establecidas en el proyecto educativo institucional.

ACCIONES DEL COMPONENTE DE PREVENCION

En el Articulo 37 del Decreto 1965 se consideran acciones de prevencion las
que buscan intervenir oportunamente en los comportamientos que podrian
afectar la realizacion efectiva de los derechos humanos, sexuales y
reproductivos con el fin de evitar que se constituyan en patrones de
interaccion que alteren la convivencia de tos miembros de la comunidad
educativa.

Hacen parte de las acciones de prevencion:

1. La identificacion de los riesgos de ocurrencia de las situaciones mas
comunes que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los derechos
humanos, sexuales y reproductivos, a partir de las particularidades del
clima escolar y del analisis de las caracteristicas familiares, sociales,
politicas, econdmicas y culturales externas, que inciden en las relaciones
interpersonales de la comunidad educativa, de acuerdo con lo establecido
en el numeral 5 del articulo 17 de la Ley 1620 de 2013.

2. El fortalecimiento de las acciones que contribuyan a la mitigacion de las
situaciones que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los
derechos humanos, sexuales y reproductivos; identificadas a partir de las
particularidades mencionadas en el numeral anterior.
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3. El disefio de protocolos para la atencion oportuna e integral de las

situaciones mas comunes que afectan la convivencia escolar y el ejercicio
de los derechos humanos, sexuales y reproductivos.

14.8. ACCIONES DEL COMPONENTE DE ATENCION

El Articulo 38 del Decreto 1965 considera acciones de atencion aquellas que
permitan asistir a los miembros de la comunidad educativa frente a las
situaciones que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los derechos
humanos, sexuales y reproductivos, mediante la implementacion y aplicacion
de los protocolos internos de los establecimientos educativos y la activacion
cuando fuere necesario, de los protocolos de atencion que para el efecto se

tengan implementados por parte de los demas actores que integran el

14.9.

14.9.1.

14.9.2.

14.9.3.

Sistema Nacional de Convivencia Escolar en el ambito de su competencia.
CLASIFICACION DE SITUACIONES QUE AFECTAN LA CONVIVENCIA

Segun el Articulo 40 del Decreto 1965, se clasifican de la siguiente manera:

SITUACIONES TIPO |

Corresponden a este tipo los conflictos manejados inadecuadamente y
aquellas situaciones esporadicas que inciden negativamente en el clima
escolar, y que en ningun caso generan dafos al cuerpo o a la salud.

SITUACIONES TIPO lI

Corresponden a este tipo las situaciones de agresion escolar, acoso
escolar (Bullying) y ciberacoso (ciberbullying), que no revistan las
caracteristicas de la comision de un delito y que cumplan con cualquiera
de las siguientes caracteristicas:

A. Que se presenten de manera repetida o sistematica.
B. Que causen dafos al cuerpo o a la salud sin generar incapacidad
alguna para cualquiera de los involucrados.

SITUACIONES TIPO Il

Corresponden a este tipo las situaciones de agresidén escolar que sean
constitutivas de presuntos delitos contra la libertad, integridad y formacién
sexual, referidos en el Titulo IV del Libro Il de la Ley 599 de 2000
(violacion, acto sexual abusivo y proxenetismo), o cuando constituyen
cualquier otro delito establecido en la ley penal colombiana vigente.
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14.9.4. ACCIONES PARA LAS SITUACIONES TIPO |

De caracter Restaurativo:

Dialogo con los estudiantes involucrados en la situacion de falta
tipo | para conciliar y buscar la reparacion de los dafios causados.

Realizacion de actividades en el aula alusivas a la falta cometida.
Ofrecimiento de disculpas de manera publica frente a la falta
cometida.

Realizaciéon de actividades comunitarias.

Proceso de mediacion escolar liderada por el mediador del grupo o
por el lider de mediacion.

De caracter Sancionatorio:

0

] B8a &4

Amonestacion verbal.
Amonestacion escrita en el observador.

Citacion al acudiente.

Firma de compromisos académicos y disciplinarios.

Reunir inmediatamente a las partes involucradas en el conflicto y
mediar de manera pedagodgica para que estas expongan sus
puntos de vista y busquen la reparacion de los dafos causados, el
restablecimiento de los derechos y la reconciliacion dentro de un
clima de relaciones constructivas en el establecimiento educativo.
Fijar la forma de solucion de manera imparcial, equitativa y justa,
encaminada a buscar la reparacion de los danos causados, el
restablecimiento de los derechos y la reconciliacion dentro de un
clima de relaciones constructivas en el grupo involucrado o en el
establecimiento educativo. De esta actuacion se dejara constancia.
Realizar seguimiento del caso y de los compromisos a fin de
verificar si la solucion fue efectiva o si se requiere acudir a los
protocolos.

Paragrafo. Los estudiantes que hayan sido capacitados como
mediadores o conciliadores escolares podran participar en el manejo de
estos casos en los términos fijados en el Manual de Convivencia
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ACCIONES PARA LAS SITUACIONES TIPO Il

Corresponden al tipo de conflictos y situaciones que se realizan de forma
premeditada, sistematica o con una grave afectacion o intencionalidad de
menoscabar la moral, valor y dignidad de un estudiante o docente y puede
generar danos al cuerpo o a la salud.

14.9.5.1. Protocolo para la atencién de situaciones tipo Il

1.

En casos de dafio al cuerpo o a la salud, garantizar la atencion
inmediata en salud fisica y mental de los involucrados, mediante la
remision a las entidades competentes, actuacion de la cual se dejara
constancia.

Cuando se requieran medidas de restablecimiento de derechos, remitir
la situacidon a las autoridades administrativas, en el marco de la Ley
1098 de 2006, actuacion de la cual se dejara constancia.

Adoptar las medidas para proteger a los involucrados en la situacién
de posibles acciones en su contra, actuacién de la cual se dejara
constancia.

Informar de manera inmediata a los padres, madres o acudientes de
todos los estudiantes involucrados. Actuacion de la cual se dejara
constancia.

Generar espacios en los que las partes involucradas y los padres,
madres o acudientes de los estudiantes, puedan exponer y precisar lo
acontecido, preservando, en cualquier caso, el derecho a la intimidad,
confidencialidad y demas derechos.

Determinar las acciones restaurativas que busquen la reparacion de
los danos causados, el restablecimiento de los derechos y la
reconciliacion dentro de un clima de relaciones constructivas en el
establecimiento educativo; asi como las consecuencias aplicables a
quienes han promovido, contribuido o participado en la situacion
reportada.

El presidente del comité escolar de convivencia informara a los demas
integrantes de este comité, sobre la situacion ocurrida y las medidas
adoptadas. El comité realizara el analisis y seguimiento, a fin de
verificar si la solucion fue efectiva o si se requiere acudir al protocolo
consagrado en el articulo 44 del Decreto 1965 del 2013.
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8. El comité escolar de convivencia dejara constancia en acta de todo lo
ocurrido y de las decisiones adoptadas, la cual sera suscrita por todos
los integrantes e intervinientes.

9. El presidente del comité escolar de convivencia reportara la
informacion del caso al aplicativo que para el efecto se haya
implementado en el Sistema de Informacion Unificado de Convivencia
Escolar.

Paragrafo. Cuando el comité escolar de convivencia adopte como
acciones o medidas la remision de la situacion al Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar para el restablecimiento de derechos, o al Sistema de
Seguridad Social para la atencién en salud integral, estas entidades
cumpliran con lo dispuesto en el articulo 45 del Decreto 1965 de 2013.

14.9.5.2. Protocolo adoptado por la |.E. - Atencion situaciones tipo Il

Las situaciones que se presentan en el entorno cercano a la institucion y
que afectan la convivencia escolar, deben ser reportadas desde el Comité
Escolar de Convivencia (CEC) al Comité Municipal de Convivencia (CMC)
para que desde su competencia se intervenga a través de la accién de las
diferentes instituciones vinculadas a la Ruta de atencidn integral (Policia
de infancia y adolescencia, Comisarias, Personeria, Secretaria de
gobierno, Fiscalia, entre otras) y de este modo mitigar y/o erradicar dichas
situaciones que no esta en manos de la institucidn intervenirlas pero
afectan la sana convivencia institucional.

Para hacer el seguimiento a estas situaciones, el CEC solicitara
retroalimentacion escrita al CMC que servira como evidencia de que esta
situacion puntual fue reportada por la institucion a las instancias
competentes.

1. Recepcion del caso por parte del coordinador de convivencia o su
delegado.

2. En casos de dafo al cuerpo o a la salud, garantizar la atencion
inmediata en salud fisica y/o mental de los involucrados, mediante la
remision a las entidades competentes, actuacién de la cual se dejara
constancia.

3. Adoptar las medidas para proteger a los involucrados en la situacion
de posibles acciones en su contra, actuacién de la cual se dejara
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constancia. Es importante dejar claro que el agresor también es un
sujeto de derechos, motivo por el cual también se le debe proteger.

4. Informar de manera inmediata a los padres, madres o acudientes de
todos los estudiantes involucrados, actuacion de la cual se dejara
constancia.

5. Una vez garantizada la atencidn requerida, el coordinador de
convivencia debe citar a las partes involucradas, a los padres, madres
o acudientes de los estudiantes, para que puedan exponer y precisar
lo acontecido. preservando, en cualquier caso, el derecho a la
intimidad, confidencialidad y demas derechos, dando lugar a la
formulacién de los respectivos descargos que deben dejar por escrito.

6. Esta atencion se realizara de manera individual con cada una de las
partes para evitar confrontaciones y garantizar la seguridad de los
involucrados.

7. El coordinador de convivencia sehalara la situacion en la que se
incurrié de acuerdo al Manual de convivencia, les informara acerca de
las opciones de ir a la negociacion directa, a la mediacion o de
someterse a un proceso disciplinario. Se les explica en qué consiste
cada opcion.

8. Si las partes involucradas aceptan la opcién de negociacién directa o
mediacidn, se determinaran conjuntamente las acciones restaurativas
que busquen la reparaciéon de los dafios causados, el restablecimiento
de los derechos y la reconciliacion dentro de un clima de relaciones
constructivas en el establecimiento educativo; asi como las
consecuencias aplicables a quienes han promovido, contribuido o
participado en la situacion reportada.

9. Si se dio una adecuada resolucion del conflicto, el coordinador de
convivencia debera informar por escrito al CEC lo sucedido y las
medidas adoptadas. El comité realizara el analisis y seguimiento a fin
de verificar si la solucién fue efectiva. Si las partes no aceptan la
negociacion directa ni la mediacién, el coordinador de convivencia
debera remitir el hecho al CEC en el formato dispuesto para ello.

10.El CEC una vez reciba el caso procedera a establecer el debido
proceso asi:
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A.

Hacer una indagacién preliminar para determinar asuntos como: si
realmente ocurrid el incumplimiento de las normas, la ubicacion de
la situacion en mencion dentro del Manual de convivencia, los
presuntos responsables, las circunstancias de modo, tiempo y lugar
en que ocurrieron los hechos u omisiones, atenuantes y agravantes
y las pruebas existentes. Si en ultima instancia hay necesidad de
acudir al proceso disciplinario, los padres o acudientes deben estar
acompafiando a sus hijos o acudidos en estas diligencias.

Si no hay lugar para abrir un proceso disciplinario el CEC archiva.
Si hay mérito para abrirlo, el CEC formula pliego de cargos a los
presuntos implicados, por medio de una notificacion.

El CEC notifica el pliego de cargos a los presuntos implicados
entregandoles una copia de la notificacion, mas la copia de los
anexos si los hubiere, ellos firman el recibido. El CEC debe abrir un
expediente que contiene cada una de las actuaciones que se
suceden en el proceso.

Los presuntos implicados presentan descargos dentro del término
de 5 dias habiles al CEC.

Se practican las pruebas ordenadas por el CEC y las solicitadas
por los presuntos implicados, quienes pueden estar presentes
durante la practica de tales pruebas y pueden controvertir las. El
personero de los estudiantes debe acompafarlo en estas
diligencias y estar pendiente de que no se violen los derechos
fundamentales.

El CEC concede un término al presunto implicado de 5 dias
habiles, para que presente los debidos alegatos de conclusién, en
donde, de forma escrita consigna todos los asuntos, que de
acuerdo con las pruebas practicadas y segun su criterio, muestran
gue no existio la situacion, que es inocente o que existe una causal
que justifica el hecho u omision, atenta o excluye la sancion.
Nuevamente el personero de los estudiantes puede apoyarlo con
este escrito.

. EI CEC hace una recomendacion al consejo directivo o rector
acerca de la responsabilidad del presunto implicado: si considera
que no es responsable lo absuelve y archiva el expediente. El
rector notificara mediante acto administrativo la informacion al
implicado y a los padres o acudientes.
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H. Mediante la resolucion, se la notifica y da lugar a que interponga

por escrito en 5 dias habiles, los recursos y defensas ultimas del
implicado. Informa a los padres o acudientes.

El CEC dejara constancia en acta de todo lo ocurrido y de las
decisiones adoptadas, la cual sera suscrita por todos Ilos
integrantes del CEC.

El presidente del CEC reportara la informacion del caso al
aplicativo que para el efecto se haya implementado en el Sistema
de Informacion Unificado de Convivencia Escolar.

El CEC hara seguimiento a las soluciones planteadas a fin de
verificar que se hubiera hecho una reparacién integral y se haya
resuelto el conflicto de manera efectiva, cifiégndose al debido
proceso.

Paragrafo.: Cuando el CEC adopte como acciones medidas la
remision de la situacion al ICBF para el restablecimiento de
derechos, o al Sistema de Seguridad Social para la atencion en
salud integral, estas entidades cumpliran con lo dispuesto en el
articulo 45 del Decreto 1965 de 2013 y ademas deberan dar cuenta
de su intervencion en los plazos establecidos desde el Comité
Municipal de convivencia.

14.9.5.3. Acciones pedagodgicas de caracter Restaurativo

0 Dialogo con los estudiantes involucrados en la situacion de falta tipo |

para conciliar y buscar la reparacion de los dafios causados

Realizacion de actividades en el aula alusivas a la falta cometida.

Realizacion de actividades comunitarias

O O O 0O

Acompafamiento en el aula del acudiente del estudiante

14.9.5.4. Acciones pedagdgicas de caracter de
Sancionatorio

Ofrecimiento de disculpas de manera publica frente a la falta cometida.

caracter
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Desescolarizacion de 1 a 3 dias si la falta considera o es reiterativa con
obligaciones académicas en la casa

En el caso de suspensiones y siempre que haya actividades para calificar

durante el periodo de suspension, los trabajos del estudiante seran
valorados en el rango de Basico.

Sustentacion de los trabajos académicos después del periodo de
suspension.
Firma del acta de compromiso para verificar el cumplimiento del
compromiso.

ACCIONES PARA LAS SITUACIONES TIPO 1lI

De caracter Restaurativo:

0 Dialogo con los estudiantes involucrados y los padres de familia en

la situacion de falta tipo Ill para conciliar y buscar la reparacién de
los dafos causados.

0 Realizacidon de actividades en el aula alusivas a la falta cometida.

0 Ofrecimiento de disculpas de manera publica frente a la falta
cometida.

0 Realizacion de actividades comunitarias.
0 Acompanamiento en el aula del acudiente del estudiante.

0 Remision al equipo de apoyo (UAI, PEEP, MMCS) segun sea el
caso.

De caracter Sancionatorio:

Activacion de ruta por parte de la persona que reciba el caso o mediante
comité escolar de convivencia a las entidades competentes segun
corresponda (ICBF, COMISARIAS DE FAMILIA, CAIVAS, POLICIA,
FISCALIA, EPS entre otros), segun el Articulo 50 del codigo de infancia y
adolescencia.
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14.9.6.1. Protocolo adoptado por la .LE. - Atencidén de situaciones

1.

A.

B.

C.

tipo Il

Garantia de atencion inmediata en salud fisica o mental.

Remision a las personas involucradas al servicio de salud.

A
B. Se solicita el servicio de ambulancia.
C.
D

La remision se podra acompanar por el acudiente del estudiante o
un docente.

. Las personas involucradas que no requieren remision a servicio de

salud deben ser acompanados en coordinacion hasta que llegue el
acudiente o la autoridad competente.

Denuncia de la situacion a la autoridad competente.

Llamar al numero asignado por el cuadrante de la Policia nacional
o de infancia y adolescencia para la atencién de la situacién
Entrega de la denuncia escrita del suceso a la autoridad
competente

Comunicacion por escrito a los representantes legales de las
personas involucradas, y se tomaran las medidas necesarias para
el manejo de la situacion.

Convocatoria al Comité Escolar de Convivencia a reunion

extraordinaria.

A.
B.

A

Citacion a los integrantes del Comité Escolar de Convivencia.

El presidente del comité escolar de convivencia informara a los
participantes en el comité, de los hechos que dieron lugar a la
convocatoria, guardando reserva de aquella informacién que pueda
atentar contra el derecho a la intimidad y confidencialidad de las
partes involucradas, asi como del reporte realizado ante la
autoridad competente.

El comité construye los mecanismos de garantia de proteccion para
la victima, el agresor y las personas denunciantes. De tal manera
que se respete sus derechos (intimidad, buen nombre, educacion, y
que no sean estigmatizados, entre otros).

Aplicacion de estrategias pedagogicas y didacticas.

. Citar a los acudientes y estudiantes involucrados de manera

individual en los casos que aplique, para hacer seguimiento a la
situacion.
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B. El comité determina la necesidad de remisidn a apoyos clinicos y
psicosociales externos.

C. El comité determina la necesidad de apoyos pedagogicos y
académicos extracurriculares.

D. El comité determina la remisién a consejo directivo de acuerdo a
las necesidades que se analicen.

5. Reporte del caso al sistema de informacién unificado.

Observaciones y recomendaciones

Es imperativo que, frente a una presunta situacion de violencia sexual,
todas las personas que conforman la comunidad educativa conozcan y
apliquen las siguientes directrices:

e No enfrente a la victima con la persona agresora, esto aumenta la
vulnerabilidad de la victima.

e No intente ningun tipo de mediacion. La violencia no es negociable.

e No haga entrevistas ni trate de recoger pruebas o adelantar
investigaciones sobre el caso, esto puede re victimizar a la nifia o
al nifo y alterar los elementos materiales de prueba del caso.

e No niegue su apoyo a la victima frente al proceso de
restablecimiento de los DDHH.

Activacion de los protocolos de otras entidades

Las autoridades que reciban por competencia las situaciones reportadas
por los comités escolares de convivencia deberan cumplir con lo
siguiente:

1.

Adelantar la actuacion e imponer de inmediato las medidas de
verificacion, prevencion o de restablecimiento de derechos de las
partes involucradas en la situaciéon reportada a que hubiere lugar,
acorde con las facultades que para tal efecto les confiera la
Constitucion y la ley, y conforme a los protocolos internos o
procedimientos que para el efecto tengan implementados las
respectivas entidades.

Realizar el reporte en el aplicativo que para el efecto se haya
implementado en el Sistema de Informacion Unificado de Convivencia
Escolar.
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3. Realizar el seguimiento a la situacion puesta bajo su conocimiento
hasta que se logre el restablecimiento de los derechos de los
involucrados.

Paragrafo 1. En materia de prevencion de la violencia sexual y atencién
integral de los niflos, nifias y adolescentes abusados sexualmente,
ademas de la aplicacidon del protocolo correspondiente, se debera aplicar
lo contemplado en la Ley 1146 de 2007 y en su reglamentacion.

Paragrafo 2. Cuando surjan conflictos de competencia administrativa
éstos se superaran conforme a lo establecido en el articulo 39 de la Ley
1437 de 2011. Las actuaciones administrativas de las autoridades
deberan desarrollarse acorde con los principios Constitucionales y los
consagrados en el articulo 3 de la Ley 1437 de 2011.

Paragrafo 3. Cuando la Policia Nacional tenga conocimiento de las
situaciones tipo Il de que trata el numeral 3 del articulo 40 del Decreto
1965, debera informar a las autoridades administrativas competentes, de
acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 4840 de 2007, con el fin de que
éstas adopten las medidas de restablecimiento de derechos a que haya
lugar. De esta actuacion se debera dejar constancia.

Garantia del restablecimiento de derechos. Lo dispuesto en los articulos
41, 42, 43 y 44 del Decreto 1965 se aplicara sin perjuicio de las
competencias que corresponden a las autoridades administrativas frente
al restablecimiento de derechos de los nifios, nifias y adolescentes, en el
marco de la Ley 1098 de 2006.

14.10. ACCIONES DEL COMPONENTE DE SEGUIMIENTO

De conformidad con el Articulo 2.3.5.4.2.14 de Decreto 1075 del 2015 se
centrara en el registro y seguimiento de las situaciones tipo Il y Il a través del
sistema de informacién unificado de convivencia escolar.

Ademas, el Comité escolar de Convivencia hara seguimiento y evaluacién de
las estrategias y acciones implementadas para la promocion, prevencion y
fortalecimiento de la formacion de la ciudadania y el ejercicio responsable de
los derechos humanos, sexuales y reproductivos, prevencion y mitigacion de
la violencia escolar, el embarazo de las adolescentes y la atencion de las
demas situaciones que afectan la convivencia escolar.
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Podra plantear también nuevas estrategias formativas y preventivas para las
situaciones que persistan y se pretenda garantizar y restaurar efectivamente
los derechos de los menores afectados.

LEY 2025 DE 2020

Por medio de la cual se establecen lineamientos para la implementacion de
las escuelas para padres y madres de familia y cuidadores, en las
instituciones de educacion preescolar, basica y media del pais, se deroga la
ley 1404 de 2010 y se dictan otras disposiciones el congreso de Colombia
DECRETA:

Articulo 1°. Objeto. La presente ley tiene por objeto fomentar la participacion
de los padres y madres de familia y cuidadores, de los nifios, nifias y
adolescentes en su formacion integral: académica, social, de valores y
principios de los estudiantes de preescolar, basica y media en las
instituciones educativas publicas y privadas. Las instituciones educativas,
atendiendo a su entorno y realidades particulares, propenderan por estimular
la participacion de los padres y madres de familia y cuidadores, con el objeto
de fortalecer sus capacidades, para la formacion integral y para detectar,
informar y prevenir situaciones que atenten contra la salud fisica y mental de
los nifios, nifias y adolescentes.

Paragrafo. La expresiéon "padres y madres de familia y cuidadores "
comprende ademas de padres y madres de familia, a tutores o quienes
ejercen la patria potestad o acudientes legalmente autorizados.

Articulo 2°. De las instituciones educativas publicas y privadas frente a
las escuelas para padres y madres de familia y cuidadores. Las
instituciones educativas publicas y privadas implementaran de manera
obligatoria las Escuelas de padres y madres de familia y cuidadores, en los
niveles de preescolar , basica y media, y deberan fomentar la participacion
activa de los padres, madres y cuidadores en las sesiones que se
convoquen, como una de las estrategias para fortalecer sus capacidades
como responsables de derechos , con el fin de apoyar la formacion integral
de los educandos , y cualificar su respuesta para la deteccion, atencion y
prevencion de situaciones que afecten el desarrollo fisico, mental, sicosocial
y sicosexual de los nifios, nifias y adolescentes, como sujetos activos de
derechos. Cualquiera de los integrantes de la comunidad educativa o un
grupo representativo de padres y madres de familia, docentes,
administrativos y estudiantes de la institucion educativa podra disenar
campafas para el fortalecimiento de los valores democraticos y solidarios;
los cuales seran sometidos a aprobacion por parte de la institucién educativa
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y el Consejo Directivo de cada Establecimiento Educativo con especial
atencion a sus derechos de conformidad con los principios constitucionales
dispuestos en los articulos 42 y 67 de la Constitucion Politica de Colombia y
lo establecido en la Convencion de los Derechos del Nifio de las Naciones
Unidas (1989). Paragrafo. La comunidad educativa esta integrada por
directores administrativos, directivos, docentes, administrativos, estudiantes,
padres de familia y/o tutores, cuidadores y/o quienes ejercen la patria
potestad y/o acudientes legalmente autorizados, sicologos y/o profesionales
Departamento Administrativo de la Funcion Publica Ley 2025 de 2020 2 EVA
- Gestor Normativo especializados.

Articulo 3°. Articulacion de las Escuelas para Padres y Madres de
Familia y cuidadores al Proyecto Educativo Institucional (PEI). Toda
institucion educativa publica y privada debera tener un apartado especial en
el Proyecto Educativo Institucional (PEI), que defina cdmo se desarrollaran
las condiciones del Programa de las Escuelas para Padres y Madres de
Familia y cuidadores, la cual estara alineada y articulada con su mision,
vision, principios y valores como resultado del trabajo articulado con la
familia, institucion educativa y en respuesta a su contexto mas inmediato. La
implementacion de las escuelas para padres y madres de familia y
cuidadores, se hara en el marco de su autonomia y el derecho que les asiste
de elegir la educacién que deseen para sus hijos, de conformidad con lo
establecido en la Constituciéon Politica de Colombia y demas normas
concordantes.

Articulo 4°. Obligatoriedad. Desde el inicio del afio académico, dentro del
formato de matricula, los padres y madres de familia y cuidadores firmaran
su compromiso de participar en las escuelas de padres y madres de familia
que programe la institucion educativa publica o privada. Las instituciones
educativas podran implementar unicamente sanciones pedagdgicas no
pecuniarias, en caso de inasistencia de los padres o madres de familia o
cuidadores, siempre y cuando, se encuentren estipuladas en el Manual de
Convivencia, se respete el derecho de defensa y cuya incorporacion se
encuentre definida en su Proyecto Educativo Institucional (PEI).

Paragrafo. Seran justas causas de inasistencia a participar en las escuelas
de padres y madres de familia y cuidadores, que programe la institucion
educativa publica o privada, el caso fortuito, la fuerza mayor o la negacién del
empleador del padre o la madre y/o cuidador, de dar permiso al trabajador de
asistir a dicha reunién sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 5A, de la Ley
1857 de 2017.
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Articulo 5°. Contenido de la Escuela para Padres y Madres de Familia y
Cuidadores. Las Instituciones educativas en asocio con el Consejo Directivo,
en funcion del principio de autonomia que las cobija, definiran y disefiaran la
propuesta de estructura de las escuelas para padres y madres y cuidadores :
objetivos, contenidos, metodologias y periodicidad en la cual se desarrollaran
las actividades, orientadas a fortalecer las capacidades de padres y madres y
cuidadores, para el acompafiamiento cercano afectivo y efectivo en la
formacion de los nifios, nifias y adolescentes para aprobacion y compromiso
de la direccion de las Instituciones Educativas.

Los contenidos del programa se soportaran entre otros aspectos en la
caracterizacion de los estudiantes padres y madres y cuidadores , sus
necesidades e intereses, el PEI, los principios y valores de la comunidad, asi
como caracteristicas del curso de vida de los estudiantes y los objetivos de
cada uno de los niveles educativos incluira como minimo los siguientes
aspectos: A) Conocimiento de la ley de infancia y adolescencia, el marco
normativo y constitucional para la garantia de los derechos de los nifios,
nifas y adolescentes; B) Responsabilidades de los padres en la crianza de
sus hijos, acompanamiento al proceso de aprendizaje y en la garantia de sus
derechos; C) Desarrollo de la autonomia y fomento del cuidado personal de
los hijos; D) Promocidn de estilos de vida saludables, uso y aprovechamiento
del tiempo libre y prevencion de consumo de sustancias psicoactivas; E)
Formacion en sexualidad con un lenguaje apropiado y acorde a su edad y su
nivel de desarrollo; F) Prohibicion del maltrato fisico y psicologico o los tratos
degradantes o humillantes en su contexto familiar y escolar; Departamento
Administrativo de la Funcion Publica Ley 2025 de 2020 3 EVA - Gestor
Normativo G) Entornos protectores, que garanticen su desarrollo integral; H)
Criterios basicos del funcionamiento del grupo familiar; I) Instrumentos
adecuados de técnicas de estudio; J) Rutas de atencion, promociéon vy
prevencion definidos en el' manual de convivencia contenido en el Proyecto
Educativo Institucional (PEIl). K) Promocion de programas, estrategias,
politicas y directrices tendientes a incentivar, apoyar y fomentar la medicina
preventiva en la practica del deporte y los habitos de alimentacion sana y de
vida saludable, acorde al PEI de la Institucion Educativa.

Paragrafo. En todo caso, en desarrollo de los literales: C), E), G) y J), el
diseno y definicion de la estructura de la escuela de padres, madres y
cuidadores de la que habla el presente articulo, debera contar con un taller
exclusivo que permita prevenir y atender la violencia sexual contra nifios,
ninas y adolescentes desde el interior de las familias.

Articulo 6°. Diseno e implementacion de las escuelas para padres y
madres de familia y cuidadores. Las instituciones educativas publicas y
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privadas en coherencia con el analisis de las condiciones de viabilidad de su
PEI y del Plan de Trabajo para fortalecer la relacion entre las Instituciones
Educativas y las familias, identificaran las oportunidades de articulaciéon que
tiene la iniciativa de escuela de padres y madres de familia y cuidadores, con
el conjunto de proyectos que se trabajan en la institucion, e incluira la
participacion de la comunidad educativa. El Plan de Trabajo institucional que
fortalezca la relacion entre las Instituciones Educativas y los padres y madres
y cuidadores, definira los contenidos de la escuela de padres y madres de
familia y cuidadores, como resultado de un trabajo de construccion conjunta
entre familias e institucion educativa, y establecera niveles de avance
semestral, y espacios de verificacidon y proyecciones del Plan en relacion con
el objetivo de promover el desarrollo de los estudiantes. Para adelantar la
verificacion, la institucion adoptara instrumentos acordes con su dinamica
propia que permitan disponer de evidencias de las acciones y resultados de
las escuelas de padres y madres de familia y cuidadores. El ejercicio de
construccion conjunta propondra criterios concretos de seguimiento basados
en los acuerdos de trabajo pactados con los padres y madres de familia y
cuidadores. Para esto, la institucién educativa promovera en sus acciones
pedagdgicas, el reconocimiento de las caracteristicas familiares y estimulara
el establecimiento de ambientes de confianza que motiven la participacién y
el compromiso de la familia integrando sus fortalezas, saberes, intereses y
capacidades.

Paragrafo 1°. El minimo deseable de momentos de encuentro durante el afo
escolar es de tres (3) momentos.

Paragrafo 2. La implementacion de las escuelas para padres y madres de
familia, y cuidadores se realizara asi: a partir del primer afio de vigencia de la
presente ley sera obligatorio para el sector urbano y, para el sector rural a
partir del segundo afio.

Articulo 7°. Competencias. El Ministerio de Educacion Nacional es la
entidad responsable de reglamentar y formular las orientaciones para facilitar
la implementacion de la presente ley. Corresponde a las entidades
territoriales certificadas en educacion promover la implementacion de las
Escuelas para padres y madres de familia y cuidadores en todos sus niveles,
asi como incluir en su plan de formacion docente tematicas que fortalezcan
las capacidades de los docentes y los directivos en el desarrollo de estas
escuelas. Los establecimientos educativos incluiran lineamientos de las
escuelas para padres y madres de familia y cuidadores incorporandolo a los
Proyectos Educativos Institucionales (PEI), y las sanciones pedagogicas por
la no asistencia a las mismas, en el manual de convivencia, de Departamento
Administrativo de la Funcion Publica Ley 2025 de 2020 4 EVA - Gestor
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Normativo acuerdo con lo dispuesto en el articulo 7° y 139 de la Ley 115 de
1994 y los articulos 14, 30 y 31 del Decreto numero 1860 de 1994, compilado
en el Decreto numero 1075 de 2015. En el marco de la escuela para padres y
madres de familia y cuidadores, el Ministerio de Salud y Proteccion Social
promovera y disefnara politicas y lineamientos enfocados en la promocién de
habitos de vida saludable, alimentacion sana y fomento del deporte para
cumplir los fines de la presente ley y acorde al PEIl de la Institucion
Educativa.

Paragrafo. El Ministerio de Educacion Nacional en un plazo de un (1) afio
tendra a disposicién de la comunidad educativa, a través del portal Colombia
Aprende, un espacio en el cual se podra acceder a contenidos, talleres, y
tematicas que pueden ser utilizados por las instituciones educativas para el
desarrollo de dicho programa.

Articulo 8°. Vigencia y derogatoria. La presente ley rige a partir de su
promulgacion, y deroga todas las disposiciones que le sean contrarias,
especialmente las contenidas en la Ley 1404 de 2010.

SISTEMA DE INFORMACION UNIFICADO DE CONVIVENCIA ESCOLAR

Articulo 31. Mesa Técnica del Sistema de Informacion Unificado de
Convivencia Escolar.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 28 de la Ley 1620 de 2013, el
Ministerio de Educacion Nacional, el Ministerio de Salud y Proteccion Social,
el Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones, el
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y la Policia Nacional, crearan
dentro de un término no superior a dos (2) meses contados a partir de la
publicacion del presente Decreto, una mesa técnica en el marco del Comité
Nacional de Convivencia Escolar, la cual se encargara del disenfo,
implementacion, operacion y funcionamiento del Sistema de Informacion
Unificado de Convivencia Escolar.

En la institucion, la informacion, notificacion y orientaciones sobre la
convivencia escolar se realizara, mediante oficios, agendas semanales,
directivas, circulares, resoluciones o acuerdos que se publicaran
directamente a los interesados o fijaran en las carteleras publicas, pagina
institucional, correo electrénico, y demas medios acordes con la necesidad.

Articulo 32. Funciones de la Mesa Técnica del Sistema de Informacion
Unificado de Convivencia Escolar.
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La Mesa Técnica del Sistema de Informacién Unificado de Convivencia
Escolar tendra como funciones las siguientes:

1.

14.12.1.

Disefar la estructura del Sistema de Informacién Unificado de
Convivencia Escolar en cuanto a la informacion contenida, usuarios
autorizados para el registro y seguimiento de la informacion, niveles de
seguridad para el acceso a la informacion y generacién de reportes.

Prever en la estructura del Sistema de Informacion Unificado de
Convivencia Escolar su articulacién con los sistemas de informacién de
las entidades que hacen parte del Sistema Nacional de Convivencia
Escolar y de las demas entidades que se requiera, de tal manera que se
garantice el seguimiento de las situaciones que afectan la convivencia
escolar de los estudiantes de los establecimientos educativos.

Definir el responsable de la administracion del Sistema de Informacion
Unificado de Convivencia y de su protocolo técnico de operacion.

Disefar y formular los indicadores para el seguimiento de las situaciones
que afectan la convivencia escolar de los estudiantes de los
establecimientos educativos.

Definir los lineamientos, aplicativos y formatos a través de los cuales se
debera reportar la informacion al Sistema de Informacion Unificado de
Convivencia Escolar.

Realizar el seguimiento al funcionamiento del Sistema de Informacion
Unificado de Convivencia Escolar y adoptar los ajustes que sean
necesarios.

Las demas que le sean asignadas por el Comité Nacional de Convivencia
Escolar.

OPERACION DEL S.I.U. DE CONVIVENCIA ESCOLAR

Operacion del Sistema de Informaciéon Unificado de Convivencia
Escolar

Para la operacion del Sistema de Informacion Unificado de Convivencia
Escolar la Mesa Técnica debera garantizar lo siguiente: DECRETO 1965
NUMERO Hoja N°11 Continuacién del Decreto “Por el cual se reglamenta la
Ley 1620 de 2013, que crea el Sistema Nacional de Convivencia Escolar y
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formacion para el ejercicio de los Derechos Humanos, la Educacion para la
Sexualidad y la Prevencion y Mitigacion de la Violencia Escolar”

1.

La identificacion, registro y seguimiento de las situaciones de tipo Il y llI
de las que trata el articulo 40 del presente Decreto.

Que todas las entidades involucradas en la atencion de las situaciones
tipo Ill, a las que se refiere el numeral 3 del articulo 40 del presente
Decreto, cuenten con un acceso oportuno que permita el registro y
seguimiento de las acciones adelantadas frente a dichas situaciones.

El derecho a la intimidad, la confidencialidad y la proteccion de datos
personales de las personas involucradas, de acuerdo con los parametros
de proteccion fijados en la Constitucidon Politica, en los tratados
internacionales, en la Ley 1098 de 2006, en la Ley Estatutaria 1581 de
2012, en el Decreto 1377 de 2013 y demas normas aplicables a la
materia.

Articulo 34. Informacion para el reporte al Sistema de Informacién Unificado
de Convivencia Escolar.

Para garantizar la identificacion, registro y seguimiento, de las situaciones de
tipo Il y Il de las que trata el articulo 40 del presente Decreto, el Sistema de
Informacién debera, sin perjuicio de la informacion adicional que sea
identificada como necesaria en su proceso de disefio, contener como minimo
los siguientes datos:

1.

6.

Lugar, fecha y forma en que fue reportado el caso a las entidades que
conforman el Sistema Nacional de Convivencia Escolar, (verbal o escrita).

Entidad del Sistema Nacional de Convivencia Escolar que asumio el
conocimiento del caso.

Identificacion y datos generales de las partes involucradas.

Descripcidn de los hechos que incluya condiciones de tiempo, modo y
lugar.

Acciones y medidas de atencién adoptadas por las entidades del Sistema
Nacional de Convivencia Escolar frente a las situaciones reportadas.

Seguimientos programados y realizados, al caso concreto, por parte de
las entidades que integran el Sistema Nacional de Convivencia Escolar.
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14.13. COMUNICACION A NIVEL INSTITUCIONAL

EL Rector es el encargado de comunicar a la comunidad, la informacién
relevante y pertinente relacionada con la vida institucional, mediante
Resoluciones, Circulares, Directivas, informes, oficios, agendas, PQRS u
otros mecanismos, que permitan el acceso y uso de la misma con fines de
mejoramiento de la calidad en la prestacion del servicio educativo.

Se contara con la Sitio Web Institucional iefc.edu.co, las carteleras
institucionales, la plataforma Master2000, informes impresos, pagina de
Facebook, correos electronicos, entre otros medios de acuerdo a las
necesidades.

14.14. REGLAMENTO DEL COMITE ESCOLAR DE CONVIVENCIA
14.14.1. COMITE ESCOLAR DE CONVIVENCIA

Por medio de la cual se crea, conforma, reglamenta, y asigna funciones al
Comité Escolar de Convivencia de la Institucion Educativa Federico
Carrasquilla; el comité escolar de convivencia de la institucion educativa
Federico Carrasquilla, en uso de sus atribuciones legales que le confiere,
la ley 1620 DE 2013 Y EL Decreto 1075 de 2015, y

CONSIDERANDO:

1°. Que la Ley 1620 del 15 de marzo de 2013, ordena crear el Comité
Escolar de Convivencia.

2°. Que el articulo 12 de la Ley 1620, define la conformacion del Comité
Escolar de Convivencia.

3°. Que la Ley 1620, mediante el Articulo 13, define las funciones de dicho
Comité.

4°. Que es deber de la Institucion Educativa, dar cumplimiento a la Ley, en
aras de fortalecer la formacion ciudadana y el ejercicio de los Derechos
Humanos, sexuales y reproductivos de los estudiantes, de los niveles
educativos de Preescolar, Basica, Media Y Adulta; prevenir y mitigar la
violencia escolar y el embarazo en la Adolescencia.

5° Que la rectoria de la IE, difundié la citada Ley a través de las
coordinaciones y el equipo de democracia y gobierno escolar, las
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orientaciones para la conformacion del gobierno escolar para la vigencia
de 2018 para el debido conocimiento de los estamentos mediante oficio
de fecha 12 de enero de 2018, Por lo anteriormente expuesto,

RESUELVE:

14.14.1.1.0bjeto

El objeto de la Constitucion y la Ley de la Republica, es contribuir a la
formacion de ciudadanos activos que aporten a la construccion de una
sociedad democratica, participativa, pluralista e intercultural, en
concordancia con el mandato constitucional y la Ley General de
Educacién (Ley 115 de 1994 y la Ley 1620 de 2013) mediante la creacion
del Sistema Nacional de Convivencia Escolar y Formaciéon para los
Derechos Humanos, la Educacion para la Sexualidad y la Prevencion y
Mitigacion de la Violencia Escolar, que promueva y fortalezca la formacion
ciudadana y el ejercicio de los derechos humanos, sexuales vy
reproductivos de los estudiantes, de los niveles educativos de preescolar,
basica y media y prevenga y mitigue la violencia escolar y el embarazo en
la adolescencia.

14.14.1.2.Definicion de términos

En el marco del presente Reglamento se entiende por: Competencias
ciudadanas: Es una de las competencias basicas que se define como el
conjunto de conocimientos y de habilidades cognitivas, emocionales vy
comunicativas que, articulados entre si, hacen posible que el ciudadano
actue de manera constructiva en una sociedad democratica.

Educacion para el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y
reproductivos: Es aquella orientada a formar personas capaces de
reconocerse como sujetos activos titulares de derechos humanos,
sexuales y reproductivos con la cual desarrollaran competencias para
relacionarse consigo mismo y con los demas, con criterios de respeto por
si mismo, por el otro y por el entorno, con el fin de poder alcanzar un
estado de bienestar fisico, mental y social que les posibilite tomar
decisiones asertivas, informadas y autonomas para ejercer una
sexualidad libre, satisfactoria, responsable y sana en torno a la
construccion de su proyecto de vida y a la transformacién de las
dindmicas sociales, hacia el establecimiento de relaciones mas justas,
democraticas y responsables.
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Acoso escolar o bullying: Conducta negativa, intencional metddica y
sistematica de agresion, intimidacion, humillacion, ridiculizacion,
difamacion, coaccion, aislamiento deliberado, amenaza o incitacién a la
violencia o cualquier forma de maltrato psicoldgico, verbal, fisico o por
medios electronicos contra un nifio, nifa, o adolescente, por parte de un
estudiante o varios de sus pares con quienes mantiene una relacion de
poder asimétrica, que se presenta de forma reiterada o a lo largo de un
tiempo determinado.

También puede ocurrir por parte de docentes contra estudiantes, o por
parte de estudiantes contra docentes, ante la indiferencia o complicidad
de su entorno.

El acoso escolar tiene consecuencias sobre la salud, el bienestar
emocional y el rendimiento escolar de los estudiantes y sobre el ambiente
de aprendizaje y el clima escolar del establecimiento educativo.

Ciberbullying o ciberacoso escolar: Forma de intimidacion con uso
deliberado de tecnologias de informacion (internet, redes sociales
virtuales, telefonia mévil y videojuegos online) para ejercer maltrato
psicoldgico y continuado.

14.14.1.3.Creacién

CREASE EL COMITE ESCOLAR DE CONVIVENCIA ESCOLAR de la
I.E FEDERICO CARRASQUILLA

De acuerdo a las funciones que le establece el Sistema Nacional de
Convivencia Escolar y Formacion para los Derechos Humanos, la
Educacion para la Sexualidad y la Prevencion y Mitigacion de la Violencia
Escolar, cuyos objetivos seran cumplidos a través de la promocion,
orientacion y coordinacion de estrategias, programas y actividades, en el
marco de la corresponsabilidad de los individuos, las instituciones
educativas, la familia, la sociedad y el Estado. Este Sistema reconoce a
los nifos, nifas y adolescentes como sujetos de derechos, y a la
comunidad educativa en los niveles de preescolar, basica y media como la
responsable de formar para el ejercicio de los mismos, conforme a lo
dispuesto en la Constitucion Politica Nacional, las Leyes 115 de 1994 y
1098 de 2006, las disposiciones del Consejo Nacional de Politica Social y
demas normas asociadas a violencia escolar, que plantean demandas
especificas al sistema escolar.
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14.14.1.4.Definicion

El Comité Escolar de Convivencia de la (INSTITUCION EDUCATIVA
FEDERICO CARRASQUILLA) de conformidad con la Ley 1620 de 2013 y
el Decreto 1075 de 2015, es la instancia que fomenta la armonia, buenas
relaciones y la convivencia , promueve actividades de orientacion,
asesoria para fortalecer el crecimiento en valores de los integrantes de la
Comunidad Educativa, evalua y media los conflictos que se presenten
dentro de la Institucion, lleva a cabo el seguimiento del cumplimiento de
las disposiciones establecidas en el Manual de Convivencia y en casos
especiales, previo analisis y mérito establece las relaciones con entes
estatales para dar solucién a las dificultades encontradas.

FUNCIONES

Las funciones del Comité Escolar de Convivencia contempladas en el
articulo 13° de la Ley 1620 del 15 de marzo de 2013 son:

1. Identificar, documentar, analizar y resolver los conflictos que se
presenten entre docentes y estudiantes, directivos y estudiantes, entre
estudiantes y entre docentes.

2. Liderar en los establecimientos educativos acciones que fomenten la
convivencia, la construccion de ciudadania, el ejercicio de los
derechos humanos, sexuales y reproductivos y la prevencién y
mitigacion de la violencia escolar entre los miembros de la comunidad
educativa.

3. Promover la vinculacion de los establecimientos educativos a
estrategias, programas y actividades de convivencia y construccion de
ciudadania que se adelanten en la regién y que respondan a las
necesidades de su comunidad educativa.

4. Convocar a un espacio de conciliacion para la resolucion de
situaciones conflictivas que afecten la convivencia escolar, por solicitud
de cualquiera de los miembros de la comunidad educativa o de oficio
cuando se estime conveniente en procura de evitar perjuicios
irremediables a los miembros de la comunidad educativa. El estudiante
estara acompafnado por el padre, madre de familia, acudiente o un
companero del establecimiento educativo.

5. Activar la Ruta de Atencion Integral para la Convivencia Escolar
definida en el articulo 29 de esta ley, frente a situaciones especificas
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de conflicto, de acoso escolar, frente a las conductas de alto riesgo de
violencia escolar o de vulneracibn de derechos sexuales vy
reproductivos que no pueden ser resueltos por este comité de acuerdo
con lo establecido en el manual de convivencia, porque trascienden
del ambito escolar, y revistan las caracteristicas de la comision de una
conducta punible, razén por la cual deben ser atendidos por otras
instancias o autoridades que hacen parte de la estructura del Sistema
y de la Ruta.

6. Liderar el desarrollo de estrategias e instrumentos destinados a
promover y evaluar la convivencia escolar, el ejercicio de los derechos
humanos, sexuales y reproductivos.

7. Hacer seguimiento al cumplimiento de las disposiciones establecidas
en el manual de convivencia, y presentar informes a la respectiva
instancia que hace parte de la estructura del Sistema Nacional de
Convivencia Escolar y Formacion para los Derechos Humanos, la
Educacion para la Sexualidad y la Prevencion y Mitigacion de la
Violencia Escolar, de los casos o situaciones que haya conocido el
comite.

8. Proponer, analizar y viabilizar estrategias pedagdgicas que permitan la
flexibilizaciéon del modelo pedagdgico y la articulacion de diferentes
areas de estudio que lean el contexto educativo y su pertinencia en la
comunidad para determinar mas y mejores maneras de relacionarse
en la construccion de la ciudadania.

Paragrafo. Este comité debe darse su propio reglamento, el cual debe
abarcar lo correspondiente a sesiones, y demas aspectos
procedimentales, como aquellos relacionados con la eleccidn y
permanencia en el comité del docente que lidere procesos o
estrategias de convivencia escolar.

14.14.3. PRINCIPIOS DEL SISTEMA

Son principios del Sistema Nacional de Convivencia Escolar y Formacién
para los Derechos Humanos, la Educacion para la Sexualidad y la
Prevencion y Mitigacion de la Violencia Escolar: la Participacion, La
Corresponsabilidad entre el Estado, la Sociedad, la Institucion Educativa y
la Familia. La Autonomia dentro de los limites fijados por los derechos de
los demas y la Ley, La Diversidad con el reconocimiento respeto y
valoracion de la dignidad propia y ajena y la Integralidad con fundamento
filoséfico en todas las dimensiones y expresiones del ser.
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Participacion. Todos los estamentos de la comunidad educativa
respondiendo a sus funciones misionales.

Corresponsabilidad. La familia, los establecimientos educativos, la
sociedad y el Estado son corresponsables de la formacién ciudadana, la
promocion de la convivencia escolar, la educacion para el ejercicio de los
derechos humanos, sexuales y reproductivos de los nifios, nifias y
adolescentes de conformidad con lo consagrado en el articulo 44 de la
Constitucion Politica y el Cédigo de la Infancia y la Adolescencia.

Autonomia: Los individuos, entidades territoriales e instituciones
educativas son autébnomos en concordancia con la Constitucion Politica y
dentro de los limites fijados por las leyes, normas y disposiciones.

Diversidad: Derecho a educacion y formacion que se fundamente en una
concepcion integral de la persona y la dignidad humana, en ambientes
pacificos, democraticos e incluyentes.

Integralidad: La filosofia del sistema sera integral y estara orientada hacia
la promocién de la educacion para la autorregulacién del individuo, de la
educacion para la sancion social y de la educacion en el respeto a la
Constitucion y las leyes.

CONFORMACION DEL COMITE ESCOLAR DE CONVIVENCIA

El Comité Escolar de Convivencia estara integrado a nivel Institucional
por. Rector, Personero Estudiantil, Docente Secundaria, Docente B.
Primaria, ElI Coordinador Lider Gestién de la Comunidad y Convivencia,
un representante del Consejo de Padres, un representante del Consejo de
Estudiantes, el mediador escolar, Docente Orientador, Orientador Escolar:
Psicologo de entorno protector, si se tiene asignado.

Paragrafo. - El comité podra invitar con voz, pero sin voto al Mediador(a)
Escolar u otro miembro de la comunidad educativa conocedor de los
hechos, con el propdsito de ampliar informacion.

Paragrafo. - Para efectos de una mejor convivencia se crea un Comité
Escolar de Convivencia en cada sede de la |L.LE, que solucionara en
primera instancia las dificultades presentadas o remitira al Comité de
Convivencia Escolar los casos tratados y estara conformado por:
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El Coordinador de la sede, quien preside el Comité.

El docente con funcion de orientacién de la sede representante al
comité de convivencia.

Un padre de familia nominado del Consejo de Padres representante al
Comité de convivencia.

El representante de los estudiantes del curso donde se presente el
caso.

Un (1) docente que lidere procesos o estrategias de convivencia

escolar del area de Etica y Valores del curso donde se presente el
caso.

El Psicélogo(a) o Psico-orientador(a) asignado(a) a la institucion o
quien haga sus veces.

14.14.4.1.0bjetivos

Son los principales objetivos del Comité Escolar de Convivencia los
siguientes:

1.

Instalar el Comité de Convivencia dentro de los primeros 45 dias del
Calendario Escolar o cuando las directrices de los 6rganos de
participacion lo determinen en el calendario escolar.

Evaluar y mediar conflictos que se presenten al interior de los
estamentos de la comunidad educativa.

Llevar a cabo el seguimiento de las disposiciones establecidas en el
Manual de Convivencia.

Promover actividades de promocion que fomenten la convivencia entre
la comunidad Educativa, tales como: Competencias ciudadanas,
construccion de ciudadania, el ejercicio de los derechos humanos,
sexuales y reproductivos y la prevencion y mitigacion de la violencia
escolar entre los miembros de la comunidad educativa, prevencién del
riesgo y el consumo, la prevencion del embarazo adolescente, entre
otras.

Establecer el Cronograma de reuniones ordinarias al inicio del afio en
forma bimestral y dar publicidad al Comité especialmente, respecto de
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los integrantes, funciones y calendario de reuniones o reuniones en
forma extraordinaria cuan el andlisis de casos especiales asi lo exija.

Promover y atender la vinculacidén de la |.E a estrategias, programas y
actividades de convivencia y construccion de ciudadania que se
adelanten en el municipio y/o a nivel del MEN.

Convocar a un espacio de conciliacibn para la resolucion de
situaciones conflictivas que afecten la convivencia escolar, por solicitud
de cualquiera de los miembros de la comunidad educativa o de oficio
cuando se estime conveniente en procura de evitar perjuicios
irremediables a los miembros de la comunidad educativa.

El estudiante estara acompafnado por sus padres y/o Acudiente previa
certificacion o comprobacion de la existencia de los mismos el
(la) acudiente.

Estudiar los casos de estudiantes que presentan dificultades
comportamentales.

Activar la Ruta de Atencion Integral para la Convivencia Escolar
definida en el articulo 29 de esta Ley, frente a situaciones especificas
de conflicto, de acoso escolar, frente a las conductas de alto riesgo de
violencia escolar o de vulneracion de derechos sexuales vy
reproductivos que no pueden ser resueltos por este comité de
acuerdo con lo establecido en el Manual de Convivencia, porque
trascienden la competencia del ambito escolar, y revistan las
caracteristicas de la comision de una conducta punible, razén por la
cual deben ser atendidos por otras instancias o autoridades que hacen
parte de la estructura del Sistema y de la Ruta de atencién.

Establecer y recomendar correctivos a los estudiantes que incumplan
el Manual de Convivencia, Hacer seguimiento al cumplimiento de las
disposiciones establecidas en el Manual de Convivencia, y presentar
informes a la respectiva instancia, Rectoria en caso de los casos
tratados y que reinciden en faltas gravisimas para tomar las decisiones
de suspension, retiro o cancelacion de matricula y ante las instancias
estatales segun la estructura del Sistema Nacional de Convivencia
Escolar y Formacién para los Derechos Humanos, la Educacion para
la Sexualidad y la Prevencién y Mitigacién de la Violencia Escolar, de
los casos o situaciones que haya conocido el Comité.

Llevar registros de todas las sesiones de trabajo y
procesos realizados, Se llevara el libro foliado de actas de las
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reuniones del Comité de Convivencia escolar que estara en custodia
de la Secretaria de la Institucion y el libro de los Comités de
Convivencia de las Secciones que estara en custodia de la
Coordinacion de la sede y/o seccion.

10.Proponer, analizar y viabilizar estrategias pedagdgicas que permitan la

1.

flexibilizaciéon del modelo pedagdgico y la articulacion de diferentes
areas de estudio que lean el contexto educativo y su pertinencia en la
comunidad para determinar mas y mejores maneras de relacionarse
en la construccion de la ciudadania.

Servir de instancia, ldentificar, documentar, analizar y resolver los
conflictos que se presenten entre docentes y estudiantes, directivos y
estudiantes, entre estudiantes y entre docentes.

12.Una vez analizadas las situaciones en cada sede, se pasara al Comité

de Convivencia Institucional dada la dificultad de los mismos
inmediatamente o dentro de los primeros 5 dias de cada mes.

Paragrafo 1°. El Comité de Convivencia solicitara mediante propuesta
escrita modificaciones al Manual de Convivencia, basados en la Ley
1620 de marzo de 2013 y en el Manual de Convivencia vigente en la
l.E.

Paragrafo 2°. Los integrantes del Comité de Gestidon de la
Calidad, podran obtener conceptos juridicos ante los entes
competentes para mejor aplicacion y resolucién de los conflictos.

14.15. RESPONSABILIDADES DE LA IL.E.F.C.

En el Sistema Nacional de Convivencia Escolar y Formacion para los
Derechos Humanos, la Educacion para la Sexualidad y la Prevencion y
Mitigacion de la Violencia Escolar. Ademas de las que establece la
normatividad vigente y que le son propias, las siguientes responsabilidades:

1.

Garantizar a sus estudiantes, educadores, directivos docentes y demas
personal de los establecimientos escolares el respeto a la dignidad e
integridad fisica y moral en el marco de la convivencia escolar, los
derechos humanos, sexuales y reproductivos.

Implementar el Manual de convivencia de escolar y garantizar el
cumplimiento de sus funciones acorde con lo estipulado en los articulos
11,12 Y 13 de la Ley 1620.
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3. Desarrollar los componentes de prevencion, promocion, atencion y
proteccion a través del manual de convivencia, y la aplicacidn de la Ruta
de Atencion Integral para la Convivencia Escolar, con el fin de proteger a
los estudiantes contra toda forma de acoso, violencia escolar vy
vulneracion de los derechos humanos sexuales y reproductivos, por parte
de los demas compainieros, profesores o directivos docentes.

4. Revisar y ajustar el proyecto educativo institucional, el manual de
convivencia, y el sistema institucional de evaluacion de estudiantes
anualmente, en un proceso participativo que involucre a los estudiantes y
en General a la comunidad educativa, a la luz de los enfoques de
derechos, de competencias y diferencial, acorde con la Ley General de
Educacién, la Ley 1098 de 2006 y las normas que las desarrollan.

5. Revisar anualmente las condiciones de convivencia escolar del
establecimiento educativo e identificar factores de riesgo y factores
protectores que inciden en la convivencia escolar, proteccion de derechos
humanos, sexuales y reproductivos, en los procesos de autoevaluacion
institucional o de certificacién de calidad, con base en la implementacién
de la Ruta de Atencidn Integral y en las decisiones que adopte el comité
escolar de convivencia.

6. Emprender acciones que involucren a toda la comunidad educativa en un
proceso de reflexidbn pedagdgica sobre los factores asociados a la
violencia y el acoso escolar y la vulneracidon de los derechos sexuales y
reproductivos y el impacto de los mismos incorporando conocimiento
pertinente acerca del cuidado del propio cuerpo y de las relaciones con
los demas, inculcando la tolerancia y el respeto mutuo.

7. Desarrollar estrategias e instrumentos destinados a promover la
convivencia escolar a partir de evaluaciones y seguimiento de las formas
de acoso y violencia escolar mas frecuentes.

8. Adoptar estrategias para estimular actitudes entre los miembros de la
comunidad educativa que promuevan y fortalezcan la convivencia escolar,
la mediacion y reconciliacion y la divulgacion de estas experiencias
exitosas. 9) Generar estrategias pedagodgicas para articular procesos de
formacion entre las distintas areas de estudio.

14.16. RESPONSABILIDADES DEL RECTOR
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En el Sistema Nacional de Convivencia Escolar y Formacion para los
Derechos Humanos, la educacion para la sexualidad y la prevencion y de la
violencia escolar. Ademas de las que establece normatividad vigente y que le
son propias, tendra las siguientes responsabilidades:

1. Liderar el comité escolar de convivencia acorde con lo estipulado en los
articulos 11,12 Y 13 de la presente Ley.

2. Incorporar en los procesos de planeacion institucional el desarrollo de los
componentes de prevencion y de promocion, y los protocolos o
procedimientos establecidos para la implementacion de la ruta de
atencion integral para la convivencia escolar.

3. Liderar la revision y ajuste del proyecto educativo institucional, el manual
de convivencia, y el sistema institucional de evaluacién anualmente, en un
proceso participativo que involucre a los estudiantes y en general a la
comunidad educativa, en el marco del Plan de Mejoramiento Institucional.

4. Reportar aquellos casos de acoso y violencia escolar y vulneracion de
derechos sexuales y reproductivos de los nifios, nifias y adolescentes del
establecimiento educativo, en su calidad de presidente del comité escolar
de convivencia, acorde con la normatividad vigente y los protocolos
definidos en la Ruta de Atencién Integral y hacer seguimiento a dichos
casos.

RESPONSABILIDADES DE LOS DOCENTES

En el Sistema Nacional de convivencia escolar y formacion para los derechos
humanos, la educacion para la sexualidad y la prevencion y mitigacion de la
violencia escolar. Ademas de las que establece la normatividad vigente y
que le son propias, tendran las siguientes responsabilidades:

1. Identificar, reportar y realizar el seguimiento a los casos de acoso escolar,
violencia escolar y vulneracion de derechos sexuales y reproductivos que
afecten a estudiantes del establecimiento educativo, acorde con los
articulos 11 y 12 de la Ley 1146 de 2007 y demas normatividad vigente,
con el manual de convivencia y con los protocolos definidos en la Ruta de
Atencion Integral para la Convivencia Escolar.

Si la situacion de intimidacion de la que tienen conocimiento se hace a
través de medios electronicos igualmente debera reportar al comité de
convivencia para activar el protocolo respectivo.
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2. Transformar las practicas pedagodgicas para contribuir a la construccion
de ambientes de aprendizajes democraticos y tolerantes que potencien la
participacion, la construccion colectiva de estrategias para la resolucion
de conflictos, el respeto a la dignidad humana, a la vida, a la integridad
fisica y moral de los estudiantes.

3. Participar de los procesos de actualizacion y de formacién docente y de
evaluacion del clima escolar del establecimiento educativo.

4. Contribuir a la construccion y aplicacion del manual de convivencia.

Los Proyectos Pedagdgicos. Los proyectos a que se refiere el numeral 1
del articulo 15 de la Ley 1620 deberan ser desarrollados en todos los niveles
del establecimiento educativo, formulados y gestionados por los docentes de
todas las areas y grados, construidos colectivamente con otros actores de la
comunidad educativa, que, sin una asignatura especifica, respondan a una
situacion del contexto y que hagan parte del proyecto educativo institucional
o del proyecto educativo comunitario.

REGLAMENTO PARA LOS DOCENTES

Sin excluir lo reglamentado en la Resolucion 09317 de 2016, se deben
cumplir las siguientes:

1.

6.

Estimular la formacion y aprendizaje critico en los estudiantes, padres
y madres de familia.

Participar en la planeacién y programacion del PElI y demas
actividades escolares.

Actualizarse en lo pertinente a la educacion de manera permanente y
participar en la red de docentes liderada por la Secretaria de
Educaciéon y el MEN.

Velar y respetar la integridad fisica, moral y social de todos los
integrantes de la comunidad educativa.

Brindar informacién oportuna a los estudiantes, padres, madres de
familia y/o acudiente-cuidador, concertando con éstos los planes de
area al inicio del afio lectivo.

Conservar la ética profesional.
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7. Aportar ideas y participar en consejos directivos y demas colectivos
8. Conocer, difundir y acatar el Manual de Convivencia.

9. Entregar a tiempo los planes de area, proyectos, planes de aula,
planes y actividades de apoyo, informes, planes de trabajos, y demas
informacion que requieran las directivas.

10.Socializar desde el principio del afio el manual de convivencia, los
programas académicos, el sistema de evaluacién, los planes de aula,
agendas pedagdgicas, acuerdos y demas que como docentes
requieran saber los estudiantes.

11. Trabajar en equipo y con sentido comunitario concertando con todo
aquello que mejore el ambiente de convivencia escolar.

12.Escuchar a las y los jovenes, expresar sus ideas, sugerencias y
descargos.

13.Vincular permanentemente a las familias en el proceso formativo

14.Cumplir con los deberes segun la ley 734, decretos 2277, 1278, la
resolucion 09317 de 2016 del MEN y normas legales vigentes.

15.Cumplir con la jornada laboral respectiva y permanecer dentro de la
institucion durante toda la jornada escolar, de acuerdo con lo
establecido en la ley 115, o Ley General de Educacion, Decreto
nacional 1850 o estatuto docente, el decreto 1075 y demas
disposiciones vigentes.

16.Proporcionar y estimular la formacion y aprendizaje critico de las y los
estudiantes.

17.Establecer relaciones de comunicacion y entendimiento con los
estudiantes, padres y madres de familia y/o acudiente-cuidador.

18.Cumplir la funcién del acompanamiento en los descansos y actos
programados por la institucion.

19.Conservar en la presentacion personal, las normas de higiene y los
lineamientos acordes con las exigencias y recomendaciones que se
hacen a los estudiantes de la institucién.
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20.Abstenerse de consumir licor y fumar dentro de la institucion,
presentarse a la misma en estado de alicoramiento o con efectos de
SPA.

21.Atender oportunamente los reclamos y sugerencias de los miembros
de la comunidad educativa.

22.Abstenerse de enviar a los estudiantes a hacer diligencias fuera de la
institucion o fuera del aula o del espacio de clase.

23.Justificar su inasistencia para cumplir con sus deberes laborales en
forma oportuna, presentar descargos y reclamos siguiendo el
conducto regular.

24.Concertar con los estudiantes al inicio del afio lectivo el programa de
la asignatura, logros fundamentales, competencias, habilidades,
descriptores, criterios y sistemas de evaluacion, asi como de los
procesos metodolégicos que se llevaran en el curso, dando a conocer
su nota o informe al finalizar el periodo.

25.Respetar el conducto regular, privilegiando el diadlogo y la escucha
activa en la resolucion de los conflictos.

26. Tratar con respeto, imparcialidad y rectitud a las personas con quien
tenga relacion por motivo del servicio.

27.Preservar, cuidar, responder y hacer buen uso de los recursos
institucionales.

14.19. MANUAL DE CONVIVENCIA

En el marco del Sistema Nacional de Convivencia Escolar y Formacion para
los Derechos Humanos, la Educacion para la Sexualidad y la Prevencion y
Mitigacion de la Violencia Escolar, y ademas de lo establecido en el articulo
87 de la Ley 115 de 1994, EL Manual de Convivencia de la |.LE. se modificara
en a través del afo 2013 y 2014 por estar en transicion la ley 1620 de 15 de
marzo de 2013 y mientras se produce la reglamentacién por parte de la
Secretaria de Educacion y Comité Escolar de Convivencia Municipal.

14.19.1. COMPONENTES DE LA RUTA

Tiene cuatro (4) Componentes: De promocién, prevencion, atencion y
seguimiento. Cada uno de estos componentes presenta las directrices y/o
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lineamientos para que llevar a feliz término el proceso de atencion y

formacion.
. COMPONENTES DE LA RUTA
1. Promocion 2. Prevencion 3. Atencion 4, Seguimiento

[ P

Reporte de informacion

Eilratogun

Competencias

Sistemna Unificado oe Convivendia
Escolar

14.19.2. PARTICIPACION DE LA FAMILIA

La familia, se convierte como agente protagonista para la sana convivencia
escolar, es el hogar donde nace, crece la formacion de los nifios, nifias y
jévenes y por ende se requiere coadyuvar con unidad de criterios en la
Institucion Educativa
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2. Participar
enla
formulacién
planeacion y
desarrollo de
estrategias
que
promuevan la
convivencia
escolar, los
derechos
humanos,
sexuales, la
participaciony
la democracia
y el fomento
de estilos de
vida saludable

3. Acompafiar
de forma
permanentey
activa asus
hijos en el
proceso
pedagégico
que adelante
el
establecimient
o educativo
parala
convivencia y
la sexualidad

4. Participar
enlarevisiony
ajuste del
manual de
convivendcia a
través delas
instancias de
participacion
definidas en el
proyecto
educativo
institucional
del
establecimient
o educativo

5. Asumin
responsabilida
des en
actividades
parael
aprovechamie
nto del iempo
libre de sus
hijos para el
desarrollo de
competencias
ciudadanas

6. Cumplir con
las
condiciones y
obligaciones
establecidas
en el manual
de convivencia
y responder
cuando su hijo
incumple
alguna delas
normas alli
definidas

"
[ -
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7. Conocer y
seguir la Ruta
de Atencion
Integral
cuando se
presente un
caso de
iolencia
escolar, de
acuerdo con
las
instrucciones
impartidas en
el manual de
convivencia
del respectivo
establecimient
o educativo

8. Utilizar los
mecanismos
legales
existentes y
iI)'I
establecidos
enlaRuta de
Atencion
Integral a que
serefiere esta
ley, para
restituir los
derechos de
sus hijos
cuando estos
sean
agredidos

14.19.3.

14.19.4.

14.19.5.

1.

SESIONES

El comité escolar de convivencia sesionara como minimo una vez cada
dos (2) meses. Las sesiones extraordinarias seran convocadas por el
presidente del comité escolar de convivencia, cuando las circunstancias lo

exijan o por solicitud de cualquiera de los integrantes del mismo.

QUORUM DECISORIO

El quérum decisorio del comité escolar de convivencia sera el establecido
en la mitad mas uno. En cualquier caso, este comité no podra sesionar sin
la presencia del presidente. Las decisiones se adoptaran por la mayoria
de los miembros que asistan a la sesion del comité y seran de obligatorio
cumplimiento para todos sus integrantes.

ACTAS

De todas las sesiones que adelante el comité escolar de convivencia se
debera elaborar un acta, la cual debera contener como minimo los
requisitos establecidos en el articulo 10 del Decreto 1965 de 2013.

Lugar, fecha y hora en la cual se efectuo la reunion
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14.19.6.

14.19.7.

14.19.8.

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

Registro de los miembros del Comité que asistieron a la sesion,
precisando en cada caso la entidad o sector que representan y
verificacion del quérum.

Registro de los miembros del Comité que presentaron excusa
debidamente justificada para no asistir a la sesion.

Indicacion de los medios utilizados para comunicar la citacion a los
miembros del Comité.

Sintesis de los temas tratados en la reunién, asi como de las acciones,
medidas recomendaciones, conceptos adoptados y sentido de las
votaciones.

Firma del Presidente del Comité y del Secretario Técnico, una vez haya
sido aprobada por los asistentes.

CONFIDENCIALIDAD

El comité escolar de convivencia debera garantizar el derecho a la
intimidad y a la confidencialidad de los datos personales que sean
tratados en el marco de las actuaciones que éste adelante, conforme a lo
dispuesto en la Constitucion Politica, los tratados internacionales, en la
Ley 1098 de 2006, en la Ley estatutaria 1581 de 2012, en el Decreto 1377
de 2013 y demas normas aplicables a la materia.

ACCIONES O DECISIONES

El Comité de convivencia Escolar armonizara y articulara las politicas,
estrategias y programas y emitira los lineamientos relacionados con la
promocién y fortalecimiento de la formacién para la ciudadania, el
ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos, y la
prevencion y mitigacion de la violencia escolar y el embarazo en la
adolescencia de los estudiantes de los niveles educativos de preescolar,
basica y media. Lo anterior, a partir de las estadisticas e indicadores que
arroje el Sistema de Informacion Unificado de Convivencia Escolar, de los
resultados de la evaluacidn de competencias ciudadanas que realizan las
pruebas SABER, y otras fuentes de informacion que se consideren
pertinentes.

CONFLICTOS Y CAUSALES DE IMPEDIMENTO Y RECUSACION

Cuando en las actuaciones adelantadas por parte del Comité de
Convivencia Escolar se presenten conflictos de interés o causales de
impedimento o recusacion, respecto de los integrantes que ostenten la
calidad de servidores publicos, los mismos se tramitaran conforme a lo
establecido en los articulos 11y 12 de la Ley 1437 de 2011
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Dado en Medellin, a los 9 dias del mes de marzo de 2018
Firmas integrantes del Comité Escolar de Convivencia,
RECTOR

PERSONERO

REPRESENTANTE DE LOS DOCENTES B. PRIMARIA
REPRESENTANTE DE LOS DOCENTES B. SECUNDARIA
REPRESENTANTE DE LOS PADRES DE FAMILIA

EL REPRESENTANTE DE LOS ESTUDIANTES
COORDINADOR LIDER DE CONVIVENCIA ESCOLAR
Psicologo(a) de entorno protector si la asignan y/o la docente de apoyo de
la UAL.

14.20. DE LAS ACCIONES PEDAGOGICAS

La Institucion Educativa dentro de sus procesos formadores, garante de los
derechos de los miembros de su comunidad y como corresponsable con la
familia, debe tener claridad total en que la finalidad de la NORMA es buscar
establecer medidas de caracter pedagdgico, la proteccion de los derechos de
los menores, privilegiando el interés superior del nifio y del joven,
garantizando la justicia restaurativa, la verdad y la reparacién del dafo.

Para poder emprender la labor de establecer algunas pautas de
comportamiento institucional, que permitan la construccion de un clima y un
ambiente escolar propicio al aprendizaje, fundamentado en la legalidad,
teniendo en cuenta la observancia de las garantias de orden legal aplicables
a los distintos estamentos de la comunidad educativa, vale la pena sefalar la
definicion y alcance de algunos aspectos de la relacion educativa.

Debemos entender que la Educacion es un DERECHO-DEBER para cada
una de las partes que conforman la relacién educativa, es decir, el educador
de un lado, el educando por el otro y estos entre si. Para uno y otro, las
diversas disposiciones legales, de distinta entidad, han sefialado, el caracter
de los derechos y deberes que deben observar en todos y cada uno de los
momentos de desarrollo de su actividad.

14.20.1. PAUTAS Y ACUERDOS PARA LA CONVIVENCIA ESCOLAR
Pautas y acuerdos para garantizar la convivencia escolar, la proteccion y
garantia de derechos humanos, sexuales y reproductivos, la no re-

victimizacion del menor y la no repeticion.

Es fundamental anotar que conocidos los presuntos casos de Abuso Sexual
y Maltrato Infantil, no se deben hacer entrevistas profundas sobre el hecho,
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pues los Unicos autorizados para realizar entrevistas son los Defensores de
Familia y/o Comisarios de Familia mediante solicitud del Juez competente,
ya que se puede caer en vulneraciéon de derechos y /o danar pruebas
importantes para la investigacion, por lo cual se deben activar las rutas y
protocolos establecidos para la atencion de estos casos, para que se
restablezcan sus derechos y se brinde la proteccion necesaria para la no
repeticion.

La Ley enfatiza en el respeto a la privacidad y a evitar la revictimizacion de
los nifos, las nifias y los adolescentes con preguntas y actitudes que atenten
con la estabilidad psicoldgica, fisica y social de la poblacion referida
involucrada en situaciones de riesgo.

14.20.2. EL DEBIDO PROCESO

(En concordancia con el Articulo 29 de la Constitucion Politica y Articulo
26 de la Ley 1098 de 2006) Conjunto de garantias sustanciales vy
procedimentales con las cuales se pretende proteger los derechos e
intereses de los individuos que se encuentran incursos en una actuacion
judicial o administrativa, constituyendo a su vez un limite material a la
actividad desplegada por las autoridades publicas en el ejercicio del poder
punitivo del estado.

14.20.3. PRINCIPIOS DEL DEBIDO PROCESO

DIAGRAMA DE FLUJO DEL DEBIDO PROCESO Art 29 CONSTITUCION POLITICA

DOCUMENTACIKON DE POSIBLES
HECHO U OMISIOR:
QUEM O COMOCIMIENTO DE ’:'{sr"gj;:g:‘";:s;&ﬁf’;: ' - m:‘;;m’:;sﬂ giﬁ: 0 06 DERECHD A LA ALEGATOS
OACI0 DE PRESUNTA DEFEMSA, DESCARGOS PRACTICA DE
PRELIMINAR SE ALLEGAN O CARGOS COM PRESEMCIA DEL .

VIOLACION DE LAS MORMAS SOLKITAN TODASLAS PRUIERAS: SCUDERTE 0 ACEPTACION HUEVAS
DE CORVIVENCIA TESTIMO HIALES, DOCUM ENTALES © APERTURA DEL PROCESD DERESPONSABILIDAD PRUEBAS
INSTITUCIOMALES

PERICIALES
SEACTIVA RUTA
RECURSO REPOSICION 0 TRATAMIENTO:
ANTE ELRECTOR PEDAGOGICO SETIPIFICATIPO 1,
H ADIUNTAMDO FORMATIVD TIPO 2, TIPO 3 ASIGNA 2
DECISION NUEVAS PRUEBAS CORRECTNVO O 0SEGON NIVEL DE RESPONSABILIDAD | DECISION
DEHTRO DE CINCO DIAS SAHCIOMATORIO GRAVEDAD
HABILES SE EMITE RESOLUCION |
U OACID
ABSUELVE
SEARCHIVA y
DESANOTA
RECURSO REPOSICION ANTE EL
RESOLUCIGN EN FIRME COMSEID DIRECTIVO CONFIRMA
CONFIRMA NOTIFICACION DECISION  —— ACIUNTANDO < DECSION  — YEJECUTALA
Y EJECUTA LA SANCION HUEVAS PRUEBAS SANCION

DENTRO DE CINCO DIAS HABILES
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Para un debido proceso escolar hay que tener en cuenta los siguientes
principios:

1. La legalidad de la falta, la cual debe estar preestablecida en el manual
de convivencia.

2. La legalidad del correctivo, el cual debe estar consagrado en la norma
para aplicar.

3. Participacion: El estudiante y padre de familia o acudiente tiene
derecho a ser escuchado y solicitar pruebas si el caso lo amerita.

4. Reconocimiento de la dignidad humana: Respeto al estudiante en la
aplicacién de la sancion.

5. Presuncion de inocencia: El estudiante se presume inocente mientras
no se compruebe su responsabilidad.

6. Igualdad: Todos y todas tienen derecho al mismo tratamiento en los
procesos de revisidon comportamental.

7. Motivacion: Toda decisidon debe ser razonable y motivada; es decir,
fundamentada.

8. Favorabilidad: Parcialidad por medio del cual el fallo se debe dar de
acuerdo con la equidad vy justicia hacia el menos favorecido o en caso
de duda razonable.

CAUSAL DE ATENUACION o ATENUANTE

Son las circunstancias que aminoran la aplicacién de la pena o sancién y
que pueden considerarse como el menor grado de la responsabilidad del
imputado, las conductas y circunstancias atenuantes pueden ser entre
otras: Confesion de la falta; haber actuado inducido o presionado por un
tercero; cometer la falta en estado de alteracién emocional o psicolégica,
etc. Cuando se trata de la aplicaciéon de sanciones de orden pedagdgico
y/o disciplinario, debe adoptarse por escrito y deben estar consignados en
el observador del estudiante, como evidencia del proceso.

Competencias, Términos y Sanciones aplicables en cada caso:

Confesar la infraccibn antes de ser sancionado, mejorar el
comportamiento, resarcir el dafio causado y ofrecer las debidas disculpas
en el momento oportuno, ademas de lo siguiente:

1. El cometer la falta en estado de alteracion motivado por circunstancias
que le causen dolor fisico o psiquico.

2. Reconocer la falta desde el inicio de la investigacion.

3. Haber obrado por motivos altruistas o nobles.

4. Reparar o mitigar el dafio antes o durante el curso del proceso.
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5. El haber sido inducido a cometer la falta por un compafiero de mayor
edad o un docente.

6. El buen comportamiento anterior.

7. Procurar por iniciativa propia resarcir el dafio o disminuir sus
consecuencias.

8. Presentarse voluntariamente ante la autoridad institucional competente
después de cometido el hecho para reconocerlo y enmendarlo.

CAUSAL DE AGRAVACION O AGRAVANTE

Son las circunstancias que aumentan el rigor en la aplicacion de la pena 'y
aumentan el grado de responsabilidad en la ejecucion del hecho, esas
circunstancias son entre otras: Ser reincidente; rehuir la responsabilidad o
atribuirla a otro; cometer la falta aprovechando la confianza depositada en
él por la victima; cometer la falta con alevosia, premeditacién, uso de
arma, instrumento intimidatorio o en complicidad con otra persona, entre
otros.

- Negarse a reconocer los hechos, negarse a firmar el libro de
seguimiento u observador, negarse a realizar los descargos o la constante
anotacion por faltas a los criterios de convivencia. Negacion inicial del
hecho, aun siendo comprobada su participacién

- Ademas la falta se puede agravar por las siguientes circunstancias:

1. Ser reincidente en la comision de la falta.

2. Cometer la falta para ocultar o cometer otra.

3. El efecto perturbador que la conducta produzca en la comunidad
educativa.

4. Cometer la falta aprovechando la confianza depositada en el
estudiante.

5. Cometer la falta aprovechando condiciones de inferioridad o
indefensién de otras personas.

6. Poner en peligro la vida de un compafero, maestro, directivo o

empleado de la institucion.

La premeditacion o planeacion de la falta.

La complicidad con otras personas pertenecientes o no al colegio.

El tiempo, el lugar, la oportunidad, los instrumentos empleados, entre

otros.

©oN

DERECHO A LA DEFENSA

Nadie puede condenarse sin haber sido oido.
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El derecho a la defensa comprende el derecho a ser oido, el derecho a
optar por guardar silencio, asi como a dar su propia version de los hechos
y a solicitar, presentar y controvertir las pruebas dentro del proceso. Lo
anterior garantiza la defensa de los intereses del procesado al igual que la
dignidad del sujeto a quien se investiga. El negar la posibilidad a una
persona que se encuentra siendo investigada de manifestar su posicién
respecto de lo que sucede en el proceso vulnera el derecho al debido
proceso.

El estudiante tiene derecho a realizar los descargos por escrito en el
reporte de comportamiento, libro de seguimiento u observador, en forma
inmediata a la ocurrencia de la falta o el término estipulado en este
manual, los cuales se deben tener en cuenta para el respectivo analisis.

ASPECTOS DEL DERECHO DEBER (Sentencia T-459/97) La
materializacién del derecho a la defensa en los procesos disciplinarios en
la institucion educativa, exige que dicho proceso prevea: (1) la
comunicacion formal de la apertura del proceso disciplinario a la persona
a quien se imputan las conductas posibles de sancion; (2) la formulacién
de los cargos imputados, que puede ser verbal o escrita, siempre y
cuando en ella consten de manera clara y precisa las conductas, las faltas
disciplinarias a que esas conductas dan lugar (con la indicacion de las
normas reglamentarias que consagran las faltas) y la calificacion
provisional de las conductas como faltas disciplinarias; (3) el traslado al
imputado de todas y cada una de las pruebas que fundamentan los
cargos formulados; (4) la indicacion de un término durante el cual el
acusado pueda formular sus descargos (de manera oral o escrita),
controvertir las pruebas en su contra y allegar las que considere
necesarias para sustentar sus descargos; (5) el pronunciamiento definitivo
de las autoridades competentes mediante un acto motivado y congruente;
(6) la imposicion de una sancién proporcional a los hechos que la
motivaron; y (7) la posibilidad de que el encartado pueda controvertir,
mediante los recursos pertinentes, todas y cada una de las decisiones de
las autoridades competentes. Por lo anterior, el proceso que por
eventuales causas disciplinarias se adelanten contra alguno de los
estudiantes debe contemplar las siguientes etapas:

1. Comunicacion formal de la apertura del proceso disciplinario a la
persona a quien se le atribuyen las conductas susceptibles de sancién.

2. Formulacién verbal o escrita, clara y precisa de las conductas que se
reprochan y que dan origen al proceso disciplinario.
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Indicacién provisional de las correspondientes faltas disciplinarias y
sefialamiento de las normas reglamentarias que consagran tales faltas
y de las consecuencias que dichas faltas pueden acarrear.

MANUAL DE FUNCIONES PARA DOCENTES Y DIRECTIVOS

Participa y acompaia la formulacion, revisién y actualizacion del
Proyecto Educativo Institucional (PEI), del Plan Operativo Anual
(POA), del Plan de Mejoramiento Institucional (PMI), del Manual de
Convivencia y del Sistema Institucional de Evaluacion (SIE).

Liderar la socializacion de las normas de convivencia escolar,
implementacion de catedra de paz y armonizacion de los procesos de
conciliacién y mediacién escolar.

Mantener un clima de igualdad de oportunidades, armonia y
convivencia para todas las personas que se encuentran bajo su
direccion.

Apoyar el disefio y promocion de actividades curriculares en la
institucion que motiven a los estudiantes y fortalezcan las relaciones
en la comunidad educativa.

Ejecutar la articulacion y armonizacion del plan de estudios para la
implementacion de los estandares basicos de competencias, los
derechos basicos de aprendizaje, las mallas, los lineamientos y las
orientaciones curriculares para las diferentes areas, grados vy
programas establecidos por la Institucion.

Presentar al Consejo Académico proyectos para su ejecucion que
sirvan como politica institucional para el aprendizaje significativo de los
estudiantes.

Disefar la planeacién curricular y la evaluacién para implementar
estrategias de realimentacion para los estudiantes, permitiendo el
fortalecimiento de las clases y la evaluacién en el aula.

Articular con la Personeria Estudiantil y el Consejo Estudiantil su
participacion y compromiso con un clima de aula democratico y
participativo.

Sede Secundaria y Media — Carrera 45 No. 108 — 110 Teléfonos 258 0194 — 3209652719 -3004187106
Sede Preescolar y Basica Primaria — Calle 108 No. 43B 17 Teléfonos 2584850 -3004155408
Correo Electrénico: federicocarrasquilla@gmail.com — https://federico.edu.co/- Medellin -Colombia

pag. 180



INSTITUCION EDUCATIVA g

FEDERICO CARRASQUILLA T

“Construyendo Identidad y Convivencia” ocaln o Hedelin
Nucleo Educativo 914 — NIT 811017223 — 2 — DANE 10500101169001

Establecimiento Educativo de Caracter Oficial, creado mediante Resolucion N°16175 del 27 de noviembre de 2002, con aprobacion para impartir
educacion formal en los Niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria, Media Académica, posteriormente modificada por las
resoluciones 033 de 21 de abril de 2003, 280 de 14 de noviembre de2003, 201850043111 de 13 de junio de 2018, 201850050021 de 16 de julio

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

9. Participar en el Consejo Académico y en los demas en que sea
requerido (Gestiones de calidad, proyectos, comisiones de evaluacion
y promocion, y otros inherentes a la funcién docente) colaborando con
el Comité Directivo en la preparacion de la agenda.

10.Colaborar con el Rector en los procesos de planeacion, evaluacion
institucional, Dia E Institucional, de la familia, de los estudiantes y con
la evaluacién del desempefio docente y administrativo.

11. Participar en la elaboracion del horario de clases, presentandolo ante
sus directivos para su analisis y aprobacion.

12.Llevar los controles y registros necesarios de los estudiantes en lo
relacionado a novedades, asistencia y cumplimiento del manual de
convivencia.

13.Llevar el registro de los libros reglamentarios.

14.Velar por la ejecucidn del cronograma mensual y del Plan operativo del
proyecto que lidere y participe.

15.Compartir la informacion de manera asertiva respetando Ia
confidencialidad de las decisiones tomadas en reuniones.

16.Planear y ejecutar las orientaciones de grupo de acuerdo a las
orientaciones institucionales.

17.Solicitar oportunamente los recursos necesarios para realizar la labor
pedagogica y garantizar su uso apropiado.

18.Reportar oportunamente y con el debido proceso administrativo las
novedades de los recursos a su cargo (Dano, hurto, perdida).

19.Registrar y llevar un debido proceso de las situaciones disciplinarias
de los estudiantes y las situaciones tipo | y Il siguiendo los protocolos
estipulados en el Manual de Convivencia.

20.Activar la ruta de atencion integral en situaciones tipo Ill y en casos de
vulneracion de derechos de los menores y de cualquier miembro de la
comunidad educativa, acompafados por el personal de apoyo. (UAI,
MMCS, Psicélogos de entorno protector) en el caso que sea
necesario.
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21.Implementar acciones persuasivas para garantizar el uso adecuado
del uniforme, instalaciones y servicios que presta la institucidon
Educativa. (Biblioteca, PAE, recursos institucionales).

22.Participa y apoyar los procesos en el comité de convivencia escolar

23.0rganiza y controla los procesos de consolidacion de notas vy
elaboracion de informes.

24 Apoyar el PAE (programa de alimentacion escolar) registro, control y
acompanamiento.

25.Solicitar los permisos con antelacién presentando los soportes Iégales
y pertinentes.

26.Participar proactivamente en los programas implementados por la
secretaria de educacion y el Ministerio de Educacién que se
desarrollan dentro de la Institucion. (PTA, INCLUSION, MMCS vy otras)

Pautas y Acuerdos

En este item se busca establecer un compromiso por parte de toda la
comunidad educativa para contribuir a la sana convivencia escolar. En la
institucion proponemos 2 estrategias, la realizacion de un manifiesto y
establecer acuerdos de aula.

Manifiesto por la Convivencia Escolar

Estamos conscientes de que las manifestaciones de violencia escolar son
un problema multicausal, sin embargo, la familia y la escuela juegan un
papel muy importante cuando nos planteamos abordar la problematica
desde su origen.

De alli que todos los integrantes de la Institucion Educativa Marco Fidel
Suarez, expresamos nuestro rechazo a toda forma de violencia en la
escuela y nos proponemos a promover la sana convivencia, convocando
para ello a la integracion del personal docente, administrativo,
estudiantes, padres de familia y personal de apoyo, y construir un clima
escolar basado en el respeto, la tolerancia y la convivencia pacifica.

Este manifiesto se aceptara, adecuara y se firmara por los principales
representantes del gobierno escolar. Esto se hara segun vaya
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transformandose la dinamica institucional y estara disponible para su
consulta en la oficina de mediacién escolar.

Para el logro de un clima escolar saludable y de calidad debemos:

v Abordar con metodologias y estrategias adecuadas y creativas las
diferentes manifestaciones de violencia en la institucién educativa.

v Revisar y evaluar las formas de impartir la disciplina en la institucion

con el fin de actualizar el ejercicio de ésta en cuanto a la promocion
del buen trato y la sana convivencia, basada en el respeto por las
diferencias y la dignificacion del ser humano.

v Crear puentes de comunicacién y formacién periédicas y permanentes
entre la escuela y la familia.

v Incorporar dentro de la jornada escolar actividades que promuevan el
didlogo constructivo entre estudiantes y docentes, que posibiliten
expresar problemas y alternativas de solucion de conflictos.

v Crear en la institucion educativa espacio y tiempo para recreacion,
deporte, teatro, juegos cooperativos, actividades artisticas,
reconocimientos de comportamientos positivos a fin de contribuir al
desarrollo integral del ser humano en formacion.

v Fortalecer la red de apoyo social de los estudiantes, a través de un
equipo multidisciplinario de profesionales vinculados con la educacion,
articulado con la familia, instituciones de la comunidad y la Secretaria
de Educacion de Medellin.

v Apoyar a los estudiantes a crear grupos promotores de buen trato, de
paz, convivencia y mediacion escolar, para que motiven un trabajo
creativo y permanente en torno a la convivencia escolar, donde los
nifos, nifas y adolescentes sean protagonistas activos en la
construccion de una cultura de respeto a todas las personas por igual.

Acuerdos de aula

Asi mismo se plantea la realizacion semestral de “acuerdos de aula”.
Estos estan caracterizados por ser compromisos que establecen los
estudiantes con sus docentes al interior del aula de clase, con la finalidad
de propender por una sana convivencia entre docentes y estudiantes, y
estudiantes con sus pares. Es por esto que los acuerdos deben
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redactarse en positivo, deben ser frases cortas (ejemplo: Comportarnos
de acuerdo al Manual de Convivencia de la Institucion Educativa) y se
espera que cada “acuerdo de aula” cuente con minimo 5 compromisos.
De la realizacién de dichos “acuerdos de aula”, cada docente debe aportar
la evidencia, bien sea fotografica o por acta, y realizar periédicamente el
seguimiento a los mismos; en caso de incumplimiento, establecer unos
nuevos de una forma participativa. Es responsabilidad de cada maestro
realizar el ejercicio colaborativo y participativo con los estudiantes y debe
cumplir con la perspectiva de derechos humanos y el respeto por la
diferencia.

Nota aparte

Se propone crear dos figuras para la disciplina en el colegio, una de ellas
es “el comité de convivencia por grados” y “el docente mediador”

EL COMITE DE CONVIVENCIA POR GRADOS estara conformado por
los directores de grupo de cada grado y tendra como funciones hacer
reuniones periodicas para evaluar y hacer seguimiento a los casos
disciplinarios que puedan surgir en los grupos asignados, también dar
reporte al comité de convivencia institucional de los casos mas criticos o
graves segun corresponda como parte del debido proceso.

EL DOCENTE MEDIADOR sera el que coordine el comité de convivencia
por grados y sera quien medie las dificultades que surjan con los
estudiantes, también sera el vinculo o puente al comité de convivencia
escolar de los casos delicados que se traten en su comité por grados.
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ANEXO 1

INSTITUCION EDUCATIVA FEDERICO CARRASQUILLA

DEBIDO PROCESO DISCIPLINAR

NOMBRE DEL ESTUDIANTE |

GRADO O CLEI | | GRUPO |
NOMBRE DEL DIRECTOR DE
GRUPO

PRIMER PASO | FECHA |

Amonestacion Verbal: Es un didlogo entre el educador y el estudiante para que modifique un
comportamiento erroneo que puede estar entorpeciendo el proceso de ensefianza, aprendizaje
y convivencia. El educador debe dejar constancia escrita de tal accidon preventiva, tal estrategia
pedagdgica y tal seguimiento en el formato “Observador del alumno”.

ESTUDIANTE

COMPORTAMIENTO PRESENTADO POR EL

ESTRATEGIA PEDAGOGICA APLICADA

SE ANEXA DESCRIPCION
OBSERVACIONES O DESCARGOS INDIVIDUAL SI [ NO
SEGUIMIENTO
OBSERVACIONES FECHA OBSERVACIONES FECHA
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Sacretania de Educacion

FIRMA ESTUDIANTE FIRMA DOCENTE FIRMA DIRECTOR DE GRUPO
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SEGUNDO PASO | FECHA |

Amonestacion Escrita: Si la situacién tipo | persiste, o presenta algun agravante, se registra la
amonestacion escrita en la “Descripcidon Individual de Comportamiento” en este paso y la
escribe el profesor que presencia la situacion. Debe ser firmada por ambos. El estudiante debe
escribir los descargos o explicaciones correspondientes. Las estrategias pedagdgicas serdn
consignadas y deberan tener un seguimiento, aspectos que quedaran consignados en el formato
anteriormente indicado. Cuando el (la) estudiante se niegue a firmar, esta renunciando a su
derecho a la apelacidn. En ese caso, la amonestacidn se hace firmar por al menos un testigo.

COMPORTAMIENTO PRESENTADO POR EL a
ESTUDIANTE ESTRATEGIA PEDAGOGICA APLICADA
SE ANEXA DESCRIPCION
OBSERVACIONES O DESCARGOS INDIVIDUAL SI | NO
SEGUIMIENTO
OBSERVACIONES FECHA OBSERVACIONES FECHA
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FIRMA ESTUDIANTE FIRMA DOCENTE FIRMA DIRECTOR DE GRUPO

TERCER PASO | FECHA |

Notificacion a Los Padres o Acudientes: En este paso, si la situacién tipo | persiste o se
presenta una situacion tipo Il, el coordinador(a) o el director de grupo, cita a los padres de
familia o acudientes, con quienes analiza la situacidn, se escuchan los descargos por parte del
estudiante amonestado, se determinan las estrategias a aplicar; lo cual se comunica a los
presentes y se firma un "Compromiso de Convivencia Escolar". Cuando el (la) estudiante se
niegue a firmar, esta renunciando a su derecho de apelaciéon. En ese caso, la amonestacidn se
hace firmar por al menos un testigo. En caso de que el acudiente no asista, anexamos copia de
la citacién al acudiente, firmada por la persona encargada de entregarsela. Recordemos
ofrecer la mediacién como estrategia. Si se hace mediacion, se anexa acta de mediacion.

COMPORTAMIENTO PRESENTADO POR EL 5
ESTUDIANTE ESTRATEGIA PEDAGOGICA APLICADA
SE ANEXA DESCRIPCION
OBSERVACIONES O DESCARGOS INDIVIDUAL SI | NO
SEGUIMIENTO
OBSERVACIONES FECHA OBSERVACIONES FECHA
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Alcaldia de Medellin
Secretania de Educacion

FIRMA ESTUDIANTE FIRMA ACUDIENTE FIRMA DOCENTE

FIRMA DIRECTOR DE GRUPO FIRMA COORDINADOR FIRMA RECTOR
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CUARTO PASO | FECHA |

Desescolarizacion Por Un (1) Dia: Se puede suspender a un estudiante por un dia cuando la
situacion tipo Il haya pasado por la notificacién a los padres, el seguimiento a las estrategias
pedagdgicas implementadas, se evallua en el comité de convivencia por grado, se expone el
caso en el comité de convivencia institucional y se envia toda la documentacidn al rector para
que elabore la resolucién de suspensidn. Esto queda registrado en el acta y se implementan
nuevas estrategias pedagodgicas a las cuales se les realizarda seguimiento. Ofrecemos la
mediacidn como estrategia. Si se hace mediacion, se anexa acta de mediacioén.

COMPORTAMIENTO PRESENTADO POR EL
ESTUDIANTE

ESTRATEGIA PEDAGOGICA APLICADA

SE ANEXA DESCRIPCION
OBSERVACIONES O DESCARGOS INDIVIDUAL SI | NO

SEGUIMIENTO

OBSERVACIONES FECHA OBSERVACIONES FECHA

FIRMA ESTUDIANTE FIRMA ACUDIENTE FIRMA DOCENTE
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QUINTO PASO | FECHA

Desescolarizacion Por Tres (3) Dias: La comision de convivencia por grado analiza las
situaciones tipo Il y tipo lll que ameriten suspensién por tres dias, deja constancia en el
debido proceso de convivencia y en el acta de reunion, se expone el caso en el comité de
convivencia institucional y se envia toda la documentacién al rector para que elabore la
resolucidon de suspensién. Esta determinacion la notifica el coordinador al estudiante y a su
acudiente. También se aplicard la desescolarizacién por tres dias cuando se presente una
situacion tipo lll, aunque no haya antecedentes. En este paso se activa el protocolo con otras
entidades segln la Ruta de Atencidn Integral (Art.45 del dcto.1965 de 2013).

COMPORTAMIENTO PRESENTADO POR EL

ESTUDIANTE

ESTRATEGIA PEDAGOGICA APLICADA

SE ANEXA DESCRIPCION
OBSERVACIONES O DESCARGOS INDIVIDUAL SI | NO

SEGUIMIENTO

OBSERVACIONES FECHA OBSERVACIONES FECHA

FIRMA ESTUDIANTE FIRMA ACUDIENTE FIRMA DOCENTE
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FIRMA DIRECTOR DE GRUPO FIRMA COORDINADOR FIRMA RECTOR

SEXTO PASO FECHA

Desescolarizacion Por Seis (6) Dias De Clase: Después de que un estudiante regresa de una
suspensidn por tres dias y no demuestra cambio de actitud y las estrategias pedagdgicas
implementadas se han modificado sin resultados positivos y el estudiante continuda
incurriendo en la misma situaciéon o en una nueva que lo amerite (situacion tipo Il o tipo Ill),
la comisién de convivencia por grado informa al comité de convivencia institucional, deja
constancia en el debido proceso de convivencia y en el acta de reunién, y se envia toda la
documentacidon para que el rector elabore la resolucién de suspensidn por seis dias. Esta
determinacién la notifica el coordinador o el rector al estudiante y a su acudiente. En este

paso se continua el protocolo con otras entidades segun la Ruta de Atencidén Integral (Art.45
del dcto.1965 de 2013)

COMPORTAMIENTO PRESENTADO POR EL a
ESTUDIANTE ESTRATEGIA PEDAGOGICA APLICADA
SE ANEXA DESCRIPCION
OBSERVACIONES O DESCARGOS INDIVIDUAL SI | NO
SEGUIMIENTO
OBSERVACIONES FECHA OBSERVACIONES FECHA
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FIRMA ESTUDIANTE FIRMA ACUDIENTE FIRMA DOCENTE
FIRMA DIRECTOR DE GRUPO FIRMA COORDINADOR FIRMA RECTOR
SEPTIMO PASO FECHA

Suspension definitiva de Matricula: Después de que un estudiante regresa de una
suspension por seis dias y no demuestra cambio de actitud y las estrategias pedagdgicas
implementadas se han modificado sin resultados positivos y el estudiante continula
incurriendo en la misma situacién o en una nueva que lo amerite (situacién tipo Il o tipo lll),
la comisién de convivencia por grado informa al comité de convivencia institucional, deja
constancia en el debido proceso de convivencia y en el acta de reunion, y se envia toda la
documentacién para que el rector, con aval del Consejo Directivo, elabore la resolucién de
suspension definitiva de matricula por el resto del afo escolar. Esta determinacién la notifica
el rector al estudiante y a su acudiente. Cuando esta situacién se presenta en el primero,
segundo o tercer periodo académico, se procede a la suspension inmediata de la matricula y
sus padres deben buscar cupo en otra institucién para que el estudiante termine su afio
escolar; si se presenta en el cuarto periodo y no tenga inasistencia superior al 25% del afio
académico para que pueda terminar el proceso académico se realiza la desescolarizacion con
la entrega de talleres de todas las dreas para desarrollar en la casa del afio y al terminar el
afio se hace la suspensidon definitiva de la matricula y el estudiante pierde el derecho a
renovarla para el aino siguiente; si estd cursando el aifio undécimo o CLEI 6, pierde el derecho
hacer proclamado bachiller en acto publico. Esta determinacidén la notifica el rector al
estudiante y a su acudiente. En este paso continuamos el protocolo con otras entidades
segun la Ruta de Atencidn Integral (Art. 45 del dect. 1965 de 2013).

COMPORTAMIENTO PRESENTADO POR EL -
ESTUDIANTE ESTRATEGIA PEDAGOGICA APLICADA
SE ANEXA DESCRIPCION
OBSERVACIONES O DESCARGOS INDIVIDUAL SI | NO
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SEGUIMIENTO
OBSERVACIONES FECHA OBSERVACIONES FECHA
FIRMA ESTUDIANTE FIRMA ACUDIENTE FIRMA DOCENTE
FIRMA DIRECTOR DE GRUPO FIRMA COORDINADOR FIRMA RECTOR
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ANEXO 2

INSTITUCION EDUCATIVA FEDERICO CARRASQUILLA

COMPROMISO DE CONVIVENCIA ESCOLAR

GRADO O CLEI [0)

GRUP

NOMBRE DEL ESTUDIANTE |

NOMBRE DEL ACUDIENTE |

NOMBRE DEL DIRECTOR DE
GRUPO

Nosotros, como integrantes de la comunidad educativa de la Institucién Educativa Federico
Carrasquilla y como familia que se comprometid al firmar el registro de matricula, conocemos
plenamente el Manual de Convivencia Institucional y reconocemos que estamos incumpliendo
los siguientes deberes alli contemplados.

NUMERAL TEXTO

Yo,

v

como integrante de la comunidad educativa de la Institucion y, de ser estudiante, con el
acompanamiento de mis padres o acudientes, me comprometo a:

No demostrar actos, actitudes o comportamientos que producen incomodidad y que
interfieren u obstaculizan en forma leve el cumplimiento de los fines educativos en su
proceso académico o de convivencia; aun cuando no atentan contra la integridad de las
personas ni contra la dignidad de la institucion. (Situaciones tipo I)

No incurrir en situaciones reiterativas y sistematicas que alteran el normal funcionamiento
Institucional, tales como agresiones verbales, fisicas o sicoldgicas que afectan la integridad
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fisica o emocional de las otras personas, aun cuando no revisten las caracteristicas de la
comisién de un delito. (Situaciones tipo Il)

v/ No cometer situaciones que perjudican o afectan de manera superlativa la prestacion del
servicio educativo, o atentan contra la integridad fisica o moral de otras personas, tales
como las agresiones escolares que sean constitutivas de presuntos delitos contra la
libertad, integridad y formacion sexual, referidos en el Titulo IV del Libro Il de la Ley 599 de
2000, o cuando constituyen cualquier otro delito establecido en la ley penal colombiana
vigente. (Situaciones tipo )

De ser acudiente, padre y/o madre de un(a) estudiante de la institucién, me comprometo a
cumplir con mi obligacién de corresponsabilidad donde acudiré a todos los llamados que
me haga la instituciéon educativa ya que comprendo que es mi obligacién en el proceso
educativo de mi hijo/hija o persona de la cual figuro como responsable y velaré por los
derechos de mi hijo/hija o estudiante a mi cargo.

Si este compromiso se incumple, aceptamos que la Institucidn contintie con el siguiente paso
del debido proceso establecido en el Manual de Convivencia; es decir, con la
desescolarizacion del estudiante y/o con la activacion de ruta pertinente segun la situacion
presentada.

Para constancia, firman en Medellin alos ___ dias del mes de del afio
FIRMA ESTUDIANTE FIRMA ACUDIENTE FIRMA TESTIGO
FIRMA DIRECTOR DE GRUPO FIRMA COORDINADOR FIRMA TESTIGO

Sede Secundaria y Media — Carrera 45 No. 108 — 110 Teléfonos 258 0194 — 3209652719 -3004187106
Sede Preescolar y Basica Primaria — Calle 108 No. 43B 17 Teléfonos 2584850 -3004155408
Correo Electrénico: federicocarrasquilla@gmail.com — https://federico.edu.co/- Medellin -Colombia

pag. 197




INSTITUCION EDUCATIVA i

FEDERICO CARRASQUILLA T

“Construyendo Identidad y Convivencia” ocaln o Hedelin
Nucleo Educativo 914 — NIT 811017223 — 2 — DANE 10500101169001
Establecimiento Educativo de Caracter Oficial, creado mediante Resolucion N°16175 del 27 de noviembre de 2002, con aprobacion para impartir
educacion formal en los Niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria, Media Académica, posteriormente modificada por las
resoluciones 033 de 21 de abril de 2003, 280 de 14 de noviembre de2003, 201850043111 de 13 de junio de 2018, 201850050021 de 16 de julio
de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

14.21. RESPONSABILIDAD DE LA IL.E. ANTE EL S.L.V.

Responsabilidad de la Institucion Educativa ante el Sistema de
Inspeccién y Vigilancia

Es responsabilidad de los érganos del Gobierno Escolar y de los organismos
auxiliares, velar por el cumplimiento expreso del presente sistema
Institucional de Evaluacion ante la Comunidad Educativa y ante los érganos
del Sistema de Inspeccion y Vigilancia para la prestacion del servicio
educativo. Para ello, en concordancia con el articulo 11 del Decreto 1290, el
Rector, el Consejo Académico y el Consejo Directivo deberan:

Definir, adoptar y divulgar el sistema institucional de evaluacion de
estudiantes, después de su aprobacion por el Consejo Académico.

ilncorporar en el Proyecto Educativo Institucional los criterios, procesos y
procedimientos de evaluacion; Estrategias para la superaciéon de debilidades
y promocién de los estudiantes, definidos por el Consejo Directivo.

Realizar reuniones de docentes y directivos docentes para analizar, disefiar e
implementar estrategias permanentes de evaluacion y de apoyo para la
superacion de debilidades de los estudiantes y dar recomendaciones a
estudiantes, padres de familia y docentes.

Promover y mantener la interlocucién con los padres de familia y el
estudiante, con el fin de presentar los informes periddicos de evaluacion, el
plan de actividades de apoyo para la superacion de las debilidades, y acordar
los compromisos por parte de todos los involucrados.

Crear, por parte del Consejo Académico, comisiones u otras instancias para
realizar el seguimiento de los procesos de evaluacion y promocién de los
estudiantes, si lo considera pertinente.

Atender, en sesion ordinaria o extraordinaria del Consejo Académico, los
requerimientos de los padres de familia y de los estudiantes, y programar
reuniones con ellos cuando sea necesario, en relacién con la evaluacion del
aprendizaje.

A través de Consejo Directivo servir de instancia para decidir sobre
reclamaciones que presenten los estudiantes o sus padres de familia en
relacion con la promocion y graduacion.
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Analizar peridodicamente los informes de evaluacién con el fin de identificar
practicas escolares que puedan estar afectando el desempeno de los
estudiantes, e introducir las modificaciones que sean necesarias para su
mejoramiento.

Presentar a las pruebas censales del ICFES la totalidad de los estudiantes
que se encuentren matriculados en los grados evaluados, y colaborar con
éste en los procesos de inscripcion y aplicacion de las pruebas.

PERIODICIDAD EN LA ENTREGA DE INFORMES

La institucion realizara y entregara a los padres de familia o acudientes, dos
informes en cada periodo: el primero VERBAL, en los casos de estudiantes
que a mediados de cada periodo presenten dificultades o desempefio bajo; y
un segundo informe ESCRITO, para todos los estudiantes, al finalizar cada
periodo.

Los resultados del seguimiento del ultimo informe se consideraran definitivos
y se expresaran en la escala valorativa nacional para el Registro Escolar y la
emision de las Constancias de desempeiio.

Paragrafo 1. Estructura del informe de desempefio académico.

Con excepcion del informe final que se dara en escala nacional, los informes
académicos de cada periodo, se expediran en dos columnas: una numérica y
otra en escala nacional, con la evaluacion respectiva del estudiante en cada
area, ademas de una breve explicacion descripcion explicativa, en lenguaje
claro y comprensible para la comunidad educativa, en términos de fortalezas,
debilidades, recomendaciones y estrategias.

Paragrafo 2. Constancias de desempeno.

El establecimiento educativo, a solicitud del padre de familia, debe emitir
constancias de desempefio de cada grado cursado, en las que se
consignaran los resultados de los informes periddicos. Cuando la constancia
desempenio reporte que estudiante ha sido promovido al siguiente grado y se
traslade de un establecimiento educativo a otro, sera matriculado en el grado
al que fue promovido segun el reporte. Si el establecimiento educativo, a
través de una evaluacion diagnostica, determina que estudiante requiere
iniciar procesos de apoyo para estar acorde con las exigencias académicas
del nuevo curso, la institucion, en cabeza de los lideres de cada area, debe
implementarlos.

Paragrafo 3. Modalidad del informe.
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Los informes de desempeio seran dados por los o las docentes directoras de
grupo en forma presencial, preferentemente. En caso de presentarse algun
impedimento valido para que suceda la presencialidad, el informe podra ser
entregado con el apoyo de estrategias virtuales, programadas por el director
de grupo y anunciadas a los acudientes por los medios de contacto
informados por el acudiente al momento de la matricula.

DIRECTORIO TELEFONICO

Directorio de Instituciones encargadas de la atencién en los casos de
vulneracién de los derechos de las nifias, nifios y adolescentes.

POLICIA NACIONAL: 123,

POLICIA COMUNITARIA: 2655907 / 261 1039

POLICIA DE INFANCIA'Y ADOLESCENCIA: 116111

CUADRANTE AMIGO: 6045282402 / 6045722735 / 3006172647

CAl 156 ESTACION DE POLICIA SANTA CRUZ, CARRERA 48 A NRO 103
A 94 TEL 5215145 PQRS

POLICIA NACIONAL 01 8000 91111 70

EJERCITO NACIONAL 604 4939290/2309484

FISCALIA-URI 604 4446677 EXT 5

VIOLENCIA SEXUAL: Teléfono 604 43852600 Ext 7702 o al 123 Social
Denunciar en FISCALIA- CAIVAS — URI, linea Unica 955

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR: Teléfono 604 4446677 Ext 5303 — 5302 o al
123 Social, Comisaria de Familia, Policia o Fiscalia

SECRETARIA DE INCLUSION SOCIAL Y FAMILIA: UNIDAD DE NINEZ
CALLE 44 N 52 165 Tel 604 3859250 — 604 3855497

CESPA: CENTRO DE SERVICIO DEL SISTEMA DE RESPONSABILIDAD
PENAL. Para casos de agresores entre 14 y 17 anos Carrera 83 No 47 A 47
Tel 604 4124171 Fax 604 2509271

Sede Secundaria y Media — Carrera 45 No. 108 — 110 Teléfonos 258 0194 — 3209652719 -3004187106
Sede Preescolar y Basica Primaria — Calle 108 No. 43B 17 Teléfonos 2584850 -3004155408
Correo Electrénico: federicocarrasquilla@gmail.com — https://federico.edu.co/- Medellin -Colombia

pag. 200



INSTITUCION EDUCATIVA
FEDERICO CARRASQUILLA

“Construyendo Identidad y Convivencia”
Nucleo Educativo 914 — NIT 811017223 — 2 — DANE 10500101169001

Establecimiento Educativo de Caracter Oficial, creado mediante Resolucion N°16175 del 27 de noviembre de 2002, con aprobacion para impartir
educacion formal en los Niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria, Media Académica, posteriormente modificada por las
resoluciones 033 de 21 de abril de 2003, 280 de 14 de noviembre de2003, 201850043111 de 13 de junio de 2018, 201850050021 de 16 de julio
de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

Alcaldia de Medellin
Secretania de Educacion

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR ICBF CENTRO
ZONAL INTEGRAL COMUNA NORORIENTAL CALLE 51 NRO 51-59 TEL
604 4093440

PROFAMILIA: 604 5766040/2836688

DEFENSORIA DE FAMILIA ICBF 604 4444144 LINEA NACIONAL
018000918080 LINEA 141

UNIDAD PERMANENTE PARA LOS DERECHOS HUMANOS DE LA
PERSONERIA DE MEDELLIN Carrera 52 No 71-84 Tel 604 2121211 - 604
2121499

CASA DE JUSTICIA SANTA CRUZ CALLE 104 B NRO 48-60

COMISARIA DE FAMILIA DE SANTA CRUZ Calle 104 B NRO 48-60 TEL
604: 5222748 / 5221009 / 5241777 | 5213564

COMISARIA DE FAMILIA POPULAR 1 CARREARA 32 NRO 101-283 TEL
604 3855555 EXT 8470 /8471 /8472

INSPECCION DE POLICIA DE SANTA CRUZ CALLE 104 B NRO 48-60 TEL
604 5215636

CENTRO DE SALUD POPULAR 1 CARREA 43 B NRO 108-6 UVA LA
CORDIALIDAD SANTO DOMINGO SAVIO CARREARA 42 B NRO 110 A 2
TEL 604 29290999 LINEA AMIGA-SALUD MENTAL

ATENCION DEPRESION-SUICIDIO: TEL 604 4444448

LINEA NACIONAL DE SALUD MENTAL 018000113113

LINEA NACIONAL DE ATENCION DE SALUD MENTAL: 01 8000113113
FISCALIA: CAIVAS-- CENTRO INTEGRAL DE VIOLENCIA Y ABUSO
SEXUAL Supuestos agresores mayores de 18 anos. Carrera 44 Nro 31 — 156
Sector San Diego Almacentro Tel 604 2610240 Ext 41 / 413- linea 955

PROGRAMA BUEN VIVIR EN FAMILIA Atencion Psicosocial Tel 604
2913344

CUERPO DE BOMBEROS GRUPO DE APOYO GENERAL 604 4447139 /
2307119 GRUPO VIGIAS - 604 5110597
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SECRETARIA DE SALUD 604 4444144

SECRETARIA DE INCLUSION LINEA ATENCION 604 4444448 | 3855499 /
3855497

ATENCION A LA DISCAPACIDAD COGNITIVA 604 4270542
SECRETARIA DE LA MOVILIDAD 604 4457777

CRUZ ROJA COLOMBIANA 604 3505300

MEDICINA LEGAL 604 4548230

DEFENSA CIVIL COLOMBIANA LINEA DE EMERGENCIA 604 924712
UNIDAD PERMANENTE DE JUSTICIA 604 3857445 / 3857446 / 3857447

DEFENSQRiA DEL PUEBLO 3004047814 CARRERA 42 # 47-15 CHAT DE
ATENCION INTEGRAL www.unaopcionenlinea.gov.co

CORPORACION CONVIVAMOS — POPULAR 1 CALLA 95 A NRO 39-24
TEL 604 2365398 / 2365518

BIBLIOTECA POPULAR 1 ESPANA CARREARA 43 NRO 118-26 JAL
COMUNA 1 SEDE CASA DE JUSTICIA SANTO DOMINGO CARRERA 32
NRO102- A 45 TEL 300 4241091 / 323 3884702

RUTA DE ATENCION EN CASO DE ACCIDENTE ESCOLAR

Una vez que un docente detecte que un estudiante ha sufrido un accidente
(hecho violento, visible, externo, imprevisto, repentino e independiente de la
voluntad del estudiante), informa a la Coordinacién de la seccion respectiva,
al padre de familia, en caso de emergencia se llama a la linea 123 para
solicitar ambulancia. El docente avisa al padre de familia, diligencia el reporte
de accidente escolar y le hace constancia de matricula con vinculacion al
fondo de proteccion escolar, que tiene por objeto la atencidbn médica y
hospitalaria de los estudiantes de las instituciones educativas de Medellin, en
caso de accidente. Para activar la Pdliza de accidentes escolares.

RUTA DE ATENCION A ESTUDIANTES CON NEE
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Ruta de atencidon a casos de estudiantes con necesidades educativas
especiales (NEE)

1.

9.

Identificacion y caracterizacion por parte del docente de la presunta NEE
del estudiante.

Remision escrita a la docente de aula de apoyo y/o orientacién a través
del formato correspondiente.

Entrevista con la estudiante para realizar valoracion pedagdgica por parte
de la docente de aula de apoyo o si la Institucion cuenta con
Psicopedagogo, éste hara la entrevista.

Citacion al padre de familia para informarle la situacion y participacion en
el manejo del caso.

Remision del caso por parte de docente de aula de apoyo o
psico-orientador al sector de Salud para el respectivo diagnéstico y
tratamiento requerido.

La familia reportara a la Institucion el informe de valoracion clinica.

Los resultados y recomendaciones seran socializadas con el director de
grupo, para el adecuado manejo del caso.

Implementacion de actividades desde DUA Y PIAR si es necesario, si aun
asi persisten se realiza implementacion de ajustes razonable.

Elaboracion del plan especial de apoyo o mejoramiento.

RUTA DE ATENCION A ESTUDIANTES CON NET

Ruta de atencion a casos de estudiantes con necesidades educativas
transitorias (NET)

1.

2.

Deteccion por parte del docente de la presunta NET del estudiante.

Remision escrita a docente de aula de apoyo o a orientador por parte de
la persona que identifica la situacidn o a quien el estudiante se dirige.

Entrevista con la estudiante para realizar valoracién psicopedagdgica por
parte de la docente de aula de apoyo o si la Institucion cuenta con
Psicopedagogo, éste hara la entrevista.
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4.

5.

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

Charla con el estudiante y sus padres o acudientes.

Aplicacion de pruebas (tamizajes) para valorar el compromiso de la
necesidad educativa.

Disefo de curriculo flexible por docente de area o tutor.
Estudiante y padres reciben orientacion y apoyo pedagaogico.

Si la situacion de NET mejora se continua con el seguimiento por parte
del docente titular y el de area.

Si la situacidon de NET no mejora se realiza remisiéon a E.P.S para
valoracion por especialistas, y se continua con valoracion y apoyo
psicopedagdgico y trabajo con padres.

14.27. RUTA DE ATENCION CASOS CON BAJO RENDIMIENTO ESCOLAR

Ruta de atencién a casos de estudiantes con bajo rendimiento escolar

1.

2.

oo s

Remision de la persona que identifica la situacion, director de grupo o a
quien el estudiante se dirige.

Remision a Docente titular. Elaboracion del plan y las actividades de
apoyo

Charla con el estudiante y sus padres o acudientes, Elaboracién de
compromisos de acompafamiento.

Remision a coordinacion académica. Comité de evaluacion.

Remision a docente de area plan de mejora.

Si la situacion de rendimiento académico mejora se continua con el
seguimiento por parte del docente titular y el de area.

Si la situaciéon de rendimiento académico no mejora se realiza remision a
orientacion psicologica, a E.P.S para valoracién por especialistas, y se
continua con valoracién y apoyo psicopedagdgico y trabajo con padres.

14.28. RUTA DE ATENCION SPA

Ruta de atencién al Consumo de Sustancias Psicoactivas (SPA)

1.

2.

Persona que identifica la situacion o a quien se dirige al estudiante,
informa a la Coordinacién respectiva o mesa de atencion del Comité
Escolar de Convivencia.

Se cita y escucha al estudiante.
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14.29.

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

3. Citacién a los padres de familia o acudientes para informarles sobre el
debido proceso, situacion tipo (lll).

4. Actay compromiso de padres y estudiante.

5. Remisién a servicio de Orientacion por presuncion de consumo de SPA.

6. Remision al servicio de salud del estudiante para valoracion, diagndéstico y
tratamiento integral.

7. Aplicacion y/o desarrollo de medidas preventivas en la Institucion
Educativa por parte de la mesa de atencion del CEC.

8. Si el consumo es descartado se continua con servicio de orientacion
psicolégica y seguimiento hasta la segunda y tercera semana de ocurrida
la identificacion de la situacion.

9. Si el consumo es confirmado se continua con el tratamiento que esté
recibiendo el estudiante, la familia y el seguimiento por parte de la
Institucion.

10. Solicitud de la inscripcion del estudiante en un programa de rehabilitacion
en jornada contraria.

11. El incumplimiento de los compromisos generara remision del caso a
Comité de Convivencia y Consejo directivo.

RUTA DE ATENCION PORTE Y/O DISTRIBUCION DE SUSTANCIAS

Ruta de atencién en caso de porte y/o distribuciéon de sustancias
psicoactivas.

1. El docente o quien conozca la situacion, informa a Coordinacién y servicio
de Psicologia (en caso que la Institucion lo tenga).

2. Entrevista con el (Ia) estudiante.
3. Citacién e informe a los padres de familia o acudientes.

4. Remision al Comité de Convivencia.
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5.

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

Reporte a la Policia de Infancia y Adolescencia, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar, quienes proceden como entidad competente frente a
la situacion.

14.30. RUTA DE ATENCION BULLYING O CIBERBULLYING

14.31.

14.32.

Ruta de atencién en caso de acoso escolar (Bullying) o ciberacoso
(Ciberbullying).

1.

El docente o quien conozca la situacion o a quien el estudiante se dirige,
informa a Coordinacién o mesa de atencion del CEC.

Se cita y escucha al estudiante afectado.
Se cita y escucha al agresor.

Citacion a los padres de familia o acudientes para informarles sobre el
debido proceso, situacion tipo Il.

Remision a servicio de Orientacion psicologica.
Si existen resultados positivos y de mejoramiento frente a la situacion
presentada, se realiza seguimiento a la segunda y cuarta semana, de lo

contrario remision a Coordinacion, para continuar con el debido proceso.

Reporta a sistema de alertas, activacién de rutas especiales de atencion.
(Fiscalia, ICBF).

RUTA DE ATENCION EN CASO DE ABUSO SEXUAL

Recepcion de la situacion por parte de persona que identifica la situacion
0 a quien el estudiante se dirige.

Reporte a sistema de alertas, activaciéon de la ruta de atencion, ICBF-
Bienestar familiar- defensoria del menor Fiscalia; segun sea el presunto
abuso y cita a los padres o acudientes para abordar el tema. El caso de
ahi en adelante es manejado por la Entidad que lo recepcionara. Linea
955- CAIVAS 604 3852600

RUTA DE ATENCION CONDUCTAS INTENTO SUICIDA

Ruta de atencion en caso de conductas de intento suicida.
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14.33.

14.34.

14.35.

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

1. La persona que identifica la situacion o a quien se dirige la estudiante
informa a orientacién o a coordinacién o mesa de atencion del CEC.

2. Elaboracion de acta de notificacion en orientacién o en Coordinacion y de
ser necesario se reporta al SIVIGILA.

3. Entrevista y Atencion inmediata al estudiante, atencion psicoldgica,
citacién a padre de familia o acudiente.

RUTA DE ATENCION MALTRATO INFANTIL Y ADOLESCENTE
Ruta de atencién en caso de maltrato infantil y adolescente

1. La persona que identifica la situacion o a quien se dirige la estudiante
informa a Coordinacién o mesa de atencién del CEC.

2. Reporta a sistema de alertas Comisaria de familia, Bienestar familiar y
cita a los padres o acudientes.

3. La mesa de atencién del CEC realiza seguimiento.
RUTA DE ATENCION EN CASO DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

1. Recepcion del caso por parte de la persona que identifica la situacién o a
quien el estudiante se dirige.

2. Reporta a sistema de alertas Comisaria de familia, Bienestar familiar y
cita a los padres o acudientes.

3. La mesa de atencién del CEC realiza seguimiento.
RUTA DE ATENCION ENFERMEDAD Y/O HOSPITALIZACION

Ruta de atencion en caso de enfermedad, hospitalizaciéon o incapacidad
médica de estudiantes.

De acuerdo con la seccion 6 del Decreto 1075 de 2015 al Decreto 1470 de
2013, reglamentario de las Leyes 1384 y 1388 de 2010 se brindara apoyo
emocional y académico especial a los estudiantes con enfermedades graves
0 incapacidad prolongada, en especial poblacibn menor de 18 afos con
cancer u otras enfermedades calamitosas, atendiendo la cobertura de
inclusibn con base en los principios de Dignidad, igualdad y no
discriminacion, interés superior en menores de 18 afos, prevalencia de
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derechos, intimidad, corresponsabilidad y la inclusion, para garantizar el
derecho a la educacion de calidad por todo el tiempo que sea necesario.

1. Solicitud presentada por los padres de familia o acudientes del estudiante
con las recomendaciones de la entidad de salud que atiende el caso,
aportando continuamente los diagnosticos, incapacidades y evolucién del
estudiante.

2. Formulacidon del plan de apoyo académico de acuerdo a las siguientes
caracteristicas expresadas en el Decreto 1075 de 2015:

Debe estar orientado al desarrollo de las competencias establecidas en los
referentes de calidad del Ministerio de Educacion Nacional, sin perjuicio de
que por prescripcion meédica dichas competencias se adapten a las
condiciones del beneficiario.

AL momento de iniciarse, debe tener en cuenta el grado escolar en el que se
encuentra el beneficiario, el informe de desempefo que registre el
aprendizaje alcanzado, dificultades que presenta y las evaluaciones
diagndsticas que se realicen para identificar los niveles de aprendizaje.

El Apoyo Académico Especial debe ser pertinente con el estado de salud de
los beneficiarios, sus condiciones fisicas y debe acatar las recomendaciones
médicas en cuanto a tiempos, lugares, condiciones ambientales e higiénicas,
y cualquier otro tipo de medidas que garanticen su bienestar

3. Brindar y ofrecer un Plan de Apoyo Emocional a los estudiantes que han
pasado por una condicion de enfermedad considerando los siguientes
aspectos:

3.1 propender por estrategias que favorezcan la permanencia del
estudiante en el proceso educativo.

3.2 Involucrar a todos los miembros de la comunidad educativa, en
atencion al grado de vulnerabilidad que pueda tener el estudiante
beneficiario.

3.3 Analizar la situacidon de la vida escolar que puedan impactar al
beneficiario, que puedan ser riesgosas y generar estrategias para
resolverlas.

3.4 Promover practicas pedagdgicas que les permita a los docentes
ajustar el proceso académico al ritmo de aprendizaje derivado de su
situacion y estado de salud. En especial de acuerdo a la estrategia de
escuela nueva.
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14.36.

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

3.5 Involucrar a los padres de familia en el proceso de recuperacion del
estudiante.

3.6 Identificar y valorar las situaciones particulares de cada caso para
atender de manera pertinente sus necesidades.

3.7 Fortalecer en el aula las competencias ciudadanas especialmente las
competencias emocionales de acuerdo a las politicas de calidad y
mejoramiento institucional, socializando entre docentes y estudiantes
los planes de apoyo emocional.

3.8 Realizar una evaluacion periddica para identificar los progresos en la
implementacion del plan de apoyo emocional.

Apoyo Emocional en caso de duelo: Los estudiantes que sufran la pérdida de
un familiar cercano, recibiran atencién por parte de la Psico-orientacion de la
Institucidn y con la direccidn de grupo y los docentes se realizara la tarea de
acompafamiento emocional y académico, para que el estudiante se
reincorpore o mas pronto posible a la vida escolar.

PROTOCOLO DE ATENCION DEL EMBARAZO EN ADOLESCENTES

El propdsito de este protocolo es brindar apoyo a docentes, directivos,
orientadores y demas actores del entorno educativo para prevenir y manejar
situaciones de embarazo entre los estudiantes. Se busca evitar cualquier tipo
de agresion, discriminacion o vulneracién de derechos hacia las personas
afectadas y asegurar que cuenten con las herramientas necesarias para
enfrentar esta situacion en sus vidas. Ademas, se espera proporcionar
conocimientos y orientaciones para identificar factores de riesgo asociados al
embarazo adolescente e intervenir oportunamente con los estudiantes en los
entornos familiar o comunitario, asi como dentro del contexto educativo
escolar.

A continuacion, presentamos la Ruta de Atencién Integral para la
Convivencia Escolar, que deberia beneficiar a cualquier estudiante,
incluyendo aquellos que enfrentan el desafio del embarazo escolar. Esta ruta
proporciona datos relevantes sobre conducta relacionada con el embarazo
adolescente. Recuerda que cada establecimiento educativo y entidad
territorial puede ampliar esta guia general segun su contexto particular.

Protocolo de atencion del Embarazo en Adolescentes
1. Informar por escrito de la situacion de la estudiante gestante al

orientador escolar y/o coordinador, garantizando el derecho a la
intimidad y confidencialidad.
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14.37.

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

2. Establecer una entrevista con la estudiante para obtener informacion
sobre el estado del embarazo e informar sobre sus derechos dentro y
fuera de la institucion, verificando que no estén siendo vulnerados.

3. Verificar que la estudiante se encuentre afiliada a salud y acceda a
controles médicos, solicitando el certificado de la atencion.

4. EIl Orientador Escolar y/o Coordinador informara la situacion al CEC,
buscando siempre la reserva y el manejo adecuado de la informacién.

5. En el caso de que se trate de una estudiante menor de 14 anos, el
CEC remitira el caso al ICBF y/o CAIVAS, buscando el restablecimiento
de sus derechos y proteccidén ante la vulneracion de los mismos. De esta
actuacion se dejara constancia por escrito en el formato de “Atenciones a
situaciones tipo Il o tipo Il de ser el caso”.

6. El CEC gestionara las acciones para garantizar la continuidad de la
adolescente en el sistema educativo; para ello, solicitara las
respectivas adaptaciones curriculares y garantizara el proceso de
flexibilidad curricular.

RUTA DE ATENCION EN CASO DE TRABAJO INFANTIL

Conforme a la legislacion colombiana se considera trabajo infantil aquel que
es realizado por nifas, nifos y adolescentes segun las siguientes
condiciones:

» Es realizado por menores de 15 anos. Existe la salvedad de que aquellos

menores de 15 anos que desempenen actividades culturales, artisticas,
recreativas y deportivas remuneradas tienen que contar con autorizacion
de la inspeccion de trabajo y no pueden exceder 14 horas a la semana.

= Sila edad esta entre los 15 y 18 afios y realiza actividades consideradas

peligrosas segun la resolucién 1796 de 2018 expedida por el ministerio
del trabajo.

= Realizan actividades del hogar que superan las 15 horas semanales, asi

mismo si lleva a cabo labores domésticas mientras sus padres se
encuentren trabajando se considera que esta en situacion de trabajo
infantil ampliado.
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El trabajo infantil ampliado es aquel que incluye el trabajo infantil y el
encierro parentalizado, es decir la realizacion de tareas domésticas y
labores en el nucleo familiar asumiendo roles parentales que son
responsabilidad de los adultos tales como: cuidado de los hermanos,
adultos mayores, personas con discapacidad, y a su vez implica el
encierro de los nifos, nifias y adolescentes mientras los padres laboran. A
lo anterior se suma acompanar a los adultos en ventas ambulantes,
talleres de mecanica, plazas de mercado, tiendas, lavaderos de carro,
labores de reciclaje.

Protocolo de Atencion al Trabajo Infantil

1. La persona que identifica alguna de estas situaciones o a quien se
dirige el estudiante tiene que realizar un reporte escrito de lo
presentado e informar a la coordinacion.

2. Dialogo con padres de familia, acudientes o cuidadores, para
verificacion de derechos.

3. Remision a los programas de apoyo institucional para valoracién del
caso, atencion y seguimiento integral. Reporte al sistema de alertas,
activaciéon de ruta con los organismos correspondientes (ICBF,
comisaria de familia) en caso de ser necesario. Linea 141 o linea de
atencion gratuita nacional 018000918080.

4. Citacion a los padres de familia para informar el debido proceso y dejar
constancia en acta.

5. Desarrollo de estrategias pedagogicas y medidas preventivas en la
institucion frente al trabajo infantii ejemplo escuela de padres,
formacion de los estudiantes sobre el trabajo infantil.

14.38. PROTOCOLO DE ATENCION POR VIOLENCIAS DE GENERO

Protocolo de atencion escolar para situaciones generadas por
violencias basadas en género.

Este protocolo pretende aclarar el proceder para la prevenciéon, deteccion,
atencion y seguimiento de casos de violencias basadas en género; es decir,
aquellas acciones que afectan a estudiantes, familias, docentes,
profesionales de apoyo, directivos y personal administrativo con
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orientaciones sexuales diversas fuera de los estereotipos y roles de género,
garantizando la proteccion y el bienestar de los afectados.

En ese sentido, se busca prevenir la desercién escolar, la induccion a
conductas suicidas, y afectaciones psicolégicas y emocionales ocasionadas
por la discriminacion, acoso y agresiones que vulneren la intimidad de
cualquier miembro de la comunidad educativa.

Ruta de atencién
Prevencion
Disefo de talleres y programas para la comunidad educativa referente a:

Roles de género.

Igualdad y estereotipos de género.

Toma de conciencia frente al papel de la mujer.
Diversidades sexuales (LGBTIQ+).

Tipos de violencia y signos de alertas.

Respeto mutuo.

Intimidad, privacidad y libre orientacion del deseo.
Capacitacion a docentes.

Entre otras.

AN NI N N N N N N N

Atencion

Es de aclarar que en la I.E. Federico Carrasquilla, quien tiene el
conocimiento de causa es el primero en actuar, documentando, activando el
protocolo y remitiendo a la persona o ente encargado. Para la atencion se
implementaran:

v Estrategias de comunicacion y conocimiento del protocolo a la
comunidad educativa.

Establecimiento de medios confidenciales para la denuncia de casos.
Escucha segura y confidencial, libre de prejuicios.

Documentacién de la escucha segura.

Remision a profesionales de apoyo.

Seguimiento.

AN N N NN

14.39. PROTOCOLO DE ATENCION ESCOLAR PARA VIOLENCIA SOCIAL

¢ Qué es la violencia?
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De acuerdo con Manual de Educacion en los Derechos Humanos con
jévenes, la violencia generalmente es comprendida como el uso de la fuerza
o la amenaza, que puede ocasionar lesiones o dafios, privacion o incluso a la
muerte. Puede ser fisica, verbal o psicologica. La Organizacion Mundial de la
Salud (OMS) define la violencia como el “uso intencional de la fuerza fisica o
el poder, amenazante o real, contra uno mismo, otra persona o contra un
grupo o comunidad, que ocasione o tenga una alta probabilidad de causar
lesiones, muerte, dafos psicoldgicos, alteracion o privacion.”

Algunas formas de violencia son:

Violencia directa: la violencia fisica o de comportamiento, tales como la
guerra, la intimidacion, la violencia doméstica, la exclusién o la tortura.

Violencia cultural: la devaluacién y la destruccién de las identidades y de
las formas de vida humanas particulares, la violencia del sexismo, el
etnocentrismo, el racismo y las ideologias coloniales, y otras formas de
exclusién moral que racionalizan la agresion, la dominacion, la desigualdad y
la opresion.

Extraido y adaptado de: COMPASS. Manual de Educacion en los Derechos
Humanos con jovenes:

https://www.coe.int/es/web/compass/peace-and-violence

Violencia Social: Consiste en la manipulacién de la relacion o de la
participacion de la victima en la convivencia cotidiana. Se produce a través
de los rumores malintencionados, revelar secretos o aspectos de la vida
intima de las personas, aislar a un miembro del grupo, hablar mal de otras
personas. Al igual que en el caso anterior, esto puede ocurrir de manera
puntual o volverse un hecho recurrente. Cuando sucede esto ultimo, puede
convertirse en una situacion de acoso.

Protocolo

1. Intervenir de manera inmediata cuando se observa o toma
conocimiento de una situacion de violencia. Para esto:

v/ Socializar a todos los miembros de la comunidad las

caracteristicas de las distintas formas de violencia para que
puedan reconocerlas.
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v/ Dar a conocer los nombres y cargos de las personas

responsables de activar el protocolo de actuacion ante
situaciones de violencia para que cualquier miembro de la
comunidad pueda informar de estas situaciones y recurrir a
ellos.

v/ En la medida de lo posible, no actuar solo o precipitadamente.

La mayoria de los protocolos considera la actuacion en equipo y
de manera colaborativa.

v’ Si se trata de una situacion de violencia que esta produciéndose

(por ejemplo, una pelea), hay que intervenir de manera directa e
inmediata, de acuerdo a las posibilidades.

Identificar con claridad a todos los implicados en la situacion de
violencia y su posible participacidon en los hechos. En este sentido, es
importante recalcar que los participantes son quienes estan
directamente involucrados (victimas y victimarios) y también quienes
observan en calidad de testigos o espectadores.

Recopilar informacién sobre la situacién para identificar las causas y
hechos que constituyen la situacion de violencia. En general, es
recomendable realizar este proceso en conversaciones tranquilas e
individuales, sin juntar a las partes que han participado del hecho de
violencia. Si los involucrados se encuentran en un estado emocional
que les impide reflexionar o relatar lo ocurrido, hay que dar el tiempo
necesario y realizar acciones para cambiar ese estado (por ejemplo,
que se siente, que respire profundo, tomar agua). La conversacion
solo puede comenzar cuando la persona estda en condiciones
emocionales para participar de ella. Hacer un registro escrito de lo
conversado y verificar con los participantes que el registro contiene lo
que ellos han expresado.

Apoyar y acompafar a quien ha sido agredido, dando contencion
emocional, garantizandole proteccion y haciéndole ver que no esta
solo en la situacion que esta viviendo. Darle a conocer el
procedimiento que se seguira para investigar y resolver la situacion.

Acompafiar a quien ha cometido la agresion u otro acto violento,
tratando de identificar y comprender las razones de su
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comportamiento. Conocer las razones ayuda a diferenciar los pasos a
seguir y las medidas que se deben adoptar. Es importante abordar la
situacion con tranquilidad, sin descalificar o amenazar. Una vez que se
han aclarado los antecedentes de la situacion, de deben aplicar las
distintas medidas consideradas en el Reglamento Interno.

Informar a los apoderados, teniendo en claro que hay instancias en
que deben conversar los adultos y otras en las que pueden participar
también los estudiantes. Es importante indicar que se debe conversar
con los apoderados de los estudiantes involucrados por separado. En
un primer momento es recomendable hablar solo con los apoderados,
entregandoles la informacion recopilada y dandoles el espacio y
contencion para asimilar y comprender la situacion. No ocultar
informacion ni minimizar los hechos y evitar emitir juicios sobre los
participantes. Dar espacio para que hagan las consultas que quieran y
explicar el procedimiento a seguir considerado en el protocolo del
Reglamento Interno.

Considerar e implementar dentro de las medidas formativas del
Reglamento Interno, acciones de reparacion cuando se ha causado
dano al establecimiento o a miembros de la comunidad educativa.

15.CAPITULO 11: CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS

CRITERIOS, PROCEDIMIENTOS, Y PROTOCOLOS PARA EL USO Y
CUIDADO DE LOS BIENES PERSONALES Y COLECTIVOS DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA FEDERICO CARRASQUILLA.

15.1.

NORMAS DE HIGIENE GENERAL, PREVENCION Y SALUD PUBLICA

Todos los integrantes de la comunidad escolar de la Institucion Educativa
Federico Carrasquilla, deberan practicar las reglas de higiene personal, de
prevencion y de salud publica que a continuacion se indican:

1.

Demostrar actitud de respeto y limpieza consigo mismo y con los
lugares que habita.

Practicar habitos para cuidar la salud.

Acatar pautas de prevencion del alcoholismo, drogadiccion y
tabaquismo.
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Identificar y abstenerse de consumir productos que contengan
sustancias psicoactivas.

Informarse y analizar las creencias, actitudes y conceptos que se
tienen acerca de las consecuencias y efectos colaterales que
producen en el organismo el consumo de alcohol, drogas o tabaco.
Desarrollar estrategias para enfrentar la presidon de personas que
inducen al consumo de tales sustancias, a fin de rechazar su
ofrecimiento.

Participar y contribuir en la conservacion de la salud publica con
actitudes tales como:

Arrojar los desperdicios y basuras solamente en los sitios destinados y
adecuados para ello.

Abstenerse de contaminar o danar corrientes de agua, alimentos y en
general bienes de uso comun.

No fumar dentro de la institucién.
Aplicarse las vacunas y medicamentos que requiera para prevenir
enfermedades o restablecer la salud.

Estar afiliado a una entidad prestadora de servicios de salud, o
SISBEN.

Usar correctamente los bafios publicos de la Institucion.

15.2. NORMAS DE COMPORTAMIENTO CUIDADO DEL MEDIO AMBIENTE

Normas de comportamiento en relaciéon con el cuidado del medio
ambiente.

Todo integrante de la comunidad escolar de la Institucion Educativa Federico
Carrasquilla, debe ser consciente de la vital importancia y trascendencia que
tiene la conservacidon del medio ambiente. Por ello se comprometen a:

1.

Comprender que el ambiente es patrimonio comun y que en
consecuencia todos/as debemos participar en su cuidado y manejo.
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2. Lograr la preservacion y restauracion del ambiente en general y del
escolar en particular, asi como la conservacion, mejoramiento y
utilizacion racional de los recursos naturales.

3. Prevenir y controlar los efectos nocivos de la explotacion de los
recursos naturales no renovables.

4. Preocuparse y ejercer acciones directas para preservar la atmosfera,
el agua, la tierra, el suelo y el subsuelo, la flora, la fauna, las fuentes
primarias de energia, los recursos geotérmicos y los del paisaje,
evitando especialmente:

« Desperdiciar el agua, dejando las llaves abiertas.

«» Desperdiciar la energia eléctrica dejando luces, ventiladores o
equipos eléctricos prendidos cuando no se requiere su utilizacion.

« Destruir la vegetacion, plantas y arboles.

15.3. NORMAS DE PRESENTACION PERSONAL

Estan contempladas en el Decreto 1860 de 1994 el articulo 17, numeral 6
como uno de los aspectos que debe tener el Manual de convivencia. (Pautas
de presentaciéon personal que preserven al estudiantado de la discriminacion
por razones de apariencia). Es un acuerdo interno del establecimiento, cuya
finalidad es el orden y la identidad con la institucion.

Para el ingreso a la Institucion Educativa Federico Carrasquilla los
estudiantes deben portar el uniforme.

Para el acto de proclamacion de los bachilleres, los estudiantes deberan
presentarse con el uniforme de diario de la institucién.

La presentacion personal, en cuanto al porte del cabello, y de accesorios
debera respetar el derecho al libre desarrollo de la personalidad, sin
menoscabar la imagen corporativa de la Institucion.

La ley 1269 del 31 de diciembre de 2008 en su articulo 1 paragrafo 1 dice
textualmente “los establecimientos educativos deberan entregar a los padres
de familia en el momento de la matricula la lista completa de utiles escolares
para uso pedagogico, textos, uniformes e implementos que se usaran
durante el siguiente afno académico, la cual debe estar previamente
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aprobada por el consejo directivo. No podran exigir que entreguen estos
materiales al establecimiento educativo”.

Directiva Ministerial No 07 de febrero 19 de 2010. Ratifica lo expresado en la
ley 1269 de 2008 y puntualiza “el que el estudiante no cuente con las
condiciones econdémicas para portar el uniforme para el uso diario o el
uniforme para las actividades de educacion fisica, no sera causal para negar
el cupo o la asistencia del estudiante al establecimiento educativo”.

Dando cumplimiento a la Ley 1269 de 2008 y la Directiva Ministerial No 07 de
2010 el consejo directivo de la Institucion Educativa Federico Carrasquilla
aprobara la lista completa de utiles escolares para uso pedagadgico, textos,
uniformes e implementos que se usaran durante el siguiente afio académico;
es de anotar que los textos que se aprueben en las listas no van a variar en
los proximos tres afios contados a partir de la fecha de adopcion de los
mismos. Sin especificar marcas o puntos de compra.

Dicha lista sera entregada al momento de la matricula.

El uso del uniforme es obligatorio para todos los estudiantes. El uso del
uniforme proporciona economia las familias de los estudiantes y les brinda
condiciones de igualdad, nos permite identificarnos y crear sentido de
pertenencia.

15.4. NORMAS PARA EL USO DEL RESTAURANTE ESCOLAR
Resoluciones resolucion numero 16432 de 2015 (octubre 2) por la cual se
expiden los lineamientos técnicos — administrativos, los estandares y las
condiciones minimas del programa de alimentacion escolar (PAE). y los
articulos 2.3.10.2.1 — numeral 5,2.3.10.3.1, y 2.3.10.4.2 — numeral 1 del
decreto 1075 de 2015, adicionado por el decreto 1852 de 2015.

15.4.1. OBJETIVO

Mejorar las condiciones alimenticias y nutricionales de los estudiantes de
la Institucion Educativa.

Son normas para todos los usuarios del restaurante escolar:

0 Hacer fila ordenada para ingresar al comedor.

0 Comportarse adecuadamente dentro del restaurante.
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O Conservar buenos modales en la mesa.

0 Consumir los alimentos que se ofrecen dentro del restaurante o
donde el docente les indique a los estudiantes.

0 Cuidar los bienes e implementos.
0 Depositar las basuras en las canecas.

0 Respetar las personas que coordinan y administran.

Nota: El uso inadecuado de los alimentos, tales como botarlos, o tirarlos a
los companieros, sera causa de la suspension del servicio.

15.5. NORMAS PARA EL USO DE LA BIBLIOTECA

La institucion ofrece los servicios de biblioteca como una forma de contribuir
al desarrollo de los programas curriculares, ser fuente de consulta e
investigacion, servir de enlace entre los profesores y los recursos de
informacion del usuario, estudiante en el proceso de formacién académica.

Son normas para el uso de la biblioteca escolar:

1. Podran hacer uso de la biblioteca los estudiantes, docentes y
directivas de lunes a viernes.

2. Para sus consultas debera traer solamente lapiz o lapicero,
sacapuntas, borrador, una hoja o un cuaderno.

3. Para la consulta dentro de la biblioteca en jornada escolar no se
requiere documentacion. En jornadas contrarias presentar carné
institucional.

4. Para préstamo de libros y demas materiales de la biblioteca, se
debera presentar sin excepcion alguna el carné que lo acredite como
estudiante de la institucion.

5. Se prestaran hasta tres (3) libros maximos tres dias con posibilidad de
renovacion.

6. La renovacion del préstamo sera personal. En casos especiales podra
delegar, previa verificaciéon del cumplimiento de entrega, si no esta
solicitado por otro.
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7. La no devolucion a tiempo tendra una sancion de acuerdo con las
normas de convivencia aqui consagradas.

8. El dano ocasionado al material prestado se repondra inmediatamente
en su totalidad por la persona que adquirié el servicio.

9. Los dafnos ocasionados dentro de la biblioteca como rayar una silla,
quebrar una mesa, entre otros, se llevara a conducto regular.

10.El comportamiento que genere un ambiente no habitual para la
biblioteca, implicara una sancién de acuerdo con las normas de
convivencia (llevando el conducto regular)

11. Para el mejor aprovechamiento de la lectura y la consulta se requiere
silencio. En ninguin momento se podra comer, beber, fumar, escuchar
radio o musica ni con audifonos personales.

12.Luego de realizar la consulta o lectura, los libros, revistas y
documentos deben dejarse sobre la mesa.

15.6. NORMAS PARA EL USO DE LA TIENDA ESCOLAR
Mediante licitacion publica la tienda es adjudicada a un particular por
periodos anuales; quien tome el arriendo ofrecera a los miembros de la
comunidad educativa el servicio diario durante el afo lectivo.
Las normas para todos los usuarios de la tienda escolar, son:

1. Dar trato respetuoso a quienes atienden.

2. Comprar solo en los descansos o con permiso escrito dirigido al
personal de la tienda por parte del docente o alguno de los
coordinadores.

3. Mantener aseado el lugar.

4. Depositar la basura en las canecas.

5. Respetar el turno de quien estén atendiendo.

6. No entregar dinero falso (sera destruido).

7. El hurto sera sancionado conforme al conducto regular.
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8. Los estudiantes de primaria y bachillerato deben realizar la fila
ordenadamente en el lugar que les corresponde.

15.7. NORMAS DE USO SALAS DE INFORMATICA Y ESPECIALIZADAS

Las salas, de informatica y audiovisuales son espacios y objetos de sumo
cuidado asi:

15.7.1. LOS EQUIPOS

1. Se deben tratar con delicadeza cualquiera sea su naturaleza y
composicion.

2. Si son eléctricos o electronicos deben apagarse una vez se hayan
usado.

3. Se deben proteger de polvo, agua y productos alimenticios con higiene
permanente y cubrimiento con plasticos.

4. Abstenerse de encender equipos eléctricos en momentos de lluvia y

tempestad.

Con equipos encendidos se deben tener los espacios aireados.

Cada estudiante y docente debe supervisar el buen uso y no el abuso

de los equipos.

7. Manipular equipos solo con la orden de los docentes o directivos.

o o

Si se presentan dafos en los equipos por maltrato, el responsable o
responsables deben reponerlos sin excepcion (asumir el costo econémico de
los mismos).

15.7.2. INDICACIONES PARA EL USO DE SALAS DE INFORMATICA

1. Ingresar a la sala en forma ordenada y con las indicaciones del
docente.

2. Ingresar con las manos aseadas y el uniforme correctamente.

3. No consumir bebidas ni comestibles dentro de las salas, incluyendo el
chicle.

4. Utilizar de manera adecuada y cuidadosa todos los enseres de las
salas: equipos, mesas, sillas, libros.
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5. Trabajar en silencio y no retirarse de las salas sin autorizacion del
docente.

6. La utilizacion de las salas es de uso exclusivo de los miembros de la
institucion, no se permite el uso de éstas a personas extrainas o
particulares sin previa autorizaciéon de las directivas.

7. Ubicarse so6lo en el equipo asignado por el profesor.

8. Revisar los equipos antes de comenzar la actividad y reportar
cualquier anomalia.

9. Utilizar audifonos personales para el uso de contenido audiovisual.

10.No instalar programas sin la debida autorizacion del profesor
encargado.

11. No eliminar ni mover archivos, ni carpetas de su lugar de origen.

12.No guardar en las carpetas personales fotos o videos que incluyan
pornografia o inciten a la violencia, si estos archivos son descubiertos
su carpeta sera eliminada y su duefio sera sancionado segun el caso.

13.No cambiar la configuracion estandar de Windows de la pantalla.

14.Siempre debe permanecer un educador acompanando el proceso de
los estudiantes en las salas, por ningun motivo los estudiantes pueden
estar solos.

15.Las salas deben permanecer siempre limpias y ordenadas.

16.Los estudiantes no deben manejar llaves de las salas (éstas
permanecen en poder del docente de las salas de informatica,

coordinadores o rector).

17.Ningun estudiante esta autorizado para mover equipos dentro de las
salas.

18.No colocar objetos sobre los equipos de computo.
19. Ubicarse en sitios designados por el docente.

20.No ingresar con maletas sin autorizacién docente.
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21.Al terminar la jornada escolar el ultimo grupo verifica ventanas
cerradas, equipos apagados, salas limpias, tableros borrados, material
de aseo lavado y colocado en el lugar asignado y las luces apagadas.

22.Traer a las salas solo los materiales solicitados por los docentes.

23.Las paredes de las salas no deben ser rayadas, despintadas, ni
deterioradas con cintas o clavos.

24.Devolver, al docente responsable, las llaves de las salas una vez
utilizadas.

15.7.3. UTILIZACION DE INTERNET

1. Internet es de uso académico exclusivamente. Las personas que
sean sorprendidas dandole un uso inadecuado cometen una falta
que debe ser sancionada.

2. Queda terminantemente prohibida la visita a paginas pornograficas,
satdnicas o que no contribuyan a la formacién humana y
académica.

3. No se debe utilizar el chat, a no ser que corresponda a una clase
programada por el profesor.

4. No cambiar la pagina de inicio.
15.7.4. REGLAMENTO DE TRABAJO EN LA SALA DE INFORMATICA

El administrador general de los diferentes espacios es el rector quien
nombrara los responsables de los espacios a saber: Aula abierta, PC
moviles, Sala de profesores, PC - aula: Los coordinadores de cada
jornada.

Los equipos de la biblioteca seran administrados por la bibliotecéloga.

1. Revisar que los equipos estén en buen estado. En caso contrario
reportar la novedad a la persona responsable del aula.

2. El tiempo de utilizacion de la sala sera de la siguiente manera: para la
consulta individual, una hora, para grupos de trabajo con un
responsable, dos horas.
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3. Ser muy respetuosos y cumplidores del horario y del equipo asignado.

4. No prender equipos que no se vaya a utilizar, y al encenderlos hacerlo
correctamente, en caso de no saber dirigirse a la persona responsable
de la sala.

5. Para la utilizacion de los equipos debo tener las manos limpias y estar
en silencio durante la permanencia en la sala.

6. Revisar previamente los dispositivos de almacenamiento que se
ingresen a la sala con el antivirus instalado.

7. No esta autorizado para instalar programas, ni modificar la
configuracion de los equipos.

8. No esta permitido el acceso a paginas pornograficas, ni bajar software
para dejarlos en los equipos.

9. Suministrar la informacioén personal en forma correcta y veraz para el
diligenciamiento de la planilla de control.

10.Para la utilizacion de sonido en los equipos debe traer previamente los
audifonos.

11. Al transcurrir cinco minutos de utilizaciéon del equipo y se presenta
algun tipo de dafo en cuanto a software y hardware se evaluara su
responsabilidad; en caso de ser menor de edad los padres seran los
responsables.

12.El equipo gestor y el Coordinador del servicio aplicara las sanciones a
que diera lugar el incumplimiento de los procedimientos y del
reglamento.

13.Ingresar soélo con cuaderno, lapiz (no portaminas) y medio de
almacenamiento de informacién al aula.

14.No consumir alimentos, bebidas ni chicle. Tampoco fumar, usar
drogas alucinégenas ni consumir bebidas alcohdlicas.

15.Mantener los equipos y dispositivos en su lugar y en buen estado. No
rayar las mesas y sillas.

Sede Secundaria y Media — Carrera 45 No. 108 — 110 Teléfonos 258 0194 — 3209652719 -3004187106
Sede Preescolar y Basica Primaria — Calle 108 No. 43B 17 Teléfonos 2584850 -3004155408
Correo Electrénico: federicocarrasquilla@gmail.com — https://federico.edu.co/- Medellin -Colombia

pag. 224



INSTITUCION EDUCATIVA 73

FEDERICO CARRASQUILLA 4l
“Construyendo Identidad y Convivencia” ocaln o Hedelin

Nucleo Educativo 914 — NIT 811017223 — 2 — DANE 10500101169001

Establecimiento Educativo de Caracter Oficial, creado mediante Resolucion N°16175 del 27 de noviembre de 2002, con aprobacion para impartir
educacion formal en los Niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria, Media Académica, posteriormente modificada por las
resoluciones 033 de 21 de abril de 2003, 280 de 14 de noviembre de2003, 201850043111 de 13 de junio de 2018, 201850050021 de 16 de julio

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

16.La reparacion y mantenimiento de los equipos sélo puede hacerlo
personal autorizado por la Mesa de Ayuda.

17.Los Docentes de la Institucion deben reservar el aula como minimo un
dia antes de la clase previo lleno del formato. Si no puedo asistir al
turno reservado debo avisar con anticipacion.

18.El aula estara a cargo de los monitores, a quienes debemos respetary
apoyar en su gestiéon, para un mejor funcionamiento. Ellos haran el
reporte de novedades de cada turno ante el coordinador del aula.

19.El responsable del aula abierta sera una persona vinculada a la
institucion y nombrada mediante acto administrativo por el sefor
rector.

20.Los monitores del aula abierta, seran estudiantes de los grados
Décimos y Undécimos, previamente seleccionados y que reunan el
perfil.

21.El horario sera el siguiente: De lunes a viernes el uso interno del aula
sera de acuerdo a la jornada escolar, es decir 6:10 a.m. a 12:10 a.m. y
de 12:20 m. a 6:10 p.m.

22.No esta permitido en el aula nifio (as) menores de 5 anos (bebes).

23.Todos los usuarios deberan presentar su documento de identificacion
donde aparezca el numero de la cédula o tarjeta de identidad para
ingresar al aula abierta.

24 El aula abierta solo sera reservada para grupos de 15 a 20 personas
en actividades de capacitacién, con ocho dias de anticipacion.

25.Nota: si transcurrido 10 minutos de la hora asignada y no se presenta
el grupo, pierde el turno automaticamente.

26.Apagar el celular, radio o cualquier otro dispositivo electrénico que
interfiera con los equipos informaticos.

27.El docente de la ultima hora de cada jornada, con apoyo de los
monitores debera apagar el equipo, diligenciar la bitacora indicando
como entrega la sala y cerrar la puerta del salén.
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28.El docente verificara que los monitores cumplan sus funciones,
reportando cualquier novedad al responsable de la sala.

29.Si se presentan inconformidades en el servicio puedo comunicarlo por
escrito a la Coordinacion o a la Rectoria.

30.Siempre debera permanecer el docente encargado de la clase
acompanando a los alumnos.

31.El director de cada grupo nombrara un estudiante como monitor del
aula abierta, manejo de los pc méviles y los pc de su respectiva aula.

REGLAMENTO PARA USO DE AULA ABIERTA

La Institucion Educativa Federico Carrasquilla pone a disposicion de
estudiantes, educadores, padres de familia y comunidad vecina; durante
su utilizacién se debe tener un comportamiento respetuoso, evitando
cualquier accion que viole los derechos a terceras personas 0 que vaya
en contra de los valores institucionales y el buen estado de los recursos
tecnoldgicos.

El aula abierta sera utilizada por directivos, docentes y estudiantes de los
grados desde preescolar a 11° en sus respectivas jornadas.

Igualmente, para todas las areas del plan de estudios y en los descansos
siempre y cuando esté disponible la persona responsable de la sala.

Servicio de consulta para estudiantes: Todos los dias en los descansos de
cada jornada, de acuerdo a la programacién prevista en el proyecto
ludico-recreativo y utilizacion del tiempo libre.

1. Para uso de cada una de las areas: En cada una de las jornadas
académicas de acuerdo al horario pre-definido de acuerdo a la
disponibilidad.

2. Se implementara el mecanismo de reserva del aula abierta para los
docentes de las diferentes areas a través de un formato.

3. En el horario asignado para la comunidad se prestara servicios de
capacitaciones y consultas; para servicio de consulta se asignaran
turnos de 1 hora segun disponibilidad de equipos.
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de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

4. Para ingreso de personas de la comunidad al aula abierta, en la
porteria se entregaran los fichos disponibles que correspondera al
numero de equipo que se le asignara al usuario. (Del 1 al 20).

5. Se implementara una bitacora para el registro de novedades a la
entrega y recibido del aula abierta entre los responsables de cada
jornada y los capacitadores.

6. Se implementara carpeta de registro de uso de cada uno de los
computadores y planilla de novedades.

7. Indicar el puesto de los articulos de mano del usuario. Verificando que
a la sala solo entre los objetos permitidos.

8. Invitar al usuario a conocer los procedimientos y reglas para el uso de
la sala.

9. Registrar en la base de datos la informacion personal del usuario.

10.Entregar el equipo asignado y registrar en carpeta con firma del
usuario.

11. Mantener el orden en la sala y velar por el buen uso de los equipos.

12.Dar avisar con 5 minutos de anticipacion a los usuarios para terminar
las actividades e invitarlo a dejar el lugar en orden y aseado.

13. Al terminar el turno, recibir y revisar que los equipos estén completos y
en buen estado.

14. Apagar todos los equipos.
15.Llenar el registro de novedades del dia.
16.Dejar la sala en orden.
REGLAMENTO USO EQUIPOS EN BIBLIOTECA
Reglamento uso de computadores y video vean en biblioteca
Estaran ubicados en la biblioteca, con el fin de apoyar a los docentes y

estudiantes en sus actividades académicas, formativas, investigativas y
pedagogicas.
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Para garantizar el buen funcionamiento sera necesario cumplir las normas
establecidas para su utilizacion:

1. Se hacen las reservas los dias lunes, los turnos seran de una hora. El
horario sera de 10:00 Am a 11:30 Am los dias lunes, martes y viernes
y a diario en el primer descanso de la jornada de la tarde.

2. Llegar puntualmente para hacer uso del PC en el turno reservado,

presentar el “carné” o D.l. respectivo al monitor encargado. Si llega
diez minutos tarde perdera el derecho a utilizar el equipo.

3. Acceder unicamente a la cuenta correspondiente alumno o profesor y
a los servicios autorizados, al finalizar se debe cerrar los programas y
la sesidn y entregar el equipo al monitor correspondiente.

4. Hacer uso del equipo unicamente en el horario reservado.

5. Se prohibe descargar imagenes, videos, musica e instalar en los
discos duros. Guardo la informacion producida en carpetas en el disco
D: Los viernes se eliminara la informacion de los PC.

6. Cuando se utiliza el PC no se debe consumir bebidas, chicles ni
ningun tipo de comestibles.

7. No se permite hacer cambios en la configuracion del equipo.

8. En caso de fallas, pérdida o daino del equipo informar a los monitores
o a la bibliotecaria.

9. Utilizar el equipo s6lo para actividades académicas, no descargo, ni
utilizo material sensible para otros usuarios.

10.El servicio de Internet es gratuito, solo se utiliza para investigar,
consultar o buscar informacion requerida para realizar la actividad.

11. Tengo derecho a tener un buen trato por parte de los monitores.
12.No se permite intercambiar componentes entre los equipos.

13.Apagar el celular, radio o cualquier otro dispositivo electrénico que
interfiera con los equipos informaticos.
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14. Aplicar normas de silencio y orden.
15.Si no puede asistir al turno reservado debe avisar con anticipacion.

16.Si se presentan inconformidades en el servicio puede comunicarlo por
escrito a la profesora encargada quien es la administradora de los
equipos informaticos.

17.Se debe guardar las pertenencias personales en el lugar que se le
indique.

18.Al finalizar el horario la profesora se cerciorara de que los equipos
queden bien apagados y organizados y diligenciara la bitacora.

19.Los usuarios asumiran el costo del dafo del hardware o software que
ocasione por mal uso o negligencia comprobada.

15.7.7. REGLAMENTO USO DE COMPUTADORES SALA DE
PROFESORES

Estaran ubicados en la sala de profesores y seran utilizados
exclusivamente por los docentes en sus actividades académica
formativas, investigativas y pedagdgicas o en aquellas actividades que lo
requieran.

Para garantizar el buen funcionamiento sera necesario cumplir las normas
establecidas para su utilizacion:

1. Acceder unicamente a la cuenta correspondiente y a los servicios
autorizados, al finalizar se debe cerrar la sesion y diligenciar la
respectiva bitacora.

2. Se prohibe descargar imagenes, videos, musica e instalar en los
discos duros, guardo la informacion producida en la sesion encarpetas
en el disco de trabajo D: Los viernes se eliminara la informacion de los
PC.

3. Cuando se utiliza el PC no se debe consumir bebidas ni ningun tipo de
comestibles.

4. No se permite hacer cambios en la configuracion del equipo.
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5.

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

En caso de fallas, pérdida o dafio del equipo informo al Coordinador y
al servicio de vigilancia para realizar los protocolos de seguridad
establecidos.

Utilizar el equipo soélo para actividades académicas, no descargar, ni
utilizar material sensible para otros usuarios.

El servicio de Internet es gratuito, solo se debe utilizar para investigar,
consultar o buscar informacion requerida para realizar actividades para
la clase o de acuerdo a la necesidad del profesor.

No se permite intercambiar componentes entre los equipos.
Si estoy encargado del equipo debo cerciorarme al terminar la sesion

que el equipo este apagado y completo, diligenciando la respectiva
bitacora.

10.Los usuarios asumiran el costo del dafio del hardware o software que

ocasione por mal uso o negligencia comprobada.

REGLAMENTO PARA EL USO DE PC — MOVILES

Se utilizaran por los docentes y estudiantes en su hora de clase, con el fin
de apoyar las actividades académicas, formativas, investigativas y
pedagdgicas.

Para garantizar el buen funcionamiento sera necesario cumplir las normas
establecidas para su utilizacién:

1.

2.

3.

Reservar el numero de equipos y en el horario que los requiera
minimo con un dia de anticipacion.

Llegar puntualmente con los monitores para reclamar al coordinador
los PC en el turno reservado.

Acceder unicamente a la cuenta correspondiente alumno o profesor y
a los servicios autorizados, al finalizar se debe cerrar la sesion, apagar
el equipo y entregarlo al monitor correspondiente.

No esta permitido descargar imagenes, videos, musica e instalar en
los discos duros. Guardar la informacién producida en carpetas en el
disco de trabajo D:\ Los viernes se eliminara la informacién de los PC.
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5. Cuando se utiliza el PC no se debe consumir bebidas, chicles ni
ningun tipo de comestibles.

6. No esta permitido hacer cambios en la configuracién del equipo.

7. En caso de fallas, pérdida o dafio del equipo informar a los monitores
y al coordinador encargado, al servicio de vigilancia para el control
respectivo de acuerdo a los protocolos de seguridad establecidos.

8. Utilizar el equipo solo para actividades académicas, no descargar, ni
utilizar material sensible para otros usuarios.

9. El servicio de Internet es gratuito, solo se debe utilizar para investigar,
consultar o buscar informacién requerida para realizar la actividad
indicada por el docente.

10. El estudiante tiene derecho de ser bien tratado por los monitores.

11. Apagar el celular, radio o cualquier otro dispositivo electrénico que
interfiera con los equipos informaticos.

12. Aplicar normas de silencio y orden.
13.Si no puede asistir al turno reservado debe avisar con anticipacion.

14.Si se presentan inconformidades en el servicio puedo comunicarlo por
escrito a los coordinadores quien son los administradores de los
equipos informaticos.

15.Al finalizar la hora de clase los monitores se cercioraran de que los
equipos queden bien apagados y organizados. Diligenciaran la
bitacora.

15.7.9. REGLAMENTO PARA MONITORES DE SERVICIOS
INFORMATICOS

Son estudiantes de cada uno grupo y estudiantes de la Media que
cumplen con el Servicio Social Obligatorio que prestan el servicio en
jornada contraria 0 en la misma jornada, nombrados por el director de
grupo, profesores de Tecnologia e Informatica, bibliotecaria,
coordinadores, segun las necesidades de los espacios: biblioteca, PC
moviles, aula abierta, PC aulas que deben cumplir las siguientes
caracteristicas:
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1. Responsables, respetuosos, serios.

2. Interés y motivacion por el uso de las Tecnologias de la informacion y
la comunicacion.

3. Comunicacién asertiva con docentes, compaferos y comunidad en
general.

4. Buen rendimiento académico y comportamental.
5. Se destaquen por su puntualidad y asistencia a la institucion.

6. Deseosos de adquirir conocimientos y disponibilidad de tiempo para
cumplir sus funciones.

15.8. NORMAS DE USO DEL LABORATORIO
1. Se debera conocer la ubicacion de los elementos de seguridad en el lugar
de trabajo, tales como meta fuegos, gabinete para contener derrames,
accionamiento de alarmas etc.
2. No se permitira comer, beber, fumar, maquillarse.

3. No se deberan guardar alimentos en el laboratorio.

4. Se debera utilizar la vestimenta apropiada y el cabello recogido, evitando
el uso de accesorios colgantes.

5. Es imprescindible mantener el orden y la limpieza, cada persona sera
responsable directo de la zona que le ha sido asignada y de todos los
lugares comunes.

6. Las manos deben lavarse cuidadosamente después de cualquier
manipulacion de laboratorio y antes de retirarse del mismo.

7. Se deben utilizar guantes apropiados para evitar el contacto con
sustancias quimicas o material biologico.

8. No se permitira pipetear con la boca.

9. Siempre que sea necesario proteger los ojos y la cara de salpicaduras o
impactos se utilizaran anteojos de seguridad, viseras o pantallas faciales
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u otros dispositivos de proteccion. Cuando se manipulen productos
quimicos que emitan vapores o puedan provocar proyecciones se evitara
el uso de lentes de contacto.

10.Todo material corrosivo, toxico, inflamable, oxidante, radioactivo,
explosivo o nocivo debera estar adecuadamente etiquetado. No se
permitiran instalaciones eléctricas precarias o provisorias.

11.Las practicas que produzcan gases, vapores, humos o particulas,
aquellas que puedan ser riesgosas por inhalacion deben llevarse a cabo
bajo campana.

12.El material de vidrio roto no se depositara con los residuos comunes, sera
conveniente ubicarlo en cajas resistentes, envuelto en papel y dentro de
bolsas plasticas, el que sea necesario reparar se entregara limpio al taller.

13.Sera necesario que todo recipiente que hubiera contenido material
inflamable y deba ser descartado, sea vaciado totalmente, escurrido y
enjuagado con un solvente apropiado y luego con agua varias veces.

14.Esta prohibido descartar liquidos inflamables o toxicos o corrosivos o
material bioldgico por los desagues de las piletas, sanitarios o recipientes
comunes para residuos. En cada caso se deberan seguir los
procedimientos establecidos para la gestion de residuos.

15.El laboratorio contara con un botiquin de primeros auxilios con los
elementos indispensables para atender casos de emergencia.

15.8.1. REGLAMENTO DE TRABAJO EN EL LABORATORIO

Los estudiantes deben utilizar bata de laboratorio para proteger su ropa y
a ellos mismos en caso de accidente.

1. Realizar el trabajo con seriedad no es un lugar de juego ni de
experiencias al azar. El probar a ver qué pasa con sustancias quimicas
resulta peligroso.

2. Procurar que nunca haya liquidos volatiles, como el alcohol, gasolina,
cerca de un mechero, pues pueden inflamarse y producir incendios y
gquemaduras.
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Si se utiliza mechero de gas, no se debe dejar la llave de paso abierta,
cuando el mechero esta apagado puede provocar intoxicaciones e
incluso explosiones.

Tener cuidado con el vidrio caliente, representa el mismo aspecto que
cuando esta frio y pierde el calor lentamente. Puede ocasionarle
quemaduras.

O utilizar tubos de vidrio que tangan los extremos sin pulir. Cuando
algun objeto de cristal se rompa, se recogen los vidrios y se envuelven
en papel y se votan a la basura.

Las sustancias quimicas no deben de tocarse con los dedos, se debe
utilizar espatula o cucharilla para manejarlas. Asi se evitan las posibles
quemaduras.

Cuando se manipulan productos quimicos con espatula o con pipeta,
no introducir estos utensilios en otros frascos sin haberlos lavado
previamente.

No probar nunca una sustancia desconocida, salvo que lo indique el
profesor, ya que puede ser venenosa.

Para oler quimicos o gases contenidos en un frasco, no aproximar la
nariz a la boca del mismo. Basta traer con la mano el aire que hay
sobre el frasco, en direccion personal.

10.Si en algun momento cae acido u otra sustancia caustica sobre la ropa

o la piel, lavar inmediatamente con abundante agua.

11. Cuando se arrojan acido o sustancias causticas por las tuberias de

desague, hacerlo poco a poco y dejando correr el agua al mismo
tiempo.

12.No arrojar sustancias quimicas una tras otra a las tuberias de

desague, hacerlo de manera espaciada y dejando correr agua. De otro
modo pueden reaccionar entre si y producir dafos y o accidentes.

13.No lanzar a la cesta de basura productos inflamables que puedan

provocar posteriormente un incendio.

14.Enchufe y desenchufe cuidadosamente los aparatos electronicos.
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15.Cuando se termine una experiencia, lavar el equipo y el material
utilizando antes de guardarlo en el lugar correspondiente.

16.Si se produce algun accidente por pequefio que sea, comunicarlo al
profesor.

17.Existen dos laboratorios uno de quimica y de fisica, por lo tanto, los
profesores deben programar sus actividades practicas con el tiempo
para poder compartirlos y evitar encuentros en el horario de trabajo.

REGLAMENTO DEL SERVICIO SOCIAL ESTUDIANTIL

Los integrantes del servicio social tienen los mismos deberes, derechos y
acciones pedagogicas contempladas en el presente Manual de
Convivencia.

Para cumplir con el servicio social, los estudiantes de 10° y 11° deberan
acogerse al siguiente reglamento:

1. Conocer los fundamentos legales, objetivos y metodologia de servicio
social.

2. Informarse con el profesor que coordina el servicio social, sobre las
alternativas para cumplir con este requisito.

3. Conocer instituciones y programas donde puedan vincularse para
cumplir con el servicio social.

4. Inscribirse y escoger libremente el lugar y programa para cumplir las
80 horas de labor social requeridas para obtener el titulo de bachiller.

5. Ser remitidos con carta de presentacion a la Institucion escogida para
acordar horarios y disefiar el proyecto a ejecutar.

6. Asistir puntualmente y cumplir las horas diarias establecidas.

7. Permanecer en la Institucién y programa escogido libremente para
cumplir el servicio social ya que no se permite cambio, después de
haber iniciado.

8. Los retardos o inasistencia sin justificacién de incapacidad médica o
calamidad doméstica seran causales de desvinculacion del programa y
de pérdida de las horas cumplidas hasta la fecha.
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9. Responder por los materiales asignados para realizar las actividades
planeadas.

10.Presentacion personal adecuada: portar el uniforme del colegio e
identificarse mediante: escarapela, carné, chaleco o camiseta.

11. Abstenerse de utilizar celulares, radios, u otros objetos que interfieran
con sus labores.

12.Se prohibe fumar e ingerir bebidas alcohdlicas mientras se presta el
servicio social.

13.Practicar valores para una sana convivencia, como: respeto,
tolerancia, solidaridad, responsabilidad, honestidad.

14.Informar oportunamente al coordinador del programa sobre las
dificultades presentadas al cumplir con las actividades del servicio
social.

15.Acatar llamados de atencion y sugerencias de la persona encargada
de acompanar las labores correspondientes al servicio social.

16.Evitar cometer faltas que afecten la sana convivencia, ya que tres
faltas son causales para desvincular inmediatamente a la o el
estudiante del servicio social.

17.Solicitar diariamente al encargado del servicio social diligenciar y
firmar la planilla de asistencia.

18.Cumplir con una intensidad minima de 120 horas (80 Practicas y 30
tedricas) de prestacion del Servicio Social Estudiantil Obligatorio en un
proyecto pedagodgico, durante el tiempo de formacion en los grados
10° y 11° de la Educacion Media.

19.Una vez cumplidas todas las horas establecidas para el servicio social,
solicitar al coordinador el certificado, este no tiene ningun costo.

20.Conocer los fundamentos legales, objetivos y metodologia de servicio
social.

21.Informarse con el profesor que coordina el servicio social, sobre las
alternativas para cumplir con este requisito
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22.Conocer instituciones y programas donde puedan vincularse para
cumplir con el servicio social.

23.Inscribirse y escoger libremente el lugar y programa para cumplir las
80 horas de labor social requeridas para obtener el titulo de bachiller.

24.Ser remitidos con carta de presentacion a la Institucion escogida para
acordar horarios y disefiar el proyecto a ejecutar.

25. Asistir puntualmente y cumplir las horas diarias establecidas.

26.Permanecer en la Institucidn y programa escogido libremente para
cumplir el servicio social ya que no se permite cambio, después de
haber iniciado.

27.Los retardos o inasistencia sin justificacién de incapacidad médica o
calamidad doméstica seran causales de desvinculacion del programa y
de pérdida de las horas cumplidas hasta la fecha

28.Responder por los materiales asignados para realizar las actividades
planeadas.

29.Presentacion personal adecuada: portar el uniforme del colegio e
identificarse mediante: escarapela, carné, chaleco o camiseta

30.Abstenerse de utilizar celulares, radios, u otros objetos que interfieran
con sus labores

31.Se prohibe fumar e ingerir bebidas alcohdlicas mientras se presta el
servicio social

32.Practicar valores para una sana convivencia, como: respeto,
tolerancia, solidaridad, responsabilidad, honestidad.

33.Informar oportunamente al coordinador del programa sobre las
dificultades presentadas al cumplir con las actividades del servicio
social.

34.Acatar llamados de atencidon y sugerencias de la persona encargada
de acompanar las labores correspondientes al servicio social
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15.8.4.

de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

35.Evitar cometer faltas que afecten la sana convivencia, ya que tres
faltas son causales para desvincular inmediatamente a la o el
estudiante del servicio social.

36.Solicitar diariamente al encargado del servicio social diligenciar y
firmar la planilla de asistencia.

37.Cumplir con una intensidad minima de 120 horas (90 Practicas y 30
tedricas) de prestacion del Servicio Social Estudiantil Obligatorio en un
proyecto pedagodgico, durante el tiempo de formacion en los grados
10° y 11° de la Educacion Media.

38.Una vez cumplidas todas las horas establecidas para el servicio social,
solicitar al coordinador el certificado, este no tiene ningun costo.

Paragrafo: Para su realizacion, los estudiantes cuentan con la asesoria 'y
el acompafamiento de un(a) docente coordinador(a) del servicio social del
Servicio Social Estudiantil, quien la certificara con el visto bueno del o la
Coordinador(a) de la Institucion.

REGLAMENTO PARA USUARIOS DEL RESTAURANTE

1. Los estudiantes deben consumir la totalidad de los alimentos
brindados, evitar arrojarlos al piso o a las personas.

2. Todos y cada uno deben tener y conservar un comportamiento
adecuado en el comedor, sin jugar, ni correr o saltar.

3. Respetar integralmente a companeros, educadores y
sefioras encargadas de la elaboracion, reparticion y vigilancia de los
alimentos.

4. Ser muy puntuales con el horario asignado para recibir los alimentos.

5. Al finalizar de consumir los alimentos cada estudiante debe entregar
los utensilios en el lugar indicado y evacuar en forma inmediata el
comedor.

REGLAMENTO DE LA TIENDA ESCOLAR

La tienda escolar ofrecera un servicio de calidad a todos los integrantes
de la comunidad educativa comestibles que sean saludables.

Las normas que debe cumplir el personal al que le fue adjudicado el
servicio de tienda escolar son las siguientes:

Sede Secundaria y Media — Carrera 45 No. 108 — 110 Teléfonos 258 0194 — 3209652719 -3004187106

Sede Preescolar y Basica Primaria — Calle 108 No. 43B 17 Teléfonos 2584850 -3004155408

Correo Electrénico: federicocarrasquilla@gmail.com — https://federico.edu.co/- Medellin -Colombia

pag. 238



INSTITUCION EDUCATIVA g

FEDERICO CARRASQUILLA T

“Construyendo Identidad y Convivencia” ocaln o Hedelin
Nucleo Educativo 914 — NIT 811017223 — 2 — DANE 10500101169001

Establecimiento Educativo de Caracter Oficial, creado mediante Resolucion N°16175 del 27 de noviembre de 2002, con aprobacion para impartir
educacion formal en los Niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria, Media Académica, posteriormente modificada por las
resoluciones 033 de 21 de abril de 2003, 280 de 14 de noviembre de2003, 201850043111 de 13 de junio de 2018, 201850050021 de 16 de julio
de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

1. No almacenar o expender articulos, sustancias o bebidas prohibidas
en el Manual para Convivencia Institucional.

2. Solo esta permitida la venta en los periodos de descanso y en
momentos autorizados por un educador, coordinador o el rector.

3. No abrir el local en horas o dias en que la institucion educativa no esté
laborando, salvo previa autorizacién escrita de la rectoria.

4. No permitir el ingreso de estudiantes al interior de la tienda escolar.

5. No admitir personal ajeno a la institucion, salvo contrato de trabajo
previamente conocido por el rector.

6. No podra arrendar o subarrendar la tienda escolar.

7. No puede efectuar reformas o mejoras al local destinado para el
funcionamiento de la tienda escolar, salvo previa autorizacion por
acuerdo del Consejo Directivo.

8. No podra utilizar las instalaciones de la tienda escolar para realizar
actividades distintas a aquellas para las cuales fue creada.

9. Tanto el inmueble, como los bienes muebles recibidos por el
adjudicatario para el funcionamiento de la tienda escolar y que no le
pertenecen seran devueltos a la institucion en la fecha establecida en
el contrato de adjudicacion.

10.Los dafos ocasionados al espacio fisico y a los muebles entregados
para el funcionamiento de la tienda escolar, correran por cuenta y
riesgo del adjudicatario.

11. Cancelar el valor econémico del arriendo de la tienda escolar los cinco
primeros dias de cada mes, consignados al Banco asignado por la
institucion.

12.No vender chicles.

13.Dar un trato cortes a todos los usuarios de la tienda escolar.

15.8.4.1. Normatividad para usuarios de la tienda escolar
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1. Solo comprar en los horarios de los descansos pedagodgicos o a la
salida de la jornada académica.

2. Hacer las filas y respetar los turnos.

3. Tener un buen trato y vocabulario para con las personas que se
encuentren en la tienda escolar.

4. Todo el material reciclable y basuras que salga del consumo de los
alimentos debera ser colocado en los recipientes disponibles alrededor
del patio de descanso.

5. Todo reguero ocasionado durante el consumo de alimentos, debera
ser inmediatamente limpiado por la persona responsable.

Paragrafo: El Consejo Directivo de la institucion convocara abiertamente
a la licitacion de la tienda escolar en el mes de octubre de cada ano.

REGLAMENTO DE SALIDAS PEDAGOGICAS

Este Reglamento tiene por objeto normar y formalizar legalmente las
Salidas Pedagogicas que se realizaran en el transcurso de la formacion
integral de las estudiantes, las salidas pedagodgicas constituyen
experiencias académicas practicas para el desarrollo de competencias y
habilidades de los estudiantes, en los distintos ambitos académicos con
una duracion de horas o la jornada completa.

1. Las Salidas pedagogicas puede ser programadas por alguno de los
miembros la institucion, o ser de caracter oficial para la capacitacion
de nifos y jovenes, programada por Secretaria de Educacién o alguna
otra dependencia gubernamental como Personeria, Contraloria,
INDER, Secretaria de Gobierno, Secretaria de la Mujer,
metro-juventud, Secretaria de la Cultura, Desarrollo de la Comunidad,
presupuesto participativo, entre otras, para dicha salida se debe
contar con el permiso del padre de familia y la seguridad del menor
sera de responsabilidad de la entidad que realice la convocatoria.

2. La Rectoria es la dependencia que autoriza mediante Resolucion las
salidas pedagodgicas presentadas por los miembros de la institucién,
aprobadas por el Consejo Académico y el Consejo Directivo al inicio
del afno escolar a los distintos espacios de ciudad, valle de aburra o
area metropolitana; la propuesta o solicitud realizada por un miembro
de la Institucion debe ser presentada mediante proyecto y avalada
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por la coordinacion, por los lideres del comité de mejoramiento,
jefes de area o directores de grupo, previa concertacion con
estudiantes y padres de familia para su participacion voluntaria, el
Coordinador llevara el libro de salidas pedagodgicas con el registro de
las actividades realizadas, las eventualidades ocurridas y la respectiva
evaluacion, igualmente llevara el registro de las salidas Pedagdgicas
de caracter oficial.

3. El docente a cargo llenara la Solicitud de Salidas Pedagogicas
sefialando:

Profesor encargado, profesor acompafante, apoderados (padres de
familia, si los hubiera), curso y lista de nombre de los estudiantes
participantes, dia, horario de salida y llegada, lugar, ubicacion,
objetivos de la salida, propdsitos formativos, pertinencia en el
desarrollo pedagogico, medidas de seguridad y proteccion integral,
cumplimiento de licencias, autorizaciones, permisos, seguros,
revisiones técnicas del vehiculo y de las empresas de transporte que
movilizaran a los estudiantes.

Este formulario sera entregado a la Coordinacién para la verificacion y
certificacion del cumplimiento de los requisitos legales establecidos
para este fin, con 15 dias de anticipacién, quién lo remitird a la
Rectoria para su aprobacion y expedicion de la Resolucidn respectiva.

4. Se establece que para las salidas pedagodgicas de los grados 3° a 5°
de la basica primaria deben acompanar el grupo como minimo dos
padres de familia, el director de grupo o apoderado; para pre-escolar,
1° y 2° de primaria cada estudiante debe ser acompafado por su
acudiente o padre de familia.

5. Las salidas pedagogicas para un mismo curso deben realizarse en
distintos dias de la semana, para no afectar las mismas areas
académicas. Lo mismo rige para los profesores que soliciten realizar
salidas pedagogicas.

6. Para salidas pedagodgicas dentro del area urbana de la comuna de
popular y comunas aledafias se podra contratar empresas de servicios
especiales de micro busetas o buses escolares, con la capacidad
maxima autorizada al transporte (que consta en el interior del
vehiculo), para la comodidad de los estudiantes.
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7. Las salidas pedagogicas a los sitios cercanos como; parque explora,
jardin botanico, planetario, museo universitario, parque de los deseos,
Comfama de Aranjuez, entre otros, se podran hacer a pie con el
acompanamiento de cada padre de familia o acudiente, quien
entregara el nifio en el lugar de destino de la actividad y lo recogera a
su finalizacién.

8. El docente a cargo de la salida pedagogica debera formalizar la salida,
mediante solicitud o documento que indique la confirmacion de la
visita: fecha, horarios y si incluye el traslado de los estudiantes y
adjuntarla a la solicitud de salidas pedagdgicas.

15.8.5.1. Solicitud de salida pedagégica

Institucion Educativa Federico Carrasquilla

Salida Pedagogica

Lugar:
Fecha: | Hora Salida: | Hora Llegada: |
Grado (s): | | Grupo (s): | Duracion: |

Docente responsable:

Docentes acompaiantes:

Padres de familia o acudientes

acompanantes:

Objetivos de la salida, pertinencia y propositos formativos

Medidas de seguridad

Movilidad o desplazamiento
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Verificacion del cumplimiento de requisitos legales por parte del transportador de

servicios especiales

Firmas:
Docente responsable Coordinador Rector
Nombre Nombre Nombre
Firma Firma Firma

ANEXAR:

e Lista de estudiantes.
e Permisos de cada estudiante.

15.8.5.2. Protocolo para salida pedagégica

1.

El docente a cargo enviara un documento de autorizacion de
salida, el que debera ser firmado por el padre de familia o
acudiente y devuelto al colegio. El estudiante que no tenga dicha
autorizacion no podra salir del establecimiento y debera realizar
actividades académicas planeadas con antelacion por el docente a
cargo de la salida pedagdgica. Los padres de familia
acompanantes deben acreditar certificacion de vinculacién a la
seguridad social en salud y demas.

El docente a cargo después de realizada la salida pedagdgica
remitird a la Coordinacién y a la Rectoria, un Informe de Salida
Pedagogica, indicando, numero de estudiantes asistentes,
cumplimiento de objetivos, y cualquier otra informacién relevante.
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3.

El docente a cargo al inicio de cada trimestre, en lo posible,
informara a los estudiantes de las salidas pedagdgicas a realizar,
indicando lugar, fechas, duracion y objetivos a cumplir, para
tramitar con tiempo la ejecucion de la actividad.

Sera fundamental garantizar y mantener las fechas de salidas
planificadas. En el caso de que algun docente no pudiese asistir,
designara un docente reemplazante (si lo hubiera) previa
concertacion con la Coordinacién, a fin de no suspender la salida
programada.

Ante cualquier cambio de fecha de una salida pedagdgica, el
docente informara oportunamente a los estudiantes los motivos de
suspension y se designara una nueva fecha, en conjunto con la
Coordinacion para posterior aprobacién de la Rectoria si la
importancia académica de la actividad lo amerita.

Las salidas pedagogicas que impliquen el traslado de los
estudiantes con un vehiculo contratado por el curso, salir desde el
colegio y regresar al mismo. El docente a cargo de la salida debera
contar con la seguridad de él o los transportes que trasladaran a
los estudiantes, por ejemplo, verificar permisos, seguros y licencias
al dia.

El docente sera el responsable de la salida pedagodgica desde su
inicio hasta su término o regreso a la instituciéon, debe verificar el
cumplimiento de todos los requisitos exigidos en las orientaciones y
directivas, por lo tanto, tomara todas las medidas de seguridad
pertinentes, que minimice los riesgos de accidentes para los
estudiantes y acompafantes. Ademas, sera responsable de
informar, por escrito, a los docentes que se vean afectados por la
salida pedagogica.

El docente a cargo de la salida pedagdgica y profesores
acompanfnantes deberan dejar resguardados los cursos y a los
estudiantes que quedaran sin su atencidn, ya sea con guias,
talleres, trabajos o ejercicios de estudio. Entregar este material a la
Coordinacion y verificar su realizacion cuando retorne a las
actividades regulares, ya que los estudiantes que no participan de
la salida pedagdgica deben permanecer en la institucion y realizar
las actividades académicas que compensen esta experiencia o las
clases regulares.
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9. Si la salida comprende un periodo de varias horas, los estudiantes
deberan llevar algun tipo de alimento y bebestible para evitar
problemas de salud. (por ejemplo: fatiga o deshidratacion), debe
gestionar con bienestar estudiantil el refrigerio previamente, para
que sea entregado a los estudiantes antes de la salida.

10.El docente a cargo debera conocer la situacion de salud de
aquellos estudiantes que necesiten algun cuidado especial durante
la salida. En este caso también es necesario que el estudiante y
acudiente informen al profesor, mediante comunicacion, de alguna
situacion de salud que deba ser tratada con mayor cuidado. (por
ejemplo: problemas con la exposicion al sol, etc.)

11. Todos los estudiantes que sufran un accidente en el trayecto o
durante el desarrollo de una salida de campo, se encuentra
cubierto por el Seguro Escolar de acuerdo con las disposiciones de
la Secretaria de Educacion con el Fondo de Protecciéon Escolar.

12.De sufrir un accidente, el estudiante debe concurrir al Servicio de
Salud Publico mas cercano, donde indicara las circunstancias del
accidente y que se encuentra cubierto por el Seguro del Fondo de
Proteccion escolar. Si el alumno al momento de sufrir el accidente
no contara con la Declaracion Individual de Accidente Escolar, el
Estudiante o quien él determine, debera concurrir, dentro de las
siguientes 24 horas de ocurrido el accidente a la Institucién, para
que le sea entregado y pueda presentarlo en el Servicio de Salud
Publico en que fue atendido.

13.Sé prohibe en todo momento de la salida pedagdgica el consumo o
tenencia de cualquier bebida alcohdlica o el uso de cualquier tipo
de drogas. El Estudiante sorprendido, infringiendo esta restriccion,
le sera aplicada una sancion disciplinaria de acuerdo con lo
establecido en el Manual de Convivencia.

14.Los estudiantes usaran su uniforme o buzo segun lo indique el o la
docente a cargo. Junto a lo anterior, velar por la presentacion
personal de los estudiantes. En caso de detectarse incumplimiento
de esta disposicion, La Coordinacién podra denegar la salida de
una o mas estudiantes.

15.El Estudiante, en todo momento durante la salida pedagdgica,
debera mantener un comportamiento adecuado a las disposiciones
institucionales y del lugar visitado, sea esta una empresa, museo,
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un parque urbano o rural, granja, predio, area natural u otro, que
por sus caracteristicas deban cumplirse normas especificas.

16.De no darse cumplimiento a las disposiciones, de este Reglamento
el estudiante podra ser sancionado de acuerdo con lo establecido
en el Manual de Convivencia de la Institucion.

17.En caso de que, en una 0 mas salidas pedagogicas o
extraescolares un determinado curso y/o estudiante, manifieste un
comportamiento que atente contra las normas de disciplina
establecidas en el Manual de Convivencia, se aplicara la sancién
de prohibicion de futuras salidas.

MEDIOS DE COMUNICACION INTERNOS

Los Medios de comunicacién internos como: El boletin informativo, las
carteleras, el periddico mural, el canal de sonido y television para los
salones, el amplificador de sonido para los descansos y demas jornadas
pedagodgicas, deberan ser utilizados exclusivamente por las personas de la
institucion responsables de su manejo.

Su uso sera netamente pedagdgico y en ningun momento podra perturbar el
bienestar personal o colectivo, los estudiantes deberan presentar el proyecto
respectivo y los contenidos informaticos, para ser aprobado por el consejo
directivo, el coordinador o por el Docente lider del proyecto.

16.PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD I.E.F.C.

Protocolo de bioseguridad para todos los integrantes de la comunidad educativa
Federico Carrasquilla

7
L X4

Distanciamiento social: se sugiere mantener una distancia minima de 2

metros entre las personas que se encuentren al interior de la institucion,
evitando contacto directo (NO saludar de beso o de mano y NO dar abrazos),
en todos los espacios donde puedan estar varias personas a la vez (oficinas,
aulas de clase, auditorios, etc).

Lavado periddico de manos con agua y jabon, al menos una vez cada dos (2)

horas, con la técnica adecuada recomendada por el Ministerio de Salud,
segun ocurra los siguientes eventos:
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= Después de asearse la nariz, toser o estornudar.

= Al entrar en contacto con superficies que hayan podido ser contaminadas
por otra persona (manijas, pasamanos, cerraduras, transporte).

= Después de ir al bafio, manipular dinero y antes y después de comer.

= Si se encuentra en un lugar que no se disponga facilmente de agua y

jabén, utilizar alcohol glicerinado o gel desinfectante (con alcohol en
concentracion mayor al 60%).

= Cuando las manos se vean visiblemente sucias debera lavarlas
nuevamente con agua y jabon.

Uso tapabocas convencional de forma permanente, evitando tocarlo en su

parte frontal (retiralo de las bandas elasticas que estan a los lados de sus
orejas) y desechandolo a diario o cuando se moje o ensucie; lavarse las
manos cada vez que lo manipula. De ser tapabocas reutilizable, cambiarlo a
diario y lavarlo cuando se llega a casa después de terminar las labores por
fuera de la vivienda.

En caso de presentar sintomas gripales quedarse en casa o en su lugar de

alojamiento, mantenerse aislado, utilizar tapabocas e informar
inmediatamente al coordinador de la jornada. Llamar de manera inmediata a
la institucién de salud encargada del magisterio (red vital).

Evitar reuniones de profesores presenciales con mas de 5 participantes. Si

se requiere una reunion con la totalidad de los docentes de una jornada,
reemplazarlas, en la medida de lo posible por encuentros virtuales.

Mantener las areas y elementos de trabajo (aula, escritorio, silleteria,

mesones, etc) despejadas de elementos ajenos a la labor. Llevar al aula lo
estrictamente necesario para la clase. También es importante portar alcohol
al 70% vy un trapo limpio destinado a la limpieza de superficies. Dicho trapo,
se debe cambiar a diario después de ser lavado de forma correcta.

Evitar el uso compartido de equipos o dispositivos de otros profesores o

empleados (oficinas, computadores, radios de comunicacion, celulares,
elementos de escritura, controles de aire acondicionado o televisores, etc)
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cuando sea posible, asi como realizar la limpieza y desinfeccién permanente
de los mismos.

Uso de productos de limpieza y desinfeccion certificados, evitando hacer

mezclas artesanales entre productos de diferentes caracteristicas quimicas
(mezclas entre detergentes y desinfectantes) seguir las indicaciones de las
fichas de seguridad que se encuentran en los diferentes productos de
desinfeccion.

Desinfectar diariamente los elementos de proteccion personal y de uso

rutinario como lentes de visidén, mascaras con filtros para gases o material
particulado, guantes de nitrilo, tapabocas reutilizable, entre otros.

No compartir elementos de proteccion personal, ni elementos propios de
trabajo.

Aumentar la frecuencia de limpieza y desinfeccion de las areas de trabajo

docente, tales como aulas de clase, escritorios del aula, escritorio de sala de
profesores, casillero, mesa destinada al consumo de alimentos, entre otros.

Evitar programar actividades pedagodgicas en espacios diferentes a los

destinados al ejercicio docente mientras esté vigente la emergencia sanitaria,
como salidas pedagodgicas, encuentros deportivos, etc.

Lavado y/o limpieza diaria, una vez terminada la jornada laboral, de los

elementos personales, como por ejemplo delantal, lentes de vision, calzado,
maletin personal, entre otros.

Lavado e higiene personal una vez culminada las actividades por fuera de la

vivienda, garantizando las medidas preventivas y de mitigacion para contener
la infeccion respiratoria aguda por Sars-Cov-2, dirigida a la poblacion en
general y en particular a los miembros del nucleo familiar.
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17.ANEXOS

Alcaldia de Medellin
Secretania de Educacion

17.1. Anexo 1. ACUERDO DEL CONSEJO DIRECTIVO
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.‘*‘“'—j Conctruyando ienilidady corviveanols

Alcaldia de Medellin
Sacretania de Educacion

ACTA DE REUNION

MNo. 07
CIUDAD Y IMedediin, diciembre i [
FECHA howeppon — [TRVWEMIDD  (SORERORSID
ASUNTO- |Reunign dia 16 de diciembre de 2020 (De manera virtual, por |3 plataforma
= ZOMA, 1100 AM —1:00 A M

| 1-#cuerds Direclive para la aprobacion de los protocolos para el ingreso 3 classs en

| alternancia ano lectivo 2021.
OBJETIVOS: | 2-Informes: Administrativo, Contable, Acsdémico: Resultados finsles, ejecucion

| calendaric escolar
| Malidacidn de ks estudiantes promovidos propuesta por &l Consejo Academico
| -DIAE: Autoevaiuacicn Institucional y socializacion 3 la comunidad

INTEGRANTE 5 CONSEJO NRECTIVO:

PRESENT
ESTAMENTO E
REPRESENTADD RN 2
AUSENTE
RECTOAIA CARLOE ARTURD VENGOECHEA MARLLANDA [ ap -
DOCENTES BEATRIZ ELENA VIAMA TABORDA . T [
OOCENTES LLIZA FERMANDA RUIZ PARRA ; i) [
STUDIANTES JBON ALEJANDRD GARCIA PRREIA [ ]
EGRESADOE YLDl ASTRID JARAMILLD [ =l '
COMEZHD OE PADRES | FAREN HERRERA MOREND L iy '
COMSEM0 OE BADRES GLADIS OEL SOCORRD HINCARIE VELASQUEZ i
SECTOR PRODUCTIMG ADFIANA FERMANDES MORALES ¥
SECRETARIA: AUXILIAR MARLENE VASCD
DOROEN DEL DIA
1-Saludo v refiesdon

2-Verificacion del quorum
3- Leciurs y aprobacion del acta anterior
4- Informes:
4.1 Informe administrativo
4_Z Informe Contsble
4.3 Informe Acsdémico: Resultados finales
4.4 Ejecucion Catendario Escolar
B- Propuesta de estudiantes promovidos presentada por el Conseio Academico
B-Aouerdo Directivo, sprobacion de los protocolos para el ingreso a clases en altemnancia
2021
7- DIA E: Autoevaluacion Institucional
&- Proposiciones y vanos
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INSTITUCHON EDUCATIVA FEDERICO CARRASQUALLA

Ceactruysndo enildad y sonulvanoly
DESARROLLO DE LA REUNION.

1-5aludo; El rector da la Bienvenida a los asistentes

2-Verificacion del quérum: Asistentes 7 v ausentes 1, hay quorum para deliberar

Reflexion

3- Lectura del acta anterior: La secrefania procede s leer el acts anterior y es aprobada
por unanimidad

4- Informes:
41 Informe administrativo

-E rector presenta el informe de la ejecucion de las diferentes actividades durante ef
ano 2020, semsnaimente se hizo reunion del comité directive (Rectona,

coordinadores, personal de apoyo profesionsl y personal admenistrativo) para
planeacion & informes de actividades.
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Alcaldia de Medellin
Sacretania de Educacion

INETITUCKIH ECUCATIVA FEDERICO CARRASGINLLA

Conetruyando idenildad ¥ corsBranols

-En la medida que la situacion lo permiitio se fue ejecutando y cumpliendo el plan de
mejoramiento de la sutoevaluacion institucional elaborado en el ano 2019, para
gjecutar en & ano 2020.

-El concejo directivo se reunio periddicamente pars ejecutar las actividades de su
competencia y la toma de decisiones que se requenan.

-Sa cumplio con el PAE, se cumplic con el calendario escolar, se ejecutaron los
proyectos en las condiciones permitidas por e aislamisento socal

-Dos docentes y un estudiante tuvieron unos reconocimientos por las propuesias
academicas e inmovadoras que presentaron.

-El proyecto de afrocolombisnidad realizo varias actividadeas.

Se confinuo con e proceso de la asesoria de la gestion de calidad, el rector fue
calificado como sudifor {52 reslizaron cepacifaciones 3 varios integranies sobre
calidad).

\Visitas de la SEM: La institucion fue avalada por el buen manejo de los recursos y se
obtuvo felicitacion por el cumplimiento oportuno y la ejecucion legal de los procesos
financieros y por la prestacion del servicio educativo de acuerdo a las direcirices del
MEN y La SEM.

-Se gjecutd el programa de inversion aprobado por el consejo, la SEM reparo las
baterias sanitarias (no fue eniregado a satisfaccion), guedo pendiente la pintura del
colegio, se arreglaron las rejas, puertas, sillas, chapas elo., gueds pendients la
reparacion de la parte eléciica (SEM), queds pendiente la conexion de las aguas
residuales (SEM), gue Beguen sl tubo madre.

4.2 Informe Contable

El rector presents los informes y explica kos confralos ejecuiados, bos gastos e
inversiones vy los soportes con la validacion de la SEM. Se anexan los informes
contables

4.3 Informe Academico: Resultados finales:

El presenta el informe v el analisis de los resullados académicos del ano lective 2020
y [z incidencia que tuwo [a pandemiz en estos resultados
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INSTITUCE IS EDUCATIVA FEDERICD CARRAZQUALLA

Conctruyando Kentidad ¥ oorvivanola

INFORME CONSOUDADD RESULTADDS ACADEMICOS FINALES - 2020

e, L (R |
cRADD BAATREICLUL | CAMLEL | RS KD leT: AFRULES H TEE * FIERDER “ iﬂ_:'ﬁ;fl i:::a::
A IRECIAL ADCES EUALLIE AETUAL N TSOAS PICECEM 1 LGOS O SERDEE | PERSIDA
] LAS EFiLR WLRS
REERS BERAS
JTamemr] ES ] WC | 25 lTabn |G peemed O L] !
Pimero | 162 | 4 | 27 | 131 | 116 | B85 | 0O 25 | 115  Eesicss | Sasicms
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Cuato | 166 | & | 17 | 145 | 131 | 7 |48 | 7 | 48 | oesices | sasicas
uinta | 165 | 2 | ® | 155 | 150 1 e | & |26 | saices| poine
acer | 31 | 1 | 0 [ @p | 2 1 |33 ‘Basicss | Basicms
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TOTALES | 990 | 16 | 115 | =58 | BO7 3 1 | & | s |
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{8} METITUCHON EDUCATAA FEDERICO CARRASGUILLA
o

Conctruyando idendldad ¥ oonvivanola

4.4 Ejecucion Calendaric Escolar

El rector informa que =2 ejecuit completamente el calendario escolar

5- Propuesta de estudiantes promovidos presentada por el Consejo Academico

Se presenta la relacion de los estudiantes promovidos por grados, por sedes y jomadas, de
scuerdo a la propuesta del consejo académico elaborada por las comisiones de evaluacion
y promocion. Se anexa el documento con la relacion de los estudiantes promovidos.

6-Acuerdo Directivo, aprobacion de los protocolos para el ingreso a clases en
alternamcia 2021

El recior imforma gue durante varios se estuvienon reuniendo los docentes y direciivos para
elaborar el documento enviado por la SEM -COMPONENTE DE GESTION PEDAGOGICO
CE PROTOCOLD DE TRANSICION PROGRESIVA Y EN ALTERMANCIA DEL SERVICID
EDUCATIVG EN PRESENCIALIDAD EN CONDICIONES DE BIOSEGURIDAD-

Se trabajo todos los profocolos feniendo en cuenta las condiciones de infraestructura, los
diagnadsticos, los resultados de las encuestss & padres de familiz, docentes, directivos y
personal de apoyo v administratiw sobre |a opinicn de los padres de familia y comunidad en
general sobre la presencislidad de los estudiantes en la situacion de pandemia y la situacion
de comorbilidad del personal y estudiantes.

Se trabajo con los disgndsticos realizados por la Secretaria de salud, I SEM y las enfidades
de riesgo que evalusron las condiciones de infraestructura de la institucion y las
adecuaciones que se tenizn gue reslizar en su mayoria por la SEM, para recibir 2 los
estudiantes en presencialidad en alfernancia.

El rector informa que se trabajd en la propuests pedagogica, teniendo como base la
experiencia durante el ano 2020 v continuar con | transversafizacion de las &reas v la
fiexibilizacion, tanfo para los estudiantes gue ingresaran = clsses en presencialidad
progresiva v el frabaio en casa de manera virtual y para los esfudianies sin conexion, de
acuerdo a las direcirices del MEM v SEM.

El rector presenia las propuestas del irsbajo pedagogico v academico, teniendo en cuenta
i85 s=des y las jormadas:

-Propussts de la sede de |a basica primaria, Divina providencia, con los grados de preescolar
8 5°, aceleracion y procescs basicos.
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g:rﬂuﬁ& BN STITUCHON EDUCATIVA FEDERICO CARRASQUILLA
S

Conctruyando idenfldad ¥ corvimancle

-La propuesia de la basica secundaria pars los grados §°, 7° y un 37 de la jomada de |a tarde
¥ para la noctoma —=CLEN-

-La propuesta de ka basica secundaria, media y media técnica, para los grados de 8°, 9°,10°
yi1°

Se anexan |as propusstas presentadas y se les enviara todo el informe del protocolo
presentado a la Secretaria de Salud y a la Secretaria de Educacion

El Consejo Directivo despues de aclarar inquietudes y analizar detenidamente cada
propuesta y las conclusiones de la gestion academica aprueba el ingreso progresivo
en alternancia de los estudiantes haciendo especial enfasis que siempre y cuando se
curmgda con los protocolos de infraestructura y bioseguridad para no poner en riesgo
a la comunidad educativa y que los padres de familia firmen a conciencia el
consentimiento informado.

La aprobacion del consejo gueda plasmads en el Acuerdo Directive No. 014 del 18 de
diciembre de 2020

7- DIA DE LA EXCELENCIA-

El rector informa que la SEM solicito a principios de diciembre realizar el DIA E y envid
comunicado ef 11 de diciembre con |a direcirices para realizar la celebracion de esie dia.

El rector informa que el 25 de noviembre se realizo la AUTOEVALUACION INSTITUCIOMNAL,
con la participacion de padres de familia, estudiantes, docentes y directivos docentes y los
riembros del goblerno escolar Consejo Directivo, consejo de estudiantes, consejo de
padres de forma virius

Se organizo & los parficipantes en las fres gestiones: Gestion Administrativa, Gestion
Acadermica y gestion de comunidad.

Que el dia de manana 17 de diciembre con la entrega de las calificaciones a los padres de
familia cada docente socializars con kos padres de familia los resultados de la autoevsluacion
institucional, el plan de accion y el plan de mejoramiento para el ano 2021, igualmente se
publicara en la pagina WEB.

Sede Secundaria y Media — Carrera 45 No. 108 — 110 Teléfonos 258 0194 — 3209652719 -3004187106
Sede Preescolar y Basica Primaria — Calle 108 No. 43B 17 Teléfonos 2584850 -3004155408
Correo Electronico: federicocarrasquilla@gmail.com — https://federico.edu.co/- Medellin -Colombia

pag. 255



INSTITUCION EDUCATIVA
FEDERICO CARRASQUILLA

“Construyendo Identidad y Convivencia” ocaln o Hedelin
Nucleo Educativo 914 — NIT 811017223 — 2 — DANE 10500101169001

Establecimiento Educativo de Caracter Oficial, creado mediante Resolucion N°16175 del 27 de noviembre de 2002, con aprobacion para impartir
educacion formal en los Niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria, Media Académica, posteriormente modificada por las
resoluciones 033 de 21 de abril de 2003, 280 de 14 de noviembre de2003, 201850043111 de 13 de junio de 2018, 201850050021 de 16 de julio
de 2018, 202250079579 de 24 de junio de 2022 y 202350040801 de 24 de mayo de 2023.

f ‘ 1\' BN STITUCKON EDUCATIVA FEDERICO CARRASGLRLLA

Conctruyando Mendidad y oonvbancl

€- Proposiciones y vanos: Mo s presentaron

El rector ds los agradecimientos & los miembros del consejo directive por el trabago reslizado
durante el afio y el compromiso asumido.

Siendo la 1:28 minutos finaliza la reunion
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Rep. Egresades Rep. Sector Productve
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17.2. Anexo 2. ACTA DE CONSEJO DIRECTIVO

Decision de transicion progresiva y en alternancia del servicio educativo a la
Presencialidad en condiciones de bioseguridad.

. '{i‘_é:"}’ - Construyendo identidad y consivencia

-

INSTITUCION EDUCATIVA FEDERICO CARRASOUILL A

ACUERDD Mo. 14
[Diciembre 16 do 2020

Por medio del cual se aprusta ol Plan do Alomancia educativa on las condiclonos
dofinidas en of marco nomative vigenbes con los prodocolos de bioseguridad y la propoesta
AcademiCa.

El Conssjo Dwectivo de la Instiuodn Educativa FEDERICS CARRRSOHUMLLA en uso de fas
airbuciones legales que b2 concede [a Ley de Educacon 115 de 1984 yia Ley 715 de 3002, Decrelo
reglamentaia 1075 de 20706 Ley 1820 ce 2003 y B Ley 12009 de 2008, & deoels 10BD de
noviemire 6 de 2020 de |la Alcakdia oe Medeiin, Y

CONSIDERANDO

Cue o Decreto 1080 de noviembre 26 de 2020 de o Alcaldia de Medslin, adosfa el Plan de
Alemancia Educativa, para &l sector oficial y no oficil para los afios 2020 y 2021, donde establece
las onenlaciones generales para el relomo gradual, progresiva y seguro bajo &l esquema de
afzmancia en b iialidad de los eslabl=omienios educativos cobijados  por esia medida y con
reconooimiento  en la Cludad de Medellin para la prestacidn de sus sendicios. v adoptar o Plan
Terntonal de Allernancia Educathva, pressntado por la Sacrefana de Educacion y revsado y
ajusiada conjuntameanis con la Secretana de Sakod Municipal para bo que resta del 3t 2020 ¥ para
iodo el afo 202 1. Todos los estableomienios educativos deberan ramitar =n la plataioma Medellin
Me Cuda, los respectivos profocolos de bioseguridad v jos ineamienios pedapogicos para
atemancia. Cata establecimento educaiD deberd realizar el Plan Insthscional de ARernancia
Educatia e oual serd esudiado, analzado y aprobado por e Consejo Direciva,

Cuie a tiravés de la comunicacion intema Mo, 202000423301 diel 24 de noviembre de 2080 octhubes
de 2020 donde 3 S=orelana de Educacidn  expeds &l documenio del irmile de los ineamienios
pedagigicos. ante @3 Secrefaria de Educacian para el incio de la allermancia educatia en
condicianes de biaseguridad.

Due la Secretana de Educacion, actuando como fa autondad resporsable de [ organizaciin para
la prestacion del serqoo sducatvo en la cudad, &n &l marco del esiado 08 BMergEnca santaris
dechrada por & Minisbero de Salud y Proleccidn Social en Resclucidn 385 do 12 de marzo,
prorrogado en Resclaciones 844 del 26 de mayo, y 1462 del 25 de agosto de 20030, v prorrogado
en Resduciones B44 del 26 de mayo, y 1862 del 26 de agosio de 2020, y lenéendo en cuenta o
dispusesio por &l Minisieno de Educacion MNacional en directias No. 11 del 28 de mayo, MNa. 12 del
2 o o, Mo 1]d!|3dt_].l1l:- Ho. 16 del & de octubre de 2020, &l dooumenso mimsiens
‘Lineamienics para prestacidn del servioo de sducacin en casa y en presencialdad bajo el
esquema de aternancia y la implementackin de prachcas de biosegundad en la comunidad
educalna” ¥ sus doos [ 1.2) coclsmenios anexos, & dnscna 16 de 2020 y las resolucones D5EE ded
Hdtﬂdc!ﬂiﬂ-yﬂ'i‘ldﬂ!4dtﬂnlﬂrnhrcdtzﬂi!ﬂmﬂﬂda!ﬁctﬂlnhlﬂtﬂﬂtﬁﬂj.ﬂy
Proteccidn Sooal, informa a los establecimienios educatves de cardcier ofcial y na ofical, en los
niveles de educacitn ar, bdsica primera, basica secundaria, media, cdo de adultos, que
una ver adoptado & Flan Terrfonal de Altermancia Educativa de Mededlin, v con o chjetivo de
faciitar fa Fransician progresiva y en aliemanca del servicia educalive a la presencalciad, bajo el
ezquema de alfernanaia, en condicionss de bioseguridad, imparte [as condiciones y prolcooios. de
RIMTHELDN -2 fe B Rl

Brmlncde Drsesers Hee W TF de T e s ooy de 2000
L s pal M C1T o A ke oo s 2O s mdr Sloroupal em B mr H e eosersiors aw G000

ot ey, Cnlly O W AGEIT Dbl O 0 6 L leilye g Carwess. 8057 000 0D Teew DN OI7 JEENE ke ey il s
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INETITUCION EDUCATIVA FEDERICO CARRASOHNLLA
Constnrpondo idontidad y conwivencia

hioseguridad, imparte las diecinoes ¥ condicones 2 cumpls.

Cue Ly Secretana de Efucacion en & marco del &an Tertonal de Alsmanoa Edocanva oe
Medeilln cominuara el trabajo articulade con |la Secretamia de Salud de Medellin en el
proceso de verficacion de protocolos de biosequridad v de’ lineamientos pedagdgicos
con el fin de asegurar los controdes necesarios para ba autorizacidn de apertura de bas
establecimeentos sducativas de preescodar, basica primers, Basica secundamna, medea,
cicla de adultos en condiciones de bioseguridad.

ué para niciar & modelo de altermancia educativa, en condicdones de biosegundad,
cada establecimiento educativa de cardcter oficial ¥ no oficial de educacion preescolar,
basica primera, basica secundaria, media, dclo de adulkos, mdicard en la plataforma
Medellin Me cuida - Instituckanes educativas:

1-Los projocolss de ioseguncad saboradas oon Dase en B rescuckiones D555 del 24 de abnl de
2020y 1721 deld 24 de sepiiembre de 2020 expedidas por &l Ministeria de Salud y Probeccidn Sooal.

2<hctade reunidn de conssjo direciivo instiucional &n donde se evwdencie que se esiudio, Sisoulo y
aproso =1 plan de aRzmancia sducainm en ks concioones delindas en el manco normain vipenss
¥ la manfestcidn explicda de haber considerado y doogmenlado ios diéerentes requisios
esSpuladcs en el profoccka Hpo suministrado por la Secretaria de Educaocon de Medallin, ansso a
B presenle comunicaoan

ue en varas reuniones de docemes y direclios dooenies s elabora la propuesta del Plan de
Alemancia educativa en las condicones definidas en &l manon noMmaivo § de acuendo a las
direcirices de la Secrefaria de Educacidn en condiciones de biosegunidad v gue en reunidn del
Consejo Académicn del 15 de dioembre s= socializan s propuesias presentadas por sedes y

jonadas. Fam preseniar al Consejo Dinectivo se ullima y se perfiecciona as propuesias paa su
aprobacitn

Cwe el Consejo Dwectivo a iravés: de o consagrado en el Arbicwlo 15 del Deoelo 1076 de 2015,
st faculiado para adoptar ¥ aprobar y después de analzar y eshudiar tas propeesias del Plan de
Abemancia Educata, en reunidn del 16 de dicembee, segin Acta Ho. OF y Acuendo Directvo Na.
014 de doembne de 2015

ACLFERDRA

Arthcuio Primero: Aprobar fos peolocoios de bioseguidad de acuerdo a las ocondiciones y
espeClicaciones O fas sedes para la puesia en mardha de la alsmancia progresiva de los

eI ES.

Articulo segundo: Apobar ios incamienios y propuesias académicas por sedes y jornadas

presentadas por el Consejo Académico paa el reyeso a2 clses de os estudianies en
prespecialdad y allemancia progresha

SNAETITY - T DA SOk W

Ermicir Crysrssrea Hu  HITE o 10 e sevorsder de 2000
e U pal M CIT w0 dealed ma 2501 Do e i orane’ Hee. B mal il o rosese o e a0 D0

ey Toppmiy Sl B AT SN IT 0 Cebwion W 01 i Crke Deceiliewes Cwess 57 500 B3 Tebe D68 U0 6 e gl g nll
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Constuyendo identidad ¥ convivencia

Hﬂnﬂnhﬂm:ﬂﬂr&qﬂdrﬂn‘nm especal Enians que @ aprobacian del regreso a chses
de oz esdianies en presencakiad vy abernance progresha esia sgels al cumpermiento de los
profncoics de blossqundad pasa No poner BN nesgo a la comuenidad educativa

Articulo cuarto: El consejo directivo analiza ef consentimienio informado ¥ recomienda nformar

rn-u:.lI:q-enalu-:pﬂ'l::dch'nlum:lmmdﬂmmﬂﬁ:ylammmaﬂu
adql.u-urm-:l:nllﬁrrmdim para aulonzar ol estudianie a asEr @ clases en presenoalidad.

Artioulo quinioc €l Fresente aouendo rige @ partir de b fecha de su poblicacion y deroga as
disposicinnes insscionales mue e sean contrarias.

Dado en &l Municipo de Medelin, a los 16 dias del mes de doiembre de 2020,

COMUNIQUESE ¥ CUMPLASE

MIEMBROS DEL COMSEM DIRECTIVO

.

T = i - wd & X L
CaRLOE ANTLED VENGDECHEA MARULANDE Il,-'?;. £ PR h!.-:', e ey '['
Fagin
Rechor (2 «_/ REP DE DOCENTES
f ¥, y
I P SN
L WApre Ky o
REF. OE DOCENTES REF. DE PADRES DE FAMILLE
i -
3 SIVI T
e Newem Qg ehed (PO
FEFDE FADAES GF FAMILIL T REFDE EXALOMNGE
|
FEF UE ADDRHOE REF. SECTOR PROCOCTING
SNAETLS I DA SO0 T

Ermiusslr: Drpararssl Ha: W1 i 22 e seeciresieer de 20300
i Ve pal He 7 ae 0 b abesiow 20 Eeineer dorassl K 300 an H e ereesee m XL
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17.3. Anexo 3. PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD

Protocolo de Bioseguridad para aislamiento de un integrante de la comunidad
educativa contagiado

Este protocolo se disefia de acuerdo con la resolucion 666 del 24 de abril de
2020, bajo la asesoria de la Ingeniera Ambiental Nataly Moreno Ospina,
Profesional de la Secretaria de Salud Medellin y de la Profesional Yurany
Vahos Cardona, Profesional del DAGRD.

Objetivo e Introduccion

Identificar oportunamente cuando algun miembro de la comunidad educativa
presente sintomas de contagio por Covid-19 durante el desarrollo de la
jornada educativa en el esquema de alternancia.

Procedimiento

Considerando que en la sede bachillerato, el corredor externo a las aulas 5y
6 es muy estrecho, se ve poco conveniente habilitar estos salones para
clases presenciales durante la alternancia educativa, por lo tanto, se
aprovechara el aula 5 como el espacio para el aislamiento de los integrantes
de la comunidad educativa que manifiesten sintomas de Covid-19 en el
transcurso de la jornada escolar o jornada laboral, segun corresponda. Asi, el
salén 6 actuara como barrera entre el aula 5 (espacio de confinamiento) y el
aula 7 (saléon programado para clases en el esquema de alternancia
educativa.

A continuacién, se describe el procedimiento a seguir, cuando algun
estudiante, docente, administrativo o personal de apoyo presente sintomas
de contagio durante el desarrollo de la jornada escolar, los cuales no se
hayan detectado en la porteria al momento de censar la temperatura.

1. Si el docente acompanante sospecha que un estudiante presenta
fiebre y/o otros sintomas asociados al covid 19, el estudiante de dicho
grupo, perteneciente a la brigada de emergencia o en su lugar el
suplente, va a la porteria a solicitar el termdmetro y lo lleva hasta el
alula para hacer el respectivo censo de temperatura.

2. El estudiante que fue por el termémetro, despues de entregar el
termémetro al profesor, se lava las manos con agua y jabdn
adecuadamente.
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En caso de que el valor de la temperatura censada al estudiante que
se encuentra indispuesto sea superior a 37.5°C, el estudiante de la
brigada de emergencia va a llamar a uno de los docentes de esta
brigada.

El docente de la brigada de emergencia llevara al estudiante hasta el
sitio destinado para su aislamiento (aula 5 sede bachillerato y ludoteca
de la sede primaria).

Recostar al estudiante en la camilla y cubrirlo con una manta para
mantener el calor corporal.

Asegurarse de que ningun otro estudiante esté en contacto y en el
mismo espacio con este estudiante, mientras llega su acudiente o
adulto autorizado para retirarlo de la institucion y llevarlo a casa.

El docente de la brigada informa al Coordinador para que autorice la
salida del estudiante en cuanto llegue el acudiente o adulto
responsable.

El coordinador informa al acudiente el estado del estudiante y solicita
que lo retiren de la institucion lo mas pronto posible. Le recomienda
comunicarse con la Eps cuanto antes para que le hagan el respectivo
seguimiento.

Comunicarse con la EPS y activar la ruta, teniendo en cuenta la figura
4 (Imagen linea de atencion para la emergencia sanitaria). Si no
contestan en esta linea, comunicarse al 123 opcién 1 y hacer el
respectivo reporte.

10.El docente de la brigada de emergencia, lava sus manos con agua y

11.

jabén adecuadamente y desinfecta su ropa. De ser posible, toma una
ducha y cambia su ropa, especialmente si tuvo contacto muy cercano
con el estudiante, por ejemplo, para asistirlo en su respiracion o para
ayudarlo en el desplazamiento hasta la porteria.

Cuando se le informe al docente de la brigada de emergencia que ha
llegado su acudiente o el adulto autorizado, él docente lo acompana
hasta la porteria para evitar el ingreso del acudiente a la institucion
con el fin de minimizar la propagacion del virus. Durante ese
acompanamiento, en lo posible evita al maximo el contacto fisico.

12.Se deja registro en la porteria del evento.
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13.Si el acudiente o adulto responsable no llega por el estudiante, se
contrata un transporte para que lo lleve hasta la casa y se informa al

acudiente la situacion.

14.Si no se trata de un estudiante sino de algun Docente, Directivo o
miembro del personal de apoyo o directivo, se reporta a algun
miembro adulto de su familia. De ahi la importancia de contar con
esos contactos familiares para todo miembro de la institucion

educativa.
17.4. Anexo 4. RUTA DE INGRESO Y SALIDA SEDE BACHILLERATO
Ruta de ingreso y salida de la Sede Bachillerato en el esquema de
alternancia educativa
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17.5. Anexo 5. BOSQUEJO DE PLANOS SEDE PRIMARIA
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17.6. Anexo 6. CONSENTIMIENTO INFORMADO

INSTITUCION EDUCATIVA FEDERICO CARRASQUILLA
SECRETARIA DE EDUCACION DE MEDELLIN
PROGRAMA DE ALTERNANCIA EDUCATIVA

CONSENTIMIENTO INFORMADO DEL PADRE DE FAMILIA Y/O ACUDIENTE

Por medio de la presente yo, identificado con CC. No.

en calidad de padre de familia o acudiente del estudiante
, el cual se encuentra en el grado X
declaro y acepto incondicionalmente que el educando asista a clases presenciales para
continuar con su proceso de formaciéon académica y pedagodgica, ademas manifiesto que
conozco y he comprendido plenamente los riesgos que implican la asistencia presencial del
estudiante al plantel educativo, especialmente por la propagacion del contagio de la pandemia
Covid 19” por lo tanto, exonero de manera total a las autoridades educativas y al Municipio de
Medellin, de la posible responsabilidad civil contractual o extracontractual por la causacion
de eventuales dafios y perjuicios a la salud, bienestar, seguridad e integridad fisica o personal
del estudiante, teniendo en cuenta la emergencia sanitaria decretada por el Gobierno
Nacional, por consiguiente, Dicho consentimiento lo doy, teniendo claro los criterios dados
por la docente , y las advertencias tales como:

1-  No es obligatorio la asistencia del estudiante al aula de clases si el padre de familia no lo
considera pertinente por la emergencia sanitaria del COVID 19”.

2-  El estudiante que asista de manera presencial, lo debe hacer con el uso obligatorio del
tapabocas y cumpliendo con todas las medidas sanitarias de bioseguridad y el
distanciamiento social.

3-  La Institucion Educativa y el personal adscrito, cumpliran con todos los protocolos de
bioseguridad.

4-  Se citardn a los grupos de estudiantes que NO superen el aforo maximo permitido,
conservando la sana distancia para evitar aglomeraciones.

5-  Los otros dias de la semana se trabajara en casa y se daran orientaciones via WhatsApp o por
medio de llamadas telefénicas.

6-  Si el estudiante o un familiar cercano presenta malestar, fiebre, dolor de cabeza o gripa no
debera asistir a clases presenciales.

Se firma el dia de febrero 2021.

Padre de familia y/o acudiente

Huella digital
C.C No.
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17.7. Anexo 7. FACTORES PROTECTORES FP Y FACTORES DE RIESGO FP Y
FR SEDE PRIMARIA

17.8. Anexo 8. FACTORES PROTECTORES FP Y FACTORES DE RIESGO FP Y
FR SEDE BACHILLERATO
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