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4 CIRCULAR AMPLIACION PLAZO PARA DILIGENCIAR RESERVA DE CUPO ANO LECTIVO 2026.

De: Gestion Directiva y Administrativa.
Para: padres de familia y estudiantes de Transicion a 10° .
Asunto: Ultimo plazo para reserva de cupo y actualizacion de datos — Afio lectivo 2026 Fecha: octubre 21 de 2025

Estimadas familias:

Reciban un cordial y respetuoso saludo de parte del Equipo Directivo del Colegio Arenys de Mar, con los mejores deseos para cada
uno de sus hogares.

Queremos expresar nuestro sincero agradecimiento a todas las familias que realizaron el proceso de reserva de cupo y actualizacién
de datos del 03 al 19 de octubre, que fue el tiempo estipulado en la circular del 03 de octubre de 2025, su compromiso e interés ha
sido fundamental para avanzar en la planeacién del afio lectivo 2026.

Sin embargo, aun hay estudiantes pendientes por completar este proceso. Por ello, recordamos que el préximo 27 de octubre es el
ULTIMO PLAZO para diligenciar la reserva de cupo y la actualizacién de datos en la plataforma MASTER 2000, es por ello que
se habilitd nuevamente el registro del 21 al 27 de octubre. Quien no realice el proceso dentro de este periodo, se entendera como
una renuncia voluntaria al cupo escolar para el afio 2026.

Importante:
Los estudiantes que tienen retenida la opcion de reserva de cupo por compromisos académicos, de convivencia, econdmicos o dafios,
deben esperar a que su caso sea revisado y evaluado por el Comité de Convivencia y/o el Consejo Académico.

Quienes se encuentren bajo la modalidad de privado y a la fecha estén pendientes con deudas por concepto de pensiones al mes de
septiembre, también les quedard inhabilitada la reserva de cupo, hasta encontrarse a paz y salvo.

El proceso consta de 3 etapas:
1. Ingresar a Plataforma MASTER 2000, en la opcion reserva de cupos estudiantes antiguos.

2. Alli registrara en reserva de cupos de estudiantes antiguos SI O NO, tener en cuenta el paso a paso que se indica en las
imagenes al final de esta circular.

3. Actualizacion de datos, por favor tener presente que la actualizacion de los datos por medio de la plataforma MASTER 2000, es
de suma importancia y de caracter obligatorio, deben completar cada uno de los campos, los cuales se encuentran resaltados en
color azul, por favor registrarlos de manera veras y clara.

En el caso de tener més de un hijo (a) en nuestro colegio, se debe diligenciar la informacion por cada estudiante.

Para realizar este proceso se hizo necesario reestablecer las contrasefias del perfil de estudiante, por lo tanto, deben ingresar como
si fuera la primera vez:

Tipo de usuario: Estudiante - Usuario: N°de documento de identidad del estudiante

Contrasena: Documento de identidad del estudiante mas la primera letra en minuscula del primer apellido.

Ejemplo: si el nombre del estudiante es Juliana Mendoza Paez, la contrasefia seria: el # de documento de identidad del
estudiante mas la letra m en minuscula, 1025890156m

En los casos de padre, madre y acudiente, pueden seguir utilizando el usuario y la contrasefia que tienen asignada en el momento.

Tener en cuenta que si al momento de entregar el Gltimo informe académico del presente afio lectivo, continua con deudas pendientes
tanto académicas, comportamentales, econdmicas y/o por dafios, automaticamente pierde la opcién de reserva de cupo y/o
matricula para el 2026.

Cualquier inquietud con el proceso de reserva, por favor comunicarse los dias 21,22,23,24 de octubre al celular 3165236188, en el
horario de atencion 7:00 a 1:00 p.m. No se atenderan inquietudes por WhatsApp,

La presente informacion estara publicada en la pagina web institucional, opcidn circulares

Acudimos, como siempre, a su sentido de pertenencia con el Colegio para pedir el registro de la informacion en los términos
establecidos.

Con sentimientos de gratitud y respeto.

EQUIPO DIRECTIVO COLEGIO ARENYS DE MAR
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PASO A PASO PARA REALIZAR LA RESERVA CUPO ESTUDIANTES ANTIGUOS, ANO LECTIVO 2026

El siguiente tutorial se divide en 3 pasos:

1. Ingreso a la plataforma
2. Reserva de cupo Si o No contintia en el colegio para el 2026
3. Actualizacion de datos
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2.INGRESO
@ _ Nota
Master2000 - Software Académico
Con el fin de realizar la reserva
amm— de cupo, se restablecieron las
contrasefas del perfil del

estudiante.

Elija la opcion ESTUDIANTE

Luego ingresa los siguientes
datos asi:

Usuario: Nimero de
identificacion del
ESTUDIANTE

Contrasefia: Nimero de
identificacion del 2 1020312334
ESTUDIANTE + MAS primera -
letra del primer apellido en
minuscula.

~ 1020312334m

Ejemplo: 1020312334m
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Una vez acceda, registre la
siguiente informacién:

correo electrénico

e confirmar correo
electronico
seleccionar No Soy un
Robot

confirmar
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Una vez abierto el
panel del
estudiante, dar
click en la opcién
HOJA DE VIDA

2. RESERVA DE CUPO

Esperas que cargue la
informacion y luego eliges
la opcion MATRICULA

Ahora seleccionas la
opcion Sl (si continuas
para el afio siguiente) O
NO segun el caso.
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3. ACTUALIZACION DE DATOS

3. ACTUALIZACION
DE DATOS

Ahora debes actualizar
los datos obligatorios
resaltados en color
azul que encuentres. Si
la informacién que esta
alli es correcta, no es
necesario actualizar
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Con la barra lateral,
SN o BN puedes desplazarte
D | hacia abajo de la
pagina, logrando
visualizar todo lo
resaltado en color
azul




COLEGIO ARENYS DE MAR

CIRCULAR AMPLIACION PLAZO PARA DILIGENCIAR RESERVA DE CUPO ANO LECTIVO 2026.

Al desplazarte
en la pagina te
encontraras con p—..
estas pestanas
que deberas
actualizar una a
una.
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Luego te debes
desplazar hasta
el final de la
pagina y dar click
en la opcién de
guardar y listo!
Haz reservado tu

cupo.
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AHORA HAS RESERVADO TU CUPO
PARA EL SIGUIENTE ANO

:GRACIAS POR CONFIAR EN
NUESTRO MODELO EDUCATIVO!




