Guia del
Acudiente




‘Bienvenidos!

Padre de familia y/o acudiente, la institucion educativa de su hijo o estudiante a
cargo, cuenta con el software académico Master2000. Este programa, es el
encargado de sistematizar toda la informacion de los estudiantes y mantenerla
organizada. Pero Master2000 no solo le brinda utilidades a la institucion y a sus
directivos y secretarias, también tiene un médulo especial para usted, para que
pueda mantenerse completamente enterado de todo lo referente a su hijo. Desde
la comodidad de su casa podra revisar asistencia, materias que cursa el
estudiante, notas, hoja de vida, comunicarse con los docentes y hasta ver las
anotaciones que le hacen en el observador. Lo Unico que necesita, es un
computador con conexién a internet. jTan simple como entrar al correo
electrénico!

En esta guia, se le explicarad paso a paso todo lo que puede hacer desde el médulo
acudientes, para que saque el maximo provecho de esta herramienta, y tenga
total control de todo lo que ocurre con su hijo en la institucién sin necesidad de
estar yendo o pidiendo citas para hablar con los docentes.

Le deseamos entonces que el modulo sea de su total agrado y lo siga usando de
manera continua para facilitar toda clase de procesos con su hijo y su institucion.
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;Como ingresar?

Para ingresar al Modulo de Acudientes del sistema Master2000, debe entrar al
sitio web de la institucion educativa del estudiante a su cargo. Previamente en la
institucion le explicaran en qué parte se encuentra el botén para ingresar.
Generalmente hay un botén con el logo del Master2000 @ o bien, un botén que
dice Software académico o Digitacién Web.

Al dar clic ahi encontrara la siguiente pantalla:

@ Master2000 - Software Académico

PRUEBA PILOTO

Seltiione 6| S51Ma Al qLe 09528 Ngresan

7

Fl Sistema Académica |
Salptoinne of Bpo de Lsuarts:

[Eerermr

\

Ingreso al sistema Master2000.

Iniciar sesién - Acudiente

El acudiente pertenece al Sistema
Académico, por eso vaya a ese recuadro (el
azul) y donde dice Seleccione el tipo de PRUEBA PILOTO
usuario, escoja Acudiente y dé clic en s S ————
Entrar.

Al ingresar, vera lo siguiente:

Usuario

Contrasefia

Acceder

Cambiar de usuario

Un solo usuario de Master2000 para todos los servicios
{Votaciones, Encuestas, Menssjeria interna, Notas, ete)

Inicio de sesion.




Ingrese aqui su usuario y contrasefia. La primera vez que ingrese ambos campos
seran su numero de cédula, posteriormente podra cambiar la contrasefia. Dé clic

en Acceder.

Aparecera esta ventana, en donde usted podra escoger el estudiante del que
quiere hacer seguimiento (en caso de que tenga mas de 1).

i \
Acudiente CLARISA VILLA

Ingreso: Seleccione el estudiante.
Despiies clic en el botéon "Entrar”.

&

Estudiante [ Seleccionar
[ a|

AGUDELO RIOS, XIMENA - GRUPO(100100)

ARROYAVE VANEGAS, XIMENA - GRUPO(100100)

®1825-2015 Vi CORREA HENAO, JUANA VALENTINA - GRUPO(100100) ‘

Escogencia de estudiante.

Luego de seleccionar el estudiante dé clic en Entrar.




Panel del acudiente

Tendra ante usted un panel similar a este:

Panel Acudiente

PRUEBA PILOTO

MUNICIPIO DE MEDELLIN

Estudiante; GAMA RIOS, XIMENA SOFIA 120022
Matricula: 120022 - Grupo: 110100
Acudiente: CLARISA VILLA - 3599017a

333333333333 - 2015

Evaluaciones Cambio de afio Cerrar sesidn

Panel del acudiente - Master2000.

Aqui es donde esta toda la informacion sobre el estudiante a su cargo y desde

donde podra acceder a ella. Empecemos entonces por ver para qué sirve cada
boton.

Primero veremos dos que seran de mucha utilidad y son de corta explicacion:




Cambio de ano

Master2000 por defecto, ingresa al afio actual, pero ;qué hacer si desea ver
informacién del afio pasado?, simplemente puede cambiar de afio por medio del
botén Cambio de afio, el cual le mostrara esta ventana en donde podra escoger
el afio que quiera mirar:

Cambiar de afic

CAMBIAR AL ANO 2015 v

Aceptar Cancelar

Cambio de afio.

Cambiar contrasena

Como dijimos anteriormente, la contrasefia es la misma cédula. Lo ideal es que
una vez entre, la cambie por una mas segura y que usted recuerde siempre. Esto
lo podra hacer a través del botéon Cambiar contrasenia.

Cambio de conirasefial  jNo copiar, digitar Ia informacidn requeridat

* Contrasefia actual:
* Nueva Contrasefia:

* Confirmar Contrasefia:

Cambiar Cancelar

Cambio de contrasefia.
Ingrese los campos requeridos y cambie su contrasefia. Este paso no lo tendra
gue volver a hacer a menos que desee cambiar su contrasefia una segunda vez o
las veces que lo requiera.




Ahora si, empecemos con todas las funcionalidades que Master2000 tiene para
usted.

Seguimiento

En el botén de Seguimiento, podra ver todas las notas por materia del estudiante,
y también ver cdmo esta dividida la materia en porcentajes. Debajo de las notas,
podra ver los logros de la asignatura.

Si desea ver a qué corresponde cada nota, solo debe dar clic sobre ella y asi sabra
si corresponde a un taller, evaluacion, actividad, etc.

« MATEMATICAS »
PROCEDIMENTAL{S50% ) MOTA:3 ACTIVIDAD: 20141026 EXAMEN DE LOS TEMAS VISTOS
- - = o 0% MNota
T A I e o P I
5 . . 3 3

3

- FORTALEZA EN::REALIZACION DE EJERCICIOS CON RELACIONES BINARIAS
- FORTALEZA EN::HALLAZ GO DE LONGITUDES DE ARCO

* SE MUESTRA INDEPENDIENTE PARA ACTUAR

* CUMPLE CON LAS NORMAS

Captura de la asignatura Matematicas en el panel de Seguimiento.

En la parte superior izquierda, esta el menu de navegacion, desde donde podra
pasar de periodo en periodo o regresar al panel principal.

Menu de navegacion en el panel de Seguimiento.

iNotas importantes!

- La presentacién de este cuadro puede variar un poco, dependiendo del
modelo de evaluacion que tenga la institucién educativa del estudiante a
su cargo. Puede tener mas o menos cajones, pero el funcionamiento, es
practicamente el mismo.

- La institucién puede decidir si dejar visible el campo nota definitiva. Es
decir, que dependiendo de la configuracién de la institucion, usted podra
ver o no las notas definitivas del estudiante a su cargo.




Inasistencia

Usted podra tener acceso a esta opcion, dependiendo de cdmo la tenga
configurada la institucién educativa del estudiante a su cargo. Si esta configurada
para que la inasistencia sea por periodo, usted solo podra verla en el boletin al
final del periodo y no tendra acceso a este botdén o no vera informacién en él.

Si al contrario, la institucion decidié dejar disponible la opcion de inasistencia del
estudiante, podra verla periodo a periodo, en cada materia y la correspondiente
explicacion de cada falta con fecha, actualizada diariamente.

Ademas dependiendo del periodo en el que esté, puede ver un acumulado de las
faltas de los periodos pasados.

Periodos 1,2y 3.

L B8 s F. Totales F. Excusas
0 QUIMICA
o o Fisica
0 1 0 EDUCACION ARTISTICA ¥ CULTURAL

. Falta "16/09/2014" en la clase "4" a cargo del docente "QUINTERC GOEZ, MARINA®" sin excusa.
Faltas con Excusa .
-EDUCAC[ON ETICA ¥ EN VALORES HUMANOS 1]

0 0 0 EDUCACION FISICA, RECREACION Y DEPORTES 0
0 0 EDUCACION RELIGIOSA 0

3 3 MATEMATICAS B
1. Falta "12/12/2014" en la clase "1" a cargo del docente "ALZATE MADRIGAL, ANA LILIAN" con excusa "Cita médica”.

2. Falta "19/11/2014" en la clase "1" a cargo del docente "ALZATE MADRIGAL, ANA LILIAN" con excusa "Cita médica".
Observacién: dfdfd dfdf.

3. Falta "30/10/2014" en la clase "1" a cargo del docente "ALZATE MADRIGAL, ANA LILIAN" con excusa "Cita médica".

TECNOLOGIA E INFORMATICA

HUMANIDADES: LENGUA CASTELLANA
HUMANIDADES: IDIOMA EXTRAMIERO, INGLES
FILOSOFIA DE LA EDUCACION
FUNDAMENTOS DE PEDAGOGIA

CIENCIAS ECONOMICAS Y POLITICAS

Planilla de asistencia.




Encuestas

Por medio del botdn Encuestas, podra participar de las encuestas que la
institucion haya creado y haya puesto disponibles para los acudientes.

PRUEBA PILOTO - ()

Encuestas actuales Realizar encuesta
Para participar de una encuesta, haga click en la opcién: Realizar.
Para cerrar sesion haga click en: Ir al panel é Regresar al panel

F. Inicio F. Inicio Resultadas Obligatoria Simulacro Cobertura  Rea zar
ENCUESTA DE SATISFACCION A NIVEL INSTITUCIONAL FINALIZADA 01/01/2014 12/12/2014 S |Institucional
ENCUESTA DE SATISFACION ACADEMICA 09/24/2014 09/25/2014
Jornada Especial 11/13/2014 11/14/2014
Evaluacion Institucion 11/14/2014 11/27/2014

Captura de las encuestas disponibles o actuales.

Para participar, debe dar clic en la opcién Realizar ubicada en la ultima columna
de cada encuesta.

Asi se veria una encuesta:

Rearesar é Regresar al panel

PRUEEBA PILOTO

Jornada Especial

Es necesario identificar el grado de satisfaccion con la nueva jornada academica

Criterios de evaluacion
Casi casi
Siempre Nunca

Gestion Directiva

Su desempefio es el adecuado para el cargo que tiene en la - . -
institucian? o o o

Tiene capacidades para trabajar en equipo

@ @

Criterios de evaluacion
Casi casi
Nunca siempre

Gestion Deportiva

Siempre

Tiene los conocimientos necesarios para desempefiase en esta

materia © © ©

Tiene |as capacidades necesarias para el trabajo bajo presion Q Q

Guardar ﬁ Guardar respuestas

jGracias por su tiempol

Ejemplo de encuesta.




Al terminar de responder la encuesta, debe guardar sus respuestas con el botdn
Guardar ubicado en la parte final de la encuesta. Si quiere responder la encuesta
en otro momento, puede regresar a la pantalla de encuestas con el boton
Regresar, ubicado en la parte superior izquierda de la encuesta.

Una vez la encuesta haya sido respondida, la opcidon Realizar cambiara por
Terminado!

Para regresar al panel, dé clic en Ir al panel.

Evaluaciones

Aqui, usted podra ver las evaluaciones que el estudiante a su cargo ha realizado y
qué notas ha obtenido.

Para regresar, dé clic en el botdon Ir al panel ubicado al final de la lista de
evaluaciones terminadas.

Eres acudiente!

Materia Descripcion Fecha Fin
MATEMATICAS PRUEBA DE MATEMATICAS DE GRADO 11 2015-06-25 12:28:39

Ir al panel

Evaluaciones.




Boletin

En la seccidon Boletin, podra visualizar el boletin de las notas del estudiante al final
de cada periodo académico.

Si por algin motivo no puede asistir a la reunién de entrega de notas de su hijo o
estudiante a cargo, desde aqui podra verlo desde cualquier computador, ademas
podra descargarlo en formato PDF.

Botones de descarga
en PDF

Institucion Evucativa Porfivio Warbajacob

"solo el esfuerzo conduce al éxito"
Aprobada por Resolucién 81253 del 18 de noviembre de 2002
SANTA ROSA DE OSOS (ANTIOQUIA)
Telefax: 291 01 01. E-mail: iepb@epm.net.co

Alumno: GAMA RIOS XIMENA SOFIA 120022 Especialidad: Bachilerato Académico Informe 4/2014

Puesto 1 Matricula 120022 Grupo: 110100 #Ermor

APECTOS EVALUADOS PROFESOR O
Quimica SALAZAR RODAS GABRIEL IVAN =

Flsica DE ORO VERGARA NEVER ANTONIO

FORTALEZAEN: L ks 1 3025008,
g L s ' 20058006,

EDUCACION ARTISTICA Y CULTURAL QUINTERC GOEZ MARINA® D. SUPERIOR

105 equipos ¥
Tien un rEniliosd Eioeienss pars (2 pivra

EDUCACION ETICA ¥ EN VALORES HUMANOS IBARGUEN CORREA EDUARDO ARTURO* D. ALTO

3 Elaborasitny Jicks iz iz soaial
EDUCACION FISICA. RECREACION Y DEPORTES BEDOYA GONZALEZ ALVARC® D. BASICO
FORTALEZAEN: Planificacitn j orgEnizacitn ok svE0s CuRTEIEE | BE0MhGS iU
EDUCACION RELIGIOSA PEREZ GRISALES RUBEN DARIO" D. SUPERIOR
3 Rt 1 iglesta

MATEMATICAS ALZATE MADRIGAL ANA LILIAN

DIFICULTAD EN: FEEIZEIN 02 SJETCINNE 407 MEIETINEE DINErEE
ALEZAEN.

CUMPLE CON LAS NORMAS
TECNOLOGIA E INFORMATICA CASTARND FEREZ JORGE ROBINEON =

DIFICULTAD EN: mzRemitions § Wghoos en Excel Pra—
BLEZAEN

32 J2 recomienia nacer los tElieres DporuEmETE
HUMANIDADES: LENGUA CASTELLANA SANCHEZ CASTARC DRIAMA MARIA

FORTALEZAEN Eguzje ¥
Dee meforer £ pronuncizckin

HUMANIDADES: IDIOMA EXTRANJERD, INGLES MORENQ OSPINA IVAN ALBERTO 0. BASICO 3

y zarener

FILOSOFIA DE LA EDUCACION |BARGUEN CORREA EDUARDO ARTURDO™ D ALTO 4z

Escala: D. BAJO(B]): desde 0 hasta 2.9, D. BASICO(Ba): desde 3 hasta 3.99. D. ALTO{AI): desde 4 hasta 4.59, D. SUPERICR(Su): desde 4.6 hasta §

Convenciones para el scumulado: 'S": sumateria de la nota de periodos anterores por el poroentaje del periodo. *f{%)': cuanto falta para alcanzar la nota minima
aprobateria. [nota minima aprobatoria] - [sumal. ‘f{n)': nota que debe sacar en o siguiente pariodo para aprobar.En % se muestran dos (2) decimales, pero
intemament se emplean todas las ciffas deimales

MATERIA 1% Informe 2* Informe | 37 Informe 30%| 47 Informe 40% | §° Final Acumulade
10% 20%

M DI N D| N % | D| N % N % 5 Fin)
QUIMICA j| 28 Al a4z Bj| 268|078 16 152 L]
Flsica 39 Ba| 3.7 Al 16 X ) o




Comunicaciones

El panel de comunicaciones, le permite tener una serie de opciones que lo
mantendran informado acerca de todo lo que se realiza en la institucion
educativa. Podra comunicarse a través de correos electrénicos con los
estudiantes a su cargo, y en algunos casos con docentes, psicélogos o secretarias,
esto depende de los permisos que hayan habilitado en su institucion en
particular.

También podra ver la agenda, cartelera, periddico, entre otras opciones. El
manejo de este panel, es muy similar al de cualquier servicio de correo
electronico.

Al ingresar a Comunicaciones, vera esto:

B CLARISA VILLA [ GAMA RIOS . [Acudiente]
Redactar

Enviadaos

Secretarke(o} ZAPATA... Pogos disponibles W 13-08-30
Mensajeria Hiasta 000 || secretario|a) ZAFATAG. manena no hay dese 2013-06-30
Correo [ Estudiants GAMA KIOS. .. IResnion maikana 2013-00-30
1! Estudiante GAMA RO Ayuda con una tarea 013-08-30

[ Secresarinfa) ZAPATA... Citatian padie da f.. 2013-00-30
Cartelera

Periddico
Encuestas

Control de lectura
Iral pane! B

Panel de comunicaciones - Mensajeria




Menu panel de comunicaciones

- Mensajeria Master2000:

La imagen anterior corresponde a Mensajeria Master2000. Esta es la opcion
principal del panel de comunicaciones. Mensajeria Master2000, es el correo
electrénico interno de la institucion. Aqui, usted podra leer y responder los
mensajes que le han enviado. Podra eliminarlos, marcarlos como leidos o como
no leidos y enviar mensajes nuevos a quien lo requiera. También podra ver los
mensajes que usted ha enviado y los que ha eliminado y las tareas que tiene el
estudiante a su cargo.

Marcar como Eliminar mensaje(s)

ﬂ ﬁ]‘ CLARISA VILLA [ GAMA RIOS.. [Acudiente]
Redactar Marcar Eliminar
WA

Mensajeria Tarens
e i Buscar -5 de 5

Panel de comunicaciones - Mensajeria (Botones)

Para enviar un nuevo mensaje, debe dar clic en el boton Redactar.

Para marcar un mensaje como leido o como no leido, debe seleccionar el mensaje
o los mensajes que desee marcar. Vera que se activa en la parte superior del
panel el botén Marcar, ahi seleccione si lo quiere marcar como leido o como no
leido.

Para eliminar un mensaje, seleccione el mensaje y vera que el botdn de Eliminar
se activara en la parte superior. Dé clic, y el mensaje quedara eliminado.

- Correo:

El correo funciona exactamente igual a Mensajeria Master2000. La diferencia es
gue aqui, usted podra enviar mensajes a correos electronicos ‘comerciales’. Es
decir, a correos tipo Gmail, Yahoo, Hotmail, entre otros servicios.




- Agenda, Cartelera, Eventos y Periédico:
En estos botones, usted podra ver la informacién que cada instituciéon considere
para cada seccion.

- Encuestas:

Este botdn lo llevara a la misma seccién de Encuestas del panel principal. Vea la
explicacion en la pagina 10.

- Control de lectura:

Esta opcién, permite visualizar los correos enviados en forma de resumen.
Ademas, permite ver si el mensaje ya fue leido por la persona a la que fue
enviado.

Hola hija.
Me escriben del colegio porque tu comportamiento es regular. £Algo que deba saber? 2015-06-30 11:21:04 |

Panel de comunicaciones - Control de lectura.

- Ir al panel:
Este botdn, como su nombre lo indica, lo llevara de nuevo al panel principal.




Diario de campo

El Diario de campo es de uso exclusivo del docente. Es similar al parcelador (o
Distribucién de tiempo - pag. 21), solo que en el diario de campo, como su
nombre lo indica, se consigna de manera claray corta, lo que se ha hecho en cada
clase diariamente. Usted como acudiente, puede observar qué es lo que esta
aprendiendo su hijo en cada clase, en todas las asignaturas.

Qrdenar por fecha

29/01/2015
28/01/2015
27/01/2015
26/01/2015
23/01/2015
22/01/2015

L Conocimiento del programa y de los métodos de evaluacisn

Diario de campo, asignatura Matematicas.

Para desplazarse entre materias, use el menu de navegacién ubicado en la parte
superior de la pantalla.

Menu de navegacién por materias en el panel de Diario de campo.

Para desplazarse entre periodos, use el siguiente menu:

Seccion: 1 44 | 4 1de2 & »

Titulo: p1ario DE CAMPO PARA EL AfO LECTIVO 2014, EN MATEMATICAS DE GRADO 10

Menu de navegacion por periodos en el panel de Diario de campo.

El uso de esta herramienta es opcional (al igual que en Distribucién de
tiempo), cada institucion decide si hace uso de ella o no. Si la institucion del
estudiante a su cargo no la usa, usted no vera este botdn o no vera
informacion en esta seccion.




Hoja de vida

La Hoja de vida es donde esta toda la informacion del estudiante. Estd compuesta
por varias pestafias donde estan todos los datos referentes a la vida escolar del
estudiante. Todas estas pestafias son visibles para el acudiente, pero solo en
cuatro de ellas podra ingresar informacion: Matricula, Anecdotario, Observadory
Procesos disciplinarios.

Identificara las casillas modificables porque son recuadros blancos con borde
naranja. El resto de casillas (que son grises) solo las puede modificar la
secretaria(o) de la institucién educativa (en caso de que no vea recuadros naranja
es porque la institucidon no ha autorizado que haya datos modificables por los
acudientes o solo se ven cuando el colegio autoriza que sean vistos).

Por ejemplo en la primera ficha (Datos 1) de la pestafia Matricula, podra
modificar los datos de la direccion de vivienda del estudiante.

Direccion

Direccion | | Municipio residencia v Barrio |

Zona | Urbana v | Corr. o vda | | Estrato | v |

Teléfono residencia| | Celular del responsable de la Residencia| |

E-mail del responsable de la residencia | | Celular del alumno
E-mail del alumno mcarinnaB@hotmail.] Con quien vive L

Datos modificables por el acudiente en la Hoja de vida.

En el resto de fichas de la pestafia Matricula hay informacién modificable para el
acudiente, excepto en la ultima (Datos 7).

Si ha realizado algun cambio o ingresado informacion nueva, debe guardar. Esto

se realiza desde el menu ubicado en la parte inferior de la pantalla.

4 44 1del o M Ir al panel

®1995-2015 Master 2000 | Versién 1.5.0 | Gltima Actualizad

Menu de navegacion en Hoja de vida.

Volver al panel




En la pestafia Anecdotario, estan registradas todas las anécdotas que tienen que
ver con el desarrollo educativo y emocional del estudiante, tanto cosas positivas
como negativas. Por ejemplo, que iz6 la bandera, que su desempefio en
Matematicas fue superior al de sus compafieros, pero también hechos como que
respondié de manera inadecuada a su profesor o que tuvo una fuerte discusion
con un compafiero. Aqui, usted como acudiente podra dar su punto de vista al
respecto en la casilla Descargos acudiente. Basta con dar clic sobre la anécdota
gue quiera comentar en la columna Descargos acudiente y se activara el campo
de texto para que escriba todo lo que desee. El botén L ubicado a la izquierda, es
para Limpiar lo que ha escrito, el botén E ubicado a la derecha es para Enviar.
Tenga en cuenta que si envia ya no podra realizar modificaciones.

Los datos que se pueden modificar son 10§ que estan ubicados en las pestafias de color naranja I:l; los otros datos los modifica la secretaria en institucién.

Ingreso a un afio anterior o superior al actual. La informacién estara en solo lectura.
[ matricuia | pesarrotio ][ orientacién escolar || servicio sociat | iones || Aulade apoyo || Horas de Constitucion || Anecdsiaro || observador |[ procesos disciplinarios Descargos acudiente _

IMPORTANTE

ea muy cuidadoso al digitar poraue
os alumnos o acudientes padran h

Anecdotario

Fecha bescripcion el rigen  Responsable

LE PEGJADJAID
3111012014 v [ALZATE MADRIGAL, ANA LILIAN(DOCENTE)

a
2810812014 e v IMEDINA CARDONA, JUAN CARLOS(COORDINADOR(A))

no estaba jugando. Me estaba bafiando . ierto. En la casa no hay bafio l

e
23/08/2014. |servicios en horas de clase v |ALZATE MADRIGAL, ANA LILIAN(DOCENTE) Fecha: 23/0812014
Realizado por: GAMA RIOS, XIMENA SOFIA _ [Ri

eal
2310812014 se o 05 v [ALZATE MADRIGAL, ANA LILIAN(DOCENTE)

0310712014 rendi v JQUINTERO GOEZ, MARINA*(DOCENTE)
Descar

0510512014 compar v |ALZATE MADRIGAL, ANA LILIAN(DOCENTE) Dar clic sobre el cajc’)n
TR e para hacer un descargo

1210212014 v [ALZATE MADRIGAL, ANA LILIAN(DOCENTE)

INFORMACION DEL CAMPO:

— > an—

Pestafia Anecdotario en Hoja de vida.

En el Anecdotario todos los docentes de la institucion educativa del estudiante
(sin importar si le dictan clase 0 no), podran escribir, y todas las anécdotas seran
vistas por el director de grupo, pero algunas de ellas pueden ser marcadas como
mas importantes para que el director de grupo las tenga mas en cuenta que las
demas. Las anécdotas marcadas como importantes, van al Observador, que es la
siguiente pestafia en Hoja de Vida.




El Observador es muy similar al Anecdotario, solo que aqui, estan aquellas
anotaciones que son un poco mMas graves o importantes y que requieren
seguimiento del director de grupo. En el Observador, usted como acudiente
también podra dar su punto de vista, de la misma manera que lo explicamos en
Anecdotario. Recuerde que una vez que envie, no podra maodificar lo escrito.

INFORMACION DEL CAMPO:
P Limpiar Enviar ﬁ

Espacio para escribir los Descargos del acudiente en Observador en Hoja de vida.

4

Las anotaciones del Observador que sean tan graves que requieran de la revision
del Coordinador del colegio, pasan a la pestafia Procesos disciplinarios, notara
estas porque tienen una P en un cuadro azul al lado izquierdo. Y hay otras
anotaciones que vienen vinculadas desde el Anecdotario, las vera identificadas
con la letra V en un cuadro naranja, al darle clica la V podra ver de qué anotacion
viene.

[[ watricula | Desarrolio |[ Orientacion escolar || Servicio social || |[ auia deapoyo | Horas de Constitucion || Anecaotario || Ohsenvador || Procesos discipinarios |

IMPORTANTE

* Una vez que digite la informacién del campo, presione el botdn amarillo marcada con la letra “E” que estd ala derecha. Pugde digitary presionar este botén cuantas veces quiera
* Alterminar guarde con el disquete que estd en Ia parte inferior. TENGA MUCHO CUIDADO FORQUE UNA VEZ QUE GUARDE NO PODRA DESHACER.

Detalle de anotacién
vinculada desde el
P3sa 3 revision por el igen IResponsable H Descargos acudiente
i‘dmw de grupo. Anecdotario

Anecdotario vinculado  Cerrar

99999
[Fecha: 23/09/2014

inacién y manifestd
ue no volvera a
_,|Realizada por: CLARISAVILLA

28108/2014 Nov IMEDINA CARDONA, JUAN CARLOS(COORDINADOR(AY)

lespontaneamente que n
tener mal comportamientoy que se |

INFORMAGION DEL CAMPO:

Observador

T3> Y Pasa a Procesos e Responsable

032014 DISCIpI Inarios s [ALZATE MADRIGAL, ANA LILIAN(DOCENTE)

[Ha mejorada su comportamiento
04/09/2014 v MEDINA CARDGNA, JUAN CARLOS(COORDINADOR(A))

g
[Huchos profesores se estdn quejando

23/0812014 de su comportamiento v [ALZATE MADRIGAL, ANA LILIAN(DOCENTE)
v

R0 4 H v |ALZATE MADRIGAL, ANA LILIAN(DOCENTE)
Vinculada desde 4
H o de
23/088014 e' AneCdOtarlo A |ALZATE MADRIGAL, ANA LILTAN(DOCENTE)
4

€ tLv0 una conve ne
1310872014 estu abia v [ALZATE MADRIGAL, ANA LILIAN(DOCENTE)

ue
1210872014 e dan clas: ue I3 v [7APATA RESTREPO, DELIA BEATRIZ(SECRETARIO(A))

Pestafia Observador en Hoja de vida.




Las pestafias Anecdotario, Observador y Procesos disciplinarios, son una
especie de conducto regular que tienen todos los estudiantes, que quedan
consignados en su Hoja de Vida.

La ultima pestafia de la Hoja de Vida, es Procesos disciplinarios, que como ya
explicamos, son hechos mucho mas importantes o graves que requieren la
revision del Coordinador de la institucién. Igualmente puede dar sus comentarios
en Descargos acudiente.

Los datos que se pueden modificar son Ios que estan ubicados en las pestafias de color naranja l:l: los otros datos los modifica la secretaria en institucion.

Ingreso a un afio anterior o superior al actual. La informacion estara en solo lectura.
[ matricuta || pesarrotio || orientacion escolar || servicio social || observaciones || auia deapoyo || Horas de Constitucion || Anecdotanio || observador || Procesos discpimanios Descargos acudiente -

IMPORTANTE

* Sea muy cuidadoso al digitar porque una vez que guarde no podré deshaces
* Los alumnos o acudientes podran hacer sus descargos i in

Procesos Disciplinarios

Fecha Responsable iento = ‘Causal del proceso
a2 cooral

smenazas graves = compaiier

IVERA, GLORIA AMPARO(DOCENTE)

H HERNANDEZ, DIANA ISABEL(DOCENTE)

Dar clic sobre el cajén
para hacer un descargo

INFORMACION DEL CAMPO:

— D an—)

Pestafia Procesos disciplinarios en Hoja de vida.

No olvide que después de cualquier cambio en cualquier pestafia, debe Guardar
con el icono del disquete ubicado en la parte inferior. Para regresar al Panel
principal, solo debe dar clic en el botén Ir al Panel.

= 0 M Ir al panel

Menu de navegacién en Hoja de vida.

Volver al panel




Distribucion de tiempo

Aqui esta el Parcelador. Este también es para trabajo particular de los profesores.
Esta herramienta le permite a los docentes realizar una distribucién adecuada del
tiempo para garantizar que al terminar el afio lectivo, se haya visto
adecuadamente el programa de la materia, sin que sobre ni falte tiempo. El uso
de esta herramienta es opcional, cada institucion decide si hace uso de ella 0 no.

Para los acudientes es importante tener acceso a esta herramienta ya que
pueden observar el plan de estudio de sus hijos o estudiantes a cargo. El
acudiente, no podra modificar la informacion presentada en el parcelador; los
unicos habilitados para llenar la informacion, son los docentes.

En la siguiente imagen podemos ver un ejemplo de la distribucion del tiempo de
la asignatura Matematicas, en donde se explica qué se hara durante la semana 1,
de qué fecha a qué fecha va, qué actividades se realizaran y que recursos se
necesitaran.

1 " < idei » »

Imagen del botén Distribucion de tiempo.

El uso de esta herramienta es opcional (al igual que en el Diario de campo),
cada institucion decide si hace uso de ella o no. Si la instituciéon del
estudiante a su cargo no la usa, usted no vera este botén o no vera
informacion en esta seccion.




Hay dos maneras para el desplazamiento entre materias. Una es por medio del
menu de navegacion, en donde haciendo clic sobre las flechas se avanza de
materia en materia.

Menu de navegacion en Distribucién de tiempo.

La otra manera, es a través del boton Menu ubicado en la esquina superior
izquierda; al pasar el mouse por alli, se despliega la opcion de Cambiar de grupo.
Puede escoger el grupo y/o materia que desee y ver el parcelador de dicha
asignatura. En este menu también esta ubicado el botdn para regresar al panel
principal.

110100: EDUCACION ETICA Y EM VALORES HUMANOS
110100: EDUCACION FISICA, RECREACION Y DEPORTES
Seccién: 1 44|110100: EDUCACION RELIGIOSA
110100: MATEMATICAS
Titulo: PERIODO + |44 0100: TECNOLOGIA £ INFORMATICA
110100: QUIMICA
110100: FISICA
aplicar Utilizar =) conjur) 110100 HUMANIDADES: LENGUA CASTELLANA
110100: HUMANIDADES: IDIOMA EXTRANIERO, INGLES
110100: FILOSOFIA DE LA EDUCACION

110100: FUNDAMENTOS DE PEDAGOGIA
110100: CIENCIAS ECONOMICAS Y POLITICAS
110100: ACTITUDES PARA LA CONVIVENCIA

1
del 15 al 20 de enero

Menu de navegacion en Distribucién de tiempo.

Para desplazarse entre periodos, use el siguiente menu:

Seccién: 1 4 « 1del » »

Titulo: perioDo 1

Menu de navegacion por periodos en el Distribucion de tiempo.




Diseino del panel

Usted puede personalizar su panel de acudiente con los colores e imagenes que
mas le gusten. Esto se hace por medio del botén Archivo, que esta ubicado en la
parte superior de la pantalla, y ahi dé clic en el bot6n Disefno del panel.

Archivo

Disenio del panel

Archivo > Disefio del panel.

Vera este cuadro, en donde podra escoger color de oscuro, color claro, color del
texto e imagen de fondo. Para aceptar, dé clic en Actualizar disefo, para dejar el
sistema con los colores originales, dé clic en Por defecto y para olvidar los colores
seleccionados dé clic en Cancelar.

Cambiar disefio panel

Color oscuro
#00BBBY9

Color claro
#800080

Color texto ment
#FFFFFF

Imagen de fondo zPanel/imagenes/bg.jpg
| Seleccionar archivo |Ning|_'|n archivo seleccionado
Eliminar imagen

Actualizar Disefio Por defecto Cancelar

Disefio del panel.
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